Zarzadzenie Nr 86/2009
Wéjta Gminy Potegowo
z dnia 22 wrze$nia 2009 r.

w sprawie trybu i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu Gminy
Potegowo na 2010 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (DZ.U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) oraz §1 uchwaly Nr
XLVIII/329/2006 Rady Gminy w Potegowie z dnia 28 wrzesnia 2006 r w sprawie procedury
tworzenia, uchwalania i dokonywania zmian w budzecie Gminy Potggowo (ze zmianami
wynikajacymi z Uchwaty Nr XL.IX/336/06 z dnia 27 pazdziernika 2006 r.)

zarzgdzam, co nastgpuje:
§1

Zobowiazuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, Kierownikoéw
referatow i pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy, zwanych dalej ,,dysponentami” srodkéw
budzetowych w poszczegolnych dziatach klasyfikacji budzetowej do opracowania materialow
planistycznych do projektu budzetu Gminy Potggowo na 2010 rok w szczegolowosci
okreslonej niniejszym zarzadzeniem

§2

Projekt budzetu dysponenci opracowuja na podstawie:
+ stanu organizacyjnego, stawek podatkowych, taryf, marzy i oplat obowigzujacych w dniu
30.09.2009 r. z uwzgl¢dnieniem zmian wchodzacych w zycie przed lub z dniem 1 stycznia

2010 roku oraz nowych zamierzen,
- istniejacej w dniu 30 wrzesnia 2009 r. sieci placowek finansowanych z budzetu

z uwzglednieniem przewidywanych zmian w roku 2010,
+ przewidywanego wykonania dochodoéw i wydatkow do konca 2009 r. w tym wynagrodzen,
« aktualnego stanu prawnego dotyczacego zadan finansowanych z budzetu gminy.

§3

Dysponenci w terminie do 15 pazdziernika 2009 roku przedloza do Referatu Finansowego
(Skarbnika Gminy badz pracownika referatu ds. finansow gminnych jednostek
organizacyjnych) projekty budzetow w danym dziale, ktéry obejmuje:
1. zestawienie dochodéw — wg dzialdow, rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji
budzetowe;j,
2. zestawienie wydatkow — wg dzialow, rozdzialow i paragraféw klasyfikacji
budzetowe;j



§4

Ustala sie wytyczne, do sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego gminy

okreslajace zasady, tryb i terminy opracowywania materialow w przedmiotowym zakresie,

stanowiace zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

Przedmiotem informacji o stanie mienia komunalnego sa dane dotyczace:

1. dane dotyczace przyshugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw wiasnosci;

2. dane dotyczace innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegdlnosci o
ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym,

3. zmian w stanie mienia komunalnego w zakresie okreslonym w pkt 1,2 od dnia zlozenia
poprzedniej informacji;

5. wysokosci dochodéw uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wlasnosci i innych praw
majatkowych w okresie objetym informacja;

6. innych danych o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

§5

Informacje, o ktorej mowa w § 4 sporzadza si¢ za okres od 25 pazdziernika 2008 r. do 25
pazdziernika 2009r.
§6

Materialy w zakresie okreslonym § 4 opracowuja:

1. Pracownik ds. gospodarki komunalnej i obrotu nieruchomosciami przy wspotudziale
Referatu Finansowego w odniesieniu do sktadnikéw mienia komunalnego w stosunku, do
ktorego wykonuje funkcje whascicielskie (grunty, budynki i budowle) oraz pracownikow
merytorycznych Urzedu Gminy.

2. Gminne jednostki organizacyjne w odniesieniu do skladnikow mienia komunalnego
bedacego w ich uzytkowaniu.

§7

Jednostki organizacyjne wyszczegdlnione w § 6 sporzadzone w wymaganym zakresie
informacje liczbowe i opisowe, przekaza do Urzedu Gminy pracownikowi ds. gospodarki
komunalnej i obrotu nieruchomo$ciami w nieprzekraczalnym terminie do 26 pazdziernika
2009 1.

§8

Pracownik wymieniony w § 7 na podstawie przedlozonych materialow opracuje wstgpng
informacje zbiorcza o stanie mienia gminnego wraz z opisem i przekaze do 30 pazdziernika
2009 r. do Referatu Finansowego celem przediozenia Radzie Gminy wraz z projektem
uchwatly budzetowej na 2010 rok.

§9

Zobowiazuje pracownika o$wiaty i sportu do uwzglednienia w budzecie roku 2010 wnioskow
jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundacji i stowarzyszen,
klubéw sportowych, itp. na realizacje zadan wilasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielane
dotacje ( zalacznik nr 13). Procedury zgodne z uchwata Rady Gminy w sprawie przyjgcia
programu wspdtpracy przez Gming Potggowo z organizacjami pozarzadowymi na 2010 rok, trybu



postgpowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczenia, oraz sposobu kontroli wykonywania
zleconego zadania.
§10

Zobowiazuje sie pracownikéw Referatu Finansowego ds. wymiaru podatkéw i optat i
ksiegowosci podatkowej do zebrania materialéw i propozycji celem okreslenia stawek
podatkow i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych odrgbnymi uchwalami.
Podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS S$rednich cen zyta dla celow
podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow maksymalnych stawek podatkow i
oplat lokalnych.

§11

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty i pracownikow na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialdw i wzajemne)
wspolpracy. Pracownicy samodzielnych stanowisk przygotowuja materialy planistyczne
zgodnie z zakresem zadan wykonywanym na danym stanowisku.

§ 12

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do uj¢cia w sporzadzanych planach finansowych
na rok 2010 wszystkich zrodet dochodow.

§13

Wszystkie pozycje wskazane w materialach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i dokladnym tekstowym opisem, jak réwniez
poparte przepisami prawa oraz podana sezonowoscig (zalacznik Nr 18).

§14

Materialy planistyczne nalezy skiada¢ na drukach:

e dla budzetu od numeru 2 do numeru 18,

 dla mienia komunalnego nr 17

zataczonych do niniejszego zarzadzenia, oraz pobranych ze strony www..potegowo.pl /katalog
,Zarzadzenia Wojta ™.

Zobowiazuje si¢ dysponentow do zlozenia wszystkich drukéw, wpisujac adnotacje ,.nie
dotyczy” na drukach, ktdre ich nie dotycza.

Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, badz kierownikow referatéw czy pracownikéw merytorycznych sg
niezbedne przy projektowaniu budzetu.

§15

Nalezy dolaczyé ponadto inne druki wynikajace migdzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok
2010:



e wieloletnie programy inwestycyjne, z wyodrebnieniem wydatkéw na finansowanie
poszczegolnych programéw (pracownik ds. budownictwa, inwestycji i gospodarki
przestrzennej),

e zestawienie wydatkow na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci i innych srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej (pracownik ds. unii europejskiej i promocji gminy)

e zestawienie wydatkéw na realizacj¢ programu profilaktyki i rozwiazywania
problemow alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds. obstugi
sekretariatu przy wspdtudziale Przewodniczacego Komisji ds. Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych).

§ 16

Podane wskazniki nalezy traktowac jako wst¢pne wielkosci, ktére moga ulec zmianie w
trakcie prac nad projektem budzetu na 2010 rok.

§17

Do wykonania zarzadzenia zobowiazuj¢ referaty i pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzgdu Gminy realizujacych zadania gminy we wlasnym zakresie badz za
posrednictwem  jednostek organizacyjnych, dyrektorow i kierownikéw jednostek
budzetowych, dyrektorow zakladu budzetowego, Gminnego Os$rodka Kultury i Gminnej
Biblioteki Publiczne;.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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