Zarzadzenie Nr 87/2007
Wajta Gminy Potegowo
z dnia26 wrzé&nia 2007 r.

w sprawietrybu i terminéw opracowania materiatow do projektu budzetu Gminy
Potegowo na 2008 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma&20r. o samoeglzie gminnym
(tekst jednolity) DZ. U. nr 142 poz. 1591 z 2004 p&niejszymi zmianami oraz 81 uchwaty
Nr XLVIII/329/2006 Rady Gminy w Pagowie z dnia 28 wrzmia 2006 r w sprawie
procedury tworzenia, uchwalania i dokonywania zmiabudzecie Gminy Pafgowo oraz na
podstawie Uchwaty Nr XLIX/336/06 Rady Gminy Egbwo z dnia 27 palziernika 2006 r.
zmieniapca Uchwak Nr XLVIII/329/06 w sprawie procedur tworzenia, wedlania i
dokonywania zmian w buecie Gminy Paggowo.

zarzadzam, co nasgpuje:
81

Zobowhzuje sk Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, Kiemukow
referatow i pracownikdw merytorycznych realiych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Ugdzie Gminy, zwanych dalej ,dysponentariddkéw
budzetowych w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji betdwej do opracowania materiatow
planistycznych do projektu bzetu Gminy Paigowo na 2008 rok w szczegotoyed
okreslonej niniejszym zarglzeniem

§2

Projekt budetu dysponenci opracowana podstawie:

e stanu organizacyjnego, stawek podatkowych, tangry | optat obowazujacych w dniu
30.09.2007 r. z uwzgtinieniem zmian wchodeych wzycie przed lub z dniem 1 stycznia
2008 roku oraz nowych zamierze

» istniegcej w dniu 30 wrzénia 2007 r. sieci placowek finansowanych z 1mid
z uwzgkdnieniem przewidywanych zmian w roku 2008,

» przewidywanego wykonania dochodow i wydatkéw dada 2007 r. w tym wynagrodage

» aktualnego stanu prawnego dotyozgo zada finansowanych z bugtu gminy.

§3

Dysponenci w terminie do 19 fdziernika 2007 roku przedie do Referatu Finansowego
(Skarbnika Gminy #dz pracownika referatu ds. finanséw gminnych jedelost
organizacyjnych) projekty budtow w danym dziale, ktéry obejmuije:
1. zestawienie dochodéw — wg dziatdw, rozdziatdw i gomafow klasyfikacji
budzetowej,
2. zestawienie wydatkbw — wg dziatdw, rozdziatdw i qgmafow klasyfikacii
budzetowej



§4

Ustala st wytyczne, do spoezizenia informacji o stanie mienia komunalnego gminy

okreslajace zasady, tryb i terminy opracowywania materiaddprzedmiotowym zakresie,

stanowace zafczniki do niniejszego zagdzenia.

Przedmiotem informacji o stanie mienia komunalnggdane dotyczce:

1. dane dotycce przystugujcych jednostce samaidu terytorialnego praw wiasia;

2. dane dotyexe innych ni wlasnd¢ praw magtkowych, w tym w szczegoldoi o
ograniczonych prawach rzeczowychytkowaniu wieczystym;

3. zmian w stanie mienia komunalnego w zakresiestdmym w pkt 1,2 od dnia zkenia
poprzedniej informaciji;

5. wysokdci dochodow uzyskanych z tytutu wykonywania prawasmdgci i innych praw
majatkowych w okresie olefym informac;

6. innych danych o zdarzeniach atgich wptyw na stan mienia komunalnego.

§5

Informacg, o ktérej mowa w 8 4 spardza s¢ za okres od 25 pgdziernika 2006 r. do 25
pazdziernika 2007r.

§6

Materiaty w zakresie okéonym § 4 opracowj

1. Pracownik ds. gospodarki komunalnej i obroturugthomdciami przy wspétudziale
Referatu Finansowego w odniesieniu do sktadnikownmai komunalnego w stosunku, do
ktorego wykonuje funkcje wigicielskie (grunty, budynki i budowle) oraz pracakdw
merytorycznych Urgdu Gminy.

2. Gminne jednostki organizacyjne w odniesieniu sidadnikow mienia komunalnego
bedacego w ich aytkowaniu.

8§87

Jednostki organizacyjne wyszczegoélnione w § 6 gglaane w wymaganym zakresie
informacje liczbowe i opisowe, przekado Urzdu Gminy pracownikowi ds. gospodarki
komunalnej i obrotu nieruchorfdami w nieprzekraczalnym terminie do 26zg@aiernika
2007 r.

§8

Pracownik wymieniony w § 7 na podstawie przedioych materialdbw opracuje vgpim
informack zbiorcz o stanie mienia gminnego wraz z opisem i przekdo 30 padziernika
2007 r. do Referatu Finansowego celem przemfima Radzie Gminy wraz z projektem
uchwaty budetowej na 2008 rok.

§9

Zobowiazuje pracownika @wiaty i sportu do uwzglnienia w budecie roku 2008 wnioskow
jednostek niezaliczonych do sektora finanséw puahifch, w tym fundacji i stowarzysie
kluboéw sportowych, itp. na realizacgada wlasnych gminy, ktérym magby¢ udzielane
dotacje ( zaicznik nr 13). Procedury zgodne z uchavétady Gminy w sprawie praygia
programu wspotpracy przez GraiRotgowo z organizacjami pozadowymi na 2008 rok, trybu



postpowania o0 udzielenie dotacji, sposobu jej rozli@enraz sposobu kontroli wykonywania
zleconego zadania.

8§10

Zobowiazuje st pracownikow Referatu Finansowego ds. wymiaru pkdlati optat i
ksicgowasci podatkowej do zebrania materiatdw i propozyaglemn okrglenia stawek
podatkow i optat lokalnych oraz ulg i zwolnigpodatkowych oditbnymi uchwatami.
Podstawa prawna — ogtoszenie przez Prezesa Gid8nich cenzyta dla celéw
podatkowych oraz okégenie przez Ministra Finanséw maksymalnych staweégtkow i
optat lokalnych.

§11

Zobowizuje s¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz rafigri pracownikdw na
samodzielnych stanowiskach Ydu Gminy do przygotowania materiatdbw i wzajemnej
wspoOtpracy. Pracownicy samodzielnych stanowisk gorywup materiaty planistyczne
zgodnie z zakresem zadaykonywanym na danym stanowisku.

§12

Zobowizuje s¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz rafigri pracownikdw na
samodzielnych stanowiskach Jdu Gminy do ujcia w sporadzanych planach finansowych
na rok 2008 wszystkicirédet dochoddow.

§13

Wszystkie pozycje wskazane w materialach planistyca winny by poparte
wyczerpujcymi objanieniami, wyliczeniami i doktadnym tekstowym opisejak rowniez
poparte przepisami prawa oraz poglaazonowscia (zakcznik Nr 18).

§ 14

Materialy planistyczne natg sktad& na drukach:

» dla budetu od numeru 2 do numeru 18,

» dla mienia komunalnego nr 17

zakczonych do niniejszego zazenia, oraz pobranych ze stromyw..potegowo.pl /katalog
»Zarzadzenia Wojta ”.

Zobowiazuje sté dysponentéw do zimnia wszystkich drukéw, wpisig adnotag ,nie

dotyczy” na drukach, ktére ich nie dotycz

Dostpna jest maliwos¢ dofaczenia innych drukow, ktére zdaniem kierownikowrjestek

organizacyjnych gminy, dalz kierownikow referatéow czy pracownikdw merytorycezhys
niezkedne przy projektowaniu buadtu.

§15

Nalezy dolaczy¢ ponadto inne druki wynikage midzy innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktére naky uwzgkdni¢ przy opracowaniu projektu prognozy lietl na rok
2008:



« wieloletnie programy inwestycyjne, z wyetihieniem wydatkow na finansowanie
poszczegolnych programow (pracownik ds. budownictimavestycji i gospodarki
przestrzennej),

« zestawienie wydatkéw na programy i projekty realiane z&rodkow pochodazcych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpio innych srodkow z budetu Unii
Europejskiej (pracownik ds. unii europejskiej i pracji gminy)

« zestawienie wydatkdbw na realizacjprogramu profilaktyki i rozwizywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktykirkemanii (pracownik ds. obstugi
sekretariatu przy wspotudziale Przewodamo Komisji ds. Rozwezywania
Probleméw Alkoholowych).

§ 16

Podane wskaniki nalezy traktowa jako wstpne wielkdci, ktore mog ulec zmianie w
trakcie prac nad projektem hietu na 2008 rok.

§ 17

Do wykonania zarglzenia zobowizuje referaty i pracownikOw na samodzielnych
stanowiskach Urdu Gminy realizujcych zadania gminy we wilasnym zakresigd za
posrednictwem  jednostek organizacyjnych, dyrektoréw kierownikéw jednostek
budzetowych, dyrektoréw zaktadu bietowego, Gminnego &odka Kultury i Gminnej
Biblioteki Publicznej.

§18

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



