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— del. Nr 17/2010 na kwotg 58,51 zt zostata zatwierdzona do wyplaty w dniu 15 marca
2010 roku, a wyptacona (potwierdzenie odbioru gotoéwki) w dniu 12 marca 2010

roku,

— del. Nr 83/2010 na kwotg 175,52 zt i del. Nr 75/2010 na kwote 41,79 z1, zostaly
zatwierdzone do wyplaty w dniu 8 lipca 2010 roku, a wyptacone (potwierdzenie

odbioru gotéwki) w dniu 7 lipca 2010 roku,

e zamieszczenie (W 3 przypadkach zwrotu kosztow delegacji, na kwote ogdtem 99,47 zt),
innej tresci operacji w raporcie kasowym (nr RK 34/w/10, 68/w/2010), niz tres¢
wynikajaca z dowodu bedacego podstawa wyplaty:
— w raporcie kasowym jako tre$¢ operacji wpisano ,,Wybory Prezydenta RP — diety”,

»Wybory — diety”.

Zgodnie z §11 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej (zarzadzenie Nr 62/2008 z 9 czerwca
2008 roku), cyt.: ,,Przed przyjeciem lub wyplata gotowki kasjer zobowigzany jest sprawdzi¢
czy odpowiednie dowody ksiegowe sa podpisane przez osoby upowaznione do zlecania

wyplaty lub wplaty”.

Sprawdzenie rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych oraz ujecie ich w ksiegach
rachunkowych nalezy do obowiazkéw p. Jolanty Jasifiskiej, inspektora ds. ksiggowosci

budzetowe;.

Przyjmowanie raportéw kasowych i sprawdzanie ich prawidtowosci nalezato do obowiazkow
p. Marzeny Wojnowskiej, referenta ds. ksiggowosci budzetowej, co nie wynikato z jej zakresu

czynnosci.

Sporzadzanie raportdéw kasowych nalezy od dnia 1 kwietnia 2010 roku do obowigzkow p.
Dominiki Michalczyk, kasjera a weczesniej do obowiazkow p. Ireny Duszkiewicz.

2.5.1.5. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikéw poza granicami kraju.

W roku 2010 pracownicy Urzgdu Gminy Potegowo nie odbywali zagranicznych podrozy

shuzbowych.

2.5.1.6. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi. (poza inwestycyjnymi).

1) Sprawdzeniem objgto prawidlowosé klasyfikacji budzetowe] i zaangazowania wydatkow
w roku 2010, w oparciu o analityczng ewidencje ksiegowa na koncie 130 — ,,Rachunek
biezacy jednostki” oraz 400 — ,Koszty wedlug rodzajéw” i dowody zrodlowe dla

rozdziatow:

§ klasyfikacji budzetowej Plan po zmianach | Wykonanie % wyk.
60016 Drogi publiczne gminne 226.340,00 226.328,72 99,99
4270 Zakup ushug remontowych 5.400,00 5.399,99 100,00
4300 Zakup ustug pozostatych 220.940,00 220.928,73 99,99
70005 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami 52.944,00 51.654,24 97,56
4300 Zakup ushig pozostatych 50.130,00 48.840,99 97,43
4430 Rézne optaty i skladki 2.814,00 2.813,25 99,97
75023 Urzedy Gmin 1.966.501,00| 1.834.836,52 93,30
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 6.050,00 5.996,55 99,12
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 1.202.170,00 | 1.162.195,91 96,67
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 91.853,00 91.852,38 100,00
4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 194.330,00 180.797,80 93,04
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 33.960,00 29.551,44 87,02
27.360,00 27.213,00 99,46

4140 Wplaty na PFRON
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4170 Wynagrodzenia bezosobowe 18.000,00 15.542,50 86,35
4210 Zakup materialow i wyposazenia 85.022,00 75.794,47 89,15
4260 Zakup energii 22.000,00 21.118,90 95,60
4270 Zakup ustug remontowych 66.400,00 54.930,65 82,73
4280 Zakup ustug zdrowotnych 2.000,00 1.653,00 82,65
4300 Zakup uslug pozostatych 91.550,00 69.395,36 75,80
4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 4.600,00 3.765,33 81,86
4360 Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej 4.800,00 4.269,02 88,94
4370 Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 12.000,00 8.886,76 74,06
4410 Podréze stuzbowe krajowe 11.741,00 7.901,84 67,30
4430 Rozne oplaty i skladki 14.100,00 9.191,37 65.19
4440 Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 40.515,00 40.514,74 100,00
4700 Szkolenia prac. niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej 14.550,00 10.303,89 70,82
4740 Zakup materiatéw papiemniczych do sprzetu drukarskiego i 3.500,00 2.011,17 57,46
urzadzen kserograficznych
4750 Zakup akcesoridw komputerowych, w tym programéw i licenciji 20.000,00 11.950,44 59,75
75495 Pozostata dziatalnosé 670.834,00 609.882,77 90,91
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 7.100,00 7.095,28 99,93
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 321.472,00 309.715,99 96,34
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 23.913,00 23.912,70 100,00
4110 Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 53.258,00 48.138,94 90,39
4120 Skiadki na Fundusz Pracy 8.641,00 7.810,70 90,39
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 29.000,00 16.462,83 56,77
4270 Zakup ushug remontowych 29.000,00 25.179,58 86,83
4280 Zakup ustug zdrowotnych 1.200,00 936,00 78,00
4300 Zakup ustug pozostatych 151.871,00 138.226,46 91.02
4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 3.000,00 1.845,28 61,51
4360 Oplaty z tytutu ushug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej 2.500,00 2.372,12 94,88
4370 Opfaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 1.500,00 1.182,73 78,85
4410 Podroéze stuzbowe krajowe 2.000,00 436,69 21,83
4430 Rézne oplaty i skladki 4.000,00 1.872,00 46,80
4440 Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 10.479,00 10.479,00 100,00
4610 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego 2.000,00 1.093,18 54,66
4700 Szkolenia prac. niebgdgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej 1.900,00 1.472,29 77,49
4740 Zakup materiatéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i 5.000,00 3.646,35 72,93
urzadzen kserograficznych
4750 Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji 13.000,00 8.004.65 61,57
90003 Oczyszczanie miast i wsi 12.991,00 10.886,12 83,80
4210 Zakup materialéw i wyposazenia 6.261,00 4.156,19 66,38
4300 Zakup ustug pozostalych 6.730,00 6.729,93 100,00
Ogélem: 2.929.610,00 | 2.733.588,37 X

2) Zarzadzeniem Nr 77/2007 z dnia 21 wrze$nia 2005 roku, zmienionym zarzadzeniem Nr
101/2011 z dnia 19 wrzesnia 2011 roku, Wojt Gminy Potegowo ustalil procedury kontroli
wewngtrzne] wydatkéw oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania

zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.5.1.7. Wydatki na podroéze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

1) W okresie objetym kontrola w celu ustalenia naleznosci z tytulu zwrotu kosztéw podrézy
stuzbowych radnych gminy stosowano rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i

e R
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Administracji z dnia 31 lipca 2000r i rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki
Wodnej z dnia 25 marca 2002 roku (Dz. U. 22007, Nr 201, poz. 1462).

2) Kontrolg objeto wydatki poniesione na podroze stuzbowe radnych w 2010 roku. Radni
odbyli 1 krajowa podrdz stuzbowa rozliczong na kwote 123,78 z1.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e radny odbyl podr6z stuzbowa samochodem prywatnym,

e przy rozliczaniu kosztéw podrozy stuzbowej przyjeto maksymalng stawke za 1 km
przebiegu, wynikajaca z ww. rozporzadzenia (w przepisach wewnetrznych nie
uregulowano sposobu okreslania ani wysokosci stawki za 1 km przebiegu przy
odbywaniu podrézy stuzbowej samochodem prywatnym).

W 2010 roku Radni nie odbyli zadnej zagranicznej podrézy stuzbowej.

2.5.1.8. Wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji Rady i innym uprawnionym.

1) Uchwalg Nr XVII/108/2007 z dnia 27 grudnia 2007 roku, zmieniong uchwatami Nr
XVIII/112/2008 z dnia 31 stycznia 2008 roku i Nr XXVIII/202/2009 z dnia 29 stycznia
2009 roku Rada Gminy Potggowo ustalita wysokos¢ diet radnych Gminy Potegowo, w
postaci miesi¢cznego ryczaltu:

e Przewodniczacy RG — 120% minimalnego wynagrodzenia za prace,

e Wice Przewodniczacy RG — 75% minimalnego wynagrodzenia za prace,

¢ Przewodniczacy statych komisji — 60% minimalnego wynagrodzenia za prace,
e pozostali radni — 50% minimalnego wynagrodzenia za prace,

e za nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady lub Komisji potraca si¢ 25% diety.

Za podstawg ustalenia kwoty diety w okresie obowigzywania uchwaly przyjmuje sie

minimalne wynagrodzenie w wysokosci obowigzujacej w dniu 1 stycznia 2008 roku.

2) Kontroli poddano wyplate diet radnych w 2010 roku. W trakcie kontroli stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci:
e diety wyplacono w oparciu o 12 list wyptat na kwote ogétem 107.754,10 zi:
— odbidr diet wyptaconych na podstawie ww. list, w 24 przypadkach na kwote ogélem
18.241,20 zl, nie zostal oznaczony datg odbioru gotowki.

3) Uchwatg Nr XXVIII/200/2009 z dnia 29 stycznia 2009 roku, zmieniajgca uchwate Nr
VII/37/203 z dnia 16 kwietnia 2003 roku, Rada Gminy przyznala soltysom diety w

wysokosci 40,00 zt za udziat w sesjach Rady. Sprawdzono wyplate diet
w roku 2010.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.5.1.9. Naliczanie i wykorzystanie $§rodkéw zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

1) Tworzenie i gospodarowanie ZFSS prowadzono w oparciu o przepisy ogélnie
obowigzujagce oraz Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych

w  Urzgdzie Gminy Potegowo, zatwierdzony przez Wojta 1 uzgodniony
A1
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z przedstawicielami pracownikéw w dniu 15 stycznia 2002 r. Regulamin nowelizowano
trzykrotnie aneksami:

e nr 1/04 z dnia 2 stycznia 2004r,
e nr 1/05 z dnia 20 stycznia 2005r,
e nr 2/05 z dnia 28 lutego 2005r.

2) Naliczanie i dokonywanie odpisu na ZFSS:

z1,

odpisu na ZFSS dokonano w prawidlowej wysokosci, tj. ogétem w kwocie 55.185,74

powyzsza kwote odprowadzono na wyodrebniony rachunek w trzech czesciach:

— kwotg 75% odpisu podstawowego w wysokosci 35.196,00 zl, przekazano na konto

Funduszu w dniach 23 kwietnia i 6 maja 2010 roku,

— kwote 25% odpisu podstawowego w wysokosci 11.731,00 zl, przekazano na konto

Funduszu w dniu 27 wrzesnia 2010 roku,

— kwote korekty odpisu podstawowego (dokonano w zwigzku ze zmiang wysokosci
zatrudnienia w ciagu roku), w wysokosci 8.258,74 zt, przekazano na konto

Funduszu w dniu 22 grudnia 2010 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:3.

3) Wykorzystanie srodkow ZFSS:

L. i 2010
L.p. Rodzaj swiadczen Plan Wykonanie

1 | Paczki noworoczne dla dzieci 2.000,00 1.984,31
2 | Pozyczki na remont mieszkan 100.000,00 92.895.,00
3 | Swiadczenia z okazji $wiat (2 razy w roku) 48.000,00 43.195,00
4 | Zapomogi 2.000,00 0,00
5 | Dofinansowanie wypoczynku pracownikéw, dzieci i mlodziezy 2.500,00 1.277,60
6 | Umorzenia pozyczek 1.000,00 3.105,00

Ogélem 155.000,00 142.456,91

— ww. ostateczne kwoty planu wynikaja z preliminarza wydatkéw, ktéry zostal

opracowany wg stanu na dzien 5 stycznia 2010 roku.

Dane dotyczace wykorzystania srodkéw funduszu ustalono w oparciu o ewidencje na koncie
851 — ,Zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych”. Stwierdzono, ze saldo konta 851 na
koniec roku wykazuje wysoko$¢ niewykorzystanych $rodkéw funduszu oraz wartosé

udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

4) Sprawdzono udokumentowanie wykorzystania $rodkéw ZFSS. Kontroli poddano cala

dokumentacj¢. Ustalono, Ze:

e wszyscy pracownicy zlozyli o§wiadczenia o wysokosci osiggnictego dochodu na
jednego czlonka rodziny, bedace podstawg wyplaty swiadczen z Funduszu,

e w dniu 22 stycznia 2010 roku zakupiono produkty na kwote 1.984,31 z, do

sporzadzenia 14 paczek dla dzieci:

— paczki wydano na podstawie ,, Wykazu dzieci pracownikéw uprawnionych do
otrzymania paczek Swiqtecznych (choinkowych) w 2009 roku”:

- _— [ﬁ

-
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» wykaz nie zawieral okreslenia wartosci poszczego6lnych paczek ani wartosci
ogotem, a takze daty ich odbioru,

e w dniu 27 kwietnia 2010 roku, jeden z pozyczkobiorcow niebedacy pracownikiem UG
Potegowo (osoba z ktorg rozwigzano stosunek pracy), zwrdcil sie z wnioskiem o
umorzenie pozostalej do splaty pozyczki z ZFSS, ze wzgledu na trudna sytuacje
materialng:

— w dniu 10 maja 2010 roku Wéjt Gminy zwrocil sie z prosba do Kierownika GOPS
w Potggowie o przeprowadzenie wywiadu sSrodowiskowego w rodzinie
wnioskodawcy, w celu, cyt.: ,(...) wydania decyzji w sprawie umorzen zobowiazan
w mysl uchwaty Rady Gminy Potegowo nr XLII1/292/2006 z dnia 29.03.2006.”,

— dokumentacj¢ z przeprowadzonego wywiadu (potwierdzajaca trudng sytuacje
materialng), Kierownik GOPS przekazala do UG Potegowo w dniu 18 maja 2010
roku,

— w dniu 7 wrzesnia 2010 roku Wojt Gminy Potegowo zawarl z wnioskodawca,
powolujac sie na §2, ust. 1, pkt 3, §3, ust. 1, pkt 11 §5, pkt 2 uchwaly Rady Gminy
Potegowo Nr XLIII/310/2010 z dnia 27 sierpnia 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad 1 trybu umarzania, odraczania 1 rozkladania na raty naleznosci
cywilnoprawnych Gminy Potegowo oraz jej jednostek organizacyjnych, do ktérych
nie stosuje sie przepisOw ustawy Ordynacja podatkowa, oraz wskazania organéw do
tego uprawnionych, Porozumienie o wyrazeniu zgody na umorzenie dtugu z tytulu
niesptaconej pozyczki mieszkaniowej z ZFSS,

Zaden z ww. dokumentow nie zawieral okreslenia warto$ci niesptaconej czesci pozyczki.

— kwote umorzonej pozyczki w wysokosci 3.105,00 zl, zaksiggowano jako
zmniejszenie Funduszu,

Zgodnie z §5, pkt 5¢ Regulaminu ZFSS, cyt.: ,,w przypadku rozwiazania umowy o pracg — z
winy pracownika — pozyczka podlega zwrotowi w terminie natychmiastowym.”

Regulamin nie przewidywat innych form rozliczania niesptaconych pozyczek.

Zgodnie z §2, ust. 1, pkt 3, §3, ust. 1, pkt 1 ww. uchwaly, cyt.: ,,Naleznosci pieni¢zne majace
charakter cywilnoprawny, przypadajgce Gminie Potggowo i jej jednostkom podleglym, moga
by¢ umarzane w cato$ci albo w czgsci lub ich sptata moze by¢ odraczana lub rozktadana na
raty, jezeli: Zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska sie¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub
postepowania egzekucyjnego okazalo si¢ nieskuteczne. (...) Do umarzania, odraczania
terminow lub rozkladania terminow na raty splat naleznosci cywilnoprawnych, sa uprawnieni:
Woéjt Gminy Potggowo, jezeli kwota naleznosci nie przekracza jednorazowo 20.000,00
zh.(...)” Natomiast pkt 2 w §5 nie istnieje.

Ponadto w §4, pkt 1 i 2, zapisano, cyt.: ,,Umarzanie naleznosci, a takze udzielanie ulg w ich
splaceniu nastepuje, w formie pisemnej, na podstawie przepisow prawa cywilnego. W
przypadkach, o ktérych mowa w §2, ust. 1, pkt 1, 2 i 4, umorzenie nast¢puje w formie
jednostronnego oswiadczenia woli.(...)”

e wszystkie wydatki udokumentowano prawidlowymi dowodami ksiegowymi.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:4.
Dokumentacj¢ merytoryczng ZFSS prowadzit p. Krzysztof Wiczkowski, inspektor ds. unii
europejskiej i promocji.

Za prawidlowos¢ dokumentacji finansowej osoba odpowiedzialng jest inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej p. Jolanta Jasinska.

0 VR

Protokoét kontroli kompleksowej Gminy Potegowo



66

2.5.1.10. Wydatkowanie S$rodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania  Probleméw  Alkoholowych oraz Przeciwdzialania
Narkomanii.

1) W uchwale Nr XXXVIII/263/2009 Rady Gminy z dnia 30 grudnia 2009r w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na 2010 rok okreslono:

e dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych ujete
w dziale 75618 — Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzadu
terytorialnego §0480 Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, w kwocie 80.000,00 zi,

o wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi w kwocie 79.000,00z1,

e wydatki w rozdziale 85153 — Przeciwdziatanie narkomanii w kwocie 1.000,00z1,

e zmian w budzecie dokonano uchwatami Rady Gminy i ostatecznie plan dochodow i
wydatkéw w ww. zakresie przedstawial si¢ nastgpujaco:

— ogo6lem planowane wydatki wyniosty:
w rozdziale 85154 - 1.000,00 zi,
w rozdziale 85153 — 103.000,00 zt,
— ogoélem planowane dochody wyniosty 104.000,00 zt.

2) Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialaniu Narkomanii na 2010 rok zostat uchwalony przez Rad¢ Gminy uchwalg
Nr XXXVII1/273/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku:

e preliminarz wydatkow obejmowat kwote 80.000,00 zt i zostal zmieniony w trakcie
roku:

— w dniu 4 listopada 2010 roku Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych zwrécila si¢ do Skarbnika Gminy z prosba o zwigkszenie planu
wydatkéw w poszczeg6lnych paragrafach klasyfikacji budzetowej o kwotg ogotem
24.000,00 zt,

e Gminny Programy Profilaktyki i1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
przewidywal realizacje nastepujacych zadan (wg planu wydatkéw w nim zawartym),
ktdre zrealizowano w nastgpujacym zakresie:

Nazwa zadania Planowa.l‘xe
wydatki
Przeciwdzialanie narkomanii (7 zadan), w tym: 1.000,00
|- przeszkolenie uczniéw klas gimnazjalnych Zespolu Szkét w Lupawie i w Potegowie w zakresie 1.000.00
" | profilaktyki uzaleznief od narkotykow, —
Opieka nad osobami uzaleznionymi od alkoholu i ich rodzinami (7 zadan), w tym: 30.200,00
-wspolpraca z Izbag Wytrzezwien, 2.500,00
1 -wspomaganie dzialalnosci instytucji, stowarzyszen i oséb fizycznych stuzacych rozwiazywaniu probleméw 16.000,00
" | alkoholowych,
-organizacja imprez kulturalnych, turystycznych i sportowych, 1.700,00
-organizowanie dla dzieci z rodzin alkoholikéw oraz zagrozonych patologia spoleczng wypoczynku, 10.000,00
5 Praca é‘wie.tlic terap’equc'znych 3 zad@ia), w tym: 22.000,00
-organizacja pracy $wietlic terapeutycznych,
Dziatalno$¢ szkoleniowa, propagandowa i informacyjna (6 zadan), w tym: 7.250,00
-systematyczne diagnozowanie S$rodowiska gminy celem rozpoznania problematyki alkoholizmu oraz 2.400,00
3 patologii spolecznej,
" | -Scista wspolpraca z dyrekcjami placowek oswiatowych i pedagogami szkoét, 1.600,00
-kreowanie osobowosci i postaw unikajacych spozywania alkoholu, 1.000,00
-szkolenia czlonkéw komisji, nauczycieli, lekarzy i szkolenia kupcow, 1.550,00

o ; »
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Pomoc materialna (5 zadan), w tym: 25.550,00
-finansowanie wyposazenia $wietlic terapeutycznych w sprzet i pomoce dydaktyczne, srodki audiowizualne, 15.150,00
-wyposazenie bibliotek gminnych i szkolnych w pomoce naukowe, ksigzki oraz srodki audiowizualne, 1.700,00
-najem $rodk6w transportu na wyjazdy na imprezy kulturalne, sportowe, turystyczne, 2.000,00
-zakup biletéw wstgpu na imprezy kulturalne, sportowe i turystyczne, 5.000,00
-finansowanie wyzywienia dzieci uczestniczacych w zajeciach lub imprezach o charakterze 1.700,00
terapeutycznym,
Dziatalno$¢ organizacyjna (5 zadan), w tym: 2.000,00
-organizacja kontroli punktéw sprzedazy i konsumpcji alkoholu, 1.000,00
-wspdlpraca z organizacjami zajmujacymi si¢ profilaktyka i walka z alkoholizmem i patologiami 1.000,00
spolecznymi,
Zasady wynagradzania cztonkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych: 16.000.00
-wynagrodzenie. S
Razem: 104.000,00

3) Sklad Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w roku 2010 wynikat
z zarzadzenia Nr 119/2006 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 12 grudnia 2006 roku,

zmienionego zarzadzeniem Nr 88/2007 z dnia 26 wrzesnia 2007 roku.

4) Kontroli poddano ogét wydatkéw poniesionych na realizacj¢ Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii.

W trakcie kontroli ustalono, Ze:
e srodki Programu wydatkowano w nastepujacy sposob:

Lp | paragraf [ plan | wykonanie
Rozdzial 85153
1 | 4300 — Zakup ustug pozostatych [ 1.000,00 | 1.000,00
Rozdzial 85154
1 2310 — Dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace 2.500,00 2.300,00
2 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 38.000,00 37.230,00
3 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia 29.000,00 16.474,62
4 4300 — Zakup ustug pozostalych 25.500,00 22.713,62
5 4430 — Rézne oplaty i sktadki 7.500,00 3.428,00
6 4740 — ’Zakup materialow papierniczych do sprzgtu drukarskiego i 500,00 497,48
urzadzen kserograficznych
X Razem: 103.000,00 82.643,72
X OGOLEM: 104.000,00 83.643,72

e wyplaty wynagrodzen czlonkom Komisji oraz osobom, z ktdrymi zawarto stosowne
umowy zlecenia na wykonanie zadan wynikajacych z Programu, dokonano w oparciu o

prawidtowo sporzadzone i zatwierdzone do wyptaty listy wyplat,
e wszystkie wydatki zostaly udokumentowane fakturami lub rachunkami,

Gmina nie udzielata dotacji na realizacj¢ zadan jednostkom nie zaliczanym do sektora

finanséw publicznych w ramach Programu.

Wydatkowanie srodkéw w kwocie 2.300,00 zt, w §2310 oméwiono w pkt. 5.3.2. niniejszego

protokotu.

Zalatwianie spraw z zakresu profilaktyki alkoholowej nalezalo do obowigzkéw p. Teresy

Malinowskiej, inspektora ds. obstugi sekretariatu.
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2.5.1.11. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

1) Na terenie Gminy Potegowo dziataja dwie Ochotnicze Straze Pozarne: w Potegowie i w
Lupawie. Obie jednostki zostaly wlaczone do krajowego systemu ratowniczo —
gasniczego.

2) Organizacj¢ i szczegélowe zasady funkcjonowania jednostek OSP okreslajg ich statuty.
Jednostki dzialaja, jako stowarzyszenia i zostaly wpisane do Rejestru stowarzyszef,
innych organizacji spolecznych i zawodowych, fundacji, publicznych zakladéw opieki
zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gdansku, XVI Wydziat Gospodarczy

Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerami:

- OSP Potegowo 0000059928,

- OSP Lupawa  0000029827.
obie

3) Nieruchomos¢ - remizy

strazackie zostaly przekazane OSP w oparciu

o dwie umowy uzyczenia z dnia 17 kwietnia 2001r. zawarte na czas nieokreslony:

e osobg odpowiedzialng za majatek powierzony OSP jest Komendant Gminny OSP p.
Piotr Lesniak, z ktorym Wojt zawarl w dniu 1 stycznia 2000r. umowe — zlecenia, na
mocy, ktorej powierzyl Komendantowi rozliczenie kart pojazdéw OSP oraz nadzoér nad

wykorzystaniem sprzetu strazackiego.

4) Plan i wykonanie wydatkéw na Ochotnicze Straze Pozarne ujeto w budzecie gminy i w
sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkoéw budzetowych za 2010 rok:

2010
§ klasyfikacji budzetowej Plan po Wykona-
zmianach nie
4110-Skladki na ubezpieczenia spoteczne 2.050,00 2.045,88
4170-Wynagrodzenia bezosobowe 26.000,00 23.300,00
4210-Zakup materialéw i wyposazenia 49.242,00 43.690,26
4260—Zakup energii 6.000,00 4.435,89
4270—Zakup ustug remontowych 40.150,00 34.751,00
4300—Zakup ustug pozostatych 9.000,00 4.815,50
4370- Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 2.000,00 1.418,10
4430-Rdzne oplaty i sktadki 5.700,00 3.869,00
6060-Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 758,00 758,00
Ogélem 140.900,00 | 119.083,63
5) Kontroli poddano prawidtlowos¢ dokonywania wydatkbw w  zakresie ich

udokumentowania i ujgcia w ewidencji ksiegowej. W trakcie kontroli stwierdzono, ze:
e czlonkowie OSP nie korzystali z ekwiwalentu za udziat w akcjach ratowniczo —

gasniczych,

¢ wynagrodzenie kierowcoéw i Komendanta OSP, wyptacono na podstawie 12 list wypltat,
sporzadzonych w oparciu o umowy zlecenia zawarte na czas nieokreslony:
— listy wyplat zostaly prawidlowo sporzadzone i zatwierdzone do wyplaty przez

upowaznione osoby,

— w 12 przypadkach odbior gotowki z kasy, na kwote ogdtem 3.560,38 zl, nie zostat

oznaczony datg odbioru,

Zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcja gospodarki kasowej (zal. Nr 10 do
zarzadzenia Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku ze zmianami), cyt.: »Odbiorca
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gotowki kwituje jej odbiér na rozchodowym dowodzie w sposob trwaly atramentem lub
dtugopisem, podajgc stownie kwote i date jej otrzymania oraz zamieszczajac swoj podpis.”
e organizacja turnieju wiedzy pozarniczej w dniu 5 marca 2010 roku:

— W dniu 5 marca 2010 roku dokonano wyplaty dwoch nagréd pienieznych z tytutu
turnieju wiedzy pozarniczej w kwocie ogétem 164,00 zt — odbiér gotéwki nie zostat
oznaczony data,

— w dniu 8 marca 2010 roku zakupiono ciastka na ww. konkurs (Fa 190/03/10 na
kwote 90,01 z1), tj. 3 dni po turnieju,

* normy zuzycia paliwa wynikaja z zarzadzen Wojta Gminy Potegowo:

— Nr 8/2008 z dnia 7 stycznia 2008 roku w sprawie norm zuzycia paliw plynnych
sprzgtu silnikowego i pojazdéw samochodowych eksploatowanych w jednostkach
ochotniczych strazy pozamych 2z terenu Gminy Potegowo, zmienionego
zarzadzeniami:
>  Nr44/2008 z dnia 17 kwietnia 2008 roku,
> Nr 89/2009 z dnia 28 wrzesnia 2009 roku,

— w zarzadzeniu okreslono:
> jako podstawe rozliczenia zuzycia paliwa, przyjmuje si¢ normy zuzycia
wyszczegblnione w zarzadzeniu Nr 8 Komendanta Gléwnego PSP z dnia 21
pazdziernika 1991 roku w sprawie norm eksploatacyjnych oraz zasad wydawania i
rozliczania zuzycia paliw ciektych przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w
jednostkach organizacyjnych PSP i Nr 1 z dnia 20 stycznia 2006 roku, w sprawie
gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych PSP oraz wynikajace z
danych producenta,

»  podstawowe normy w zalgcznikach Nr 1 i 2 do zarzadzenia Wéjta Gminy,
> wzor karty drogowe;j i karty pracy sprzetu w zatacznikach Nr 3 i 4,
e kontrolg zuzycia paliwa prowadzono na kwartalnych kartach drogowych i kwartalnych
kartach pracy pojazdu, ktére byly weryfikowane przez pracownika urzedu:
— sprawdzono 116 Kart,
e stan ewidencyjny paliwa byt zgodny ze stanem rzeczywistym, w tym:

Stan paliwa Pb ON
na 1.01.2010r 252,5L 660 L
zakupiono i zaewidencjonowano 514,66 L 2368,05L
zuzyto i zaewidencjonowano 549,66 L 2368,05 L
na 31.12.2010r 217,50L 660 L

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

6) OSP Potegowo otrzymata w 2010 roku, srodki na zakup sprzetu i umundurowania
gasniczego celem zapewnienia gotowosci bojowej, w wysokosci:
e z Zarzagdu Wojewodzkiego Zwigzku OSP 4.300,00 zi,
¢ zKrajowego Systemu Ratowniczo — Gasniczego — 5.000,00 zt.
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2.5.1.12. Dotacje podmiotowe.

1) Z budzetu gminy udzielono nastepujace dotacje podmiotowe:

2010
. P
§ Klasyfikacji Plan po zmianach | Wykonanie Q
2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowe;j instytucji kultury 491,000,00 | 491,000,00| 100
Razem 491.000,00 | 491.000,00| x

2) Wysokos¢ dotacji ustalono w uchwatach:
e Nr XXXVIII/263/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku:

— Gminny Osrodek Kultury w Potegowie - kwota 290.000,00 z1,

— Gminna Biblioteka Publiczna w Potegowie — kwota 183.000,00 z1,
e Nr XLI/293/2010 z dnia 30 kwietnia 2010 roku — zwiekszenie o 16.000,00 zt dla GOK,
e Nr XLIII/309/2010 z dnia 27 sierpnia 2010 roku — zwigkszenie o 2.000,00 zt dla GOK.

3) Rada Gminy Potggowo uchwala Nr XXVII/164/2004 z dnia 30 listopada 2004 roku
okreslita zasady i tryb udzielania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury:
¢ podstawa przydzielenia dotacji jest projekt planowanej dziatalnosci w zakresie kultury

na rok budzetowy oraz plan finansowania tej dzialalnosci,
e instytucja kultury sktada, do dnia 25 pazdziernika wniosek o dotacje,
e W¢jt Gminy w terminie 7 dni od dnia uchwalenia budzetu zawiadamia instytucje

kultury o wysokosci przyznanej dotacji,

e dotacj¢ przekazuje si¢ w ratach miesigcznych do 5 dnia kazdego miesigca,

e instytucja kultury w terminie do 25 lipca sklada informacje z realizacji zadan i
wykorzystania dotacji za I polrocze, a do 25 stycznia roku nastepnego sklada

sprawozdanie roczne,

e niewykorzystana czg¢$¢ dotacji podlega zwrotowi do dnia 8 stycznia.

4) Kontroli poddano realizacj¢ uchwaty Rady Gminy Nr XXVII/164/2004 z dnia 30
listopada 2004 roku w zakresie przestrzegania procedur udzielania i rozliczania dotacji

podmiotowych.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2.5.1.13. Dotacje przedmiotowe.

1) Z budzetu gminy udzielono nastepujace dotacje przedmiotowe:

2010
" =
§ Klasyfikacji Plan po zmianach | Wykonanie &
2650 Dotacja przedmiotowa z budzetu dla zaktadu budzetowego 63.060,00| 63.060,00| 100
Razem 63.060,00 | 63.060,00 | x

2) Wysokos¢ dotacji dla Zaktadu Ustug Publicznych w Potegowie, ustalono w uchwatach:
e Nr XXXVIII/263/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku - kwota 179.000,00 z1,
e Nr XXXIX/276/2010 z dnia 29 stycznia 2010 roku — zmniejszenie o 115.940 zi.
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pozarzadowymi na 2010 rok, trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej
rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania (uchwata nie
okreslata warunkéw i trybu wspierania rozwoju sportu kwalifikowanego),

* Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 2/2010 z dnia 15 stycznia 2010 roku powotat
trzyosobowa Komisj¢ Konkursowa do przeprowadzenia konkursu ofert na realizacje
zadan publicznych Gminy Potggowo, w skladzie p. Krzysztof Wiczkowski
(przewodniczacy), p. Katarzyna Koziot i p. Anetta Boryla (cztonkowie),

OTWARTY KONKURS OFERT

e w dniu 15 stycznia 2010 roku Wéjt Gminy Potegowo zarzadzeniem Nr 3/2010 oglosit
otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych w roku 2010:

— konkurs obejmowat nastepujgce rodzaje zadan:

» zadanie nr 1 — organizacja zaje¢ sportowych o charakterze masowym w
roéznych dyscyplinach sportu, ktérych celem jest przygotowanie cztonkéw gminnych
stowarzyszen sportowych do wspélzawodnictwa,

»>  zadanie nr 2 —organizacja festynow sportowo — rekreacyjnych o charakterze
masowym dla mieszkancéw Gminy,

» zadanie nr 3 -organizacja wspdizawodnictwa dzieci i mlodziezy szkét
podstawowych, gimnazjéw w ramach powiatowej olimpiady dzieci i mtodziezy,

»  zadanie nr 4 —integracja osob starszych i niepelnosprawnych ze srodowiskiem
lokalnym Gminy Potggowo przez organizacj¢ Klubu seniora oraz zakup aparatow
medycznych,

» zadanie nr 5 —organizacja wycieczek integracyjnych i krajoznawczych dla
dzieci z Gminy Potegowo,

— wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan to kwota
100.000,00 zt,

— oferty nalezalo ztozy¢ do dnia 18 lutego 2010 roku do godziny 15.00, wraz z
zalgcznikami: aktualnym statutem, aktualnym wyciggiem z rejestru lub KRS
(wystawione do 3 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert), sprawozdaniem
merytorycznym i finansowym za ubiegly rok:

»  wszystkie zalgczniki powinny by¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$é
z oryginatem,

— termin rozpatrzenia ofert do dnia 22 lutego 2010 roku,

— Srodki dotacji nie mogq zostaé przeznaczone na wspéifinansowanie kosztow statych
dziatalnosci organizacji pozarzqdowej oraz wydatkéw na zadania inwestycyjne i
remontowo — budowlane,

— termin rozliczenia dotacji to:
> 30 dni od daty zakoriczenia zadania, w przypadku zadan realizowanych w
okresie 1 miesigca,

»  do 31 stycznia, w przypadku pozostatych zadan,

* w wymaganym terminie wplynelo 7 ofert (wszystkie zostaty uznane przez Komisje za
kompletne i prawidtowo zlozone), na mocy, ktérych wnioskowano o kwote dotacji w
wysokosci 375.720,00 z, a zgodnie z protokotem Komisji, zatwierdzonym przez Wojta
Gminy Potegowo na realizacj¢ wszystkich zadan wynikajacych ze zlozonych ofert
przyznano kwotg ogétem 100.000,00 zI, w tym dla:

Tres¢ ww. uchwaly i zarzadzen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:5.
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1. Uczniowskiego Klubu Sportowego ..Tecza” przy Szkole Podstawowe] w Lupawie w
kwocie 900,00 zi:

e oferta na realizacj¢ zadan pn. ,,Organizowanie zaje¢ sportowych i rekreacyjnych dla
uczniéw w celu wszechstronnego rozwoju ich sprawnosci fizycznej i umystowej” oraz
»Organizacja wspotzawodnictwa dzieci i mlodziezy szkét podstawowych i gimnazjow
w ramach Powiatowej Olimpiady Dzieci i Mlodziezy”:

— do oferty zalaczono kopig statutu nie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, ktéra
nie zawierala daty jej waznosci (daty wprowadzenia, organu wprowadzajacego),

— nie zalgczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni
rok (zataczono kopig¢ niepotwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem sprawozdania
koncowego z wykonania zadania publicznego w 2008 roku),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Jerzego Awchimieni, zawarta umoweg Nr 69/2010 z Uczniowskim Klubem Sportowym
»1gcza”, reprezentowanym przez Prezesa Klubu p. Ryszarda Nosko:
~ zadanie zostanie zrealizowane do dnia 31 grudnia 2010 roku zgodnie z ofertg,

— sprawozdanie konicowe nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2011 roku,

e sprawozdanie z realizacji zadania zostalo ztozone w dniu 2 lutego 2011 roku, tj. 3 dni
po wymaganym terminie,

¢ dotacje¢ wydatkowano w catosci zgodnie z umows.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:6.

2. Uczniowskiego Klubu Sportowego ..Zefir” przy Gimnazjum w Potegowie, w kwocie
450,00 zt:

e oferta na realizacj¢ zadania pn. ,,Organizacja po6ifinatu i finatu pitki recznej dziewczat i
chlopcéw gimnazjum w ramach powiatowej olimpiady mtodziezy”:

— nie zalgczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni
rok (zalaczono kopi¢ niepotwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem sprawozdania
koncowego z wykonania zadania publicznego w 2009 roku),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Jerzego Awchimieni, zawarta umowg Nr 70/2010 z Uczniowskim Klubem Sportowym
»Zefir”, reprezentowanym przez Prezesa Klubu p. Tamarg¢ Kasnicka:

— zadanie zostanie zrealizowane do dnia 31 grudnia 2010 roku zgodnie z oferta,

— sprawozdanie koficowe nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2011 roku,

e dotacj¢ wydatkowano i rozliczono w catosci zgodnie z umows.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:7.

3. Stowarzyszenia Piki Noznej .Malczkowo — Lupawa” w Malczkowie, w kwocie
17.000.00 zt:
e oferta na realizacj¢ zadania pn. ,,Organizacja zawodow pitkarskich dla mieszkancoéw

Malczkowa i Lupawy”:

— do oferty zalaczono kopi¢ statutu nie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, ktéra
nie zawierala daty jej waznosci (daty wprowadzenia, organu wprowadzajacego),

— nie zalaczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni
rok (zalaczono kopi¢ niepotwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem sprawozdania
koncowego z wykonania zadania publicznego w 2009 roku),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potegowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.

Jerzego Awchimieni, zawarla umowg Nr 71/2010 ze Stowarzyszeniem Sportowym
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Pitki Noznej ,,Malczkowo — Lupawa” w Malczkowie, reprezentowanym przez Prezesa

Klubu p. Adama Rézanskiego:

— umowg aneksowano w dniu 20 grudnia 2010 roku (zmiana struktury kosztow) —
aneks nie zawiera kontrasygnaty Skarbnika Gminy,

— zadanie zostanie zrealizowane od dnia 26 lutego do dnia 31 grudnia 2010 roku
zgodnie z oferta,

— sprawozdania z realizacji zadania nalezy ztozy¢:
> czgsciowe za okres od 26 luty do 30 czerwca 2010 roku, do dnia 15 lipca 2010
roku,

»  czgSciowe za okres od 1 lipca do 31 grudnia 2010 roku, do dnia 15 stycznia
2011 roku,
»  sprawozdanie koficowe, do dnia 30 stycznia 2011 roku,

sprawozdanie koficowe z realizacji zadania zostalo zlozone w dniu 26 stycznia 2011

roku, z tresci ktorego (oraz zalaczonych faktur) wynika, ze dotacje wydatkowano na:

— utrzymanie boiska i zakup sprzgtu sportowego w kwocie ogétem 9.950,05 z1, w tym:
» kwota 309,39 zt dotyczyla wydatkéw poniesionych przed dniem zawarcia
umowy, tj. przed dniem 26 luty 2010 roku (poz. 35 zestawienia faktur),

~ pokrycie kosztéw zwigzanych z udzialem w zawodach pitki noznej klasy A i B
Okregowej Juniorow i Senioréw organizowanych przez podmioty dzialajace z
upowaznienia polskiego zwigzku sportowego (oplaty sedziowskie i transport na
mecze) — w kwocie ogotem 4.538,45 zt (poz. 2, 9-29, 47-62 zestawienia faktur),

— oplaty za licencje, ubezpieczenie zawodnikéw i sktadki roczne odprowadzane do
Pomorskiego Zwiazku Pilki Noznej, na kwotg ogotem 2.443,00 z1 (poz. 1, 3, 4, 31,
35,40 zestawienia faktur), w tym:
> kwota 66,42 zl, dotyczyla wydatkéw poniesionych za okres inny niz okres
obowiazywania umowy, tj. przed dniem 26 luty lub po dniu 31 grudnia 2010 roku,

— pokrycie wydatkéw nieujetych w kosztorysie zalgczonym do umowy, tj. na znaczki
pocztowe 1 tusz do drukarki, na kwote ogdtem 68,50 zt (poz. 36, 37 zestawienia
faktur),

sprawozdanie zostato uznane przez Gming za prawidtowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalei stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:8.

4.

Uczniowskiego Klubu Sportowego ,.Orion” przy Szkole Podstawoweij w Potegowie. w

kwocie 450,00 zl:

oferta na realizacj¢ zadania pn. ,,Organizacja péifinatu i finatu minipitki recznej

dziewczat i chtopcéw w ramach powiatowej olimpiady mlodziezy”:

— nie zalgczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni
rok (zalgczono kopi¢ niepotwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem sprawozdania
konicowego z wykonania zadania publicznego w 2009 roku),

w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.

Jerzego Awchimieni, zawarta umowe Nr 72/2010 z Uczniowskim Klubem Sportowym

»Orion” przy Szkole Podstawowej w Potggowie, reprezentowanym przez Prezesa

Klubu p. Izabel¢ Kumpin:

— zadanie zostanie zrealizowane do dnia 31 grudnia 2010 roku zgodnie z oferta,

— sprawozdanie koncowe nalezy ztozyé do dnia 30 stycznia 2011 roku,

dotacj¢ wydatkowano i rozliczono w calosci zgodnie z umows.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:9.
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5. Stowarzyszenia Sportowego ..Pomorze Potegowo™ w Potegowie. w kwocie 70.000.00

7k

e oferta na realizacj¢ zadania pn. ,.Prowadzenie druzyny pitkarskiej ,, Pomorze
Potegowo” (udzial w rozgrywkach centralnych o mistrzostwo IV ligi senioréw, o
mistrzostwo klasy B seniorow, dwie druzyny Junior D i druzyna Junior A), oraz
organizacja imprez sportowych z druzyng dla mieszkaricéw Gminy Potggowo™:

— do oferty zalaczono kopig statutu nie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, ktora
nie zawierala daty jej waznosci (daty wprowadzenia, organu wprowadzajacego),

— nie zalaczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni
rok (zalaczono kopi¢ niepotwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem sprawozdania
koncowego z wykonania zadania publicznego w 2009 roku),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Jerzego Awchimieni, zawarta umowe Nr 73/2010 ze Stowarzyszeniem Sportowym
,2Pomorze Potggowo”, reprezentowanym przez Prezesa Klubu p. Wojciecha Rebacza:

— umowe aneksowano (w zakresie struktury kosztéw) w dniu 21 grudnia 2010 roku
(aneks nie zawiera kontrasygnaty Skarbnika),

Umowa i aneks zostaly podpisana, ze strony Stowarzyszenia, jednoosobowo przez Prezesa
Klubu p. Wojciecha Rgbacza, co bylo niezgodne z trescig Statutu Stowarzyszenia, gdzie
zapisano, ze wszystkie dokumenty prawne sporzadzone w imieniu Stowarzyszenia
pociagajace za sobg zobowiazania majatkowe i finansowe musza byé podpisywane przez
Prezesa Stowarzyszenia lub inna osob¢ przez niego upowazniong oraz Glownego

Ksiegowego.

— zadanie zostanie zrealizowane od 26 lutego do dnia 31 grudnia 2010 roku zgodnie z

oferta,

— sprawozdania z realizacji zadania nalezy zlozyc¢:
»  czesciowe za okres od 26 luty do 30 czerwca 2010 roku, do dnia 15 lipca 2010

roku,

»  czesciowe za okres od 1 lipca do 31 grudnia 2010 roku, do dnia 15 stycznia

2011 roku,

»  sprawozdanie konicowe, do dnia 30 stycznia 2011 roku,

e sprawozdania zlozono:
— czesciowe za okres od 26 luty do 30 czerwca 2010 roku, w dniu 15 lipca 2010 roku,

— czgsciowe za okres od 1 lipca do 31 grudnia 2010 roku, w dniu 17 stycznia 2011
roku, tj. dwa dni po wyznaczonym terminie,

— sprawozdanie koncowe, do dnia 31 stycznia 2011 roku, tj. dzien po wyznaczonym

terminie,

¢ rozliczenie dotacji:
— sprawozdanie koncowe zostato nieprawidtowo zlozone:

Rozliczenie dotacji wg

Sprawozdania koficowego

D . Ewidencji Kosztorys ze wzgledu Zestawienia faktur Kosztorys ze
otacja . i -
ksiggowej na zrédlo zalgezonego do wzgledu na
finansowania sprawozdania koficowego rodzaj kosztow

przekazana 70.000,00 70.000,00 - 70.000,00
74.182,38 (w tym rachunki

wykorzystana 65.817,62 70.000,00 na kwotg 25.279,42 z} 70.000,00

dotyczyly innego okresu)
Zwrocona 4.182,38 4.182,38 - 0,00
Wartosé zadania ogétem - 282.709,01 284.290,10 282.709,01
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— z tresci sprawozdania koncowego z realizacji zadania (oraz zalaczonych faktur)

wynika, ze czg¢$¢ dotacji (z kwoty dotacji wykorzystanej wg ewidencji ksiegowej
65.817,62 zI), w kwocie ogétem 22.910,79 zt (poz. 39, 40, 44, 45, 51, 53, 55, 56, 58,
85, 102, 108 zestawienia faktur), przeznaczono na pokrycie kosztéw dotyczacych
innego okresu niz wynikajacy z umowy, tj. okresu przed dniem 26 luty lub po dniu
31 grudnia 2010 roku,

niewykorzystang cz¢s¢ dotacji w kwocie 4.182,38 zt zwr6cono w dniu 19 lipca 2010
roku (nr dow. ks. WB/1902),

e sprawozdanie zostalo uznane przez Gming za prawidlowe.

Ponadto zgodnie z trescia opisu zadania zawartego w sprawozdaniach oraz rachunkéw ogot
wydatkow zostal przeznaczony na przygotowanie zawodnikéw do meczy (treningi, szkolenia,
fizjoterapia, ubezpieczenia, stroje, badania, oplaty licencyjne zawodnikéw) i zorganizowanie
57 meczéw senioréw 1 junioréw w rundzie jesiennej w klasie A, B, C i E (transport
zawodnikéw, oplaty sedziowskie, sktadki do PZPN, nagrody finansowe i wynagrodzenia dla
zawodnikow).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:10a do 2.5:10c.

6. Klubu Sportowego ..JJudo L.upawa” w Lupawie. w kwocie 7.700.00 zi:

e oferta na realizacj¢ zadania pn. ,,Organizacja zaje¢ sportowych o charakterze masowym
w judo”:
— do oferty zalaczono kopi¢ statutu nie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, ktora

nie zawierala daty jej waznosci,

— nie zalgczono do oferty sprawozdania merytorycznego i finansowego za poprzedni

rok (zalaczono kopi¢ niepotwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem sprawozdania
koncowego z wykonania zadania publicznego w 2009 roku),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Jerzego Awchimieni, zawarla umowe Nr 74/2010 z Klubem Sportowym ,Judo
Lupawa”, reprezentowanym przez Prezesa Klubu p. Jana Peste:

— zadanie zostanie zrealizowane od dnia 26 lutego do dnia 31 grudnia 2010 roku

zgodnie z oferta,

— sprawozdanie koncowe nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2011 roku,

e sprawozdanie z realizacji zadania zostalo zlozone w dniu 13 stycznia 2011 roku, z
tresci ktdrego (oraz zalaczonych faktur) wynika, ze dotacje wydatkowano na:
— udzial w turniejach migdzyszkolnych w kwocie ogétem 6.702,99 zi, w tym:

» kwota 660,11 zt dotyczytla wydatkéw poniesionych przed dniem zawarcia
umowy, tj. przed dniem 26 luty 2010 roku (poz. 29 zestawienia faktur),

pokrycie kosztow zwigzanych z udzialem w Mistrzostwach Wojewodztwa
Pomorskiego Mlodzikéow w Gdyni oraz Miedzywojewddzkich Mistrzostwach
miodzikéw i Mlodziczek w Koszalinie organizowanych przez podmioty dziatajace z
upowaznienia polskiego zwiazku sportowego — w kwocie ogétem 577,01 zt (poz. 2,
4, 6,7, 16 zestawienia faktur),

oplaty za licencje 1 sktadki roczne odprowadzane do Okregowego Zwigzku Judo, na
kwote ogolem 420,00 zt (poz. 3, 5, 28, 30 zestawienia faktur), w tym:

> kwota 89,84 zl, dotyczyla wydatkéw poniesionych za okres inny niz okres
obowiazywania umowy, tj. przed dniem 26 luty lub po dniu 31 grudnia 2010 roku,

e sprawozdanie zostalo uznane przez Gming za prawidtowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:11.
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7. Stowarzyszenia Samorzadowego Inicjatyw Lokalnych w Potegowie, w kwocie
3.500.00 zt:

* oferta na realizacj¢ zadania pn. , Klub seniora dla mieszkancéw Gminy Potegowo™:

— do oferty zalgczono kopig statutu nie potwierdzong za zgodnosé z oryginatem, ktéra
nie zawierala daty jej waznosci (daty wprowadzenia, organu wprowadzajacego),

e w dniu 26 lutego 2010 roku Gmina Potegowo, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Jerzego Awchimieni, zawarla umowe Nr 69/2010 z Uczniowskim Klubem Sportowym,
reprezentowanym przez Przewodniczgca Stowarzyszenia p. Renata Splawska:

— umowe aneksowano (w zakresie struktury kosztéw) w dniu 15 listopada 2010 roku
(aneks nie zawiera kontrasygnaty Skarbnika),
Umowa i aneks zostaly podpisana, ze strony Stowarzyszenia, jednoosobowo przez
Przewodniczaca Zarzadu p. Renat¢ Splawska, co bylo niezgodne z trescig Statutu
Stowarzyszenia oraz Odpisem z KRS, gdzie zapisano, ze do skladania o$wiadczen woli we
wszystkich sprawach majatkowych Stowarzyszenia, zawierania uméw i udzielania
petnomocnictw wymagany jest podpis dwéch cztonkéw zarzadu.
— zadanie zostanie zrealizowane w terminie od dnia 26 lutego do dnia 31 grudnia 2010
roku zgodnie z oferta,
— sprawozdanie koficowe nalezy ztozy¢ do dnia 30 stycznia 2011 roku,

* sprawozdanie z realizacji zadania zostalo zlozone w dniu 28 stycznia 2011 roku, z
tresci, ktorego (i zalaczonych rachunkéw) wynika, ze czg$¢ srodkéw dotacji, w kwocie
10,60 zt zostala wydatkowana przed dniem podpisania umowy, tj. w dniu 23 lutego
2010 roku (poz. 19 zestawienia faktur),

— sprawozdanie zostalo uznane przez Gmine za prawidlowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:12.

Zadnemu z pracownikéw nie powierzono obowiazku kontroli merytorycznej i finansowej
powierzenia, wykonywania i rozliczania zadan przekazywanych do realizacji organizacjom
pozarzagdowym, natomiast dokumentacje prowadzit p. Krzysztof Wiczkowski inspektor ds.
unii europejskiej i promocji gminy, co nie wynikalo z jego zakresu czynnosci.

2.5.1.15. Inne wydatki biezace.

1) Wplywy z tytutu podatku rolnego w roku 2010 wyniosty 765.858,66 zt
odsetki od nieterminowych wptat podatku 39132 #
razem 774.249,98 zt

2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysoko$ci 2% uzyskanych wptywéw z tytutu podatku
rolnego nalezato dokona¢, w mys! art. 35 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r o
izbach rolniczych (Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 927 ze zm.), w terminie 21 dni od dnia, w
ktorym uplywal termin ptatnosci danej raty podatku, natomiast kwote odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym lacznie z odsetkami gmina winna przekaza¢ na
rachunek izby w dniu nastgpnym, przypadajacym po dniu wptywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy.

9 \

Protokot kontroli kompleksowej Gminy Potegowo



78

Wplywy 2 Kwota Termin Data Nr
podatku 2%
Rok |Kwartal . przekazana | ustawowy przekaza- | dow. kwota
rolnego odpisu . :
+% do Izby |przekazania nia ks.
2009 v 294.119,02 5.882,38 5.882,38 | 06.01.2009 | 4.12.2009 3263 4.624,13
12/2009 - - - - 15.01.2010 77 1.258,25
I 207.101,73 4.142,03 4.142,03 | 05.04.2010| 6.04.2010 762 4.142,03
11 196.703.,97 3.934.08 3.934,08 [ 07.06.2010| 7.06.2010 1409 3.692,82
2010 6/2010 - - - - 8.07.2010 1840 241,26
11 156.005,36 3.120,11 3.120,11 [ 06.10.2010| 6.10.2010 | 2777 3.120,11
v 214.438,92 4.288,78 4.288,78 | 06.12.2010| 6.12.2010 3690 3.797,52
12/2010 - - - - 17.01.2011 89 491,26
Ogélem 1.068.369,00 | 21.367,38 21.367,38 X X X 21.367,38

3) Zestawienia wplat podatku rolnego i odsetek od nieterminowych wplat oraz wyliczenie
wplat przekazywano do Pomorskiej [zby Rolniczej za kazdy kwartat roku podatkowego .

2.5.1.16 Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych (przy wydatkach biezacych).

1) Kontroli poddano przestrzeganie procedur okreslonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r -
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 223, poz. 1655) przy wydatkowaniu
$rodkéw finansowych zwigzanych z zakupem dostaw rzeczy i ustug.

2) Zalacznikami do zarzadzenia Nr 127/2006 z dnia 29 grudnia 2006 roku, zmienionego
zarzadzeniem Nr 66/2010 z dnia 8 wrzesnia 2010 roku W4jt Gminy Potggowo

wprowadzit:

e Nr 1 - Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy Potggowo,
gdzie okreslono:

— kompetencje Wojta Gminy jako Kierownika Zamawiajacego i1 kompetencije
pracownika na stanowisku ds. zaméwien publicznych,

— plan zaméwien publicznych,

— zasady udzielania zamowien publicznych,

— zasady prowadzenia rejestru zaméwien publicznych i rejestru uméw,
— zasady powolywania Komisjt przetargowej,

— zasady udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej formalnego progu
niestosowania ustawy Pzp,

e Nr 2 — Regulamin pracy Komisji przetargowych,
e Nr 3 — wzdér ,,Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego”,

e Nr 4 — wzdr ,,Plan zaméwien publicznych na rok ...”.

3) Gmina Potegowo przeprowadzita, w 2010 roku 8 procedur przetargowych, w zakresie

wydatkow biezacych, z ktorych kontroli poddano 2 procedury w zakresie:

e wyboru procedury udzielenia zaméwien,

e ustalenia wartosci szacunkowej zamowien,

e prawidlowosci ogloszenia o wszczgciu postepowania,

e opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia 1 przekazania jej
zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ,

e powotania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,
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e zlozenia przez osoby prowadzace postgpowanie w imieniu zamawiajacego oswiadczen
o braku okolicznosci powodujgcych ich wykluczenie z postepowania,

e waznos$ci ofert i postgpowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny,

e dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajacego,

e ogloszenia rozstrzygniecia procedur oraz powiadomienia wykonawcow o wyborze
ofert,

e zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych umoéw w oparciu o ich oferty.

Zestawienie procedur przetargowych stanowi akta robocze kontroli Nr 2.5:13.

Planowanie, organizowanie i nadzér nad wykonywaniem inwestycji gminnych, nalezy do
zakresu czynnosci p. Danuty Huras, inspektora ds. budownictwa, gospodarki komunalne;,
mieszkaniowej i drogownictwa.

Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych na roboty budowlane w zakresie
merytorycznego przygotowania i nadzoru oraz prowadzenia dokumentacji zamdéwien
nalezy do zakresu czynnosci p. Katarzyny Koziol, inspektora ds. zaméwien publicznych i
ekologii.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:
@ Zakup energii elektrycznej na potrzeby o$wietlenia ulic i miejsc publicznych

usytuowanych w granicach administracyjnych Gminy Pot¢gowo — przetarg
nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 193 000euro:

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postgpowania: ZP/341-15/2010
Rodzaj zamowienia: dostawy

Szacowana wartosé zamowienia: 95.388,79 zt (24.645,29euro)

Zlozenie wniosku o wszczecie postgpowania przez
1. | Wszczecie postgpowania (data) pracownika ds. budownictwa, gospodarki 25.10.2010r
komunalnej, mieszkaniowej i drogownictwa
2. | Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca zamieszczenia) | BUZP, Bip i tablica ogloszen 26.10.2010r
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony ponizej 193.000 euro -
4. | Termin skladania ofert - 4.11.2010r
5. | Liczba oferentéw 4 3.11.2010r
6. | Liczba wykluczonych wykonawcéw - =
7. | Liczba ofert odrzuconych - -
8. | Nazwa wybranego wykonawcy PGE Obrét S.A. w Rzeszowie 5.11.2010r
9. | Cena wybranej oferty 79.313,80 zt brutto (65.011,31,00 zt netto)
10. Kwota Jakq zalnav’viqjqqy zamierzat przeznaczy¢ 140.000,00 24 brutto i
na realizacje zamoéwienia
11. | Zawiadomienie o wyborze oferty g;fl}'cs:y Piona i dziaiw postypowaniv; Bk, 5.11.2010r
12. | Data zawartej umowy Nr 289/2010 na kwote 79.313,80 zt brutto 12.11.2010r
13. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP 3.12.2010r
14, | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich forma | Aneks (weryfikacja punktéw poboru energii) 3.01.2011r

¢ szacunkowa warto$¢ zamoOwienia zostala nieprawidlowo przeliczona na walutg euro:

TRl 3.
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— szacunkowa wartos¢ zaméwienia to 95.388,79 zt / 3,839 zt (Sredni kurs zlotego w
stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych) = 24.847.30 euro,

e zarzagdzeniem Nr 86/2010 z dnia 3 listopada 2010 roku Wéjt Gminy Potegowo powotat
3 — osobowg Komisj¢ przetargowa do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow
udziatu i oceny ofert w ww. postepowaniu,

° w wymaganym terminie wplynely 4 oferty:

nr 1 z ceng 67.994,24 zi netto,

— nr2zceng 65.212,35 zl netto,

— nr 3 zceng 65.873,27 zl netto,

— nr4zceng 65.011,31 zl netto,

realizacja przedmiotu umowy:
¢ dostawa energii elektrycznej w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku,
¢ rozliczenie (platnos¢) na podstawie faktur wystawianych za okresy rozliczeniowe na
podstawie odczytow urzadzen pomiarowych.

@ Odbiér i wywoz stalych odpadéw komunalnych zamieszanych i segregowanych z
terenu Gminy Potegowo— przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej
193.000 euro”:

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postepowania: ZP/341-17/2010
Rodzaj zaméwienia: ustuga

Szacowana wartos¢ zamowienia: 102.331,63 z¢ (26.655,80 euro)

Zlozenie wniosku o wszczgcie postepowania przez
1. | Wszczecie postgpowania (data) pracownika ds. rolnictwa, le$nictwa i ochrony 15.11.2010r
$rodowiska
2. | Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca zamieszczenia) | BUZP, Bip i tablica ogloszen 16.11.2010r
3. | Tryb postepowania Przetarg nieograniczony ponizej 193.000 euro -
4. | Termin skladania ofert - 25.11.2010r
5. | Liczba oferentow 1 25.11.2010r
6. | Liczba wykluczonych wyvkonawcow - -
7. | Liczba ofert odrzuconych -
8. | Nazwa wybranego wykonawcy »ELWOZ” Sp. Z 0.0. w Sierakowicach 25.11.2010r
9. | Cena wybranej oferty Ivlvegtt ((:)en jednostkowych szacunkowo 91.763,90 zt 25.11.2010r
10. KW9ta J'akq zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na 109.494,84 7} brutto )
realizacje zamdéwienia
11. | Zawiadomienie o wyborze oferty :Z;ﬁs:y biorgcy udziet w postepowaniu, BIP, 29.11.2010r
12. | Data zawartej umowy Nr 303/2010 na kwote 111.951,96 zi brutto 1.06.2010r
13. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BUZP 22.12.2010r
. . Aneks (zmiana stawki vat, warto$¢ zamowienia
14. | Daty ewentualnych zmian umowy oraz ich forma 112.998.24 7t brutto) 24.01.2011r
15. | Zamdwienia dodatkowe/uzupeiniajace - -

e zarzgdzeniem Nr 94/2010 z dnia 23 listopada 2010 roku Wéjt Gminy Potggowo
powotlal 3 — osobowa Komisj¢ przetargowa do oceny spelnienia przez wykonawcéw
warunk6w udzialu i oceny ofert w ww. postgpowaniu, . ,

A —}%ﬁ&
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e w wymaganym terminie wplyneta jedna oferta,

realizacja przedmiotu umowy:

e odbidr i wywoz stalych odpadow komunalnych zgodnie z harmonogramem w okresie
od 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku,

e rozliczenie (platno$é) na podstawie faktur wystawianych za miesigczne okresy
rozliczeniowe z wyszczegolnieniem ilosci i rodzaju wywiezionych pojemnikow.

2.5.2. Wydatki majatkowe

Kontrola objeto lata 2007-2010.

2.5.2.1. Planowane w budzecie wydatkéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza
Finansowa) oraz ich realizacja.

W budzecie jednostki planowano wielkos¢ wydatkéw majatkowych w poszczegolnych
rozdziatach klasyfikacji budzetowej, jako zataczniki do budzetu. Zatacznikami do budzetu sa
takze limity wydatkow na Wieloletnie Programy Inwestycyjne.

Zasady ewidencji nakladéw inwestycyjnych wynikaja z zakladowego planu kont oraz polityki
rachunkowosci obowigzujacej w jednostce.

Ewidencje naktadéw inwestycyjnych oméwiono w punkcie 2.5.2.5. niniejszego protokotu.

2.5.2.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych).

1) W okresie objetym kontrola wydatki majatkowe ksztaltowaly si¢ nastgpujaco:

Wydatki majatkowe w zl

Wydatki o %

Rok budzetowe ogélem | Plan po . e wskaznik
. . Wykonanie wskaznik ,
/wykonanie/ zmianach wykon wydatkow
) budzet.

2007 17.689.409,08 2.780.144,00 1.077.723,77 38,77 5,87
2008 18.365.292,35 2.029.391,00 1.961.283,94 96,64 11,09
2009 22.736.328,69 4.801.702,00 4.554.320,52 94,85 20,03
2010 23.729.699,85 4.333.040,00 4.320.608,89 99,71 18,21
Razem 82.520.729,97 | 13.944.277,00( 11.913.937,12 X X

Szczegolowy wykaz wydatkéw inwestycyjnych w okresie objetym kontrolg wraz
z planowanymi naktadami budzetowymi i ich realizacja stanowi akta robocze kontroli Nr

2.5:14.
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2.5.2.2.1. Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych

1) Zalacznikami do zarzadzenia Nr 127/2006 z dnia 29 grudnia 2006 roku, zmienionego
zarzgdzeniem Nr 66/2010 z dnia 8 wrze$nia 2010 roku Wéjt Gminy Potggowo
wprowadzit:
e Nr 1 - Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Potggowo,

gdzie okreslono:
kompetencje Woéjta Gminy jako Kierownika Zamawiajacego i kompetencje
pracownika na stanowisku ds. zaméwien publicznych,

plan zamoéwien publicznych,

zasady udzielania zaméwien publicznych,

zasady prowadzenia rejestru zaméwien publicznych i rejestru umow,

zasady powotywania Komisji przetargowej,

zasady udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej formalnego progu

niestosowania ustawy Pzp,

e Nr2 - Regulamin pracy Komisji przetargowych,
e Nr 3 — wzor ,,Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego”,
e Nr 4 — wzér ,,Plan zamowien publicznych na rok ...”.

2) Kontroli poddano nastgpujace inwestycje:

Rozdz. Okres realizacji ]
. o = Planowana Wykonanie
klasyf. Nazwa inwestycji Rozpo- | Zakon- N
f : . wartos¢
budzet. czecia czenia
60016 Wykonanie wiat przystankowych autobusowych | 2007 2007 15.000,00 15.000,00
75023 Zakup komputeréw i oprogramowania 2008 2009 §8.000,00 54.160,00
60016 Modernizacja drogi w Radostawiu 2009 2009 615.000,00 614.980,61
60016 Modernizacja drogi w Lupawie ,,Mleczna” 2009 2010 426.896,00 426.896,00
Ogélem 1.144.896,00 1.111.036,61

3) Sposéb finansowania inwestycji:

e wykonanie wiat przystankowych autobusowych, zakup komputeréw i oprogramowania
oraz modernizacja drogi w Radostawiu sfinansowano w catosci ze Srodkow wiasnych,

e modemizacja drogi w Lupawie ,Mleczna” zostala sfinansowana w calosci z

zaciggnietego kredytu.

4) Gmina Potegowo realizowala inwestycje (wykonanie wiat przystankowych autobusowych
i modernizacja drogi w Lupawie ,,Mleczna” ) za posrednictwem jednostki organizacyjnej,
tj. Zaktadu Ustug Publicznych w Potggowie:
e Zaklad Ushug Publicznych (ZUP) w Potggowie zostal utworzony na mocy uchwaty Nr

VII/28/94 Rady Gminy z dnia 19 grudnia 1994 r. jako zaklad budzetowy. Jako
przedmiot dziatania jednostki, wskazano m.in. (§ 5 Statutu) wykonywanie zadan w
zakresie realizacji inwestycji gminnych i innych zadan zleconych przez organy gminy,
e Wojt Gminy Potegowo powierzyt Zaktadowi Ustug Publicznych w Pot¢gowie
realizacje inwestycji:
— ,,Wykonanie wiat przystankowych autobusowych”, zarzadzeniem Nr 32/2007 z dnia

27 kwietnia 2007 roku,

— ,JModernizacja drogi w Lupawie ,,Mleczna™”, zarzadzeniem Nr 13/2010 z dnia 11

marca 2010 roku.

T
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5) W okresie obje¢tym kontrolg Zaktad Uslug Publicznych nie wprowadzit przepiséw
dotyczacych udzielania zamowien publicznych.

W dniu 1 grudnia 2011 roku p. Wojciech Rebacz pelnigcy obowiazki Dyrektora ZUP zlozyt
wyjasnienie, z tresci, ktorego wynika, ze:

- Dyrektor ZUP w Potegowie zarzadzeniem Nr 4/2011 z dnia 1 lipca 2011 roku, ustalil
~Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Zakladzie Ushig Publicznych ZB w
Potegowie”,

- do dnia wprowadzenia ww. Regulaminu jednostka dokonywata wszelkich zakupéw w
oparciu 0 obowigzujgce przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, a takze inne
obowiagzujace w jednostce przepisy,

- zakupy ponizej progu stosowania ustawy, dokonywane byly po przeprowadzeniu analizy
rynkowej w celu wybrania najkorzystniejszej cenowo oferty, a do zaméwien powyzej progu
14.000 euro stosowane byty procedury okreslone w ustawie (przetarg nieograniczony).

W dniu 5 grudnia 2011 roku p. Wojciech Rebacz, pelnigcy obowiazki Dyrektora ZUP, ziozyt
o$wiadczenie o przedtozeniu do kontroli kompletnej dokumentacji dotyczacej ww. inwestycji.
Wyjasnienie wraz z o§wiadczeniem stanowi akta robocze kontroli Nr 2.5:15.

6) Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych w $wietle przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223,
poz. 1655 ze zm.), w nastepujacym zakresie:

e wyboru procedury udzielenia zamowien,

¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamdwien,

¢ prawidlowosci ogloszenia o wszczeciu postepowania,

* opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i jej zatwierdzenia przez
zamawiajgcego oraz przekazania zainteresowanym podmiotom,

udzielania wyjasnien do SIWZ i modyfikacji SIWZ,

* powotlania komisji przetargowych i ustalenia regulaminéw ich pracy,

* zlozenia przez osoby prowadzace postgpowanie w imieniu zamawiajacego oswiadczen
o braku okoliczno$ci powodujacych ich wykluczenie z postgpowania,

e ustalenia wysokos$ci wadium i wniesienia go przez oferentow,

* waznosci ofert i postgpowania komisji podczas otwarcia ofert i ich oceny, w tym
podania przed otwarciem ofert wysokosci kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zadania,

* dokumentacji podstawowych czynnosci, zatwierdzenia dokumentacji i wyboru
wykonawcy przez zamawiajacego,

* ogloszenia rozstrzygnigcia procedur oraz powiadomienia wykonawcéw o wyborze
ofert,

* zawarcia z wybranymi wykonawcami pisemnych uméw w oparciu o ich oferty,

ustalenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i wniesienia go

przez wykonawce,

terminowego wykonania rob6t i ich protokélarnego odbioru,

terminowego usuwania usterek,

naliczania i egzekwowania kar za nieprawidlows realizacje uméw,

zgodnosci faktur z umowami i ich zaplaty,

udzielenia zaméwieni dodatkowych — ustalenia ich przestanek, kosztorysow i zawarcia

umow.

1oL T%
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Kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowigzaf finansowych —od
dnia 1.07.2011r -nalezy do obowiazk6éw p. Malgorzaty Dabrowskiej, Skarbnika.
Kwalifikowanie dowodéw begdacych dokumentacja wydania srodkéw pienieznych, przyjecia i
wydania rzeczowych i niematerialnych skladnikéw majgtku do ujecia ich w ksiegach
rachunkowych poza dochodami wlasnymi gminy oraz ich ksiegowanie, nalezy do zakresu
czynnosci p. Jolanty Jasinskiej inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.

Planowanie, organizowanie i nadzér nad wykonywaniem inwestycji gminnych, nalezy do
zakresu czynnosci p. Danuty Huras, inspektora ds. budownictwa, gospodarki komunalne;j,
mieszkaniowej i drogownictwa.

Stosowanie ustawy Prawo zamowieni publicznych na roboty budowlane w zakresie
merytorycznego przygotowania i nadzoru oraz prowadzenia dokumentacji zamoéwien nalezy
do zakresu czynnosci p. Katarzyny Koziol, inspektora ds. zaméwien publicznych i ekologii.

W wyniku kontroli ustalono:

1) WYKONANIE WIAT PRZYSTANKOWYCH AUTOBUSOWYCH

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postepowania: brak

Rodzaj zamowienia: -

Szacowana warto$¢ zamowienia: brak

1. | Wszczecie postgpowania (data) zarz_qdz;c'n 1 e Nr 32/.2.007 Wojta Gminy w sprawie powierzenia 27.04.2007r
realizacji inwestycii
2. | Tryb postepowania poza ustawa -
3. | Liczba oferentéw 1 -
4. | Nazwa wybranego wykonawcy Zaklad Uslug Publicznych ZB 4.04.2007r
5. | Cena wybranej oferty 15.000,00 zt T
6. | Data zawartej umowy Jednostka organizacyjna Gminy 27.04.2007r
7 Sposéb finansowania inwestycji i uchwata Nr IX/55/2007 w sprawie zmian w budzecie na 2007 25.04.2007r
' | zabezpieczenie $rodkow rok — inwestycje ujeto w rozdziale 60016 §6050 T
8 Ujecie inwestycji w Wieloletnim Planie | _
" | Inwestycyinym

¢ nie dokonano przeliczenia warto$ci zamdowienia na euro,
e zgodnie z trescia zarzadzenia Nr 32/2007 z dnia 27 kwietnia 2007 roku, w sprawie
powierzenia realizacji inwestycji:
— zakres rob6t obejmowal wykonanie i montaz wiat przystankowych z
ksztaltownikoéw i blachy przy drogach publicznych w ilosci 3 sztuk,
— zakres rob6t ustalony zostal w kosztorysie ofertowym i okreslony na kwote
15.000,00 z1,
— termin wykonania zadania do dnia 30 wrzesnia 2007 roku,
e zarzadzeniem Nr 36/2007 z dnia 15 maja 2007 roku Wéjt Gminy Potegowo powotat
Komisj¢ do przeprowadzenia odbioru ww. zadania,

realizacja inwestycji:
— w dniu 28 sierpnia 2007 roku ZUP poinformowal Wéjta Gminy o zakonczeniu
robot,
— w dniu 4 wrzesnia 2007 roku dokonano protokolarnego (bezusterkowego) odbioru

robét, 0 \&ﬂ
. V 1
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rozliczenie finansowe inwestycji:
* wykonawca wystawit fakture Nr 116/2007 z dnia 4 wrze$nia 2007 roku, na kwote
15.000,00 zl, zaplata nastapita w dniu 11 wrzesnia 2007 roku,
Nie przediozono do kontroli Zadnej dokumentacji potwierdzajacej spos6b dokonania zakupow
materialow i narzadzi niezbednych do wykonania robét.

2) ZAKUP KOMPUTEROW I OPROGRAMOWANIA

I — zakup komputeréw

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postgpowania: 6/2008
Rodzaj zaméwienia: dostawa sprzetu

Szacowana warto$¢ zamowienia: 36.193,00 z¢ (9.335,07 euro)

datal

21.02.2008r |

Wszczecie postgpoania (ata)

1 rozeznanie rynku

2. | Tryb postepowania poza ustawa -

3. | Liczba oferentow 2 21.02.2008r
4. | Nazwa wybranego wykonawcy Org — Serwice II w Gdarisku 21.02.2008¢
5. | Cena wybranej oferty 44.155,46 zt brutto o

6. | Data zawartej umowy Nr 87/2008 27.02.2008r

uchwata Nr XVI1/101/2007 w sprawie uchwalenia budzetu na
2008 rok — inwestycje ujeto w rozdziale 75023 §6060 — | 27.12.2007r

kwota planu 58.000,00 z}
9 Ujecie inwestycji w Wieloletnim Planie . )
" | Inwestycyjnym

Sposéb finansowania inwestycji i
zabezpieczenie $rodkow

e oferty ztozyly dwie firmy:

— HSI Sp z 0.0. z Opola — cena 37.583,00 z1 netto,

— Org — Serwice II z Gdanska — cena 36.193,00 z netto,

e zgodnie z trescig umowy zawartej pomi¢dzy Gming Potegowo, reprezentowang przez
Wojta Gminy, p. Jerzego Awchimieni, a firmg Org — Serwice II s.c. w Gdafsku,
reprezentowang przez Dyrektora, p. Roberta Parczewskiego:

— przedmiotem umowy jest ,dostawa sprzetu komputerowego, instalacja systemu
operacyjnego, instalacja motoru bazy danych, konfiguracja automatycznej kopii
bazy danych, konfiguracja Samby oraz testowanie konfiguracji”,

— zakres dostawy okresla zatacznik do umowy,

— odbi6r przedmiotu zamoéwienia nastapi w siedzibie Zamawiajacego,

— dostawa nastgpi w ciagu 20 dni od dnia podpisania umowy,

realizacja inwestyciji:
* w dniu 5 marca 2008 roku Wykonawca dostarczyl sprzet objety umowa, co zostalo
potwierdzone protokolem zdawczo — odbiorczym,

rozliczenie finansowe inwestyciji:

e wykonawca wystawil faktur¢ Nr 36/03/2008 z dnia 4 marca 2008 roku, na kwote
44.155,46 zt, zaplata nastapila w dniu 21 marca 2008 roku,

; \ .,; & .
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e zgodnie z trescia ww. faktury przedmiot umowy w zakresie kosztéw, zostat
zrealizowany w innym zakresie finansowym (koszty byly nizsze) niz wynika to z
umowy (zakres dostaw wynikajacy z zatgcznika do umowy):

Zakres dostaw WE Umowy wg faktury réznica
Serwer firmy HP — ML 350 QC E5405 15.103,60 15.103,60 0,00
. 8.527,80

Stacje robocze 11.547,30 3.019.50 0,00
Monitory 3.702,70 3.702,70 0,00
UPS APC Smart S.C. 1500V 1.451,80 1.451.80 0,00
Skaner ptaski HP Scanjet 7650 2.704,74 2.704,74 0,00
Kopiarka — Canon iR2018i 8.669,32 SI1 30500
Ustluga — instalacja Linux CentOs ver.5 i FireBird 1.54, 976.00
konfiguracja bazy danych, Samby i jej testowanie ’ 1.281,00 -305,00
Dostawa sprzgtu 0,00

. +305,00
Razem: 44.155,46 44.155,46 -305.00

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:16.

II — zakup oprogramowania i wdroZenie systemu EQD

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postgpowania: 1072008
Rodzaj zamowienia: dostawa

Szacowana wartos¢ zaméwienia: 18.400,00 zt (4.745,82 euro)

idzielenie zam

]

| zce;e postpoania () =it rozeznanie rynku - 21.02.208

1
2. | Tryb postepowania poza ustawa -
3. | Liczba oferentow 3 21.02.2008r
4. | Nazwa wybranego wykonawcy Madkom Sp. Z 0.0. w Gdyni 21.02.2008:
5. | Cena wybranej oferty 22.448,00 z1 brutto o
6. | Data zawartej umowy Nr 88/2008 27.02.2008r
Sposéb finansowania inwestycji i uchwata Nr X.VII/IOI/_2007- W sprawie ughwalenia budzetu na
8. zabezpieczenie Srodkéw 2008 rok — inwestycje ujgto w rozdziale 75023 §6060 — | 27.12.2007r
kwota planu 58.000,00 zt
9 Ujecie inwestycji w Wieloletnim Planie i )
" | Inwestycyjnym

o oferty ztozyly trzy firmy:
— Wasko S.A. z Gliwic — cena 42.000,00 zt netto,
— OPEGIEKA Sp. z 0.0. z Elblgga — cena 30.225,00 zl netto,
— Madkom Sp. z 0.0. z Gdyni — cena 18.400,00 netto,

e zgodnie z tre$cig umowy Nr 88/2008 z dnia 27 lutego 2008 roku, zawartej pomiedzy
Gming Potggowo, reprezentowang przez Wéjta Gminy, p. Jerzego Awchimieni, a firma
Madkom Sp. z 0.0. w Gdyni, reprezentowana przez Prezesa Zarzadu, p. Grzegorza
Szczechowiaka:

— przedmiotem umowy jest ,.dostawa oprogramowania i wdrozenie systemu EOD w
Urzgdzie Gminy Potggowo”, zakres zam6wienia precyzuje zatgcznik nr 1:
> licencja oprogramowania 21.960,00 z,
»  szkolenie pracownikéw, trenerow, administratorow 244,00 zt,
i Protokoét kontroli kompleksowej Gminy Potegowo }7{ %ZT%‘_
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»  wdrozenie systemu 244,00 z1,
— termin zakonczenia ustala si¢ na 28 kwietnia 2008 roku,
— Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 22.448,00 zt, ptatne w dwéch

rownych ratach:

» Irata w terminie 14 dni od dnia wystawienia faktury, po podpisaniu protokotu
odbioru zdawczo — odbiorczego systemu,
»> Il rata w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury, lecz nie wczesniej niz 2

stycznia 2011 roku,

realizacja inwestyciji:

* poszczegllne etapy zaméwienia zostaly zrealizowane, co potwierdzono protokolami,
e ostatecznie system zostal wdrozony w dniu 16 kwietnia 2008 roku,

rozliczenie finansowe inwestycii:

¢ wykonawca wystawit faktury:
— Nr Fa/58/06/2008 z dnia 17 czerwca 2008 roku na kwote 11.224,00 z1, zaplata
nastapita w dniu 30 czerwca 2008 roku,

— Nr F2/23/01/2009 z dnia 8 stycznia 2009 roku na kwote 11.224,00 zi, zaplata
nastapila w dniu 22 stycznia 2009 roku.

3) MODERNIZACJA DROGI W RADOSLAWIU

Zamawiajgcy:
Nr postgpowania:
Rodzaj zaméwienia:

I — roboty budowlane

Gmina Potggowo
ZP/341-11/2009
roboty w zakresie nawierzchni drég

Szacowana wartos$¢ zamowienia: 503.644,90 z¢ (129.902,48 euro)

I. | Wszezecie postepowania (data) Zlozenie wniosku o wszczgeie postepowania przez p. Ewe 23.07.2009r
Ulanowska

5, | Osloszenie o zaméwieniu (miejsca BUZP, Bip i tablica ogloszen 28.07.2009r
zamieszczenia)

3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony ponizej 5.150.000 euro -

4. Termin skladania ofert - 19.08.2009r

5. | Liczba oferentow 1 19.08.2009r

6. Liczba wykluczonych wykonawcéw - -

7. | Liczba ofert odrzuconych - -

8. | Nazwa wybranego wykonawcy ,Pol —Droég Lebork™ S.A. w Leborku 19.08.2009r

9. | Cena wybranej oferty 600.240,00 zt brutto T

10, | Kwota jaka zamawiajacy zamierzal 614.446,78 zt brutto -
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia

11. | Data zawartej umowy Nr 160/2009 na kwote 600.240,00 2t brutto (ryczalt) 28.08.2009r

12. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BUZP 2.09.2009r

13. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udziat w postepowaniu, BIP, tablica 19.08.2009r

14. | Zaméwienia dodatkowe Umowa nr 177/2009, na kwote 14.499,70 z! brutto 22.09.2009r
Sposb finansowania inwestycji i uchwala Nr XX.XIII/234./20(_)9 w sprawiej zmian w budzecie

15. zabezpieczenie srodkow na 2009 rok — inwestycj¢ ujeto w rozdziale 60016 §6050 — | 2.07.2009r

kwota planu 615.000.00 zt
16 Ujecie inwestycji w Wieloletnim Planie ] )
" | Inwestycyjnym

M |
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* oszacowania wartosci inwestycji dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski
sporzadzony w dniu 9 czerwca 2009 roku przez p. Jarostawa Celban, nieodptatnie,

e zarzadzeniem Nr 76/2009 z dnia 18 sierpnia 2009 roku Wéjt Gminy Potegowo powotat
3 — osobowg Komisj¢ do oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
WW. postgpowaniu,

¢ w dniu 28 sierpnia 2009 roku Wykonawca wnidst, w formie gwarancji
ubezpieczeniowej, kwote 30.012,00 zt tytulem zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

* W wymaganym terminie wplyneta jedna oferta, ztozona przez ,,Pol — Drog Lebork” z
ceng 492.000,00 zt netto,

realizacja inwestycji:

* plac budowy zostat przekazany protokolarnie w dniu 3 wrzesnia 2009 roku,

¢ w dniu 22 wrzesnia 2009 roku sporzadzono protokét koniecznosci Nr 1 wykonania
rob6t dodatkowych na obiekcie ,,Przebudowa drogi gminne] w miejscowosci
Radostaw”, gdzie zapisano, ze:

— ustala si¢ konieczno$¢ wykonania robét nie ujetych w dokumentacii, tj. wykonanie
zjazdow i wydtuzenie drogi,

— zjazdy do posesji oraz wydluzenie drogi nie zostalo ujete w kosztorysie
inwestorskim,

— wartos¢ robot dodatkowych to 18.460,00 zi,

* w dniu 22 wrzesnia 2009 roku p. Ewa Ulanowska sporzadzita notatke stuzbowa, z
tresci ktorej wynika, ze wykonanie robot dodatkowych okreslonych w protokole
koniecznosci powierzono firmie ,,Pol — Drég Lebork™, ze wzgledow ekonomicznych,

* wdniu 5 pazdziernika 2009 roku dokonano protokolarnego odbioru koncowego robot
wynikajacych z zaméwienia podstawowego i robét dodatkowych,

rozliczenie finansowe inwestyciji:
¢ wykonawca wystawit faktury:
— Nr 3/1009LE/FAK/SDPI1 z dnia 5 pazdziernika 2009 roku na kwote 600.240,00 zt,
zaplata nastapita w dniu 19 pazdziernika 2009 roku,
— Nr 4/1009LE/FAK/SDP1 z dnia 5 pazdziernika 2009 roku na kwote 14.499,70 zl,
zaplata nastapila w dniu 19 pazdziernika 2009 roku
* ponadto w trakcie realizacji inwestycji poniesiono koszty Zwigzane z wykonaniem
kopii map dziatki na ktérej prowadzono prace:
— faktura Nr 3920/2009 z dnia 7 sierpnia 2009 roku, wystawiona przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i kartograficznej w Stupsku, na kwote 240,91
z1, zaplata w dniu 21 sierpnia 2009 roku.

4) MODERNIZACJA DROGI W LUPAWIE ,,MLECZNA”

I- projekt budowlany

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postgpowania: brak
Rodzaj zaméwienia: opracowanie

Szacowana wartosé zaméwienia: 21.000,00 zt netto (5.416,42 euro)
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Wszczgcie postepowania (data)

rozeznanie rynku | I-V 200r

1.
2, Tryb postepowania poza ustawa -
3. | Liczba oferentéw 2 il !
25.05.2009r
4. | Nazwa wybranego wykonawcy »Wie — Drogi” ustugi projektowe ze Stupska brak daty
S5 Cena wybranej oferty 25.620,00 zit brutto
6. | Data zawartej umowy Nr 117/2009 na kwote 25.498,00 zi brutto 1.06.2009r
7. | Aneks do umowy zm. terminu wykonania zadania na dziefi 28.12.2009r 20.11.2009r
3 Spos6b finansowania inwestycji i uchwata Nr XXX1/226/2009 w sprawie zm. w budzecie na 2009r — 30.04.2009¢
" | zabezpieczenie $rodkow ujeto w rozdziale 60016 §6050 — kwota planu 30.000,00 zt T
Ujecie inwestycji w Wieloletnim
9. . . . -
Planie Inwestycyjnym

e oferty ztozyly dwie firmy:

- ,»Wie —Drogi” ushugi projektowe ze Stupska — cena 21.000,00 zt netto,
— ,Furges” Sp. z 0.0. z Koficzewa — cena 22.500,00 zi netto,

* zgodnie z tresciag umowy zawartej pomigdzy Gming Potegowo, reprezentowang przez
Wojta Gminy, p. Jerzego Awchimieni, a firma ,,Wie — Drogi” ushugi projektowe ze
Stupska, reprezentowana przez p. Grzegorza Wiedro: '

— odbior przedmiotu zaméwienia nastapi w terminie do dnia 30 listopada 2009 roku,
— zaplata nastapi po dostarczeniu dokumentacji i protokolarnym jej odbiorze, w ciggu
14 dni od daty dostarczenia faktury,

realizacja inwestycji:

* w dniu 20 listopada 2009 roku spisano protokél koniecznosci, z tresci ktdérego
wynikato, ze Wykonawca wnosi o przediuzenie terminu wykonania umowy ze wzgledu
na wydiuzenie terminu oczekiwania na decyzjg o warunkach zabudowy inwestycji,

* w dniu 28 grudnia 2009 roku Wykonawca dostarczyl przedmiot umowy, co zostato
potwierdzone protokotem zdawczo — odbiorczym,

rozliczenie finansowe inwestycii:
* wykonawca wystawit faktur¢ Nr 31/12/2009 z dnia 28 grudnia 2009 roku, na kwote
25.498,00 zt, zaplata nastapita w dniu 29 grudnia 2009 roku,

II — inspektor nadzoru inwestorskiego
e w dniu 23 kwietnia 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy
p. Jerzego Awchimieni zawarla umowe¢ Nr 102/2010 z firmg ,TeMi — Drogi”
Projektowanie Nadzér, reprezentowang przez p. Terese Mikutko na pelnienie funkcji
inspektora nadzoru inwestycji pn. ,,Modernizacja drogi w Lupawie ,Mleczna™ za
wynagrodzeniem w wysokosci 3.050,00 zI brutto miesiecznie:
— termin zaplaty ustala si¢ na 14 dni od daty wystawienia faktury, na koniec kazdego
miesigca sprawowania nadzoru liczac od dnia 23 kwietnia 2010 roku,
— wydatek zostal ujgty w rozdziale 60016 §6050 (uchwata Nr XXXVIII/263/2009 z
dnia 30.12.2009 roku w sprawie budzetu na 2010r, zm. uchwata Nr 111/10/2010 z
dnia 29.12.2010 roku), kwota planu 401.400,00 z4,

realizacja zadania:
* protokolarny odbidr inwestycji nastapit w dniu 10 sierpnia 2010 roku,

"."Ms.a"i' 2 ,_0/7&
AR \ 1§
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rozliczenie finansowe zadania:
e wykonawca wystawit faktury:

— Nr 02/05/2010 z dnia 24 maja 2010 roku, na kwote 3.050,00 zi, zaplata nastapita w
dniu 4 czerwca 2010 roku,

— Nr 03/06/2010 z dnia 24 czerwca 2010 roku, na kwote 3.050,00 zl, zaptata nastapita
w dniu 30 czerwca 2010 roku,

— Nr 07/07/2010 z dnia 28 lipca 2010 roku, na kwotg 3.050,00 zl, zaplata nastapita w
dniu 10 sierpnia 2010 roku,

— Nr 08/08/2010 z dnia 11 sierpnia 2010 roku, na kwote 1.830,00 zi, zaptata nastapila
w dniu 20 sierpnia 2010 roku,

III — roboty drogowe budowlane
e Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 13/2010 z dnia 11 marca 2010 roku,
powierzyt Zakladowi Ustug Publicznych ZB w Potegowie realizacje inwestycji
gminnej ,Modernizacja drogi w Lupawie ,,Mleczna™":
— zakres rob6t ustalony zostal na podstawie kosztorysu ofertowego i okrelony na
kwotg 390.410,65 zi:
> roboty przygotowawcze — 1.622,77 zt,
>  roboty ziemne — 51.259,26 zt,
> roboty nawierzchniowe — 324.999,90 z1,
>  oznakowanie — 8.928,72 zt,
>  obshuga geodezyjna — 3.600,00 zt,
— termin realizacji do dnia 31 sierpnia 2010 roku,

1. prace geodezyjne

e wdniu 8 marca 2010 roku do ZUP wplynela oferta na wykonanie prac geodezyjnych w
zakresie wytyczenia i inwentaryzacji powykonawczej pasa drogowego w miejscowosci
Lupawa wraz z zalozeniem sieci reperéw roboczych, ztozona przez Przedsiebiorstwo
Ustug Geodezyjnych ,,Surveyor” Bialoskérski & Gorlof w Leborku, za cene 3.538,00
z1,

* w dniu 24 marca 2010 roku, ZUP, reprezentowany przez pelnigcego obowiazki
Dyrektora p. Wojciecha Regbacza, zlozyt w ww. firmie zaméwienie na obstuge
geodezyjng inwestycji,

Nie przedtozono kontrolujacym zadnej dokumentacji dotyczacej ustalen w kwestii zakresu

prac oraz wynagrodzenia.

2. materialy budowlane do modernizacji drogi

Zamawiajgcy: Zaktad Ustug Publicznych w Potegowie
Nr postgpowania: BGP/2220/3/10
Rodzaj zaméwienia: dostawa

Szacowana warto$¢ zamowienia: 177.005,80 z# netto (46.107,27 euro)

Wszczecie ostqpowania (data 12. 03 2010r '

Notatka stuzbowa p. Jarostaw Dabrowski
2 Oglc?szenle 0 ZATEgSaR Wmicioe BUZP, strona internetowa i tablica ogloszen 23.03.2010r
zamieszczenia)
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skladania ofert - 31.03.2010r
5 Liczba oferent6w 2 —brak kopert brak
6 Liczba wykluczonych wykonawcéw | - -
7 Liczba ofert odrzuconych - =
i

=

ﬁ - Protok6t kontroli kompleksowej Gminy Potegowo “507&
A A




91

8. | Nazwa wybranego wykonawcy Novabrik Polska Sp. z 0.0. z Krotoszyna 31.03.2010r
9. | Cena wybranej oferty 150.163,43 zt brutto T
Kwota jaka zamawiajacy zamierzal
10. | przeznaczyé na realizacj¢ | 217.717,13 zi brutto 31.03.2010r
zamowienia
11. | Data zawartej umowy Nr 3/2010 na kwote 150.163,43 zf brutto 15.04.2010r
12. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | BUZP 25.10.2010r
. - wszyscy bioracy udziat w postepowaniu, 6.04.2010r
13. | Zawiadomienie o wyborze oferty StEon lintErne owa, Fblics brak
14. | Zamé6wienia dodatkowe - -
Sposéb finansowania inwestycji i uchwata Nr XXXVIII/263/2009 w spra\fvie budzetu na 2010r, zm. | 30.12.2009r
15. e bezpibezeniefiiodic uchwata Nr ITI/10/2010 — ujeto w rozdziale 60016 §6050 — kwota | 29.12.2010r
planu 401.400,00 zt
16 Ujecie inwestycji w Wieloletnim i )

Planie Inwestycyjnym

* kontrolujgcym przedtozono dwie oferty nie zawierajace oznaczenia daty wptywu oraz

opakowan, w ktorych zostaly ztozone:

— oferta nr 1 — Novabrik Polska Sp. z 0.0. z Krotoszyna, z cena 123.084,78 7t netto,

— oferta nr 2 — Przedsigbiorstwo Ecozet Mirostaw Zblewski, z cena 129.970,00 zt

netto,

Zgodnie z pkt 22.3. Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, cyt.: ,,Oferty nalezy
sktada¢ w zaklejonej nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie zamieszcza sig: nazwe i adres
Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz nastgpujace oznakowanie: przetarg — ,,zakup
materiatéw budowlanych na modernizacje drogi w Lupawie” nie otwiera¢ do dnia 31.03.2010
r. do godz. 10.15”.

* zawiadomienie o wyborze oferty nie zostalo opublikowane na stronie internetowej i
tablicy ogloszen Zamawiajacego,

* w dniu 15 kwietnia 2010 roku zostala zawarta umowa Nr 3/2010 pomiedzy Zakladem
Ustug Publicznych Z.B. w Potggowie, reprezentowanym przez pehigcego obowiazki
Dyrektora p. Wojciecha Rebacza, a firma Novabrik Polska Sp. z 0.0. w Krotoszynie,
reprezentowang przez dwoch czlonkéw zarzady p. dr Henryka Torbickiego i p.
Malgorzate Dziggielewska:

— termin realizacji umowy — 30.07.2010 rok,
— wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury, po ostatniej dostawie,
wystawionej na podstawie odbioru konicowego materiatow,
Nie przediozono kontrolujgcym dokumentu potwierdzajacego wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

realizacja inwestycji (roboty drogowe):
* w dniu 8 czerwca 2010 roku Gmina Potggowo dokonata protokolarnego odbioru
czgsciowego robot na kwote 136.538,70 zt,
e w dniu 10 sierpnia 2010 roku Gmina Potegowo dokonata bezusterkowego
protokolarnego odbioru koficowego robét na kwotg 390.410,65 zi, w tym roboty
nieobjete protokolem czesciowym o wartosci 253.871,95 zt,

rozliczenie finansowe inwestycji (roboty drogowe):

e wykonawca (ZUP) wystawil faktury:
— Nr 113/06/10/FVS/U z dnia 9 czerwca 2010 roku, na kwotg 136.538,70 zi, zaptata
. nastgpita w dniu 10 czerwca 2010 roku,
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— Nr 158/08/10/FVS/U z dnia 11 sierpnia 2010 roku, na kwote 253.871,95 zl, zaptata
nastgpila w dniu 17 sierpnia 2010 roku,
— inne wydatki: zakup dziennika budowy — KP Nr 99855 z dnia 23 kwietnia 2010 roku
na kwote 7,30 zt.

2.5.2.3. Zakup i objecie akcji, udzialéw.

W okresie objetym kontrolg jednostka nie poniosta wydatkéw z tytutu zakupu i objecia akcji
oraz udzialéw.

2.5.2.4. Wniesienie wkladéw do spélek prawa handlowego.

W okresie objetym kontrolg jednostka nie poniosta wydatkéw na zakup i objecie akcji oraz
whniesienie wktadow do spétek prawa handlowego.

2.5.2.5. Ewidencja ksiggowa kosztow inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan
sSrodkéw trwalych inwestycji zakoniczonych

1) Ewidencj¢ ksiggowa inwestycji nalezata do zakresu czynnosci p. Jolanty Jasinskiej, a
ewidencja $rodkéw trwatych nalezata do zakresu czynnosci p. Marzeny Wojnowskiej
inspektoréw ds. ksiggowosci budzetowej.

2) Sprawdzeniem objeto ewidencj¢ nakladow inwestycyjnych na kontach analitycznych 080
— Inwestycje - $rodki trwate w budowie” oraz ujecie w ewidencji srodkéw trwalych na

koncie 011 —,,Srodki trwate” poddanych kontroli zadan inwestycyjnych:

Wykonanie

przystankowych autobusowych

Nazwa zadania wg ewidencji
ksiggowej

wiat

Naklady poniesione

Warto$é
brutto

15.000.00

Rodzaj

- wykonanie robot

Data zak.
inwestycji

4.09.2007

Przyjecie srodka trwalego

oT
11/09/07

Data

7.09.2007

Wartosé

15.000,00

Razem 15.000,00

X

X

X

15.000,00

- komputery, 44.155,46 2/03/08 3.050,00
2/03/08 3.050,00
2/03/08 3.050,00
2/03/08 3.050,00
5.03.2008 | 2/03/08| 5.03.2008 9.003,60
Zakup komputerow 2/03/08 7.551,80
Oprogramowariia, 2/03/08 8.669,32
2/03/08 3.050,00
| - I | 2/03/08 | 2.704.74
- oprogramowanie 22.448,00 1/06/08 | 18.06.2008 21.960,00
Razem nakiady 66.603.,46 X X 65.139 46
-mapy 240,91
Modernizacja drogi w | -roboty budowlane 600.240,00| 5.10.2009 |9/10/09 |6.10.2009 614.980,61
Radostawiu -roboty dodatkowe 14.499,70
Razem naklady 614.980,61 X X X 614.980,61
XU
ol
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-projekt budowlany 25.498,00

— . -dziennik budowy 7,30
I\SOdevrleilza(;\JAa] edrog;”w -nadzér inwestoreKi 10.980,00 10.08.2010 | 6/10/10| 29.10.2010 | 426.895,95

SRawie ez -roboty budowlane 390.410.65
Razem naktad 426.895,95 X X X 426.895,95
Ogélem 1.123.480,02 X X X 1.122.016,02

* w jednym przypadku w ewidencji ksiggowej ujgto warto$é inwestycji w kwocie innej,
niz rzeczywista jej wartos¢ wynikajaca z poniesionych kosztéw na jej realizacje:

— na zakup komputer6w i oprogramowania wydatkowano kwote o 1.464,00 zt wyzsza
niz wartos$¢ inwestycji przyjeta na stan ewidencyjny, tj. o wydatki poniesione na
instalacje i konfiguracje systemu - kwota 976,00 zt oraz szkolenie i wdrozenie
systemu — 488,00 zI (zakwalifikowano jako wydatki biezace), w zwigzku z czym
zanizono stan $rodkéw trwatych o kwote 1.464,00 zi,

Zgodnie z treScia obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci wprowadzonej
zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku (zatacznik Nr 3
Metody wyceny aktywéw i pasyw6éw oraz ustalenie wyniku finansowego), srodki trwate w
budowie wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wysokosci ogéhu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem. Koszty inwestycji
obejmuja wartos¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikéw majatku i wykonanych ustug obcych, warto§é wynagrodzen za prace z
pochodnymi, warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace sic zaliczy¢ do
wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych. Do kosztéw wytworzenia podstawowych
srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed
udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow,
ogloszen i innych. Warto$é powstatych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwalego
ustala si¢ w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub ceny nabycia tacznie z niepodlegajacym
odliczeniu podatkiem VAT.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:16.

2.5.2.6. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw
realizacji inwestycji i zakupéw inwestycyjnych, realizowanych przez inne
jednostki.

1) W latach 2007 — 2010 z budzetu Gminy Potegowo udzielono nastepujgcych dotacji
celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych przez gminne jednostki organizacyjne, ujetych w rozdziale 90017 Zaklady
gospodarki komunalnej w §6210, udzielonych dla Zaktadu Ustug Publicznych w
Potegowie :

Podstawa przyznania Kwota
Uchwala Przyznana .
— [ Zdnia | cel We uchwal przekazana | wykorzystana | zwrécona
2007
IV/14/2006 28122006 [ [\ @ e ZUP w sormet
X/68/2007 15.06.2007 (régmiarka kopiarka) PrZ€t 1 299.135,00 296.604,50 295.134,50 | 1.470,00
XV/90/2007 22.11.2007 i
2008
XX/140/2008 29.04.2008 | Modernizacja hydrofornii 25.000,00 25.000,00 25.000,00 0,00
XXIV161/2008 | 1.07.2008 | Modemnizacja drogi  w | <5504 15.000,00 15.000,00 0,00
Warciminie
T
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Modernizacja cmentarza 5.000,00 5.000,00 5.000,00 0,00
XXXII1/166/2008 | 29.08.2008 | Zakup sprzetu na potrzeby
XXVII/187/2008 | 29.12.2008 | ZUP 64.809,00 11.590,00 11.590,00 0,00
XXV/173/2008 29.10.2008 Moder;nzgqa . stacji 30.000,00 29.900,00 29.900,00 0,00
uzdatniania wody w Karznicy
Zakup urzadzen do
RS IGTZ008 ELRIEE008 opomiarowania wody na 10.000,00 9.725,84 7.972,00 1.753,84
terenie Gminy
Razem: X X 149.809,00 96.215,84 94.462,00 | 1.753,84
2009
XXIX/206/2009 | 26.02.2009 | Z2KuP ZeSTAWU | 4 500,00 3.300,00 3.300,00 0,00
komputerowego
XXX111/234/2009 | 2.07.2009 | Modernizacja  kotlowni w
XXXIV/240/2009 | 31.08.2009 | Potegowie ZRSU00 2H88266,15 S35:966,116 P
Razem: X X 340.300,00 337.266,16 337.266,16 0,00
OGOLEM: X X 789.244,00 730.086.50 729.616,50 3.223,84
2.5.2.7. Wydatki z tytulu kar i odszkodowan, kosztéw post¢powania sadowego i
prokuratorskiego oraz z tytulu pozostalych odsetek.
W okresie objetym kontrolg wydatki budzetu Gminy z wymienionych tytulow wyniosty:
Klasyfikacja
budzetowa Rodzaj wydatku 2007 2008 2009 2010 Ogélem
§
Plan . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
konanie | 1000 | Pozostale odsetki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Plan 4590 Kary i odszkodowania wyplacane na 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
‘wykonanie rzecz os6b fizycznych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Plan 4600 Kary i odszkodowania wyptacane 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wykonanie rzecz 0sob prawnych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Plan 4610 Koszty postgpowania 9.000,00 8.200.00 | 9.000,00| 4.500,00| 30.700,00
wykonanie sagdowego i prokuratorskiego 3.024,20 3.904,08| 6.494,48| 3.066,91 | 16.489,67
Ogélem plan 9.000,00 8.200,00 | 9.000,00 | 4.500,00 | 30.700,00
wyKonanie 3.024,20 3.904,08| 6.494,48| 3.066,91| 16.489,67

Powyzsze dane zgodne byly z ewidencja ksiggowa i sprawozdaniami rocznymi Rb-28S z
wykonania planéw wydatkow budzetowych.

2.6.

Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.

1) Kontroli poddano udzielenie i rozliczenie wszystkich dotacji wymienionych w pkt.
2.5.2.6. niniejszego protokotu. W trakcie kontroli ustalono, ze:

» wszystkie dotacje zostaly ujete w budzecie Gminy, a inwestycje ujeto w planach
inwestycyjnych,

* Rada Gminy nie okreslita zasad przekazywania, wykorzystania i rozliczania dotacji

celowych,

* w zadnym przypadku nie zawarto umoéw, porozumien ani nie okreslono zasad w
zakresie przekazywania i rozliczania $rodkéw dotacji,

avARS
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Rok 2007

Doposazenie ZUP w sprzet (rdwniarka, kopiarka):
e srodki dotacji Gmina Potggowo przekazala w kwocie ogétem 296.604,50 zi,
® w dniu 15 stycznia 2008 roku ZUP w Potegowie zlozyl rozliczenie dotacji, z tresci
ktoérego wynika:
— dotacja otrzymana w kwocie 296.604,50 zt,
— dotacja wykorzystana w kwocie 295.134,50 z1, na:
»  zakup réwniarki drogowej w kwocie 46.360,00 zt,
»  zakup koparko tadowarki w kwocie 227.774,50 zt,
> dostawa i montaz instalacji do uzdatniania wody w Skérowie w kwocie
21.000,00 zt,
~ kwota dotacji niewykorzystanej (zwrécono w dniu 20.12.2007 roku) 1.470,00 zt,

Rok 2008
e srodki dotacji Gmina Potggowo przekazata w kwocie ogélem 96.215,84 7,
* w dniu 15 stycznia 2009 roku ZUP w Potegowie zlozyt rozliczenie dotacji, z tresci
ktérego wynika:
— dotacja otrzymana w kwocie 96.215.84 z1,
— dotacja wykorzystana w kwocie 94.462,00 zl, na:
» dostawa i montaz instalacji do uzdatniania wody w Malczkowie i Rebowie w
kwocie 25.000,00 z1,
»  modernizacj¢ drogi gminnej w Warciminie w kwocie 15.000,00 z1,
»  zakup materialéow do remontu na cmentarzach w Lupawie i Potegowie w
kwocie 5.000,00 zt,
»  zakup brony talerzowej w kwocie 11.590,00 zt,
» dostawa i montaz instalacji do uzdatniania wody w Karznicy w kwocie
29.900,00 zt,
> zakup urzadzen do opomiarowania ujeé wody w kwocie 7.972,00 zi,
— kwota dotacji niewykorzystanej (zwrécono w dniu 15.01.2009 roku) 1.753,84 z1,

Rok 2009
e srodki dotacji Gmina Potggowo przekazata w kwocie ogdtem 96.215,84 zt,
¢ w dniu 13 stycznia 2010 roku ZUP w Potegowie ztozyl rozliczenie dotacji, z tresci
ktérego wynika:
— dotacja otrzymana i wykorzystana w kwocie 337.266,16 zt, na:
> zakup dwdch zestawow komputerowych w kwocie 3.300,00 zi,
»  modernizacja dwoch kotlowni osiedlowych w Potegowie w kwocie 333.966,16
zt.

2.7. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu.
2.7.1. Dlug publiczny.
W roku 2010 dlug publiczny jednostki wynosit 4.491.160,00 zt.

{7 ";1/7
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2.7.2. Przychody budzetu.

1) W roku 2010 jednostka nie osiggnela przychodéw ze sprzedazy papieréw wartosciowych i
prywatyzacji majatku.

2) Przychody z tytulu zaciagnigtych kredytéw i pozyczek na rynku krajowym, w roku 2010
wyniosty 2.129.692,00 z1.

3) Jednostka nie zaciagata kredytow i pozyczek na rynku zagranicznym.

4) Nadwyzki z lat ubiegtych:
 jednostka za rok 2010 nie osiagngta nadwyzki, co wykazano w bilansie z wykonania
budzetu na dziefi 31 grudnia 2010r,
e budzet roku 2010 zamknat si¢ deficytem w kwocie 1.655.991,45 zt.

5) Przychody z tytulu innych rozliczen — nadwyzka $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym j.s.t. wynikajaca z rozliczen kredytow i pozyczek z lat ubieglych:
e wysokos¢ wolnych Srodkéw na dzien 31 grudnia 2010 roku wynosila 540.194,92 zt
1 wynikala z danych wykazanych w bilansie z wykonania budzetu za 2010 rok,
¢ nie wskazano sposobu rozdysponowania wolnych srodkow.

2.7.3. Rozchody budzetowe

Kontroli poddano rok 2010.

1) Gmina Potggowo nie emitowala papieréw wartosciowych.

2) Jednostka kontrolowana w roku 2010 nie udzielata z budzetu pozyczek.

3) Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytow.
Powyzsze zagadnienie oméwiono w punkcie 2.3.1. niniejszego protokotu.

4) W jednostce nie wystapily przypadki lokowania wolnych budzetowych.

2.8. Ustalenia dodatkowe.
2.8.1. Budowa Gminnego OSrodka Kultury w Potegowie.

1) Inwestycja pn.: ,,Budowa Gminnego Ofrodka Kultury w Potegowie”, zostala ujeta w
budzecie gminy i Wieloletnim Programie Inwestycyjnym, w poszczegélnych latach jej
realizacji:

e uchwata RG Nr VI/33/2007 z dnia 28 lutego 2007 roku i Nr IX/55/2007 z dnia 25
kwietnia 2007 roku, w sprawie zmian w budzecie gminy na 2007 rok — na 2007 rok
zabezpieczono Srodki w wysokosci 75.000,00 zt, w rozdziale 92105 §6050,

¢ uchwala RG Nr XXXVIII/263/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie budzetu

gminy na 2010 rok, zmieniona uchwatami Nr XXXIX/276/2010 z dnia 29 stycznia
2010 roku, Nr XI1./286/2010 z dnia 30 marca 2010 roku, Nr I1I/7/2010 z dnia 13
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grudnia 2010 roku i Nr I1I/10/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku — na 2010 rok
zabezpieczono srodki w wysokosci 1.340.000,00 zt, w rozdziale 92105 §6057 i 6059,

e uchwata RG Nr I1I/8/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie budzetu na 2011 rok,
zmieniona uchwatami Nr VII/44/2011 z dnia 30 marca 2011 roku, Nr IX/62/2011 z
dnia 31 maja 2011 roku i Nr XI/73/2011 z dnia 7 lipca 2011 roku — na 2011 rok
zabezpieczono $rodki w wysokosci 2.686.498,00 zt, w rozdziale 92105 §6050, 6057 i
6059,

2) Finansowanie inwestycji:
e srodki z kredytéw w wysokosci ogotem 4.357.286,00 zi, w tym:

— umowa Nr 07/0892 z dnia 16.07.2007r. wBGK- $r. FRIK, $rodki wykorzystane
49.180,00 zt,

— umowa Nr IIPCK/12/2010 z 27.08.2010r. w Pekao Gdynia, srodki wykorzystane
3.638.106,00 zt,

— umowa nr 11/1987 z dnia 31 sierpnia 2011 roku w BGK, $rodki wykorzystane
650.000,00 zi,

e srodki z Unii Europejskiej w wysokos$ci do kwoty 2.818.714,04 zt:

»  Projekt wspblfinansowany ze Ssrodkéw Unii Europejskief w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013, Osi Priorytetowej 9. Lokalna Infrastruktura spoteczna i inicjatywy
obywatelskie, Dziatania 9.1. Lokalna infrastruktura edukacyjna, sportowa i kultury,
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w oparciu
o umowg Nr UDA-RPPM.09.01.00-00-007/09-00 z dnia z dnia 23 grudnia 2009
roku o dofinansowanie Projektu ,.Zaspokojenie potrzeb spoleczno — kulturalnych
mieszkancéw Gminy poprzez budowe Centrum Kultury w Potegowie” zawarta
pomigdzy Gming Potggowo (beneficjentem), reprezentowang przez p. Jerzego
Awchimieni Woéjta Gminy Potegowo, a Wojewddztwem Pomorskim,
reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa, w osobach Marszatka Wojewddztwa
Pomorskiego p. Jana Koztowskiego i Wicemarszatka Wojewodztwa Pomorskiego p.
Mieczystawa Struka:

— projekt bedzie realizowany w okresie od 15 pazdziernika 2009 roku,

— zakonczenie rzeczowe realizacji do dnia 15 listopada 2010 roku,

— zakoficzenie finansowe realizacji do dnia 5 stycznia 2011 roku.

3) Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielenia zamoéwienia publicznego, na roboty
budowlane ww. inwestycji, w $wietle przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 ze zm.). W trakcie kontroli
ustalono, ze:

Zamawiajgcy: Gmina Potggowo
Nr postepowania: ZP/341-5/2010
Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zaméwienia: 3.090.915,10 zt netto (805.135,48 euro)

data;

nie dotves

]

Wszczecie postepowania (ata wniosek o wszczecie- p. Danuta Huras | 28.01.201
2. Ogi(.)szeme N OIE {micjsss BUZP, strona internetowa i tablica ogloszefi 9.02.2010r
zamieszczenia)
3. | Ogloszenie o zmianie ogloszenia BUZP, strona internetowa i tablica ogloszen 22.02.2010r
4. Tryb postgpowania przetarg nieograniczony ponizej 4.845.000,00 euro -
AoV & D
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5. Termin skladania ofert - 25.02.2010r
6. Zmiana terminu zmiana postanowien siwz z dnia 22.02.2010r 2.03.2010r
7. | Liczba oferentéw 6 2.03.2010r
8. Liczba wykluczonych wykonawcow | - -
9. | Liczba ofert odrzuconych - -
10. | Nazwa wybranego wykonawcy Elwoz Sp. z 0.0. z Miechucina, 15.03.2010r
11. | Cena wybranej oferty 2.558.954,92 71, o
Kwota jaka zamawiajacy zamierzat
12. | przeznaczy¢ na realizacje | 3.500.000,00 zI brutto 2.03.2010r
zamoéwienia
13. | Data zawartej umowy Nr 83/2010 na kwotg 2.558.954,92 zt brutto 24.03.2010r
7.05.2010r
14. | Zmiana umowy Aneksy (4) 24.01,28.02,
14.06.2011r
15. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | BUZP 26.03.2010r
16. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy biorgcy udzial w postgpowaniu, bip, tablica 15.03.2010r
17. | Zaméwienia dodatkowe Umowa nr 155/2010 30.06.2010r
Umowa nr 13/2011 22.03.2011r

® SIwz:

— termin realizacji zadania — 31.10.2011 rok,
— Wykonawca udzieli 3 lat gwarancji,
— wadium - 50.000,00 z,

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy 10% wynagrodzenia,

— wynagrodzenie ryczattowe na podstawie faktur i odbior6w czesciowych (w roku

2010 suma faktur cze$ciowych nie moze przekroczyé 50% wynagrodzenia),
— o udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy, m.in.:

»  posiadajg zdolnos¢ finansowa lub kredytowa na kwote nie nizsza niz 3,5 mln

zlotych,

» s3 ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci na kwot¢ min. 3 mln. ztotych,
»  zloza wymagane dokumenty,

— przewiduje si¢ zmiany umowy, w przypadku:

VVVVVVVVVY

braku lub wad dokumentacji projektowe;j,
zmiany w dokumentacji projektowe;j,
zmiany w harmonogramie prac,

zmian dotyczacych platnosci czgsciowych i odbioréw czesciowych,
rezygnacji z wykonania czgsci prac,

zmiany stawki Vat,

nieterminowego przekazania placu budowy,
wystapienia sity wyzszej,

dzialania czynnik6w atmosferycznych,
zmiany w obowiazujgcych przepisach

e zapytania, wyjasnienia i zmiany tresci siwz:
— W dniu 16 i 17 lutego 2010 roku wplynely zapytania od jednego Wykonawcy o
wyjasnienie tresci siwz, odpowiedzi udzielono w dniach 19 i 22 lutego 2010 roku, a

tre$¢ zapytania i odpowiedzi zamieszczono na stronie internetowej urzedu w dniach
18123 lutego 2010 roku,

— W dniach 18, 22 i 23 lutego 2010 roku wplyngty zapytania od czterech
Wykonawcéw, na ktére nie udzielono odpowiedzi (wplynely po terminie do

wnoszenia zapytan),
ATLR
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— w dniach 22 i 25 lutego 2010 roku Zamawiajacy dokonal zmian w tresci siwz, o
czym poinformowal Wykonawcéw, ktorzy pobrali dokumentacje i zamiescit tresé
tych zmian na stronie internetowej Zamawiajacego w dniach 22 i 25 lutego 2010
roku:

» zmiana dotyczyla doszczegélowienia wymaganych, przez Zamawiajgcego
dokumentow oraz terminu sktadania ofert (nowy termin to 2.03.2010r, g. 10.00)
oraz urzadzen wodno — kanalizacyjnych,

* wdniu 25 lutego 2010 roku Wéjt Gminy Potegowo, zarzadzeniem Nr 10/2010 powotat
3 — osobowg Komisj¢ przetargowa,

* w wymaganym terminie wplynelo 6 ofert:

— oferta nr 1 —Konsorcjum (Przedsiebiorstwo Budowlane Narloch z Koscierzyny,
Przedsigbiorstwo Budowlane Narloch Sp. z o.0. z Koscierzyny, Zaklad Ushug
Energetycznych Protech s.c. z Leborka), z ceng 3.205.472,96 z,

— oferta nr 2 — Przedsigbiorstwo Budownictwa Ogdlnego Sp. z 0.0. ze Stupska, z cena
2.753.427,39 #,

— oferta nr 3 — Elwoz Sp. z 0.0. z Miechucina, z ceng 2.558.954,92 z1,

— oferta nr 4 — Arkom Sp. z 0.0. ze Stupska, z ceng 3.385.500,00 zt,

— oferta nr 5 — Zaklad Ustug Inwestycyjnych Sumabud Sp.j. ze Slupska, z ceng
3.032.012,01 =,

— oferta nr 6 — Konsorcjum (Zaktad Ogolnobudowlany Roman Wojcik z Leborka,
PPUiH , E&S” Sp. z 0.0. z Borowa, Przedsiebiorstwo Wielobranzowe Weronika
Wojcik z Leborka, Przedsigbiorstwo Budowlane Arkadiusz Wéjcik z Leborka), z
ceng 2.867.000,00 zi,

o wszystkie oferty spelnialty wymagania okreslone w siwz,

e w dniu 24 marca 2010 roku zostala zawarta umowa Nr 83/2010 pomigdzy Gming
Potegowo, reprezentowang przez Wéjta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmag
ELWOZ Sp. z o0.0. w Miechucinie, reprezentowana przez Prezesa Zarzadu p- Adama
Julke na wykonanie prac polegajacych na budowie Gminnego Centrum Kultury w
Potegowie:

— termin realizacji umowy — 31.10.2011 rok,

— wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci 2.558.954,92 zt:
> platnosci czgéciowe beda realizowane w oparciu o odbiory czgsciowe wg
harmonogramu rzeczowo — finansowego, na podstawie faktur,
> suma kwot objetych fakturami czesciowymi nie moze przekroczyé 80%
calkowitego wynagrodzenia, a suma kwot objetych fakturami czg$ciowymi nie moze
przekroczy¢ w 2010 roku 50% catkowitego wynagrodzenia,

- Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto, tj. w wysokosci 255.895,49 zt w formie gwarancji
ubezpieczeniowej Nr Gwdo/76a/10-031,

- uprawnienia Zamawiajgcego z tytulu rgkojmi wygasaja po uptywie trzech lat od daty
odbioru koncowego obiektu,

e umowe aneksowano czterokrotnie:

— w dniu 7 maja 2010 roku- zmiana numeru konta Wykonawcy i 0séb pelnigcych
obowiazki inspektoréw nadzoru inwestorskiego oraz kierownika budowy,

— W dniu 24 stycznia 2011 roku — zmiana stawki vat z dniem 1 stycznia 2011 roku,

— w dniu 28 lutego 2011 roku — zmiana harmonogramu rzeczowo — finansowego na
skutek zmian w terminach wykonania robot planowanych do wykonania w okresie
od 1 lutego do wrze$nia 2011 roku,

Tl & i
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Celban), z tresci ktérego wynika, ze nalezy podnie$é poziom terenu w celu
zabezpieczenia budynku przed naplywem wod opadowych,

® w dniu 2 lipca 2010 roku na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych
zamieszczono ogloszenie o udzieleniu zaméwienia dodatkowego,

e w dniu 30 czerwca 2010 roku zawarto umowe nr 155/2010 pomiedzy Gmina
Potggowo, reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firma
ELWOZ Sp. z o0.0. w Miechucinie, reprezentowana przez Prezesa Zarzadu p. Adama
Julke na wykonanie rob6t ziemnych polegajacych na podniesieniu czgsci terenu wokot
budynku GCK w Potegowie:

— termin wykonania rob6t — 31 10.2011 roku,
— wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 65.001,10 z,

realizacja inwestycji:
* w dniu 29 pazdziernika 2010 roku dokonano protokolarnego, bezusterkowego odbioru
robdt,

II — rozbudowa sceny, akustyka oraz aranzacja sali widowiskowej

Gmina Potggowo
ZP/341-24/2010
roboty budowlane

Zamawiajgcy:
Nr postepowania:
Rodzaj zamowienia:

Szacowana wartos¢ zaméwienia: 391.521,07 zt netto (101.985,17 euro)

1A1A,

dMowieni: U [11C JF-Z-'_"_'

| 17.12.2010r |

Wszczecie postgpowania (data) wniosek o wszczecie- p. Danuta Huras
g, | Qloszenic o zaméwienin (micjsca | pryzp oovona internetowa i tablica ogloszefi 22.12.2010r
Zamieszczenia)
3. | Tryb postgpowania przetarg nieograniczony ponizej -
4. | Termin skladania ofert - 7.01.2011r
5. Liczba oferentéw 1 5.01.2011r
6. | Nazwa wybranego wykonawcy Elwoz Sp. z 0.0. z Miechucina, 10.01.2011r
7. Cena wybranej oferty 476.497,47 4, T
Kwota jaka zamawiajacy zamierzat
8. | przeznaczy¢ na realizacj¢ | 477.000,00 z1 brutto 4.01.2011r
zaméwienia
9. | Data zawartej umowy Nr 13/2011 na kwotg 476.497,47 zt brutto 14.01.2011r
10. | Zmiana umowy Aneks 22.03.2011r
11. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia | BUZP 21.01.2011r
12. | Zawiadomienie o wyborze oferty wszyscy bioracy udziat w postepowaniu, bip, tablica 12.01.2011r

® w dniu 7 pazdziernika 2010 roku sporzadzono notatke (z ogladu miejsca budowy),

gdzie zapisano, ze w celu poprawy funkcjonalnosci sali widowiskowej nalezy dokonaé
zmian w rozwigzaniach projektowych,

* w dniu 18 pazdziernika 2010 roku sporzadzono protokét koniecznosci, z tresci ktérego
wynika, ze projekt budowlany nie zawiera rozwigzan w zakresie akustyki i aranzacji
sali widowiskowej, co uniemozliwia optymalne wykorzystanie sali, w zwigzku z czym
nalezy przebudowa¢ sceng, dokonaé podziatu sali i zaprojektowaé akustyke:
~ pozwolenie na budow¢ Decyzja Nr 196-2/08/10 z dnia 14 grudnia 2010 roku, w

sprawie zmiany Decyzji Nr 196/08 z dnia 10 marca 2008 roku w zwigzku z Decyzja
Nr 196-1/08/10 z dnia 23 lutego 2010 roku,
1TV D
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® wdniu 5 stycznia 2011 roku Wéjt Gminy Potggowo, zarzadzeniem Nr 4/2011 powotat
Komisj¢ przetargows,

— W wymaganym terminie wplynela jedna oferta, ztozona przez Elwoz Sp. z o.0. z
Miechucina, z ceng 476.497,47 z,

* wdniu 14 stycznia 2011 roku zawarto umowe nr 13/2011 pomigdzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmg ELWOZ Sp. z o.0.
w Miechucinie, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Adama Julke na wykonanie
prac polegajacych na wykonaniu rob6t dodatkowych w zakresie rozbudowy sceny,
akustyki oraz aranzacji sali widowiskowej; zmiany maja na celu poprawe
funkcjonalnosci jak i poprawe waloréw jako$ciowych w odbiorze imprez kulturalnych:
— termin wykonania robét — 13 02.2011 roku,

— wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 476.497,47 zl, na podstawie faktury
wystawionej po odbiorze koncowym zadania,

— Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto, tj. w wysokosci 47.649,75 zI w formie gwarancji
ubezpieczeniowej Nr GKDo/76a/11-031,

— uprawnienia Zamawiajgcego z tytutu r¢kojmi wygasaja po uplywie trzech lat od daty
odbioru koncowego obiektu,

® W dniu 22 marca 2011 roku zawarto aneks — zmiana terminu platnosci na dzien
25.06.2011 roku,

* w dniu 13 stycznia 2011 roku Wykonawca uzyskal gwarancje ubezpieczeniowa
nalezytego wykonania umowy i usunigcia wad Nr GKDo/76a/11-031 na kwote
47.649,75 zl, w tym suma gwarancyjna z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, do wysokosci kwoty 47.649,75 i suma gwarancyjna z tytulu
rekojmi za wady fizyczne do wysokosci kwoty 14.294,92 zt,

realizacja inwestycji:
— W dniu 28 lutego 2011 roku dokonano konicowego bezusterkowego odbioru robét
budowlanych,

rozliczenie finansowe inwestycji:
e wykonawca wystawit faktury:
— roboty podstawowe:
Nr 03/05/2010 z dnia 12 maja 2010 roku, na kwote 143.318,30 zl,
Nr 14/06/2010 z dnia 29 czerwca 2010 roku, na kwote 125.517,81 zi,
Nr 11/07/2010 z dnia 30 lipca 2010 roku, na kwote 139.101,74 zi,
Nr 16/08/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 roku, na kwote 114.803,74 zt,
Nr 12/09/2010 z dnia 30 wrzesnia 2010 roku, na kwote 354.065,34 z1,
Nr 7/10/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, na kwote 305.900,91 zt,
Nr 11/11/2010 z dnia 30 listopada 2010 roku, na kwote 34.160,00 z,
Nr 10/12/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, na kwote 11.430,52 zt,
Nr 09/01/2011 z dnia 28 stycznia 2011 roku, na kwote 115.645,19 z,
Nr 06/02/2011 z dnia 28 luty 2011 roku, na kwote 152.693,68 zt,
Nr 11/03/2011 z dnia 31 marca 2011 roku, na kwote 148.048,21 z,
Nr 05/04/2011 z dnia 29 kwietnia 2011 roku, na kwote 200.464,10 zt,
Nr 08/05/2011 z dnia 31 maja 2011 roku, na kwote 91.054,61 z,
Nr 09/06/2011 z dnia 27 czerwca 2011 roku, na kwote 117.671,82 zi,
Nr 11/07/2011 z dnia 18 lipca 2011 roku, na kwote 515.986,00 zi,
— roboty dodatkowe:
> Nr08/10/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku na kwote 65.001,10 z1,
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»  Nr03/03/2011 z dnia 8 marca 2011 roku na kwote 476.497,47 zt,
Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akta robocze kontroli Nr 2.8:1ai 2.8:1b.

Inne wydatki poniesione przez Gmine na realizacie ww. inwestycji:

e umowa nr 8/2007 z dnia 1 lutego 2007 roku pomigdzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmg Ustugi geodezyjno
— kartograficzne Spétka Cywilna w Leborku, reprezentowang przez p. Krzysztofa
Adamka i p. Andrzeja Roznowskiego na wykonanie map do celéow projektowych,
wykonawca wystawit fakture:

— Nr 50/2007 z dnia 9 maja 2007 roku na kwote 3.050,00 z,
Na dzien zawarcia ww. umowy w budzecie Gminy Potegowo w rozdziale 92105§6050 nie
bylo planu wydatkéw.

¢ umowa z dnia 4 maja 2007 roku pomigdzy Gming Potegowo, reprezentowang przez
Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a Biurem Obstugi Budownictwa w Potegowie,
reprezentowanym przez p. Jaroslawa Celbana na wykonanie koncepcji projektu
techniczno — architektonicznego pn.: ,Budowa Domu Kultury w Potegowie”,
wykonawca wystawit fakture:
~ Nr 16/2007 z dnia 4 czerwca 2007 roku na kwote 3.660,00 zt,

e umowa nr 97/2007 z dnia 4 maja 2007 roku (aneks z dnia 26 pazdziernika 2007 roku)
pomiedzy Gming Potggowo, reprezentowana przez Wojta Gminy p. Jerzego
Awchimieni, a Biurem Architektonicznym ,,Atrium” w Lebie, reprezentowanym przez
p. Marka Woszczynskiego na opracowanie dokumentacji projektowej, wykonawca
wystawil fakture:

— Nr 17/07 z dnia 13 grudnia 2007 roku na kwote 50.630,00 zt,

e umowa Nr 10/R3/R/00235 z dnia 4 lutego 2010 roku pomiedzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmg Energa — Operator
Sp. Akcyjna w Gdansku, reprezentowana przez p. Jerzego Wierzchnickiego o
przylaczenie do sieci elektroenergetycznej, wykonawca wystawil faktury:

— Nr 28/7/1/2010 z dnia 21 stycznia 2010 roku na kwote 5.617,61 zt,
— Nr 2/7/2/2010 z dnia 4 lutego 2010 roku na kwotg 220,76 zi,

e umowa Nr 79/2010 z dnia 18 stycznia 2010 roku pomiedzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a Biurem
Architektonicznym , Atrium” w Lebie, reprezentowanym przez p. Marka
Woszczyfiskiego na opracowanie dokumentacji projektowej, wykonawca wystawil
fakture:

— Nr 02/2010 z dnia 10 marca 2010 roku na kwote 6.100,00 zt,

¢ umowa nr 101/2010 z dnia 23 kwietnia 2010 roku pomiedzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a Biurem
Architektonicznym  ,,Atrium” w Lebie, reprezentowanym przez p. Marka
Woszczyfiskiego na pelnienie nadzoru autorskiego przy realizacji projektu
budowlanego, wykonawca wystawil faktury:

— Nr 16/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku na kwote 5.000,00 zt,
— Nr22/11 z dnia 16 wrzesnia 2011 roku na kwote 10.000,00 zt,

e umowa nr 88/2010 z dnia 7 kwietnia 2010 roku (aneksy nr 1 z dnia 14.04.2010r, nr 2 z
dnia 12.07.2010r, nr 3 z dnia 12.08.2010r, nr 4 z dnia 14.01.2011r, nr 5 z dnia
10.02.2011r, nr 6 z dnia 2.06.2011r), pomigdzy Gming Potegowo, reprezentowana
przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a Rejonowym Zarzadem Inwestycji w

o P
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Stupsku, reprezentowanym przez Dyrektora p. Jacka Pawinskiego, wykonawca
wystawil faktury:
~ Nr29/338/Z1/10 z dnia 20 maja 2010 roku na kwote 2.078,11 zt,
— Nr47/338/Z1/10 z dnia 30 czerwca 2010 roku na kwote 1.820,01 zt,
— Nr 06/338/Z1/10 z dnia 4 sierpnia 2010 roku na kwote 2.016,98 zt,
— Nr 10/338/Z1/10 z dnia 31 sierpnia 2010 roku na kwote 1.664,65 zl,
= Nr 30/338/Z1/10 z dnia 1 pazdziernika 2010 roku na kwote 5.133,94 z1,
— Nr 46/338/Z1/10 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku na kwote 4.435,57 zt,
— Nr47/338/2010 z 29 pazdziernika 2010 roku na kwote 942,51 zt,
— Nr 60/338/Z1/10 z dnia 2 grudnia 2010 roku na kwote 495,32 z1,
— Nr 96/338/Z1/10 z dnia 29 grudnia 2010 roku na kwote 165,74 zt,
— Nr 7/338/Z1/11 z dnia 10 lutego 2011 roku na kwote 1.676,86 zt,
— Nr 14/338/Z1/11 z dnia 1 marca 2011 roku na kwote 2.214,06 zt,
— Nr 16/338/Z1/11 z dnia 10 marca 2011 roku na kwote 6.909,22 z},
— Nr24/338/Z1/11 z dnia 5 kwietnia 2011 roku na kwote 2.146,69 zl,
— Nr 32/338/Z1/11 z dnia 4 maja 2011 roku na kwote 2.906,72 z,
— Nr46/338/Z1/11 z dnia 3 czerwca 2011 roku na kwote 1.320,29 zt,
— Nr 54/338/Z1/11 z dnia 28 czerwca 2011 roku na kwote 1.706,24 zt,
— Nr93/338/Z1/11 z dnia 17 sierpnia 2011 roku na kwote 7.481,79 zt,
umowa zlecenie z dnia 9 wrzesnia 2011 roku pomigdzy Gming Potggowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firma ELWOZ Sp. z o.0.
w Miechucinie, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Adama Julke na montaz
urzadzen w GOK w Potegowie, wykonawca wystawil fakture:
= Nr 07/09/2011 z dnia 26 wrze$nia 2011 roku na kwote 2.500,00 zt,
umowa nr 183/2011 z dnia 1 czerwca 2011 roku pomiedzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmag ELWOZ Sp. z 0.0.
w Miechucinie, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Adama Julke na wykonanie
oswietlenia terenu z zagospodarowaniem przy GCK w Potegowie, wykonawca
wystawil fakture:
— Nr 12/07/2011 z dnia 18 lipca 2011 roku na kwote 30.699,93 zt,
umowa nr 276/2011 z dnia 15 wrzesnia 2011 roku pomiedzy Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmg ELWOZ Sp. z 0.0.
w Miechucinie, reprezentowana przez Prezesa Zarzadu p. Adama Julke na montaz
instalacji alarmowej i CCTV w budynku GCK w Potegowie, wykonawca wystawit
fakture:
— Nr 15/10/2011 z dnia 25 pazdziernika 2011 roku na kwote 59.949.41 zt,
umowa nr 184/2011 z dnia 7 czerwca 2011 roku pomiedzy Gmina Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Jerzego Awchimieni, a firmg JT Mebel Sp. z
0.0. w Gdanisku, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu p. Witolda Ropela, na dostawe
mebli, wykonawca wystawit fakture:
— Nr 0010/07/2011 z dnia 18 lipca 2011 roku na kwote 466.793,00 zt,
Media Regionalne Sp. z 0.0. w Warszawie — publikacja ogloszenia w gazecie o
projekcie i zrodtach finansowania, wykonawca wystawit fakture:
— Nr 09480F1109Ko03 z dnia 27 pazdziernika 2011 roku na kwote 590,40 z1,
Firma Handlowo — Ustugowa ,,Gamma” w Le¢borku ~wykonanie tablicy informacyjnej:
— Fanr 139/2010 z dnia 12 maja 2010 roku na kwote 1.695,80 zt,
Starostwo Powiatowe w Stupsku- zakup dziennikéw budowy:

~— KP nr 108948 z dnia 17 marca 2010 roku na kwote 7,30 zl, (’U
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— KP nr 134714 z dnia 29 grudnia 2010 roku na kwote 7,30 zi,

e Zarzadzenie Wdjta Gminy Potegowo Nr 25/2011 z dnia 10 marca 2011 roku i Nr
44/2011 z dnia 18 kwietnia 2011 roku w sprawie powierzenia Zakladowi Ustug
Publicznych w Potegowie realizacji inwestycji gminnej w zakresie wykonania
ogrodzenia i rob6t agrotechnicznych z obsianiem trawg, wykonawca wystawil faktury:
— Nr 9/04/2011/FVS/U z dnia 28 kwietnia 2011 roku na kwote 60.000,00 z1,
~ Nr 11/05/2011/FVS/U z dnia 26 maja 2011 roku na kwote 59.222,02 zl,

e Laser Color w Stupsku- wykonanie kserokopii, Fa nr 3/517 z dnia 10 kwietnia 2010
roku na kwote 41,50 zt,

® Przedsigbiorstwo Ustugowo — Handlowe Zaklad Poligraficzny ,,Stor” w Maszewie
Legborskim -wykonanie nalepek promocyjnych, Fa nr 00139/2011 z dnia 5 sierpnia
2011 roku na kwote 184,50 zi,

o decyzja Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Shipsku nr
159/SZNS/11 z dnia 28 lipca 2011 roku na kwote 96,00 z1.

4) Ewidencja ksiggowa kosztow inwestycji i ich rozliczenie oraz przyjecie na stan $rodkow
trwalych inwestycji zakonczonych:
e sprawdzeniem objeto ewidencje nakladow inwestycyjnych na kontach analitycznych
080 — ,Inwestycje - Srodki trwate w budowie” oraz ujecie w ewidencji srodkow
trwatych na koncie 011 —,,Srodki trwale” poddanych kontroli zadas inwestycyjnych:

Nazwa zadania Naklady poniesione Data Przyjecie Srodka trwalego
inwestycyjnego wg . Wartosé zakonczenia L.
ew idenc!'i ksiggowe '! Rodza] brutto inwestycji o Data Wartos¢

-roboty budowlane 3.046.359,44

0 -dokumentacja 63.481,50

2 -przylacza energet. 5.838,37

o0 -nadzér autorski 15.000,00

E -nadzor inwestorski 45.114,70

3 — ;‘;fg:je“ 62'(5)8(1”(1’8 BGP/2/2011 263.462,05

e e icHahis ek 30.699,93 BCES 2011 SalSE G

= P 21.10.2011 BGP/6/2011 24.11.11 59.949 41

= Ja S = BGP/4/2011 425.676,00

3 -ogloszenie 590,40

£ -tablica informacyjna 1.695,80

3 -dziennik budowy 14,60

o -ogrodzenie 119.222,02

% -nalepki reklamowe 184,50

= -decyzja PPIS 96.00

A Razem naklady 3.922.540,77 X X X 3.922.540,77

T
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III MIENIE KOMUNALNE

3. 1. Gospodarka nieruchomo$ciami.
Kontrola objeto rok 2010.

Prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwalych Gminy oraz biezaca aktualizacja,
prowadzenie szczegétowej ewidencji analitycznej wartosci niematerialnych i prawnych,
naliczanie amortyzacji i umorzenia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, uzgadnianie prowadzonej ewidencji analitycznej z ewidencja
syntetyczng $rodkow trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, rozliczanie pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym spisu z natury majatku Gminy nalezy do zakresu
czynnosci p. Marzeny Wojnowskiej inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.

Prowadzenie ksigg inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu i uzgadnianie
ich z syntetyka, rozliczanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym spisu z natury
pozostalych s$rodkéw trwalych w uzywaniu nalezy do zakresu czynnosci p. Dominiki
Michalczyk, zatrudnionej na stanowisku ds. obstugi kasy.

3.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.
1) Rada Gminy Potggowo nie ustalifa ogélnych =zasad gospodarowania mieniem
komunalnym, co oméwiono w rozdziale drugim w punkcie 2.4.3. niniejszego protokotu

kontroli.

2) Zmiany stanu majgtku Gminy Potegowo w okresie objetym kontrola:

Lp Konto syntetyczne Stan na dzien Stan na dzien
01.01.2010r. 31.12.2010

1 | 011-,Srodki trwate” 12.965.044,36 13.658.453,68

2 [ 013-,Pozostale srodki trwale” 333.904,19 420.778,91

3 | 020-,Wartoéci niematerialne i prawne” 73.974,66 73.974,66

4 | 971 -,Umorzenie érodkéw trwatych 3.234.747,64 3.970.917,82
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

5 [l|072=,Umorzenie srodkow trwalych 346.563,65 433.438,37
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

6 | 080-,Inwestycje (srodki trwate w budowie)” 1.267.410,30 3.353.145,57

Razem (1+2+3+6),,+”’ 14.640.333,51 17.506.352,82

Razem (4+5),,+” 3.581.311,29 4.404.356,19

3.1.2. Obrét nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

Stan w latach GRUPA
Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale e Obiek.t Y iniynic_arii
ladowej i wodnej
stan na 01.01.2010r, 2.086.965,11 658.888,02 8.124.403,20
o | zwiekszenia 889.249,93 34.170,41 ) 2.037.178,76
& [ zmniejszenia 647.034,87 1684275 | 1.728.122,80
“stan na 31.12.2010r. 2.329.180,17 67621568 8.433.459,16
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2) Zmiany stanu nieruchomosci spowodowane byty nastepujgcymi czynnikami:
e zmiany stanu w obrgbie gr. ,,0”:
— zwigkszenie stanu z tytulu zwigkszenia wartosci dziatek (operat szacunkowy),
nieodplatnego otrzymania od ANR,
— zmniejszenie stanu z tytutu sprzedazy, nieodplatnego przekazania na rzecz oséb
fizycznych (decyzja Starosty), zmniejszenie wartosci wskutek podziatu,
e zmiany stanu w obrebie gr. ,,17:
— zwigkszenie stanu z tytulu nieodptatnego otrzymania od ANR,
— zmniejszenie stanu z tytutu sprzedazy,
e zmiany stanu w obrebie gr. ,,2”:
— zwigkszenie stanu z tytulu przyjecia z inwestycji, nieodplatnego otrzymania od
ANR,
— zmniejszenie stanu z tytutu nieodplatnego przekazania do uzytkowania (dla ZUP,
operatora sieci energetycznych), sprzedazy,
e zbywanie i obcigzanie nieruchomosci gminnych oméwiono w punkcie 2.5.1.
niniejszego protokotu.

3.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiegach rachunkowych Gminy Potggowo prowadzono ewidencje gruntéw i ewidencje
budynkéw i budowli bgdacych we wiadaniu gminy.

2) Kontrola objeto ksiggows ewidencje nieruchomosci i ustalono, ze:

e analityczna ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byta komputerowo od 1 stycznia
2005 roku w programie ,,.Srodki Trwale”. Ewidencje prowadzono z podzialem na
grupy, w ktorych nadawano poszczegblnym srodkom trwatym kolejne numery
inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan poszczegélnych grup srodkow
trwatych,

e ewidencji w Ksigdze $rodkéw trwatych dokonywano w oparciu o odpowiednie
dowody:

— OT - Przyjecie Srodka trwatego, PT — Protokot zdawczo-odbiorczy srodka trwatego,
LT — Likwidacja Srodka trwatego, MT-zmiana miejsca uzytkowania Srodka
trwatego, LN-likwidacja pozostatych srodkow trwalych (wybrakowanie).

3.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Wéjta Gminy Potegowo Nr
99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, gdzie zapisano, ze $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2) Jednostka dokonywala odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U. Nr
112, poz.1317.

T\ ( U g
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3) Sprawdzono prawidlowo$¢ zastosowania stawki i naliczania umorzenia w roku 2010 dla I
1 Il grupy KST. Badajac przedmiotowy zakres nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. 2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku

Kontrola objeto rok 2010

3.2.1. Srodki trwale.
3.2.1.1. Zmiany w stanie $rodkow trwalych.

1) Stan srodkéw trwatych w okresie objetym kontrolg zaewidencjonowanych na koncie 011
(za wyjatkiem nieruchomosci, ktére oméwiono w punkcie 3.1.2. niniejszego protokotu) na
dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koncowe na dzien
31 grudnia 2010 roku wynikajace z ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych
przedstawiono w tabeli:

GRUPA

4 — Maszyny S- =
Zmiany 3-Kotly i urzadzenia i Speqallstyc?ne 6— ) . Narze¢dzia,
stanu w i S aparat maszyny i Urzadzenia 7 — Srodki przyrzady,
2010 roku yny P y urzadzenia A transportu | ruchomosci

energetyczne ogdlnego techniczne ;
zastosowania o
wyposazenie

salelia 50.908,35 | 218.061,84 40.952,40 | 385.598,06 | 1.360.427,26 38.840,12
01.01.2010r.
zwickszenia - 43.528,12 - 73.918,00 98.346,62 86.420,69
zmniejszenia - 16.715,30 - 63.860,00 - 96.827,49
R 50.908,35 |  244.874,66 40.952,40 | 395.656,06 | 1.458.773,88 28.433,32
31.12.2010r.

2) Zgodnie z zarzadzeniem (zalacznik nr 3 Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz
ustalenie wyniku finansowego) Wojta Gminy Potegowo Nr 99/2006 z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (ze
Zmianami):

e ewidencja ilosciowo- wartosciowa $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (konto 011) obejmuje sktadniki spelniajace kryteria przyjete w ustawie o
rachunkowosci o wartosci jednostkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500,00 z i
przewidywanym okresie uzytkowania powyzej roku, prowadzona jest w systemie
komputerowym:

— $rodki trwale wycenia sie:

»  w przypadku zakupu, wg ceny nabycia lub ceny zakupu,

»  w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie, wg kosztu wytworzenia lub
WYyCeny rzeczoznawcy,

» w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji, wg posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

»  w przypadku spadku lub darowizny, wg wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
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» w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci okreslonej w decyzji o
przekazaniu,

»  w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego, w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawy, z podaniem cech szczegblnych nowego
srodka,

* ewidencja ilosciowo-wartosciowa pozostatych srodkéw trwatych (konto 013) obejmuje
rzeczowe skiadniki majatkowe dtugotrwalego uzytku o wartosci réwnej lub WYZSZ€]
niz 500,00 z} i ponizej 3.500,00 zt oraz meble bez wzgledu na wartoéé:

— ewidencja prowadzona jest komputerowo,

— pozostate srodki trwale w uzywaniu wycenia sie wg cen zakupu brutto,

— pozostale Srodki trwale umarza si¢ w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty w
miesiacu przyjecia do uzywania,

* pozabilansowej ewidencji ilosciowej podlegaja rzeczowe sktadniki majatkowe, ktorych
wartos¢ nie przekracza 500,00 zt i przewidywanym okresie uzytkowania powyzej roku
oraz ktorych nie mozna ponumerowac ze wzgledéw technicznych, a takze:

~ krzesta bez wzgledu na ich warto$é,

— odziez i umundurowanie OSP, Strazy Gminnej, kierownika USC, pracownikow
obstugi i kierowcow,

e analitycznej ewidencji ksiggowej i pozabilansowej ewidencji ilosciowej niepodlegaja
m.in.:

— wyroby ze szkla i plastiku,

— wyroby Iniane i stilonowe,

— kwietniki, apteczki,

— drobny sprzet konserwatorski,

— sprzgt elektryczny (przedtuzacze),

* podstawg przyjecia majatku na stan ewidencyjny w ksiegach inwentarzowych sg
nastepujace dowody:

— OT - Przyjecie Srodka trwalego, podstawg wystawienia jest faktura zakupu i protokoét
odbioru koricowego i przekazania inwestycji do uzytku,

— faktura zakupu w przypadku przyjecia pozostatych srodkéw trwatych,

— MT - Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego lub pozostatego $rodka trwatego,
podstawg wypelnienia jest ksigzka inwentarzowa i polecenie Wéjta Gminy,

— PT — Protokét zdawczo-odbiorczy srodka trwatego, jest dokumentem stuzacym do
protokolarnego zdania $rodka trwatego na podstawie decyzji Wojta Gminy,

— LT - Likwidacja $rodka trwalego, jest dokumentem potwierdzajacym likwidacje w
przypadku wycofania srodka trwalego na skutek jego zuzycia i przeznaczenia go do
likwidacji, przeznaczenia srodka trwatego do sprzedazy, kradziezy lub zaginiecia, do
dowodu LT zalgcza sie:

> Protokot likwidacji komisji zakladowe;j,
»  Protokét fizycznej likwidacji, z ktérego bedzie wynikaé, ze $rodek trwaly nie
bedzie odsprzedany, podstawa jego sporzadzenia jest wniosek wraz z decyzja
zakiadowej komisji likwidacyjnej oraz decyzja Wéjta Gminy,
> wurzedzie wystepuja dwa rodzaje dowodu LT likwidacja catkowita (sprzedaz)
i likwidacja catkowita (unicestwienie, czyli fizyczna likwidacja),

— AT - Aktualizacja wyceny $rodka trwalego.

3) Zarzadzeniem Nr 69 z dnia 7 wrze$nia 2005 roku, Woéjt Gminy Potegowo powotal 3 —
osobowa Komisje¢ Likwidacyjna Skladnikéw Majatku na wewnetrzne potrzeby Urzedu. -,
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4) Kontrola objeto:

e zgodno$¢ ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng prowadzona na koncie 011 i
013,

® sposob i poprawnos¢ dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych skladnikéw
majatku,

e sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 — ,, Pozostate $rodki trwale”,

e sposob 1 zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartosciowe;j.

5) W trakcie kontroli ustalono, ze:

6)

e ewidencja Srodkéw trwalych prowadzona byla w systemie komputerowym, z
podziatem na grupy wg klasyfikacji srodkow trwalych:

— ewidencja analityczna $rodkéw trwatych byta zgodna z ewidencjg syntetyczna,

e ewidencja pozostalych srodkow trwalych prowadzona byla w systemie komputerowym,
w 13 ksiggach prowadzonych wg rodzaju wyposazenia lub miejsca znajdowania sie
wyposazenia:

~ ewidencja analityczna pozostalych $rodkéw trwatych byla zgodna z ewidencja
syntetyczng,

e ewidencj¢ ilosciowa prowadzono w systemie komputerowym, w 14 ksiegach
prowadzonych wg rodzaju wyposazenia lub miejsca znajdowania si¢ wyposazenia,

e do ewidencji wprowadzono  wszystkie skladniki majgtku  podlegajace
zaewidencjonowaniu.

Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychod i rozchéd srodkéw trwatych i

pozostatych srodkéw trwatych w 2010 roku, stwierdzono, ze:

e zmian stanu majatku dokonywano wylacznie w oparciu o prawidlowo sporzadzone
dowody rozchodu i przychodu $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych,

e na wszystkich sprawdzonych dokumentach znajdowat sie¢ podpis osoby
odpowiedzialnej materialnie i kierownika jednostki.

3.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen $rodkow trwalych.

1) Zasady umarzania nieruchomosci okre§lono w zarzadzeniu Wojta Gminy Potggowo Nr

2)

3)

99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, gdzie zapisano, ze $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Jednostka dokonywata odpiséw umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz. U. Nr
112,p0z.1317.

Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2010 dla
grup od III do VIII KST.

4) Badajac przedmiotowy zakres ustalono, nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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3.2.1.3. Oznaczenie majgtku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialno$ci materialnej pracownikom.

1) W kontrolowanej jednostce:
* stosuje si¢ oznaczania numerami identyfikacyjnymi (inwentarzowymi) rzeczowego
majatku:
Zarzadzeniem Nr 26/2006 z dnia 31 marca 2006 roku Wojt Gminy Potegowo powotal
komisj¢ do nadawania numerdéw identyfikacyjnych sktadnikom majatku trwalego oraz ustalit
zasady nadawania numeréw identyfikacyjnych $rodkom trwalym i pozostalym srodkom
trwalym i zasady numerowania drukéw stwierdzajacych przychody i rozchody srodkow
trwatych.
* pracownikom przekazano pisemnie odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie
(o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej wpigto do akt osobowych),
* ustalono zasady zwigzane ze zwrotem lub wyliczeniem si¢ z powierzonego majatku,
* sporzadzano wykazy sprzetu iurzadzen biurowych znajdujacych sie w
poszczeg6lnych pomieszczeniach.

3.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.
3.2.2.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) W unormowaniach  wewnetrznych kontrolowanej  jednostki  obowigzujacych
w 2010 roku okreslono, jakie skladniki majatku sa zaliczane do wartosci niematerialnych i
prawnych, s3 to skladniki majatkowe spetniajace kryteria przyjete w ustawie o
rachunkowosci o warto$ci jednostkowej powyzej 3 500,00 zt:

* cewidencja szczegblowa powinna umozliwiaé nalezyte obliczenie umorzenia, podziat
wedhug ich tytuléw lub 0s6b odpowiedzialnych.

2) Ewidencja analityczna warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona byla
komputerowo i ujmowana na koncie 020 — ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”, natomiast
ewidencja analityczna prowadzona byta wg podziatu na:

e konto 020 - 01 ,,Oprogramowanie komputerowe”,
e konto 020 — 02 ,,Do wartosci 3.500,00 z”.

3.2.2.2. Zmiany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

1) Uzgodnienia analitycznego stanu wartosci niematerialnych i prawnych z syntetyka
dokonywano na koniec roku.

2) W okresie objetym kontrola stan ewidencyjny wartosci niematerialnych i prawnych nie
ulegl zmianie i wynosit 73.974,66 zi.

3.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania nieruchomosci okre$lono w zarzadzeniu Woéjta Gminy Potegowo Nr
99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, gdzie zapisano, ze, cyt.: Fﬁ'
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® konto 071 — ,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke; odpisy
amortyzacyjne sa dokonywane w korespondencji z kontem 401,

® konto 072 — ,, Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania; umorzenie ksiegowane jest w
korespondencji z kontem 400.

2) Kontrola objeto  ksiegowa ewidencje umorzefi  wartosci niematerialnych
1 prawnych, w toku kontroli ustalono, ze:

konto |Stan na 1.01.2010 r.| zmniejszenia | zwi¢kszenia |Stan na 31.12.2010 r.
071 3.234.747,64 73.148,93 809.319.11 3.970.917.82
072 346.563,65 4.237,56 91.112,28 433.438,37

* zmniejszenie stanu konta 071 wynikalo z tytulu sprzedazy, likwidacji $rodkow
trwalych lub ich przekazania jednostkom podleglym i nadzorowanym natomiast
zmniejszenie stanu konta 072 wynikalo z tytutu likwidacji pozostatych srodkow
trwatych,

e zwigkszenie stanu konta 071 wynikalo z tytulu naliczenia umorzenia $rodkéw
trwatych, w zwigzku z ich zakupem i naliczeniem rocznego umorzenia natomiast
zwigkszenie stanu konta 072 wynikalo z tytutu naliczenia umorzenia pozostatych
srodkow trwatych, w zwiazku z ich zakupem lub przyjeciem z inwestycji.

3.2.3. Finansowy majatek trwaly.

3.2.3.1. Unormowania wewne¢trzne w zakresie gospodarki finansowym majatkiem
trwalym.

1) Zgodnie z Zaktadowym planem kont:

e konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”, stuzy do ewidencji dlugotrwatych
aktywow finansowych, a w szczegélnosci akcji i udziatéw w obcych podmiotach
gospodarczych, akcji i innych dilugoterminowych papierow wartosciowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok i innych dhugotrwatych
aktywow finansowych.

3.2.3.2. Ewidencja skladnikéw finansowego majatku trwalego.

W roku 2010 jednostka nie posiadata ani nie nabyla sktadnikéw majatku podlegajacych
ewidencji na koncie 030, co zostalo oméwione w pkt. 2.5.2.3. niniejszego protokotu kontroli.

Yol \:;.
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3.2.4. Materialy.

Kontrolg objeto rok 2010

1) W Zasadach rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy Potegowo, wprowadzonych
zarzadzeniem Wojta Gminy Potggowo Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w
sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
przewidziano konto ,,310” -, Materialy” do ewidencji zapasu materialow, w tym zapaséw
paliwa do samochodéw gminnych jednostek strazy pozarnej, zapasu opatu:

2)

3)

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, zakupione materialy
przekazywane s bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci, a na koniec roku na
podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialéw w cenie
zakupu, ktérag ujmuje si¢ na koncie 310, zmniejszajac réwnoczesnie koszty
dziatalnosci,
do materialéw odpisywanych bezposrednio w koszty w momencie zakupu zalicza sie:
— paliwo do autobuséw, samochodéw i urzadzef specjalistycznych OSP,
samochodu Strazy Gminnej i innych samochodéw stuzbowych,
— materialy zakupione do biezacych remont6éw i konserwacji,
— $rodki czystosci, bhp i materialy higieniczne,
— wyposazenie apteczek,
— czasopisma i wydawnictwa fachowe,
— materiaty biurowe,
analityczna ewidencja do konta 310 prowadzona jest dla:
- 310-01 ,,Opat UG”,
— 310-02,,0SP Potegowo”,
— 310 - 03 ,,Materialy ~Urzad”,
310 - 04 ,,OSP Lupawa”,
— 310 - 05 ,,Paliwo autobusy szkolne”,
310 - 06 ,,Straz Gminna”.

W okresie objetym kontrola jednostka, poza pojazdami i urzadzeniami specjalistycznymi
OSP - zuzycie materialéw pgdnych oméwiono w pkt. 2.5.1.11. niniejszego protokotu -
posiadata sze$¢ pojazdéw: samochdd stuzbowy na potrzeby UG, samochéd stuzbowy na
potrzeby SG i cztery autobusy szkolne.

Wojt Gminy Potegowo ustalit normy zuzycia paliwa oraz zasady udostgpniania gminnych
srodkéw transportowych:

zarzadzeniem Nr 124/2008 z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie ustalenia
norm zuzycia paliwa przez autobusy szkolne i samochody osobowe, zmienionym
zarzadzeniami Nr 155/2008 z dnia 17 grudnia 2008 roku i Nr 25/2010 z dnia 12 maja
2010 roku i Nr 143/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku,
zarzagdzeniem Nr 57/09 z dnia 29 czerwca 2009 roku w sprawie okreslenia zasad
udostgpniania gminnych $rodkow transportowych osobom i podmiotom zewnetrznym,
zmienionym zarzgdzeniami Nr 15/2011 z dnia 16 lutego 2011 roku i 142/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku:
— uzytkownicy udostepnionego $rodka  transportowego ponoszg  koszty
eksploatacyjne obejmujace w szczegdlno$ci: koszty pracy kierowcy, koszty
paliwa i materialéw eksploatacyjnych oraz ryczattowe koszty amortyzacyjne w

wysokosci 20%, WV%

i
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od dnia 16 lutego 2011 roku:

— przez osoby i podmioty zewng¢trzne rozumie si¢ osoby niebedace pracownikami
Urzgdu Gminy oraz niebedace szkotami i Przedszkolem, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Potegowo,

od 21 listopada 2011 roku:

— koszty udostgpnienia gminnych $rodkéw transportowych dla placowek
o$wiatowych Gminy Potggowo, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Potegowie, Zakladu Ustug Publicznych w Potggowie, Gminnego Osrodka
Kultury w Potggowie, Biblioteki w Potegowie oraz pracownikow Urzedu Gminy
Potggowo, w godzinach od 7.30 do 15.30 (od poniedziatku do piagtku) nie
obejmuja kosztéw pracy kierowcy.

4) Kontroli poddano ewidencje¢ zuzycia materialow pednych we wszystkich pojazdach. W
trakcie kontroli ustalono, ze:

e ewidencja zuzycia paliwa prowadzona byla na kartach drogowych bedacych drukami
Scistego zarachowania (wg dat wyjazdu) na podstawie, ktorych sporzadzano
miesi¢czne rozliczenia paliwa:

— na kartach drogowych nie wpisywano stanu licznika pojazdow w momencie
tankowania, w zwigzku z tym niemozliwe jest ustalenie rzeczywistego zuzycia
paliwa,

— rzeczywiste zuzycie paliwa obliczano na koniec kazdego miesigca w oparciu o
dane wynikajace z kart drogowych i faktur zakupu.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

5) Kontroli poddano rozliczanie kosztéw z tytulu udostepniania gminnych $rodkow
transportowych. W trakcie kontroli ustalono, ze:
e Srodki transportowe udostgpniano osobom i podmiotom zewnetrznym oraz gminnym
jednostkom budzetowym:
— wroku 2010 wystawiono z ww. tytutu 152 faktury na kwote ogotem 38.897,94 zt
(kwota bez Vat 37.075,24 zt),
e wszystkie faktury zostaly prawidlowo wystawione, a zobowiazania z nich wynikajace
zostaly uregulowane w terminach z nich wynikajacych,
e koszty udostgpniania pojazdéw naliczano w oparciu o dane wynikajace z kart
drogowych, kart wynagrodzen kierowcow oraz faktury zakupu paliwa.

Nadzo6r nad taborem gminnym nalezat do zakresu czynnosci p. Anety Boryla, inspektora ds.
oSwiaty i sportu. Natomiast wystawianie faktur Vat oraz prowadzenie rejestru sprzedazy
nalezalo do obowigzkow p. Ireny Daleckiej inspektora ds. finanséw gminnych jednostek
organizacyjnych.

3.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2010 jednostka nie posiadala majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 —,._

,,Srodki trwale Skarbu Pafstwa’. :(H‘L
5-.-.".’""‘7 ) v /__ .
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3. 4. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikéw majatku.

Kontrolg objeto lata 2007- 2010.

1)

2)

3)

Zatacznikiem Nr 9 do zarzadzenia Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku Wojt

Gminy Potggowo wprowadzit instrukcjg inwentaryzacyjna, zgodnie, z ktora:

* celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu aktywow i pasywow 1 na tej
podstawie:

— doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych,

— rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

— dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku,

— przeciwdzialanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkowej,

* spis z natury ustala si¢ stan nastepujgcych aktywow:

— srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonow i
innych papieréw wartosciowych, rzeczowych skladnikow aktywoéw obrotowych
(niezuzytych materiatéw i towardw, ktérych wartosé jest odpisywana w koszty w
momencie ich zakupu), drukéw Scislego zarachowania, a takze $rodkéw trwatych
oraz maszyn 1 urzadzefi wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie,
znajdujgcych si¢ na terenie niestrzezonym — na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego,

— Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu oraz maszyn i
urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie znajdujacych sie na
terenie strzezonym — raz na cztery lata,

¢ odpowiedzialnymi za  poszczegélne etapy sa Przewodniczacy = Komisji
inwentaryzacyjnej i czlonkowie zespoléw spisowych,
* decyzje ostateczng w sprawie réznic inwentaryzacyjnych podejmuje Wéjt Gminy.

Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w kasie zostala opisana w punkcie 2.1.1.3.,
natomiast inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan w punkcie 2.2.2. niniejszego protokotu.

Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji w latach od 2007 do 2010,

w zakresie:

e przestrzegania przepiséw wewngetrznych dotyczacych przeprowadzenia
1 rozliczenia inwentaryzacji,

* ustalenia wszystkich skladnikéw aktywéw podlegajacych w danym roku obrotowym
inwentaryzacji droga spisu z natury,

* wydania zarzadzenia o inwentaryzacji tych sktadnikow, przez kierownika jednostki,

powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego i zespolow

spisowych oraz ich przewodniczacych,

wlasciwego podziatu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,

objecia ewidencjg druk6w scistego zarachowania, arkuszy spisowych,

prawidtowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,

sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z Kksiag

inwentarzowych,

e przeprowadzenia spisu z udzialem o0séb odpowiedzialnych, wchodzacych
w sktad zespolow spisowych powotanych przez kierownika jednostki,

¢ prawidlowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw, M

J
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ewentualnego ujecia na odrgbnych arkuszach spisowych, sktadnikéw uszkodzonych lub
zepsutych,

ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat
niedoboréw i nadwyzek w sposob wlasciwy,

przeprowadzenia postgpowania w sprawie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych réznic,

ujgcia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzja kierownika jednostki w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego na ktéry przypadt termin inwentaryzacji,

ustawowych terminéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow
aktywow i pasywow,

zaniechania obowigzku inwentaryzacji skladnikéw aktywoéw i pasywow.

4) W toku kontroli ustalono, ze:

ostatnig inwentaryzacj¢ powszechng przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia

2009 roku,

przeprowadzenie inwentaryzacji, w kazdym roku zarzadzal Wéjt Gminy Potegowo,

ustalajgc  jednoczesnie jej zakres, termin oraz sklad osobowy Komisji

inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych,

wszystkie osoby (materialnie odpowiedzialne) skiadaly o$wiadczenia wstepne i

koncowe,

spisu dokonywano na arkuszach spisu z natury, bedacych drukami Scistego

zarachowania, ktére zostaty:

— prawidlowo wypetnione oraz podpisane przez czitonkéw zespoléw spisowych i
osoby materialnie odpowiedzialne,

— wycenione,

— rozliczone w ksiedze drukéw $cistego zarachowania,

po przeprowadzeniu spisu dokonywano rozliczenia ilosciowo — wartosciowego spisu, a

wyniki inwentaryzacji ujmowano w ksiggach rachunkowych roku, ktérego

inwentaryzacja dotyczyta:

— decyzjg o sposobie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podejmowat kierownik
jednostki.

Za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiada Wéjt Gminy Potqgowo p. Jerzy

Awchimieni.

Toer

M/
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IV. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYML

Kontrolg objeto rok 2010.
4.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

3) W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Potegowo dzialalo 5 jednostek
budzetowych, w tym: Zespét Szkot w Potegowie i w Lupawie, Szkola Podstawowa w
Skérowie, Przedszkole Samorzadowe w Potegowie, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Potggowie.

Obstugg finansowo-ksiggowg wszystkie jednostki wykonywaly we wiasnym zakresie.

4.1.1. Realizacja planu finansowego.

1) Budzet gminy zostat przyjety uchwata Nr XXXVIII/263/2009 Rady Gminy Potggowo z
dnia 30 grudnia 2009 roku.

2) Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzili plany finansowe, w pelnej klasyfikacji
budzetowe;j:
* kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania zmian
w planach finansowych tych jednostek, wszystkie zmiany wprowadzane byly przez
Rad¢ Gminy lub przez Wéjta Gminy, zaréwno odgérnie jak i na uzasadniony
wniosek kierownikéw tych jednostek.

3) Jednostki rozliczaly si¢ z realizacji planéw finansowych, sktadajac sprawozdania
Jjednostkowe: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-28S z wykonania
planu wydatkow budzetowych.

4) Na podstawie ewidencji ksiggowej na koncie 223 -, Rozliczenie wydatkow budzetowych”
1 sprawozdan jednostkowych Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych ustalono
wykonanie planéw budzetowych w rozdziatach na koniec roku:

. . Wg Rb-28s Weg ew ,,223” Réinica
Nazwa jednostki : p 5
plan po zm. wykonanie | kwota przek. zwrot wykonanie wyk.
ZSpoliSeaT 3.582.466,00 | 3.568.803,17 | 3.580.342,00 | 11.538,83 | 3.568.803,17 0,00
Potegowie
Zespot Szkot w Lupawie | 2.325.905,00 | 2.294.841,21 | 2.323.773,00 | 28.931,79 | 2.294.841.21 0,00
gﬁiﬁ;’dm‘mwa W 848.615,00 830.271,07 |  846.681,00 | 16.409,93 830.271,07 0,00
Przedszkole w Potegowie 667.180,00 650.170.55 667.180,00 | 17.009.45 650.170.55 0,00
Gminny O$rodek
Pomocy Spolecznej w 5.927.710,00 | 5.878.043,79 | 5.927.710,00 | 49.666,21 | 5.878.043,79 0,00
Potegowie
Razem: | 13.351.878,00 | 13.222.129,79 | 13.345.686,00 | 123.556,21 | 13.222.129,79 0,00

Zgodnie z przyjeta w jednostce polityka rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem Wojta
Gminy Potggowo Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku, konto 223 stuzy do ewidencji
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki wydatkow

budzetowych.

/i
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4.1.2. Rozliczenie Srodkéw dotacji.

1) W okresie objetym niniejszg kontrolg dotacje na realizacje zadan:

2)

wlasnych,

biezacych zleconych ustawami,

realizowanych na podstawie porozumien,

inwestycyjnych i zakupy inwestycyjne z zakresu zadan wlasnych i zleconych
przekazano do realizacji Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Potegowie i
jednostkom o$wiatowym, za wyjatkiem Przedszkola w Potggowie. Dotacje otrzymane
przez pozostale jednostki zostaly oméwione w pkt. 2.4.1.2. niniejszego protokotu.

W zakresie wykorzystania dotacji GOPS, ZS w Potegowie, ZS w Lupawie i SP w
Skérowie sktadaly sprawozdania:

Rb - 285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

w przypadku dotacji na zadania zlecone realizowanych przez Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej, sporzadzono jednostkowe sprawozdanie Rb — 50 o dotacjach zwiazanych z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej i jednostki o$wiatowe w 2010 roku, zlozyly
sprawozdanie z realizacji zadan za okres od 1 stycznia do 31 grudnia, z ktérego wynika
wysokos¢ otrzymanych dotacji i sposob ich rozdysponowania, co przedstawiono w
tabeli:

2010 rok
Osrodek Pomocy — D == "= m———
Spolecznej w Rozdzial | (. . . i Kwota wydatkowana Kwota
Potegowie Rb-50/Rb-28s Sprawozdanie | pjewykorzystana
Rb-50 GOPS
Zadania zlecone 85203 239.629,78 239.629,78 | 239.629,78 0,00
realizowane w caloéci 85212 3.163.099,10 3.163.099,10 | 3.163.099,10 0,00
przez budzet panstwa 85213 8.751,60 8.751,60 | 8.751,60 0,00
Razem: | 3.411.480,48 3.411.480,48 0,00
80101 12.000,00 12.000,00 0,00
80195 396,00 396,00 0,00
Zadania wlasne 85213 28.800,00 27.978,17 821,83
realizowane z budzetu 85214 379.000,00 378.982,11 17,89
panstwa i budzetu 85216 400.000,00 393.449.25 6.550,75
gminy 85219 111.695,00 111.695,00 0,00
85295 261.300,00 261.300,00 0,00
85415 333.823,00 316.782 17.040,86
Razem ' 1.527.014,00 1.502.582,67 24.431,33

3) Ustalono ponadto, ze Urzad Gminy, jako jednostka budzetowa, zrealizowat w roku 2010

wydatki w kwocie:

e konto 130-01 — ,,Wydatki”

Ty
Y\\‘\'J

10.507.570,06 zt.

r

) =
%
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4.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostke.

1) Plan dochodéw budzetowych Gminy Potegowo realizowanych przez jej jednostki
organizacyjne oraz ich wykonanie w roku 2010 przedstawia ponizsza tabela:

" . 2010 rok
Nazwa jednostki -

Rozdz. Plan po Wykonanie wplata
zmianach dochodéw do budzetu
Zesp6t Szkot w Potegowie 80101 2.215,00 10.913,61 10.913,61
Zespdt Szkét w Lupawie 80101 890,00 1.036,27 1.036,27
Szkota Podstawowa w Skérowie 80101 280,00 268,42 268.42
Przedszkole w Potegowie 80104 220,00 239,97 239,97
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Potegowie 85214 0,00 ~3.600,00 6.204.01

85219 1.600,00 2.604,01 L
Razem: 5.205,00 18.662,28 18.662,28

2) Sprawdzeniem objg¢to przekazywanie przez jednostki dochodéw na rachunek budzetu
gminy, a kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o kwartalne sprawozdania zbiorcze Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego i
ewidencj¢ analityczng do konta 222 — ,,Rozliczenia dochodéw budzetowych”.

3) Ustalono, ze:

e dochody realizowane przez jednostki o$wiatowe stanowily odsetki od $rodkéw
finansowych na rachunkach bankowych, dochody z tytulu najmu i dzierzawy
pomieszczen szkolnych, darowizny i inne klasyfikowane w §0750, 0920, 0960 i 0970,

¢ kazda z jednostek posiadala odrgbny rachunek bankowy prowadzony przez Bank

Spoétdzielczy w Ustce,

o kazda jednostka prowadzita ewidencje ksiggowg dochodéw i sporzadzata
sprawozdania,

e uzyskane dochody jednostki przekazywaty na koniec kazdego miesiaca na rachunek
gminy.

4.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.

1) W celu realizacji zadan gminy Rada Gminy Potegowo uchwatg Nr VII/28/94 z dnia 19
grudnia 1994 roku, utworzyla zaklad budzetowy - Zaktad Ushug Publicznych w
Potegowie:

e ZUP prowadzit dziatalno$¢ w zakresie:
— zaopatrywania wsi w wode,
— usuwania nieczystosci i ich utylizacja,
— utrzymania porzadku, tadu i czystosci,
— administrowania lokalami i budynkami gminnymi,
— realizacji inwestycji gminnych i innych zadan zleconych przez organy gminy,
— upowszechniania kultury, sportu, rekreacji i wypoczynku, wychowania i edukacji,
— administracji gminne;j.
o nadwyzki Srodkow finansowych sq przekazywane do budzetu gminy,
e zaklad sklada Radzie Gminy coroczne sprawozdanie finansowe ze swojej dziatalnosci
najpozniej do konca I kwartatu po roku rozrachunkowym.
YolUL
[N,
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2) Uchwalami Nr XXX/212/2009 z dnia 27 marca 2009 roku i Nr XL/289/2010 z dnia 30
marca 2010 roku, Rada Gminy Potggowo zatwierdzia taryfy dla zbiorowego zaopatrzenia
w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekéw w Gminie Potegowo.

4.2.1. Realizacja planu finansowego.

1) Podstawg gospodarki finansowej zakladu budzetowego byl roczny plan finansowy
obejmujacy przychody wiasne, w tym dotacje z budzetu, koszty oraz inne obciazenia, stan
srodkéw obrotowych, stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu
sprawozdawczego oraz rozliczenie z budzetem.

2) Zarzadzeniem Nr 86/2009 z dnia 22 wrze$nia 2009 roku, Wéjt Gminy Potegowo okreslit
podstawowe parametry do prac nad projektem budzetu Gminy Potegowo na 2010 rok.
Zaklad Ushug Publicznych w Potegowie w dniu 14 pazdziernika 2009 roku przedtozyt
plan dochodéw i wydatkow na 2010 rok dla wiodacego rozdzialu 90017, z
uwzglednieniem dotacji przedmiotowej z budzetu gminy w wysokosci 63.155,00 zt:

e plan dochodéw wynosit 2.376.860,00z1,
e plan wydatkéw wynosit 2.376.860,00 zi.

3) W projekcie uchwaty budzetowej na 2010 rok, ujeto dotacje przedmiotowa dla ZUP w
wysokosci 63.060,00 zt. Informacj¢ o wysokosci dotacji ujetej w projekcie budzetu, Wojt
Gminy przekazal do ZUP w dniu 4 grudnia 2009 roku.

Nie przedlozono kontrolujacym zarzadzenia Wéjta Gminy Potegowo w sprawie

wprowadzenia projektu uchwaty budzetowej na 2010 rok.

4) Wysokos¢ przyznanej, w kwocie 179.000,00 zt dotacji (w tym przedmiotowa w wysokosci
63.060,00 z}), Wojt Gminy potwierdzit pismem z dnia 7 stycznia 2010r, po uchwaleniu
budzetu gminy na 2010r — uchwata Nr XXXVI11/263/2009 z dnia 30 grudnia 2009r.

4.2.2. Rozliczenie Srodkéw otrzymanych dotacji.

1) Zakiad Ustug Publicznych w Potegowie (ZUP) otrzymatl w roku 2010 dotacje podmiotowa
w wysokosci 63.060,00 zt, ktérej wykorzystanie i rozliczenie oméwiono w punkcie
2.5.1.13. niniejszego protokotu.

2) Koszty dziatalnosci ZUP w roku 2010 wynikajace ze sprawozdan jednostkowych Rb-30 z
wykonania planéw finansowych zakladéw budzetowych z podzialem na poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci — rozdziaty klasyfikacji budzetowe;:

e ZUP skladal sprawozdania jednostkowe Rb-30 dla poszczegélnych rodzajow
dziatalnosci.

4.2.3. Rozliczenie stanu $rodkéw obrotowych.

1) Zaklad budzetowy sporzadzal sprawozdania jednostkowe dla wszystkich rodzajow
prowadzonej dziatalno$ci oraz sprawozdanie zbiorcze, ujmujac cala dziatalno$é w
wiodgcym rozdziale klasyfikacji budzetowej, tj. 90017 Zakiady gospodarki komunalnej,
zgodnie z § 47 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006r w sprawie

ARlks oy .
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gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postgpowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-
prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783, z p6zn. zm.).

Ustalenie planowanego stanu $rodkéw obrotowych na 2010 rok:
* roczny planowany na rok 2010 koszt wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen (§§

4010, 4040, 41101 4120) 1.037.710,00 z
* dopuszczalna wysokos¢ planowanych $rodkéw obrotowych

(1/6 planowanych kosztéw wynagrodzen i pochodnych) 172.951,67 zt
* planowany stan $rodkéw obrotowych 150.000,00 z.

Faktyczny stan $rodkéw obrotowych netto na koniec 2010r wg sprawozdania Rb-30 z
wykonania panéw finansowych zakladéw budzetowych dla wiodacego rozdziatu
dziatalnosci, tj. 90017:

¢ stan srodkéw obrotowych na poczatek roku 106.180,72 zt
* przychody nalezne, zwigzane z prowadzong dziatalnoscig + 3.347.285,33 zt
* poniesione (optacone) koszty powickszone

o podatek dochodowy od 0s6b prawnych - 3.405.185,17 z
¢ stan srodkéw obrotowych 48.280,88 zt

* roznica migdzy planowanym, a faktycznym stanem $rodkéw obrotowych-101.719,12 zi

W dniu 4 marca 2011 roku ZUP zlozyl roczny bilans, gdzie wykazano na dzien 31 grudnia
2010 roku stratg z dziatalnosci w wysokosci 57.899,84 z1.

4.3. Rachunek dochodéw wlasnych jednostki budzetowe;j.

Rada Gminy Potggowo nie utworzyla rachunku dochodéw wlasnych w jednostkach
budzetowych gminy.

4.4.Samorzadowe osoby prawne.

4.4.1. Instytucje kultury.

1)

Jednostka posiada dwie instytucje kultury Gminna Biblioteke Publiczng w Potegowie i

Gminny Osrodek Kultury w Potegowie wpisane do Rejestru placowek upowszechniania

kultury:

® wysoko$¢ dotacji w ciggu roku ulegata zmianie, kazda zmiana miata odzwierciedlenie
w uchwale Rady Gminy w sprawie przekazywania dotacji z budzetu gminy dla
instytucji kultury,

* jednostki przedstawily roczny plan finansowy na 2010 rok, w dniu 15 pazdziernika
2009 roku,

* dotacja dla jednostki kultury przekazywana byla w ratach miesiecznych, a rozliczenie
dotacji przedstawiono w tabeli:

Lo | Jednostka Rodzaj ______Plan na 2010 rok Kwota dotacji %
P dotacji _ogélem | w tym dotacja otrzymanej | wykorzystanej | Wykonania
1 GOK S 308 000,00 308 000,00 308 000,00 | 308 000,00 100
2 GBP P 183.000,00 183.000,00 183.000,00 183.000,00
e L /’V%
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Udzielenie i rozliczenie dotacji dla instytucji kultury oméwiono w pkt. 2.5.1.12. niniejszego
protokotu kontroli.

2) W dniu 31 marca 2011 roku Instytucje kultury przedtozyly bilanse oraz rachunki zyskow i
strat za rok 2010:
e bilanse obu Instytucji kultury zostaly zatwierdzone przez Rade¢ Gminy Potegowo
uchwatg Nr XI11/84/2011 z dnia 22 wrzesnia 2011 roku:

L.p. Wyszczegélnienie Biblioteka GOK
1 Zrealizowane przychody wlasne 1.210,20 21.161,85
2 Dotacje 184.300,00 308.000,00
3 W tym Dotécja z Biblioteki Narodowej 1.300,00 0,00
4 Razem przychody 185.440,98 328.895,12
5 Wykonane koszty 185.422,82 359.541.42
6 Strata 18,16 30.646,30

3) Gminna Biblioteka otrzymata w roku 2010 dotacj¢ z innych Zrédel niz budzet gminy w
kwocie 1.300,00 zt:
e w dokumentacji przedstawionej kontrolujagcym brak bylo jakiejkolwiek dokumentacji
dotyczacej otrzymania i rozliczenia otrzymanej przez biblioteke dotacji poza
informacjg o jej wysokosci wynikajacg z rachunku zyskow i strat.

4.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.
Gmina Potggowo nie posiadata samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej.

_'].(',T":‘- v 1 )
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V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN

Kontrolg objgto rok 2010

3.1. Dotacje otrzymane przez gmin¢ w zwiazKku z realizacja zadan zleconych

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z Budietu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad
gminny

1) Przyznane w 2010 roku dotacje na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
klasyfikowane w §201 ujgto w budzecie w prawidlowych podziatkach klasyfikacji
budzetowe;j:

Zestawienie otrzymanych dotacji stanowi akta robocze Nr 5.1:1 do protokotu kontroli.

w rozdziale 01095 kwote 645.623,00 z1,
w rozdziale 75011 kwote 71.000,00 zi,
w rozdziale 75056 kwote 15.495,00 zi,
w rozdziale 75101 kwote 1.444,00 z1,
w rozdziale 75107 kwote 17.228,00 z1,
w rozdziale 75109 kwote 27.386,00 zi,
w rozdziale 85203 kwote 243.000,00 zi,

w rozdziale 85212 kwotg 3.178.800,00 zt,

w rozdziale 85213 kwote 9.840,00 z1.

2) Na podstawie sprawozdan Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-50 o
dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, ustalono, ze
dotacje wykorzystano i rozliczono w nastepujacych wysokosciach:

qu- Nazwa rozdzialu Dotacje Dota.cje wy!(orzystane wg Roéznica
dzial otrzymane | ew.ksiggowej|  Rb-50 3-4 4-5
1 2 3 4 5 6 7

01095 |Pozostala dziatalno$é 641.996,06] 641.996,06] 641.996,06 0,00[ 0,00
75011 |Urzedy Wojewddzkie 71.000,00 71.000,00 71.000,00 0,00/ 0,00
75056 |Spis powszechny i inne 15.411,84 15.411,84 15.411,84 0,00] 0,00
75101 |U2edy  naczelnych — organéw  wiadzyl | (504 1.138,75 1.138,75 GO0y 1000

pafistwowe], kontroli i ochrony prawa
75107 |Prezydenta RP 17.223,20 17.223,20 17.223,20 0,00] 0,00
75109 | Wybory samorzadowe 26.840,54 26.840,54 26.840,54 0,00{ 0,00

0,00| 0,00

85203 (Osrodki wsparcia 239.629,78|  239.629,78]  239.629,78

Swiadczenia rodzinne oraz skladki na 0,00| 0,00
85212 |ubezpieczenia emerytalne i rentowe 3.163.099,10| 3.163.099,10| 3.163.099,10

z ubezpieczenia spotecznego

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane 0,00| 0,00
85213 | % osoby pobierajqce. niekté.re év,viadczenia 8.751,60 8.751,60 $.751,60

z pomocy spotecznej oraz niektore

$wiadczenia rodzinne

Ogélem 4.185.090,87| 4.185.090,87| 4.185.090,87 0,00] 0,00
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Powyzsze dane ustalono na podstawie pism o przyznaniu dotacji oraz uchwat Rady Gminy i
zarzgdzen Wojta Gminy w sprawie zmian budzetu gminy.

3) Kontrola objeto wykorzystanie nastepujgcych dotacji:

w rozdziale 75011 — Urzedy Wojewddzkie — utrzymanie stanowiska pracy w zakresie zadan
zwigzanych z ewidencja ludnosci — dotacja ogdtem w kwocie 71 000,00 zi

* na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Potegowo ustalono, ze:
— dotacj¢ wydatkowano w nastepujacym zakresie:

: . Plan i
L.p. § Rodzaj wydatkow wykonanie
1. 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 60.400,00
24 4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 9.120,00
3: 4120 Sktadki na fundusz pracy 1.480,00
Ogélem wykorzystana dotacja 71.000,00

* sprawdzono prawidlowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggows, na podstawie dokumentéw ksiggowych, tj. analityki do kont 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,.Dochody budzetu” i stwierdzono,
ze:

— terminy wplywu rat dotacji do budzetu gminy, umozliwiaty wiasciwe wykonanie
zadan,

w rozdziale 75101 — Urze¢dy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa — aktualizacja spisu wyborcow — dotacja ogdétem w kwocie 1.138,75,00 zt

¢ na podstawie ewidencji ksiggowej Urz¢du Gminy Potegowo ustalono, ze:
— dotacj¢ wydatkowano w nast¢pujacym zakresie:

Lp § Rodzaj wydatkow plan wykonanie
1. | 4740 | Zakup materiatéw pap. do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych 94,00 89,21
2. | 4750 | Zakup akcesoriow komputerowych, w tym programéw i licencji 1.050,00 1.049,54

Ogdlem wykorzystana dotacja 1.144,00 1.138,75

* sprawdzono prawidlowo$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiegowych, tj. analityki do kont 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,Dochody budzetu” i stwierdzono,
ze:

— terminy wplywu rat dotacji do budzetu gminy, umozliwialy wlasciwe wykonanie
zadan,

w rozdziale 75109 — Wybory do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewédztw,
wybory wéjtow, burmistrzow i prezydentéw miast oraz referenda gminne, powiatowe i
wojewddzkie — dotacja ogolem w kwocie 26.840,54,00 zt

’t’ VvV |

® na podstawie ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Potegowo ustalono, ze:
— dotacj¢ wydatkowano w nastepujacym zakresie:

i
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Lp § Rodzaj wydatkéw plan wykonanie
1. | 3030 | Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 16.240,00 | 15.939.48
2. | 4110 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 312,00 311,37
3. | 4120 | Sktadki na fundusz pracy 51,00 50,52
4. | 4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 3.662,00 3.662,00
5. | 4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 2.697,00 2.643,03
6. | 4300 | Zakup ustug pozostalych 3.356,00 3.299,03
7. [ 4370 | Opfaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 450,00 444,73
8. | 4410 | Podréze stluzbowe krajowe 595,00 468,08
9. | 4740 | Zakup mat. papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych 23,00 22,30

Ogélem wykorzystana dotacja 27.386,00 | 26.840,54

o sprawdzono prawidlowos$¢ wydatkowania dotacji, jej udokumentowanie i ewidencje
ksiggowa, na podstawie dokumentéw ksiegowych, tj. analityki do kont 130 —
Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 901 — ,,.Dochody budzetu” i stwierdzono,
ze:
— terminy wplywu rat dotacji do budzetu miasta, umozliwialy wlasciwe wykonanie

W trakci

zadan,

wyplaty diet czlonkom komisji wyborczych, dokonano w wysokosci zgodnej z
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 wrzesnia
2004 roku w sprawie naleznosci pieni¢znych przystugujacych komisarzom
wyborczym, czlonkom komisji wyborczych i osobom powotanym w sktad inspekcji
w wyborach do Rad Gmin (Dz. U. Nr 208, poz. 2125),

wyplaty diet dokonano w oparciu o prawidtowo sporzadzone i zatwierdzone do
wyplaty listy wyplat,

ewidencji dotacji i jej wykorzystania, dokonano na kontach okre$lonych w
zakladowym planie kont,

w ramach realizacji zadania zwigzanego z przygotowaniem i przeprowadzeniem

wyboréw Gmina zawarla 7 uméw o dzieto:

»  na obshluge informatyczng wyboréw z jedng osoba, na kwote ogdtem 970,00 z,

»  nakoordynatora gminnego z jedng osobg, na kwote 752,00 zt,

> na operatora obwodowe]j komisji wyborczej z 5 osobami, na kwote ogétem

1.940,00 z1.

e kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budZetu panstwa na inwestycje i zakupy
inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadanmia zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny

W 2010 roku Gmina Potggowo nie otrzymata dotacji celowych z budzetu panistwa na
inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminny.
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5.1.2.1. Dofinansowanie zadan wlasnych inwestycyjnych jednostki z innych zrédel

W roku 2010 Gmina Potggowo nie otrzymata dofinansowania zadan wilasnych
inwestycyjnych.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

1) Plan finansowy zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok 2010 zawarty w
uchwale Nr XXXVIII/263/2009 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 grudnia 2009 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2010 rok i zamykat si¢ kwota 3.489.238,00 zi po
stronie dochod6w i kwotg 3.458.984,00 zI po stronie wydatkow.

Plan dochod6w i wydatkéw sporzadzono w pelnej szezegétowosci klasyfikaciji budzetowe;.

2) W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian planu finansowego zadan zleconych
zarzadzeniami Wéjta Gminy i ostatecznie zamknat si¢ on kwota 4.209.516,00 z1.

5.2. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji

1) W 2010 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania
zlecone przekazywane byly na rachunek budzetu gminy w okresach miesi¢cznych w
terminach umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywanie zadan.

2) Dotacje na zadania realizowane przez jednostke organizacyjng — Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Potggowie, przekazywane byly niezwlocznie na rachunek bankowy
jednostki. GOPS realizowal zadania publiczne sklasyfikowane w nastepujacych
rozdziatach:

Rozdzial klasyfikacji budzetowej Kwota dotacji | wykonanie
85203 Ofrodki wsparcia 243.000,00 239.629,78
85212 Swiadczenia rodzinne i alimentacyjne 3.178.800,00 | 3.163.099,10

85213 Zasilki na ub. zdrowotne optacane za osoby pobierajace niektore
. . . P . . 9.840,00 8.751,60
$wiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektore $wiadczenia rodzinne

Razem 3.431.640,00 | 3.411.480,48

GOPS rozliczal si¢ z wykorzystanych dotacji sprawozdaniem Rb-28s z wykonania planu
wydatkéw budzetowych.

5.3. Srodki na realizacje¢ porozumien

5.3.1. Rodzaje i prawidlowos¢ dotacji celowych otrzymanych przez gming¢ na realizacje
porozumien.

1) W roku 2010 Gmina Potggowo zawarla jedno porozumienie, ktérego realizacje poddano
kontroli.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze:
* W dniu 1 marca 2010 roku W4jt Gminy Potegowo p. Jerzy Awchimieni, zawart
porozumienie Nr OR.II1.0117-7/2010, ze Starost3 Stupskim p. Stawomirem
e Q.
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Ziemianowiczem, w sprawie przekazania dotacji celowej, otrzymanej z budzetu

panstwa na zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia si¢ i powrotu do miejsca

pobytu stalego (zamieszkania) oso6b podlegajacych obowigzkowi stawienia sie do
kwalifikacji wojskowej w 2010 roku:

— rozliczenie, zawierajace not¢ obciazeniowa i kserokopie dokumentéw bedacych
podstawg wyptaty $wiadczen, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem, Gmina
powinna przedstawi¢ Staroscie w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia kwalifikacji
wojskowej przez Gming,

— Srodki finansowe Starostwo przekaze Gminie w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
noty obcigzeniowe;j,

e note¢ obcigzeniows na kwotg 201,34 zt dostarczono Starostwu w dniu 16 kwietnia 2010
roku, a $rodki finansowe Gmina otrzymata w dniu 5 maja 2010 roku (Nr dow. ks.

WB/1052).

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

5.3.2. Dotacje celowe przekazane przez gming na realizacj¢ zadan na podstawie
porozumien

1) W roku 2010 Gmina Potggowo zawarta 6 porozumien, w nastgpujacych rozdziatach:

. . Wysokos¢ dotacji
rozdzial § beneficjent :
plan wykonanie
75023 Gmina Bytéw 2.400,00 2.400,00
75495 2310 Gmina Miejska Stupsk 1.000,00 1.000,00
80104 Gmina Miejska Le¢bork 6.432,00 6.431,52
85154 Urzad Miejski w Supsku 2.500,00 2.300,00
75075 2320 Starostwo Powiatowe w Stupsku 4.000,00 4.000,00
80110 Powiat Leborski 3.543,00 3.543,00
Razem: X X 19.875.00 19.674.52

2) Kontroli poddano realizacj¢ wszystkich porozumieni. W trakcie kontroli ustalono, ze:

§2310 - Dotacje celowe otrzymane z gminy na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umoéw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego:

w rozdziale 75023 Urzedy gmin — dotacja ogotem w kwocie 2.400,00 zi:

* w dniu 30 stycznia 2009 roku zawarto porozumienie pomiedzy Gming Bytow,
reprezentowana przez Burmistrza Miasta p. Ryszarda Sylke, Gming Damnica,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Mari¢ Janusz, Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Waldemara Awchimieni oraz Gming Stupsk,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Mariusza Chmiela, w sprawie udzielenia
pomocy finansowej Gminie Bytéw na realizacje zadania publicznego pn.: ,,Wdrazanie
Lokalnej Strategii Rozwoju Dorzecza Stupi na lata 2009 — 2015
— gmina przekaze Srodki w wysokosci 300,00 z' za kazdy rozpoczety tysiac

mieszkancow rocznie w terminie do 10 stycznia 2010 roku,

e gmina przekazala srodki w kwocie 2.400,00 zt w dniu 29 stycznia 2010 roku,

* jako rozliczenie Gmina Bytéw zlozyla w dniu 31 stycznia 2011 roku kopig
sprawozdania z wykonania zadania publicznego pn.: ,,Wdrazanie Lokalnej Strategii
Rozwoju Dorzecza Stupi w 2010 roku” w okresie od 1 marca do 31 grudnia 2010 roku
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okreslonego w umowie nr 2/TiW/2010 zawartej pomigdzy Gming Bytéw, a Fundacja
Partnerstwo Dorzecza Stupi.

w rozdziale 75495 Pozostala dzialalno$é — dotacja ogélem w kwocie 1.000,00 zi:

* w dniu 29 marca 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Waldemara Awchimieni zawarla umowg¢ Nr 91/2010 z Gming Miejska Shupsk
reprezentowang przez Prezydenta Miasta p. Macieja Kobylinskiego, w sprawie
udzielenia dotacji dla Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Stupsku:

— dotacja zostanie przeznaczona na organizacje Powiatowych Zawodoéw Sportowo —
Pozarniczych, organizowanych w dniu 13 czerwca 2010 roku w Kepicach oraz na
sfinansowanie zakupu nagréd rzeczowych i zapewnienie wyzywienia dla
uczestnikéw zawodow,

— Gmina przekaze $rodki finansowe w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy na
konto Urzedu Miejskiego,

— Komendant Miejski PSP rozliczy otrzymang dotacje do dnia 30 wrzesnia 2010 roku,

* Gmina przekazala $rodki finansowe w dniu 9 czerwca 2010 roku, tj. 65 dni po
wymaganym terminie,

e w dniu 29 marca 2010 roku Komendant Miejski PSP ztozyt , rozliczenie umowy nr
91/2010 z dnia 29 marca 2010 r. o udzielenie dotacji celowej”, z tresci ktérego wynika,
ze:

— Komenda otrzymala 1.000,00 z} dotacji i wydatkowata ja w calosci na organizacje
XI Powiatowych Zawodéw Sportowo — Pozarniczych w dniu 13 czerwca 2010 roku
w Kepicach oraz dnia 30 maja 2010 roku w Gléwczycach,

— z zalagczonych do rozliczenia faktur wynika, ze:
»  Komenda na organizacj¢ XI Powiatowych Zawodéw Sportowo — Pozarniczych
w dniu 13 czerwca 2010 roku w Ke¢picach nie wydala zadnych $rodkow,
»  Komenda na organizacj¢ III Powiatowych Zawodéw Sportowo — Pozarniczych
w dniu 30 maja 2010 roku w Gléwczycach wydala 2.381,50 zt ze $rodkéw
»otrzymanych zgodnie z porozumieniami z gminami®,

— rozliczenie dotacji zostato uznane przez Gming za prawidiowe.

Prowadzenie spraw z zakresu obronnosci kraju i obrony cywilnej oraz spraw zwigzanych z
ochotniczymi strazami pozarnymi, nalezy od dnia 4 stycznia 2010 roku do obowiazkéw p.
Alicji Walkusz.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 5.3:1.

w rozdziale 80104 Przedszkola — dotacja ogélem w kwocie 6.431,52 zl:
* w dniu 1 lipca 2010 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Wojta Gminy p.
Waldemara Awchimieni zawarta porozumienie Nr 156/2010 z Gming Miasto Lebork
reprezentowang przez Burmistrza Miasta p. Wlodzimierza Klate, w sprawie zwrotu
kosztow dotacji udzielonej przez Gming Miasto Lebork na kazdego ucznia bedacego
mieszkancem Gminy Potgegowo, uczgszczajacego do niepublicznych przedszkoli oraz
placowek prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie ustawy o systemie o$wiaty, na terenie Miasta
Leborka:
— kwotg zwrotu kosztéw dotacji ustala si¢ co miesiac,
— jednostkowa miesigczna stawka dotacji w roku 2010, na kazdego ucznia
uczeszezajacego do: %,.-,
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> niepublicznego przedszkola wynosi 535,96 zi,
> niepublicznej placowki prowadzacej inne formy wychowania przedszkolnego
wynosi 285,85 z1,

— zwrot kosztow dotacji nastgpowaé bgdzie na podstawy noty obcigzeniowej oraz
zaswiadczenia o ucz¢szczaniu ucznia do placéwki, w ciggu 10 dni od dnia
otrzymania ww. dokumentow,

e w5 przypadkach dotacj¢ w kwocie ogétem 5.895,56 zt, Gmina Potegowo przekazala z
op6znieniem od 9 do 29 dni po wymaganym terminie, tj. p6zniej niz 10 dni od dnia
otrzymania dokumentacji bedacej podstawa przekazania Srodkow.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

w rozdziale 85154 Przeciwdzialanie alkoholizmowi — dotacja ogétem w kwocie 2.300,00 zi:

e w dniu 15 pazdziernika 2009 roku Gmina Potggowo, reprezentowana przez Woéjta
Gminy p. Waldemara Awchimieni zawarta porozumienie Nr 255/2009 z Gming
Miejska Stupsk reprezentowana przez Zastgpce Prezydenta Miasta p. Andrzeja
Kaczmarczyka, w sprawie przejecia przez Gming Miejska Stupsk praw i obowigzkow
Gminy Potggowo zwigzanych z profilaktyka i wczesng terapig uzaleznief od alkoholu
oraz korzystanie z Izby Wytrzezwien w Stupsku, prowadzonej jako zadanie wlasne
Gminy Miejskiej Stupsk i wynikajacy z przejecia obowiazkéw udzial Gminy Potegowo

w kosztach realizacji powierzonego zadania:

— dotacja w wysokosci 100,00 zl za kazda nietrzezwa osobe przyjeta w danym
kwartale, bedzie przekazywana przez Gmine Potegowo w terminie do konca
miesigca nastgpujacego po kwartale rozliczeniowym, po uprzednim przedstawieniu
przez Izbe Wytrzezwien rozliczenia.

Dotacje¢ wydatkowano i rozliczono zgodnie z zawartym porozumieniem.

§2320 - Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego:

w rozdziale 75075 Promocja jednostek samorzadu terytorialnego — dotacja ogotem w
kwocie 4.000,00 zi:

e w dniu 17 czerwca 2010 roku zostala zawarta umowa partnerska Nr RP1/13/2010
pomigdzy Powiatem Stupskim, reprezentowanym przez Staroste Powiatu p. Stawomira
Ziemianowicza i Wicestarost¢ Powiatu p. Andrzeja Burego a Gming Damnica,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Marie Janusz, Gming Debnica Kaszubska,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Eugeniusz Danczaka, Gming Kepice,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Marka Mazura, Gming Kobylnica,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Leszka Kulinskiego, Gming Potegowo,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Waldemara Awchimieni, Gming Stupsk,
reprezentowang przez Zastepce Wojta Gminy p. Bernarda Rybaka, Gming Smoldzino,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Andrzeja Kopiniaka, Gming Miasta Ustka,
reprezentowang przez Burmistrza Miasta p. Jana Olecha i Gmina Ustka,
reprezentowang przez Wojta Gminy p. Ann¢ Sobczuk - Jodlowska dotyczaca realizacji
projektu pod tytulem ,,Zabawa w miasto — dzieci budujg swdj wlasny $wiat” w dniach
22 —30 lipca 2010 roku w Runowie koto Potegowa:

— kazdy z partneréw zobowigzuje sie wesprze¢ projekt kwota 4.000,00 zi, ktéra
zostanie przekazana na konto Powiatu w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy,
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— sprawozdanie z realizacji zadania Powiat przedtozy w terminie dwdch miesiecy od
dnia zakonczenia zadania,
e sprawozdanie z realizacji zadania Powiat przedtozyl w dniu 27 wrzesnia 2010 roku.

Dotacj¢ wykorzystano i rozliczono zgodnie z zawartg umows.

w rozdziale 80110 Gimnazja —dotacja ogétem w kwocie 3.543,00 zi:

* w dniu 25 sierpnia 2010 roku Gmina Potegowo, reprezentowana przez Wéjta Gminy p.
Waldemara Awchimieni zawarla porozumienie Nr 178/10 z Powiatem Leborskim,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu, w osobach Wicestarosty p. Wiktora
Tyburskiego i Czlonka Zarzadu p. Krzysztofa Pruszaka, w sprawie przejecia przez
Powiat niektorych zadan z zakresu o§wiaty:

— Powiat przyjmuje do realizacji zadania edukacji publicznej w zakresie ksztalcenia
specjalnego i sprawowania opieki nad jednym wychowankiem,
— Gmina przekaze na ww. cel kwotg 3.543,00 zt w terminie do 16 grudnia 2010 roku.

Dotacje wykorzystano i rozliczono zgodnie z zawartym porozumieniem.
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VL. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Kontrolg objeto rok 2010.

6.1. Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.

1) W kontrolowanej jednostce ksi¢gi rachunkowe prowadzone byly komputerowo w
systemie ADAS firmy Tensoft w Gdansku, w sklad ktérego wchodzity nastepujace
moduty:

e Ksiegowosc i budzet,

Srodki trwate,

Place,

Ksiggowos¢ podatkowa — Karty kontowe,

Podatki,

Kasa,

Srodki transportu.

2) Konta ksiggi gléwne;j:

e ewidencji na kontach dokonywano zgodnie z zakladowym planem kont
1 obowigzujacymi przepisami,

e do kont syntetycznych prowadzono konta pomocnicze w zakresie niezbednym do
prawidtowego sporzadzenia sprawozdan finansowych i budzetowych oraz bilansu.
Salda 1 zapisy na kontach ksigg pomocniczych zgodne byly z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtéwnej,

* na koniec okresow sprawozdawczych sporzadzano zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi gléwnej, a na koniec roku zestawienie obrotéw i sald kont pomocniczych.

3) Prowadzono 2 dzienniki czgsciowe:

e dla Budzetu Gminy,

e dla Urzedu jako jednostki,
oraz dziennik zbiorczy.
Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzano zestawienie dziennikow
czgsciowych i dziennik zbiorczy.
Zapiséw w dziennikach dokonywano chronologicznie w sposéb ciagly. Suma obrotéw
dziennikow zbiorczych zgodna byla z suma zapisow w ksiedze gtowne;.

4) Ksiggi rachunkowe oznaczane byly nazwa jednostki, rodzajem ksiegi a takze nazwa
programu komputerowego, przy pomocy ktérego byly prowadzone, rokiem
obrachunkowym, okresem, ktorego dotycza oraz data sporzadzenia. Wykorzystywany
program komputerowy zapewnit automatyczng kontrole ciaglosci zapiséw poprzez
przenoszenie obrotéw i sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaty si¢
Z automatycznie numerowanych stron.

5) Dowody ksiggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorych dotyczyly, byty
kompletne i wolne od blgdéw rachunkowych. Nie stwierdzono poprawiania bledow,
zarbwno w dowodach obcych jak i wiasnych, w sposéb inny niz okre$lony w ustawie
o rachunkowosci. Dokumenty ksiegowe zawieraly potwierdzenie dokonania kontroli
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wstepnej potwierdzajacej zgodno$¢ dokumentowanej operacji z planem finansowym oraz
ich kompletnos$¢ i rzetelno$c.

6) Zapisy ksiggowe zawieraly:
¢ date dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date i numer identyfikacyjny dowodu
stanowigcego podstawe zapisu, skrocong tre$¢, kwote i date ksicgowania oraz
wskazanie kont, na ktérych zostaty ujgte. Ksiggi rachunkowe zamknigte zostaly na
koniec roku obrotowego 2010.

7) Na podstawie wynikéw kontroli stwierdzi¢ mozna, ze ksiegi rachunkowe jednostki
kontrolowanej prowadzone sg rzetelnie, biezaco, bezblednie i sprawdzalnie.

6.2. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne.

1) W roku 2010 jednostki organizacyjne Gminy Potegowo sporzadzity w obowigzujacym
terminie wymagane sprawozdania jednostkowe. Wszystkie sprawozdania zostaty
sporzadzone na wlasciwych drukach i przekazane przez kierownikéw tych jednostek,
w terminach umozliwiajagcych sporzadzenie sprawozdan zbiorczych. Sprawozdania
Jednostkowe i zbiorcze zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.

2) Z wykonania budzetu Gminy Potggowo za 2010 rok sporzadzono nastepujace

sprawozdania finansowe:

* Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na koniec kazdego
miesigca, kwartalu oraz na dzien 31 grudnia. Kwoty ujete w sprawozdaniach byly
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 901.
Sprawozdanie Rb-27S — roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia sporzadzono z uwzglednieniem wszystkich
osiggnigtych przez gming dochodéw w danym okresie sprawozdawczym:

— dane wykazane w kolumnie ,,Plan” byly zgodne z planem dochodéw budzetowych
po zmianach wg stanu na dzien 31 grudnia 2010 r. w kwocie 22.145.980,00 zt,

— dane wykazane w kolumnie ,Dochody wykonane” byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 — Dochody
budzetowe i wyniosty 22.073.708,40 zt,

e Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych miesieczne,
kwartalne i roczne sporzadzone za okres od poczatku roku do 31 grudnia obejmowato
wszystkie dane wynikajagce ze sprawozdan jednostkowych zlozonych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne. Szczegétowe]j kontroli poddano sprawozdania
roczne Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych Gminy Potegowo
(zbiorcze) za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2010 roku:

— dane w kolumnie ,Plan (po zmianach)” zgodne byly z planem finansowym
jednostki, ktéry wedlug stanu na dzieri 31 grudnia wynosit 24.342.165,00 zi,

— zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie ,,Wydatki wykonane” zgodne byly
z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 902 —
Wydatki budzetu i wynosity: 23.729.699,85 zi,

¢ Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzagdzano na koniec kazdego kwartalu 2010 roku z zachowaniem danych
wynikajgcych ze sprawozdan z wykonania planu dochodéw i wydatkow budzetowych
W sprawozdamu za 2010 rok w prawidlowej wysokosci uwzgledniono: Yy
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— wykonanie przychodéw z poszczegblnych tytulow, ktére wyniosty ogdlem
3.097.304,53 z1, w tym pozyczki i kredyty w wysokosci 2.129.692,00 zt,

— rozchody ogélem 901.118,16 w tym: splaty z tyt. pozyczek i kredytow
w wysokosci 901.118,16 z1,

Dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencja ksiegowa.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dtuznych oraz gwarancji
1 porgczen sporzadzano na koniec kazdego kwartatu.
Na koniec roku 2010 jednostka posiadata:
— zobowigzania w ogolnej kwocie 4.491.160,05 zt z tytulu zaciagnietych kredytow
1 pozyczek dtugoterminowych, co bylo zgodne z ewidencja na koncie 134 i 260,
— jednostka nie emitowata obligacji,
Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci sporzadzano na koniec kazdego kwartahu.
Wykazywano w nim wszystkie bezsporne naleznosci wynikajace z ewidencji
ksiggowej. Stan tych naleznos$ci w sprawozdaniu zbiorczym na dzien 31.12.2010 r.
wynosit:
— 975.407,21 zt (w warto$ciach nominalnych, tj. bez odsetek),
Uszczeg6towienie powyzszych danych zawarto w wyjasnieniach do sprawozdania.
Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzano na koniec kazdego kwartahy,
oddzielnie dla dotacji i wydatkow. Kwoty wykazane w tych sprawozdaniach byly
zgodne z wydrukami z ksiggowej ewidencji analitycznej wydatkéw oraz z kwotami
otrzymanych dotacji w roku 2010 wyniosty ogétem 4.185.090,87 zi,
Gmina Potegowo sporzadzita sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w
szkotach i placéwkach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego,
z uwzglednieniem wysokosci kwoty roznicy, o ktérej mowa w art. 30a ust.2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674 ze
zm.):
— sprawozdania jednostkowe sporzadzity wszystkie jednostki budzetowe zatrudniajace
nauczycieli, tj.

1. Szkota Podstawowa w Skdrowie,

2. Zespo6l Szko6t w Potegowie,

3. Zespo6l Szkot w Lupawie,

4. Przedszkole w Potegowie.

Do sprawozdan dolgczono, informacje o liczbie godzin zastepstw doraznych i poniesionych
na nie wydatkéw w poszczegdlnych miesigcach 2010 roku.

— W oparciu o pozyskane dane sporzadzono sprawozdanie zbiorcze, w ktérym
w rubryce 10 wykazano réznice pomiedzy faktycznymi wydatkami poniesionymi na
wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi rocznymi wydatkami na wynagrodzenia,
we wszystkich przypadkach nauczyciele $rednio otrzymali ogétem wynagrodzenia
wyZzsze, niz minimalne:

1. nauczyciele stazysci o kwote 289,36 z1,

2. nauczyciele kontraktowi o kwote  50.517,53 zl,
3. nauczyciele mianowani o kwote  18.932,83 z1,
4. nauczyciele dyplomowani o kwote 66.737,60 zl;

— sprawozdanie przekazano Regionalnej Izbie Obrachunkowej (droga elektroniczng

i pismem z dnia 4.02.2011 r.; do RIO sprawozdanie wplyneto 8.02.2011 r.), Radzie
Gminy na posiedzeniu w dniu 9 lutego 2011 roku, dyrektorom jednostek
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oswiatowych i zwigzkom zawodowym nauczycieli, pismami w dniach 7 — 8 lutego
2011 roku.

e Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na 31.12.2010 roku
sporzadzony zostal dnia 23.03.2011 roku, w ktérym wykazano niedobér budzetu w
wysokosci 1.655.991,45 zt i skumulowany niedobér w kwocie 2.294.973,68 zi.

— W dniu 28.03.2011 r. sporzadzono bilans Urzedu Gminy Potegowo, zataczone do
bilansu wyjasnienia dotyczyly funduszu jednostki, nie wykazano w danych
uzupelniajacych decyzji warunkowych.

Ponadto:

¢ wroku 2010 zlozono 89 wnioskéw o wyrazenie zgody na wycinke drzew lub krzewéw:
— w 11 przypadkach decyzj¢ o wyrazeniu zgody lub odmowie, wydal w imieniu Wéjta

Gminy Starosta Stupski lub Wojew6dzki Urzad Ochrony Zabytkéw — w zadnym
przypadku nie naliczono opfat,

— w 78 przypadkach wydanie decyzji nalezalo do kompetencji Wéjta Gminy
Potegowo, ktéry:

» wydal 73 decyzje w sprawie wyrazenia zgody lub nie na usuniecie drzew i
krzewdw na gruntach z zasobéw gminnych, m.in. w zamian za dokonanie nasadzen
(8 decyzji zostalo uzaleznionych od nasadzen):
v" w jednym przypadku (decyzja Nr RLS/7635/36/10) wnioskodawcy, w razie
nie spelnienia tego warunku, naliczono optate w wysokosci 1.266.233,82 zt.
Termin uiszczenia oplaty odroczono na okres 3 lat od dnia wydania
zezwolenia (zezwolenie wydano 13.05.2010 roku),
v" w jednym przypadku (decyzja Nr RLS.7635/72/10) wnioskodawcy wydano
zezwolenie na usunigcie 86 szt. drzew, uzalezniajac zezwolenie od
wykonania nasadzen w liczbie mniejszej niz liczba usuwanych drzew, tj. w
ilosci 20 szt.,
»  w trzech przypadkach (wniosek zostal rozpatrzony odmownie lub nie podlegat
rozpatrzeniu) odpowiedzi na wniosek Wojt udzielit w formie pisma informacyjnego,
ktore nie posiadato zadnych cech decyzji administracyjnej,
Ponadto 21 decyzji zostato wydanych w terminie od 1 do 89 dni, dtuzszym niz 30 dni od dnia
zlozenia wniosku (w zadnym przypadku nie poinformowano wnioskodawcy o nowym
terminie zalatwienia sprawy).

Decyzje nie byly ujmowane na kontach pozabilansowych i nie wykazywano ich w
sprawozdaniach oraz bilansie.

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 6.2:1.

Sporzadzanie wszelkich sprawozdan i informacji i analiz w zakresie ochrony $rodowiska,
gospodarki odpadami, ochrony przyrody, rolnictwa i lesnictwa, wspdlpraca ze Skarbnikiem
Gminy w zakresie dochodéw i wydatkéw GFOS, prowadzenie postepowan administracyjnych
dotyczacych wydawania zezwolen na usuwanie drzew lub krzew6w z terendw nieruchomosci
polozonych na terenie Gminy Potggowo, wymierzania kar pieni¢znych za samowolne
usuwanie drzew i krzewdw oraz za zniszczenie terenu zieleni, drzewa lub krzewu nalezato do
obowigzkéw p. Kamili Ramult, zatrudnionej na stanowisku ds. rolnictwa, lesnictwa i ochrony

Srodowiska.
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Integralng czg$¢ niniejszego protokotu stanowia nastepujace zalgczniki:

1. Zestawienie akt roboczych kontroli.
2. Protokot kontroli kasy.
3. Protokoét kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 9 lutego 2012 roku.
Powiadomiono jednoczesnie Pana Wojta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycjg 4/2011.

Potegowo, dnia 9 luty 2012 r.

Kontrolujace: Jednostka Kontrolowana:

Z up. W OJTA

: magr FJ a Hurac
IkymaTokern... YoRue Huras

"‘. (Jusnna Tokarz) (Wajr Gy m} Potegowo)

NIK
INDFROTRCOWO

/ henc  Weckewiow, .. g . Modgo Sobrowmska.......

(Marzena Weckowicz) (Skarbnik Gminy Potegowo)
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