REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W POTEGOWIE

I Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Potegowie

zwany dalej regulaminem , okre$la :

1. Strukture wewnetrzng biblioteki .
2. Zasady organizacji i porzadku pracy .
3. Zakresy czynnosci stanowisk pracy .

4. Postanowienia koncowe .

II Struktura wewnegtrzna

§2

Gminna Biblioteka Publiczna w Potegowie dziata na bazie :
1 Budynku Urzedu Gminy przy ul. Kosciuszki 5.
2. Szkoly Podstawowej w Lupawie - Filia w Lupawie Gminnej

Biblioteki Publicznej w Potegowie



§ 3

Biblioteka w Potegowie jest czynna szes¢ dni w tygodniu :

Wypozyczalnia i czytelnia :

1. Poniedziatek
2. Wtorek

3. Sroda

4. Czwartek

5. Piatek

6. Sobota

Filia w Lupawie prowadzi swoja dziatalno$é pie¢ dni w tygodniu :

1. Poniedzialek

2. Wtorek
3. Sroda

4. Czwartek
5. Piatek
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§ 4

Struktur¢ wewnetrzng Biblioteki tworza :

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Potegowie



2. Filia w Lupawie .

IIl Zasady organizacji

§ 5

Biblioteka i filig kieruje dyrektor .

§ 6

Dyrektor sprawuje nadzor merytoryczny nad pracownikami .

§7

Pracownicy merytoryczni biblioteki sa zatrudniani przez Dyrektora na

stanowiskach bibliotekarzy.

§ 8

W skiad pracownikéw biblioteki wchodza nastepujace stanowiska
pracy :

1. dyrektor

2. bibliotekarze

3. gléwny ksiggowy.



IV zakres czynnosci stanowisk pracy

1. Pracownicy sa odpowiedzialni przed dyrektorem w
szczegolnosci za :
A. sumienne wykonywanie obowiazkow stuzbowych
B. wspdldziatanie z wlasciwymi instytucjami
C. prawidlowa obstuge czytelnika
D. udzielanie pomocy merytorycznej i fachowe; czytelnikowi

E. dbatos¢ o mienie publiczne — wspétodpowiedzialnosé

2. Glowny ksiggowy odpowiada przed dyrektorem za
prawidlowa gospodarke finansowa Biblioteki.

3. Poszczegolne stanowiska pracy posiadaja indywidualne

zakresy czynnosci.

§ 10

W celu wiasciwego przekazu informacji o pracy biblioteka stosuje

ogloszenia wewnatrz budynku i na tablicy ogloszen .



V  Postanowienia koficowe
§ 11
Regulamin organizacyjny Biblioteki jest zatwierdzany przez Woéjta
Gminy.

§ 12
Wojt jest stuzbowym przetozonym Dyrektora Biblioteki.

Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej

Maria Ksel

Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Potggowie przedtozony przez
dyrektora biblioteki pania Marig Ksel.
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