Zarzadzenie nr 88/2009
Wéjta Gminy Potegowo
Z dnia 24 wrzesnia 2009

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci. / tekst
Jednolity: Dz. U, z 2002 r. nr 76 poz. 694 z pézn. zm./ i art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z pézn. zm./ oraz
instrukcji dotyczacej inwentaryzacji dla Urzedu Gminy Potegowo stanowiqcej zatacznik nr
5 do zarzadzenia Woijta Gminy Potegowo z dnia 30 lipca 2004 roku

Wéjt Gminy Potegowo
zarzadza, co nastepuje

§ 1.
Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych:
1. Urzedzie Gminy
2. Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Danuta Huras - przewodniczaca
2. Marek Borchmann- cztonek
3. Ewa Ulanowska - cztonek
4. Ewa Samp - czionek

w terminie od dnia -2 listopada 2009 do dnia 31 grudnia 2009 wg harmonogramu
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Powotac 3 zespoty spisowe dla sprawnego przeprowadzenia spisu z hatury:
I. zespot spisowy do przeprowadzenie spisu z natury nieruchomodci

stanowigcych mienie komunalne oraz nastepujacych aktywdw:
* srodki pieniezne w kasie
* naleznosci i zobowigzania
e druki sScistego zarachowania
e Srodki trwate w budowie.
1. Teresa Malinowska - przewodniczaca
2. Marek Borchmann - cztonek
3. Krzysztof Wiczkowski - cztonek
I1. zespdl spisowy do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych w
Jednostkach OSP
1.Kamila Ramult - przewodniczacy
2.Ryszard Stepien - cztonek
3. Wiestaw Zielinski - cztonek
IT1.zespdl spisowy do przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych w
urzedzie gminy
1. Ewa Samp - przewodniczgca
2. Aleksandra Domagata - czionek
3. Katarzyna Koziot - cztonek



Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31
pazdziernika 2009 dia skiadnikéw majatkowych ujetych w § 3 pkt 1 i 2, natomiast dla
pozostatych sktadnikdéw majatkowych na dzien 31 grudnia 2005 r.

§ 3.
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate
2) srodki trwate w uzywaniu i sktadniki majatkowe ujete wytacznie w
ewidencji iloSciowej
3) srodki pieniezne
4) naleznosci i zobowigzania
5) srodki trwate w budowie
6) druki Scistego zarachowania

§ 4,

1.Skfadniki majatkowe wymienione w §3 pkt. 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z

natury

2.Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikédw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z
ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sq dostepne ogladowi i spis ich
jest mozliwy; pozostate skfadniki w drodze weryfikacji dokumentéw dokumentéw
z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg
rachunkowych rachunkowych drodze spisu z natury.

8§85

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo - ksiegowym w terminie do dnia 2 listopada 2009.

§6

Zobowigzuje sie komisje do:

1.przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad i sposéb postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

3.sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu
finansowo- ksiegowego w terminie pieciu dniu po zakonczeniu spisu.

§7
Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:
1.zapoznanie sie z obowiqzujacq w Urzedzie instrukcjg inwentaryzacyjng oraz
udziat w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
2.pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury
3. pobranie od oséb materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych
i koAcowych,



4. przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie
5. ustalenie rzeczywistej il0osci poszczegélnych sktadnikdw majatku ‘poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu
spisu z natury,
6. terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku
czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.

§8
Po zakoriczeniu spisu zespél spisowy sklada przewodniczacemu komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 23 listopada 2009 roku rozliczenia z
przeprowadzonego spisu dla skfadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 1 i
2, dla pozostatych sktadnikéw majatkowych do dnia 04 stycznia 2010 roku tj,
przedktada prawidtowe wypetnione arkusze spisowe, rozlicza sie z pobranych
arkuszy spisowych oraz przedkiada sprawozdanie.

§9
Osoby powotane w skiad zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za
wilasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem
faktycznym.

§10
Wykonanie zarzadzenie powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




