Zarządzenie Nr 33/2006

Wójta Gminy Potęgowo

z dnia 26 kwietnia 2006 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

w Zakładzie Usług Publicznych Z.B. w Potęgowie

Na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 26 ustawy  z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) oraz w związku z art. 30 ust. 1 pkt.3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) 

Wójt Gminy Potęgowo

zarządza, co następuje:

§ 1.

Przeprowadzić inwentaryzację składników majątkowych w:

1. Zakładzie Usług Publicznych Z.B. w Potęgowie

przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

1. Irena Dalecka       – przewodniczący

2. Ewa Samp – członek

w terminie od dnia 04.05.2006 r. do dnia 05.05.2006 r.

§ 2.

Powołać  zespół spisowy dla sprawnego przeprowadzenia spisu z natury:

1.  Wojciech Kostuchowski         – przewodniczący

2.  Krzysztof Gapski                    – członek

3.  Danuta Las                              – członek

Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 30.04.2006 r. 

§ 3.

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

1)
środki trwałe,

2)
środki trwałe w używaniu i składniki majątkowe ujęte wyłącznie w ewidencji ilościowej

3) zapasy w magazynie i inne zapasy

§ 4.

1.Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 należy przeprowadzić przez porównanie    stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury, jeżeli są    dostępne oglądowi i spis ich jest możliwy; pozostałe składniki w drodze weryfikacji dokumentów    z zapisami w księgach.

§ 5.

1. Wycenę  materiałów inwentaryzacyjnych dokona księgowość, 

2. Ustalenie, weryfikację i rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych dokona księgowość, komisja inwentaryzacyjna oraz zespoły spisowe
Arkusze spisowe pobierze przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-     księgowym w terminie do dnia 02.05.2006r.

§ 6.

Zobowiązuje się komisję do:

1)
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2)
przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3)
sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4)
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do księgowości w terminie dwóch dni po zakończeniu spisu.

§ 7.

Po zakończeniu spisu zespół spisowy składa przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej rozliczenie

z przeprowadzonego spisu oraz przedkłada prawidłowo wypełnione arkusze spisowe, rozlicza się z pobranych arkuszy spisowych oraz przedkłada sprawozdanie.

§ 9.
Osoby powołane w skład zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 11.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Otrzymują do wiadomości:

1. główny księgowy
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