Zarzadzenie nr 18 /2008
Wajta Gminy Potegowo
z dnia 11 lutego 2008 r.

w sprawie przygotowywania projektow uchwat rady gmny i zarzadzen wojta oraz okreslenia sposobu ich
wykonywania.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2, artu88 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o saguzmie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 2%,.[220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr J&%,. 1271,
Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, N2,J#z. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr Jif&,. 1203,
z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457@6&2r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 200¥% 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218)

1.

zarzadza sk, co nasgpuje:

§1

Projekty uchwat Rady Gminy oraz inne dokumenggldoe przedmiotem obrad Rady Gminy
przygotowui:

1) wiasciwi pod wzgkdem merytorycznym kierownicy referatéw, komendarazg gminnej i

samodzielne stanowiska pracy,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.
W przypadku, gdy obowkek przygotowania materiatéw, o ktérych mowa w astlot. kilku komérek
organizacyjnych Urdu — Wdéjt wyznacza kombek organizacyjn, odpowiedziala za wszelkie
czynnaci zwigzane z opracowaniem dokumentéw.

§2
Przygotowujcy projekt uchwaly Rady Gminy zoboyzany jest do:

1) opracowania projektu zgodnie z obarujacymi zasadami techniki legislacyjnej okienymi
w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwc® 20@ sprawie”Zasad
techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908} mzepisami Statutu Gminy w tym
zakresie,

2) uzgodnienia projektu z jednostkami organizacyjnyriedu, jezeli realizacja uchwaty
pozostaje w zwizku z wykonywaniem zadgprzez te jednostki; uzgodnienie to ngle
potwierdzt parafowaniem na ostatniej stronie oryginatu prijelv dolnym lewym rogu,

3) uzgodnienia pod wzegtlem formalno - prawnym oraz redakcyjnym w formiegpawania
przez rade prawnego na ostatniej stronie oryginatu projelstulolinym lewym rogu,

4) uzyskania opinii Skarbnika Gminy - w formie pargBzeli realizacja uchwaty powoduje
skutki finansowe dla bugtu Gminy,

5) uzgodnienia z Sekretarzem Gminy projektu uchwabgelj jest zwazany z funkcjonowaniem i
organizaci Urzedu,

6) podpisania projektu uchwaly (czytelny podpis autataparafa z pieezia imienr),

7) uzyskania akceptacji projektu przez Wajta Gminyonnfie parafy.

§3
Tryb wnoszenia projektéw uchwat Rady Gminy pod obraa sesji Rady:
1) przygotowany projekt uchwaly Rady wraz z uzasadaimarsktadany jest na stanowisku ds
obstugi organéw gminy w wersji papierowej i elekticznej,
2) stanowisko ds. obstugi organéw gminy przekazujgepitg uchwat radnym, zgodnie z
dyspozycj Przewodniczcego Rady Gminy, celem zaopiniowania przezunge komisje
Rady Gminy.

§4
Zasady oraz tryb przygotowywania uchwat dkmae w niniejszym zarglzeniu, maj zastosowanie
odpowiednio do przygotowywanych projektéw zatzeh Wéjta Gminy.
Projekty zarzdzen Wojta Gminy nie wymagajuzasadni.
Zarzmdzenia Wéjta Gminy niezwtocznie po ich podpisanieg Wojta naley skiad@ na stanowisku
ds. organizacji i kadr w wersji papierowej i elekticznej.



8§85
Tryb opracowywania i przedstawiania na sesji projelkthwaly budetowej oraz sprawozda
wykonania budetu reguluy odrebne przepisy.

8§86
Odpisy lub kopie podfych uchwat s kierowane przez stanowisko ds. obstugi organéwngrdo
wihasciwych rzeczowo kierownikéw jednostek organizacgjmgminy i komérek organizacyjnych
urzedu w celu ich realizaciji.
W przypadku, gdy z uchwaty Rady wynika obereék ziazenia przez Woéjta sprawozdania lub
informacji z jej realizacji, odpowiedzialny meryyaznie kierownik jednostki lub komaérka
organizacyjna urgdu opracowuje sprawozdanie lub informgicprzektadag Waéjtowi do
zatwierdzenia.

87

Odpisy lub kopie podpisanych przez Wéjta adea sa kierowane przez stanowisku ds. organizacji i
kadr do whdciwych rzeczowo kierownikoéw jednostek organizacgimgminy i komérek
organizacyjnych urdu w celu ich realizacji.

§8
Zobowigzuje se kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy i pramikéw Urzdu Gminy do
przestrzegania zasad wynig@ych z niniejszego zaqdzenia.

8§89
Zarzadzenie wchodzi wtycie z dniem podpisania.




