REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

kontroli kompleksowej Gminy Potegowo przeprowadzonej przez inspektoréw Wydziatu
Kontroli Finansowe]j Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarsku
w okresie od 22 lipca 2015 roku do 20 listopada 2015 roku
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Ustalenia ogdlno — organizacyjne.

1.1. Dane ogdlne.

1.2. Kierownictwo jednostki,

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno- prawne,
L.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadeze;.
1.5. Kontrole zewngtrzne.
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3.2. Dochody z tytutu podatkéw i oplat lokalnych.
3.3. Dochody z majatku.
3.4, Inne dochody.
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji,
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Gospodarka mieniem komunalnym.
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4.2. Gospodarka pozostatymi skiadnikami majatku.
4.3, Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.
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5.2, Rozliczenia z samorzgdowymi zakladami budzetowymi.

53.3. Rozliczenia rachunkéw dochodow.
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L USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogélne,

1) Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa Gminy Potegowo w zakresie gospodarki finansowe]
i zamowien publicznych.

2) Osoby kontrolujgce,

Kontrole przeprowadzili inspektorzy Wydziatlu Kontroli Gospodarki  Finansowe;j

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdasisku:

¢ Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 40/15 z dnia 2 lipca 2015 roku
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku,

¢ Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 41/15 z dnia 2 lipca 2015 roku,
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

* Martyna Krawetkowska, na podstawie upowaznienia Nr 42/15 z dnia 2 lipca 2015 roku
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku,

3) Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto lata 2011-2014,

4) Termin przeprowadzenia kontroli,

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 22 lipca 2015 roku do dnia 20 listopada 2015

roku z przerwami w dniach:

* Justyna Tokarz: 31.07.2015r., 5.08.2015r., 12 -26.08.2015r., 1, 24, 28.09.2015z., 9-16,
19.10.2015r., 6.11.2015r.,

* Monika Nejman: 31.07.2015r, 12 — 26.08.2015r., 01.09 - 04, 9, 24.09.2015r.,
16.10.2015r,,

* Martyna Krawetkowska: 23 - 31.07.2015r., 05 - 20.08.2015r., O1., 16, 24.09.2015r.,
28.10.2015r,, 18.11.2015r.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowane;: Urzad Gminy Potegowo
ul. Kodciuszki 5
76 - 230 Potegowo
tel. 59 8115072,5981 15119
fax: 59 81 15072, 59 81 15 309
¢-mail: sekretariat@potegowo.pl
http://www.potegowo,pl

1.1.1, Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

1) W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Potegowo funkcjonowato 9 jednostek
podlegtych i nadzorowanych, w tym:
¢ 6 jednostek budzetowych:
= Urzad Gminy w Potegowie,
= Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Potegowie,
— Szkola Podstawowa w Skérowie,
—  Zespdt Szkol w Lupawie,
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—  Zespol Szkét w Potegowie,
— Przedszkole w Potegowie,
» zaklad budzetowy:
~ Zaklad Uslug publicznych ZB. w Potegowie
o 2 instytucje kultury:
— Gminna Biblioteka Publiczna w Potegowie,
~ Gminny Osrodek Kultury w Potegowie.

2) Wszystkie jednostki dzialaja w oparciu o akty powolania oraz statuty zawarte

w uchwalach Rady Gminy Potegowo:

* Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Potggowie — uchwala Nr XII/37/90 z 26
lutego 1990r. Rady Gminy w Potegowie w sprawie utworzenia Gminnego Ogrodka
Pomocy Spolecznej w Potegowie, uchwata Nr XXXVIII/270/2009 Rady Gminy
Potggowo z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie Statutu Gminnego Ogrodka Pomocy
Spotecznej w Potegowie, zmieniajacg uchwale Nr XXVI/147/2004 Rady Gminy
Potegowo z dnia 29.10.2004r. w sprawie Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Potegowie.

s Szkofa Podstawowa w Skérowie — zostala utworzona z dniem 01 stycznia 1996r na
podstawie protokolu przekazania z dnia 20.12.1995r., cele i zadania Szkoly
Podstawowej w Skorowie wynikajg ze statutu, ktéry zostat zatwierdzony 16.04.2004
roku,

» Zespol Szkol w Potegowie, Zespdt Szkél w Lupawie i Przedszkole w Potegowie
zostaly utworzone w dniu 21 lutego 2003 roku na mocy uchwat Rady Gminy
Potggowo (Nr VI/26/2003, VI27/2003 i VI/28/2003), statut Zespohu  Szkot
w Potegowie okresla uchwata Nr VII/44/2003 Rady Gminy Potegowo z dnia
16 kwietnia 2003r., statut Zespolu Szk6t w Lupawie okresla uchwata Nr VI11/44/2003
Rady Gminy Potegowo z dnia 16 kwietnia 2003r.

» Zakfad Ustug publicznych ZB. w Potegowie zostal utworzony 1 nadano mu statut na
mocy uchwaly Nr VII/28/94 Rady Gminy Potegowo z dnia 19 grudnia 1994 roku.
Statut byl zmieniany uchwatami Rady Gminy czterokrotnie, obecnie obowigzuje statut
uchwalony uchwata Nr 21/146/2012 z dnia 2 maja 2012r.

* Gminna Biblioteka Publiczna w Potegowie zostala utworzona wraz z nadaniem statutu
na mocy uchwaty Nr VIII/51/2003 z dnia 13 czerwca 2003r, zmienionej uchwatlg
Nr [X/60/2003 Rady Gminy Potegowo z dnia 16 lipca 2003 roku,

* uchwalg Nr IX/61/2003 Rady Gminy w Potggowie z dnia 16 lipca 2003 roku,
zmieniong uchwalg Nr XXV1/148/2004 z dnia 29 pazdziernika 2004 roku, utworzono
Gminny Os$rodek Kultury (GOK) i nadano mu statut, uchwata Nr XVIl/117/2011
Rady Gminy Potggowo z dnia 28 lutego 2011r, w sprawie zmiany statutu Gminnego

Osérodka Kultury w Potegowic.
Szczegotowy wykaz jednostek Gminy Potegowo stanowia akta robocze kontroli Nr 1.1:1.

3) W trakcie konfroli ustalono, ze prowadzony jest aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych gminy,

4) W okresie objetym kontrolg ewidencja instytucji kultury, prowadzona byla: _
* zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992r
W sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80),
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¢ w formie okre$lonej w obowigzujacym od dnia 21 maja 2012 roku rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 roku, w sprawie
sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U, poz. 189).

1.1.1.1. Straz Gminna.

1) Straz Gminna zwana dalej Strazg zostala utworzona na podstawie uchwaty
Nr XXVIII/171/2004 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 grudnia 2004 roku, zmieniong
uchwatami Nr XXXI1I/171/2005 z dnia 2 czerwca 2005 roku, Nr XXXIX/246/2005 z dnia
26 pazdziernika 2005 roku. Zmianom podlegat regulamin Strazy Gminne;.

Wéjt Gminy Potggowo w dniu 20 marca 2013 roku zarzadzeniem nr 26/2013 nadat
Regulamin Strazy Gminnej w Potggowie, zmieniony zarzadzeniem Nr 134/2014 Wéjta
Gminy Potegowo z dnia 27 pazdziernika 2014r,

Regulamin Strazy Gminnej w Potegowie okreéla:

* umiejscowienie Strazy w strukturze Urzedu Gminy,

¢ zadania i §rodki dzialania strazy.

* uprawnienia i obowigzki funkcjonariuszy strazy,

® organizacje strazy:

— strazg kieruje Komendant, zatrudniony na umowe o prace przez Wéjta Gminy po
zasiggnieciu opinii Komendanta Wojewodzkiego Policji,

—Komendant przynajmniej raz na kwartat sktada Wojtowi sprawozdania z wykonania
zadan strazy, '

—nadzér nad dzialalnodcia Strazy sprawuje w zakresie organizacyjnym i
wykonawezym — Wojt Gminy, a w zakresie fachowym Wojewoda przy pomocy
Komendanta Wojewédzkiego (Stolecznego) Policji dzialajacego w jego imieniu,

* uzbrojenie, umundurowanie, dystynkcje, odznaki, wyposazenie.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komuanalnych.
1) W 2014 roku Gmina Potggowo nie byta czlonkiem zadnego zwiazku komunalnego.

2) W roku 2014 Gmina Potggowo nalezata do nastgpujgcych organizacii:

— Stowarzyszenie ,.Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej” z siedziba
w Poznaniu, na podstawie uchwaty Nr VII/29/94 Rady Gminy Potegowo z dnia
19 grudnia 1994 roku w sprawie przystapienia do stowarzyszenia o nazwie Zwigzek
Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze czlonka,

— Stowarzyszenie ,,Pomorskie Stowarzyszenie Gmin Wiejskich” z siedzibg w Gdansku,
na podstawie Uchwaly nr VIII/62/99 z dnia 27 kwietnia 1999 roku w sprawie
przystapienia Gminy Potggowo do Pomorskiego Stowarzyszenia Gmin Wiejskich
w charakterze czlonka,

- Stowarzyszenie ,lokalna Grupa Rybacka Pojezierza Bytowskiego” z siedziba
w Tuchomiu, na podstawie uchwaty Nr XXXVII1/269/2009 Rady Gminy Potegowo
z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie przystapienia Gminy Potegowo do Stowarzyszenia
»Lokalna Grupa Rybacka Pojezierza Bytowskiego” w charakterze czlonka,

- .Stowarzyszenie Samorzgdowe 86” z siedziba w Koszalinie, na podstawie uchwaty Nr
XXXVII277/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 pazdziernika 2013r. w sprawie
wyrazenie zgody na przystapienie Gminy Potegowo do ,,Stowarzyszenia
Samorzadowego S6™w charakterze czionka,
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Uchwalg Nr XXXVII/277/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 roku, w sprawie przystapienia
Gminy Potggowo do Stowarzyszenia nie przyjeto Statutu Stowarzyszenia. Statut zostal
przyjety przez czlonkéw Stowarzyszenia w dniu 22 listopada 2013 roku.

- Stowarzyszenie ,Lokalna Grupa Dzialania Partnerstwo Dorzecze Stupi” z siedzibg

w Krzyni, na podstawie uchwaty Nr X1./293/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia
30 grudnia 2013r, w sprawie woli przystapienia gminy Potggowo do Stowarzyszenia
»Lokalna Grupa Dziatania Partnerstwo Dorzecze Stupi, w charakterze czlonka,

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 1,1:2.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

1) Na terenie Gminy Potggowo utworzono na mocy uchwal Rady Gminy 28 solectw :

Nr 1I/8/95 z dnia 20 marca 1995 roku w sprawie utworzenia solectw; Chlewnica,
Czerwieniec, Darzyno, Darzynko, Dabréwno, Gluszynko, Grgbkowo, Eupawa,
Nieckowo, Nowa Dgbrowa, Nowe Skérowo, Potegowo, Radostaw, Runowo,
Rzechcino, Skérowo, Warcimino, Wieliszewo, Zochowo, Zychlin,

Nr XVII/130/00 z dnia 15 czerwca 2000 roku w sprawie utworzenia solectwa
Malczkowo,

Nr XXX11/239/02 z dnia 21 marca 2002 roku w sprawie utworzenia sotectwa Karznica,
Nr XXXIII/247/02 z dnia 29 kwietnia 2002 roku w sprawie utworzenia solectwa
Grapice,

Nr VII/33/2003 z dnia 16 kwietnia 2003 roku w sprawie utworzenia solectwa
Gluszyno,

Nr X/63/2007 z dnia 15 czerwca 2007 roku w sprawie utworzenia sotectwa Warcimino
- Qgiedle,

Nr VIII/50/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 roku w sprawie utworzenia solectwa
Grgbkowo — Kolonia,

Nr XVI/108/2011 z 15.12.2011r. w sprawie utworzenia solectwa Rebowo,

Nr XLI/302/2014 z 06.02.2014r. w sprawie utworzenia solectwa Wegierskie.

2) Kazde z solectw posiada statut nadany uchwala Rady Gminy Potegowo Nr X/64/2007
z dnia 15 czerwca 2007 roku (uchwalg Nr VIII/51/2011 z dnia 27 kwietnia 2011 roku
nadano nowe statuty wszystkim solectwom, zmienione uchwata Nr X11/303/2014 z dnia
6 lutego 2014r.). Statuty stanowig zataczniki do uchwaty, a kazdy z nich zawiera:

L J
L)
L
L

zadania i zakres dziatania solectwa,

organizacje i zasady dzialania jej organow,

zasady 1 tryb wyboru organéw Sotectwa oraz ich odwolania,

uprawnienia Solectwa wzgledem sktadnikow mienia komunalnego przekazanych mu
do zarzadzania i korzystania,

zasady gospodarki finansowej,

zasady sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig organdw Sotectwa.

3) Dnia 22 lutego 2013 roku Rada Gminy Potegowo podjeta uchwalte Nr XXIX/225/2013
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soleckiego w 2014 roku.
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1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.

1.2.1. Wiijt.

Wéjtem Gminy jest Pan Dawid Litwin, zgodnie z zagwiadczeniem Przewodniczacego
Gminnej Komisji Wyborczej w Potggowie z dnia 01 grudnia 2014 roku. Slubowanie na
kadencje 2014 — 2018 Pan Wjt zlozyl na sesji Rady Gminy Potegowo w dniu 9 grudnia 2014
roku.

W poprzedniej kadencji samorzadu Wojtem byt Pan Jerzy Waldemar Awchimieni, zgodnie
z za$wiadczeniem Przewodniczgcego Gminnej Komisji Wyborczej w  Potegowie
o bezposrednim wyborze Wéjta z dnia 5 grudnia 2010 r. Slubowanie Pan Wjt ztozyt na sesji
Rady Gminy Potegowo w dniu 13.12.2010r.

1.2.2.Zastepca Wijta,

Zastepcg Wijta byla Pani Danuta Huras powolana zarzadzeniem Nr 75/2004 Wojta Gminy
Potggowo z dnia 17 sierpnia 2004r w sprawie powolania Zastepcy Wéjta Gminy Potegowo.
Zarzgdzeniem Nr 154/2014 Wéjt Gminy Potggowo odwolat Panig Danute Huras ze
stanowiska Zastepcy Wojta Gminy Potegowo z dniem 11 grudnia 2014r.

Do dnia 22.10.2015 roku, tj. do dnia przeprowadzenia kontroli w w/w zakresie, nie zostat
powolany Zastepca Wéjta Gminy Potegowo.

1.2.3. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Przewodniczacym 15 — osobowej Rady Gminy Potegowo w kadencji 2014 — 2018 jest
Waldemar Zientarski wybrany uchwatg Nr [/2/2014 Rady Gminy Potegowo z dnia
28 listopada 2014 roku w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Potegowo.

W poprzedniej kadencji Przewodniczgecym Rady Gminy byt takze Pan Waldemar Zientarski
wybrany na mocy uchwaty Nr 1/2/2010 Rady Gminy Potegowo z dnia 2 grudnia 2010r.
w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Potegowo,

Wiceprzewodniczacym Rady Gminy Potggowo w kadencji 2014 — 2018 jest Bogdan Chwal
wybrany na mocy uchwaly Nr 11/3/2014 Rady Gminy Potegowo z dnia 9 grudnia 2014 roku
w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Potegowo.

W poprzedniej kadencji Wiceprzewodniczacym Rady Gminy byt Pan Grzegorz Parszewski,
na mocy uchwaly Nr 1/3/2010 Rady Gminy z dnia 2 grudnia 2010 r.

1.2.4. Skarbnik,

Skarbnikiem Gminy jest Pani Malgorzata Dabrowska, powolana przez Rade Gminy uchwalg
Nr X/70/2011 z dnia 30 czerwca 201 1r.

Poprzednio stanowisko Skarbnika zajmowat Pan Przemystaw Pietrasik, powolany uchwala
Nr 1X/61/2007 Rady Gminy Potegowo z dnia 25 kwietnia 2007 roku, a odwolany na mocy
uchwaly Nr VII/49/2011 z dnia 30 marca 2011 roku.
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1.2.5.5ekretarz.

Sekretarzem Gminy Potegowo jest Pan Ireneusz Jasinski, powolany na to stanowisko przez
Rad¢ Gminy z dniem 21 czerwca 1990 roku. W dniu 2 stycznia 2009 roku, Wojt Gminy
Potegowo poinformowat Pana Ireneusza Jasifiskiego, ze stosunek pracy zawarty na podstawie
powotania, z dniem 1 stycznia 2009 roku zostaje z mocy prawa przeksztalcony w stosunek
pracy na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony.

Zestawienie powyzszych danych stanowi akta robocze kontroli Nr: 1.2:1.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.

Kontrola objeto rok 2014,

1.3.1.Statut gminy.

1) Statut Gminy Potegowo zostal przyjety uchwata Nr IX/60/2011 Rady Gminy Potggowo
z dnia 31 maja 2011 roku, a poprzednio obowigzywal Statut wprowadzony w zycie
uchwalg Nr IX/57/2007 Rady Gminy Potegowo z dnia 25 kwietnia 2007 roku.

2) Obie uchwaly Rady Gminy w sprawie Statutu zostaly opublikowane w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego.

3) W Statutach okreslono:
e obszar, granice i zadania Gminy,
jednostki pomocnicze Gminy,
organizacje wewnetrzng Rady,
tryb pracy Rady,
zasady 1 tryb dzialania Komisji Rewizyjne;j,
zasady dziatania klubéw Radnych,
tryb pracy Woijta,
zasady dostepu i korzystania z informacji publicznej w zakresie dzialania organéw
gminy,
e publikowanie przepiséw gminnych,
Statut Gminy byl dostosowany do zmian wynikajacych z ustawy o pracownikach
samorzadowych.

1.3.2.Regulamin organizacyjny Urzedu.

1) Zarzgdzeniem Nr 57/2007 z dnia 2 lipca 2007 roku, zmienionym zarzadzeniami
Nr 100/2009 z dnia 25 listopada 2009 roku, Nr 05/2014 z dnia 8 stycznia 2014r.,
Nr 21/2014 z dnia 1 marca 2014r. Wéjt Gminy Potegowo ustalit Regulamin
Organizacyiny Urzedu Gminy w Potggowie.

Regulamin zawiera unormowania dotyczgce:

- zakresu dziatania i zadania Urzedu,

~ organizacji Urzedu,

- zasady funkcjonowania Urzedu,

- zakresy zadan Wdjta, Zastepcy Wojta, Sekretarza GminyiSkarbnik%ny, (&v\
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- podzial zadafi pomigdzy jednostkami organizacyjnymi i stanowiskami pracy
w Urzedzie.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie objgtym kontrolg, tj. w roku 2014, w jednostce obowiazywaly nastepujace
zarzgdzenia Wéjta Gminy Potggowo:
* Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacii
przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, zmienione zarzadzeniami Nr 62/2008
z dnia 9 czerwca 2008 roku, Nr 86/2008 z dnia 12 sierpnia 2008 roku, Nr 76/2010
z dnia 30 wrze$nia 2010 roku, Nr 109/2011 z dnia 3 pa‘dziernika 2011 roku,
Nr 136/2011 z dnia 30 grudnia 2011 roku, Nr 124/2012 z dnia 17 sierpnia 2012 roku,
Nr 53/2014 z dnia 5 maja 2014 roku, gdzie zapisano:

— podstawowe informacije o jednostce (zatgeznik nr 2),

— ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w fym okreslenie roku
obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych (zalgcznik
nr2),

— metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego (zatacznik
nr 3),

— sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 4),

— zakladowy plan kont dla jednostki budzetowe] - Urzad Gminy Potegowo (zatgeznik
nr 4a),

~ wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych (zatacznik nr 4b),

~  Opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 4c¢),

Wersje poszezegolnych programéw (modutéw) zostaty wprowadzone do stosowania pismem
Nr 8G.0312/1/96 Wajta Gminy z dnia 2 stycznia 1996 roku. Ustalono jednoczesnie, ze
programy te s3 nowelizowane oraz dostosowywane do zmieniajacych sie przepiséw,
a dopuszezenie do eksploatacji ich aktualizacji nie wymaga zatwierdzenia przez Wjta,

—  system ochrony danych (zalgcznik nr 5),

~  szezegélowe zasady prowadzenia rachunkowodci funduszy pomocowych (zatgcznik

nr 6),

— instrukcje w sprawie ewidencii i kontroli drukéw seistego zarachowania (zalacznik
ar 7),

- instrukcj¢ obiegu kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych
(zalacznik nr 8),

— instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie (zalacznik nr 9),
- instrukcja w sprawie gospodarki kasowej (zalgeznik nr 10),
— nstrukcja w sprawie ewidencji podatkéw i optat w jednostce budzetowej —
Urzgdzie Gminy Potegowo (zalgcznik nr 11).
Przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowodci zawicraly wszystkie wymagane
regulacje 1 byly aktualizowane w celu dostosowania do zmieniajgcych si¢ przepiséw w tym
zakresie.

o Nr 75/2005 Wojta Gminy Potegowo z dnia 21 wrzeénia 2005 roku w sprawie
wprowadzenia do  stosowania w  Urzedzie Ominy Potegowo »nstrukeji
przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych 2rédel oraz finansowaniu
terroryzmu®
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e Nr 101/2011 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 19 wrzeénia 2011 roku zmieniajgce
zarzadzenie nr 77/2005 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 21 wrzesnia 2005 roku
w sprawie ustalenia procedury kontroli wewngtrznej wydatkéw oraz przeprowadzania
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzaf finansowych i dokonywania
wydatkéw, zawiera ono:

— szezegblowe procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonania wydatkéw (zatacznik nr 1),

— wykaz pracownikow Urzgdu Gminy, ktérzy realizuja zadania objete procedurs
kontroli wydatkéw ze $rodkéw publicznych 1 upowaznionych do wykonania
kontroli funkcjonalnej (wstepnej, biezacej i koncowej) oraz wzory ich podpiséw
wraz, 7 pieczatkami imiennymi (zatacznik nr 2),

— wzor wniosku o zaangazowanie $rodkéw budzetowych Urzedu Gminy Potegowo
obcigzajacych plan finansowy wydatkéw roku budzetowego (zatacznik nr 3).

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostgpu do komputera i danych w nim zawartych, w
zakresie:

* zastosowania  odpowiednich  $rodkéw  zabezpieczajacych  przed dostgpem
nieupowaznionych osoéb do sprzetu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszczenia urzadzes,

* dostatecznego stopnia zabezpicczenia oprogramowania i danych przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostepem niepowolanych o0séb oraz przypadkows lub
celowo spowodowang utratg lub zniszezeniem,

* zapewnienia kompletnosci, rzetelnodci i terminowosei przetwarzania danych przez
organizacyjne i operacyjne $rodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione, udzielit p. Marek Borchmann informatyk -
administrator systemu, stanowig one akta robocze kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewngtrzne regulujace obieg i kontrole dowodéw ksiggowych.

1) Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw w Urzedzie Gminy
w Potggowie wprowadzono jako zatgeznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 99/2006 Wojta Gminy
Potggowo z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Potggowo,
Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw w Urzedzie Gminy
w Potggowie zostala zmieniona zarzadzeniami Nr 109/2011 z dnia 3 pazdziernika 2011
roku, Nr 53/2014 z dnia 5 maja 2014 roku.

2} W zalgezniku Nr 5 do w/w zarzadzenia okre$lono:
- dane ogodlne,
cechy dowodu ksiggowego,
funkcje dowodu ksiegowego,
rodzaje dowodoéw ksiggowych,
dane szczegdlowe,
obieg dokumentéw — dokumentowanie operacji gospodarczych,
kontrole dowoddw ksiegowych,
dekretacje dokumentdw ksiegowych,
—t {2
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~ ewidencje faktur vat,
— ochrong danych w stosowanych systemach komputerowych,
~ archiwizowanie dokumentow ksiegowych.

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow.

1) W 2014 roku obowigzywal Regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy
Porggowo, wprowadzony zarzadzeniami Wéjta Gminy Potegowo:
— Nr 49/2009 z dnia 12 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Potggowo,
— Nr 89/2013 z dnia 26 wrzesnia 2013 roku w sprawie zmiany Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Potggowo,

2) W Regulaminie okreslono:
— wymagania kwalifikacyjne na poszczegélnych stanowiskach (Tabela Nr 2
w zalagczniku do Regulaminu),
— szczegolowe warunki wynagradzania:
» maksymalny poziom wynagradzania zasadniczego (Tabela Nr 1 w zataczniku do

zarzadzenia),
» warunki przyznawania i sposéb wyplacania dodatkéw, premii oraz nagréd.
» dodatek za wieloletniy prace — na zasadach okredlonych w ustawie

1 rozporzadzeniu,
> dodatek funkcyjny - na zasadach okreélonych w §7 regulaminu,
» dodatek specjalny- na zasadach okreslonych w §8 regulaminu,
» premia — na zasadach okreslonych w §9 regulaminu,
» nagroda jubileuszowa — na zasadach okreslonych w ustawie i rozporzadzeniu,
» nagroda z funduszu nagréd — na zasadach okreslonych w §10 regulaminu.
Nadzor nad przestrzeganiem ww. Regulaminu sprawuje Sckretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

1.3.7. Pelnomocnictwa

1) Kierownicy  wszystkich  jednostek  organizacyjnych dzialaja ~w  oparciu
o peinomocnictwa udzielone im przez Wojta Gminy Potegowo na podstawie art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

* pelnomocnictwo dla kierownikéw jednostek oswiatowych (Zespolu Szkél w Lupawie,
Szkoly Podstawowej w Skérowie, Przedszkola w Potggowie, Zespolu Szkét
w Potegowie) zostaly udzielone na okres sprawowania funkeji,

* pelnomocnictwo dla Dyrektora Zaktadu Ushig Publicznych Z.B. w Potegowie na
podstawie zarzadzenia Nr 55/2015 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 15 maja 2015r. w
sprawie udzielenia pelnomocnictwa do jednoosobowego dziatania w imieniu Zakladu
Ustug Publicznych Z.B. w Potegowie,

¢ pelnomocnictwo dla kierownika gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Potegowie
na podstawie zarzgdzenia Nr 119/2005 Wojta Gminy Potegowo z dnia 30 grudnia
2005r. w sprawie udzielenia kierownikowi GOPS w Potegowie pelnomocnictwa do
jednoosobowego dzialania,

* petnomocnictwo dla Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Potggowie na podstawie
Zarzadzenia Nr 36/2006 Wojta Gminy Potegowo z dnia 28.04.2006r. w sprawie

/t udzielenia dyrektorowi Gminnego O$rodka Kultury w Potegowie szczegblnego

b b
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pelnomocnictwa (art. 31 i 33 oraz art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990r. o
samorzadzie gminnym),
* petnomocnictwo dla Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Potegowie zostato
udzielone na czas peinienia funkeji na podstawie petnomocnictwa z dnia 01.09.2003r.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1,3:2.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym,

W roku 2014 Gmina Potggowo nie zawarla zadnej umowy o partnerstwie publiczno-
prywatnym,

1.4, Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisje Rewizyjng).

1) Komisja Rewizyjna pracuje w oparciu o zasady zawarte w Statucie Gminy Potegowo,
w rozdziale V1 ,,Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej”.
W rozdziale tym zawarto uregulowania dotyczace:
- organizacji Komisji Rewizyjnej,
- zasady kontroli,
- tryb kontroli,
- protokotu kontroli,
- planu pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej,
- posiedzen Komisji Rewizyjnej.

2) Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2014 rok zostal zatwierdzony w uchwale
Nr XLI/304/2014 Rady Gminy Potggowo z dnia 6 lutego 2014 roku w sprawie
zatwierdzenia planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2014 rok.

3) Komisja Rewizyjna przeprowadzita 1 rekontrole, 3 kontrole oraz 4 posiedzenia:

¢ rekontrola zaplanowana przez Komisje Rewizying dotyczyla wykonania zaleceh
pokontrolnych w badanych jednostkach (Zaktad Ustug Publicznych, Ochotnicze Straze
Pozarne, Gminny Osrodek Kultury),

* kontrole planowane przez Komisj¢ Rewizyjna dotyczyly:

- wydatkowania dotacji przyznanych stowarzyszeniom i klubom,

- wykonania budzetu Gminy Potggowo za rok 2013,

- ocena pozyskiwania $rodkow ze Zrédel zewnetrznych,

- zasad ogloszenia przetargéw i zaméwien publicznych oraz sposéb rozliczania
inwestycji przez Urzad Gminy,

- realizacji uchwal oraz analizy realizacji Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Potggowo.

e planowane posiedzenia Komisji Rewizyjnej dotyczyty:

- przygotowania sprawozdania komisji za rok 2013,

- oceny pozyskiwania $rodkow ze Zrodet zewnetrznych,

- wypracowanic wniosku do Rady Gminy w sprawie udziclenia lub nie udzielenia
absolutorium Wojtowi Gminy,

~ zapoznanie si¢ Z audytem wewnetrznym przeprowadzonym za rok 2013,

Apel
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Z wynikami Kkontroli przeprowadzonych w 2014 roku Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej nie zapoznat Rady Gminy.

1.4.2.Wykonywanie kontroli przez Skarbnika —~ Gléwnego Ksiegowego budzetu gminy.

1) Obowigzki Skarbnika Gminy w zakresie kontroli wynikaja z:

820 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy,

kontroli zarzadcze;j,

innych przepisow wewnetrznych,

zakresu czynnosci (obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci).

2) Zarzadzeniem Nr 118/2011 z dnia 19 pazdziernika 2011 roku Wéjt Gminy Potggowo
powierzyt Pani Skarbnik obowiazki i odpowicdzialno$é w zakresie gospodarki finansowej,
tj.:

* prowadzenia rachunkowosci budzetu gminy,

* wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi w zakresie budzetu gminy i dochodéw
budzetu panstwa pobieranych przez gmine,

* dokonywania zgodnie z obowigzujacymi procedurami kontroli finansowej wstepnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

* dokonywania zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowej
wstepne] kontroli kompletnosei i rzetelnodci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych,

* terminowego dochodzenia naleznosci, realizacji wydatkéw i przekazywania érodkéw
do budzetu panistwa i jednostek organizacyjnych gminy,

* opracowywania projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Wojta
dotyczaeych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegélnosci zakladowego planu kont,
obiegu dokumentdw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

* opracowywania zbiorczych sprawozdafl finansowych z wykonania budzetu i ich analiz,

* prowadzenia rejestru zakupu i sprzedazy podatku VAT oraz sporzadzania deklaracji
tego podatku.

3) Zakres czynnofci Skarbnika Gminy (obowiazkéw, uprawnied i odpowiedzialnosei),
okre$lono pismem z dnia 4 lipca 2011 roku.

4) W jednostkach podlegtych kontrole w 2014 roku przeprowadzita Pani Dominika Pietrasik
na podstawie Zarzadzenia Nr 9/2014 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 17 stycznia 2014r.w
sprawie ustalenia planu kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy Potegowo w 2014
roku. Wéjt Gminy Potegowo upowaznil Panig Dominike Pietrasik do przeprowadzenia
kontroli w: Zakladzie Uslug Publicznych Z.B. w Potegowie, Szkole Podstawowe) w
Skorowie, Zespole Szkdt w Potegowie, Przedszkolu w Potegowie.,

1.4.3. Kontrola $rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrédel.

1} Zarzadzeniem Nr 75/2005 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 21 wrzesnia 2005 roku
wprowadzono do stosowania w Urzgdzie Gminy Potegowo Instrukcje przeciwdziatania
wprowadzeniu do obrotu  finansowego wartosci  majgtkowych pochodzgcych
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z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel ovaz przeciwdzialaniu finansowaniu

terroryzmu;

» zalgcznik Nr 1 — os$wiadczenie pracownikéw urzedu o zapoznaniu i przyjeciu do
stosowania zasad okreslonych w instrukeji,

» zalgcznik Nr 2 — wzér powiadomienia o podejtzeniach wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych - nieujawnionych
zrodet,

s zafacznik Nr 3 — wzér rejestru powiadomiens GIIF.

2) W okresie objetym kontrolg w jednostce nie podejmowano czynnosci zwiazanych
z podejrzeniem prania brudnych pienigdzy i finansowania terroryzmu,

1.4.4. Odwiadczenia o stanie majatkowym.

1) Sprawdzeniem objeto skladanie oswiadczen majatkowych za rok 2013:

* wg stanu na dzien 31.12.2013r., ziozone do 30.04.2014r. oraz na dwa miesiace przed
uptywem kadencji i w terminie 30 dni od ztozenia $lubowania — przez radnych VI
1 VII kadencji,

s wg stanu na dzien 31.12.2014r., ztozone do 30.04,2015r. oraz w terminie 30 dni od
dnia wyboru, powolania lub zatrudnienia i w dniu odwolania ze stanowiska albo
rozwigzania stosunku pracy przez:

—  Wojta, Zastepee Wojta,
~ Sekretarza i Skarbnika Gminy,

— kierownikéw komdrek organizacyjnych Gminy oraz pracownikéw Urzedu i inne
osoby upowaznione do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wéjta.
Wszystkie oswiadczenia majatkowe procz jednego byly skladane terminowo i bez

jakichkolwiek nieprawidlowosci.

Pan Mariusz Krasowski nie ztozyl o§wiadczenia majatkowego do dnia 30 kwietnia 2014

roku. Przewodniczacy Rady Gminy Potegowo w dniu 7 maja 2014 roku wezwat Pana

M. Krasowskiego do zlozenia o$wiadczenia majgtkowego, w terminie 14 dni od dnia

ofrzymania wezwania. Wezwanie zostato odebrane dnia 9 maja 2014 roku (zgodnie ze

zwrotnym potwierdzeniem odbioru). O§wiadczenie zostalo zlozone w dniu 26 maja 2014

roku czyli trzy dni po wyznaczonym terminie. Pan Mariusz Krasowski zlozyl w dniu

26 maja 2014 roku o$wiadczenie z tresci, ktérego wynika, Ze wezwanie odebrata jego

mama i przekazala mu je dopiere dnia 12 maja 2014 roku.

Wyjasnienie zostalo przyjete przez Przewodniczacego Rady Gminy i uznane za zasadne.

Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 1.3:3.

1.4.5. System zarzadzania i kontroli projektéw z udzialem $rodkéw UE.

1) Jednostka nie posiadata w 2014 roku odrebnych zasad rachunkowoséci dla projektéw
z udziatem Srodkéw Unii Europejskiej. Projekty unijne realizowane w 2014 roku opieraty
si¢ na przyjetych zasadach (polityki) rachunkowosci.
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1.4.6. Funkcjonowanie systemu Kkontroli zarzadczej w Urzedzie i pozostalych
jednostkach.

1) Zarzadzeniem Nr 115/2011 Wéjt Gminy Potegowo z dnia 10 pazdziernika 2011 roku
okre§lit sposéb prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Potggowo oraz
zasad jej koordynacji, w tym:

charakterystyke i cele kontroli zarzadcze;j,

system kontroli zarzadczej (procedury wewngtrzne, instrukcje, wytyczne),

stanowiska, komorki organizacyjne i instytucje, stanowigce kontrole zarzadceza,

etapy realizacji kontroli zarzadezej,

zidentyfikowanie ryzyka (co roku w dniach od 1 do 15 grudnia), ustalenie jego
akceptowanego poziomu i zarzadzanie nim,

¢ samooceng systemu kontroli zarzadezej, przeprowadzana przez kierownikéw komorek
organizacyjnych oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, do
dnia 28 lutego kazdego kolejnego roku,

koordynatora kontroli zarzadczej w osobie Sekretarza Gminy.

® & ¢ & @

2) Zarzadzeniem 9/2013 Wéjt Gminy Potegowo w dniu 21 stycznia 2013 roku wprowadzit
wytyczne dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w gminnych jednostkach
organizacyjnych, w tym:

¢ koordynatorami kontroli zarzgdczej w gminnych jednostkach organizacyjnych sa
ich kierownicy,

» Kontrola zarzgdcza ma zapewni¢ realizacje celéw i zadan w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, adekwatny, skuteczny i terminowy, we wszystkich jego
aspektach funkcjonowania i warunkach dzialania,

s kontrola zarzadcza jest procesem ciaglym oparta o standardy kontroli zarzadezej,

» dokumentacja systemu kontroli zarzadczej sklada si¢ z calosci regulacji
zewngtrznych 1 wewngtrznych oraz wytycznych jakie obowigzuja w gminnych
jednostkach organizacyjnych,

¢ gystem kontroli zarzadczej jest spdjny, jednolity oraz zgodny z wydanymi przez
Ministra Finanséw standardami w tym zakresie, uwzgledniajac zadania Gminy
Potggowo.

3) Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Potegowie
okreslono w zarzadzeniach Wéjta Gminy Potegowo:
— Nr 8/2013 z dnia 21 stycznia 2013 roku w sprawie powotania zespolu ds. kontroli
zarzgdezej w Urzedzie Gminy Potggowo (zmiany wprowadzono zarzadzeniem
Nr 20/2013 z dnia 13 marca 2013 roku).
W sktad zespolu ds. kontroli zarzadezej wehodza:
» Irencusz Jasinski— Sekretarz Gminy (Przewodniczacy zespotu),
» Malgorzata Dabrowska — Skarbnik Gminy (zast¢pea Przewodniczgcego zespolu),
» Agnieszka Kolaczuch— Komendant Strazy Gminnej w Potegowie,
» Alicja Walkusz — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (Sekretarz zespotu).

4} W jednostce obowigzuja ponadto nastgpujgce przepisy wewnetrzne w zakresie kontroli
finansowej dochodow i wydatkow, stanowigce element kontroli zarzgdezej, wprowadzone
kolejnymi zarzadzeniami Wéjta Gminy Potegowo:

e Nr 77/2005 z dnia 21 wrzes$nia 2005 roku, zmienione zarzadzeniem Nr 101/2011
JW z dnia 19 wrzednia 2011 roku w sprawie procedury kontroli wewnetrznej wydatkéw
£ <
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oraz przeprowadzania wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow,

e Nr 77/2005 z dnia 21 wrzednia 2005 roku w sprawie ustalenia procedury kontroli
wewnetrznej wydatkéw oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosei zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

5) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych skladajg corocznie o$wiadczenia
o stanie kontroli zarzadczej w zakresie ponoszonej przez siebie odpowiedzialnosei za
wprowadzenie procedury kontroli zarzadezej 1 zasady zarzadzania ryzykiem w swoich
jednostkach, do 30 stycznia, za rok poprzedni.

Zesp6t ds. kontroli zarzgdczej 15 grudnia 2014 roku przedstawit Wojtowi Gminy
Potegowo Raport o stanie kontroli zarzgdczej w Urzgdzie Gminy Potegowo za 2014r. oraz
w jednostkach organizacyinych Gminy Potegowo za 201 3r.

6) Bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Potggowo sprawuje Wojt. Z upowaznienia Wojta, jako koordynatora do zorganizowania
systemu kontroli zarzadczej oraz sprawowania ogélnego nadzoru nad skutecznodcia
wdrozenia i dziatania tego systemu, a takze nad prawidlowo$cia wykorzystania sygnatéw
pochodzgcych z prowadzonych dziatan kontrolnych, wyznaczono Sekretarza Gminy.
Obowigzki dotyczace kontroli zarzadezej, w szczegblnosci z zakresu zarzadzania
ryzykiem i dokonywania procesu samooceny prowadzi wskazany przez Wéjta zespot ds.
kontroli zarzadcze;j.

1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W okresie objetym kontrolz jednostka nie podlegata obowigzkowi prowadzenia audytu
wewnetrznego.

1.5. Kontrole zewnetrzne,

Kontrola objeto okres od poprzedniej kontroli kompleksowej RIO (przeprowadzonej w dniach
od 10 pazdziernika 2011 roku do 9 lutego 2012 roku), tj. kontrole zewnctrzne
przeprowadzone od 10 lutego 2012 roku do dnia 22 lipca 2015 roku.

1) W okresie objetym kontrolg uprawnione organy zewngctrze przeprowadzily 4 kontrole
finansowe, w tym przez: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, Samorzad
Wojewodztwa Pomorskiego, Pomorski Urzad Wojewddztwa Pomorskiego.

Zestawienie przeprowadzonych kontroli stanowi akta robocze kontroli Nr 1.5:1,

2) Wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku po kompleksowej
kontroli gminy (pismo nr WK. 0804/32/K/84/2691/2011 z dnia 4 kwietnia 2012 roku)
wplyngto do urzedu gminy w dniu 6.04.2012 roku. Zawieralo ono nastepujgce
nigprawidtowosci:

1. prowadzenie ksiag rachunkowych z naruszeniem przepiséw ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994r. o rachunkowosci dotyczacych poprawnosci dokumentowania operacji
ksiggowych wlasciwymi dowodami ksicgowymi,

2. brak kontrasygnaty skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej na umowach
i aneksach
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3. nieprzeprowadzenie czynnoéci sprawdzajacych skladanych deklaracji na podatek od
srodkéw transportowych,

4. umorzenie podatku od nieruchomosci podatnikom facznego zobowigzania pienigznego
na podstawie wnioskéw zlozonych przed uplywem terminéw platnodei podatku,

5. nieprawidlowe rozliczenie dotacji udzielonej ,,Stowarzyszeniu Sportowemu ,,Pomorze
Potegowo”,

6. nieustalenie kwoty dotacji wykorzystanej w 2010r. niezgodnie z przeznaczeniem
podlegajacej zwrotowi do budzetu gminy przekazanej Miastu Stupsk,

7. niewmowanie w ewidencji pozabilansowej w 2010r. nalezno$ci warunkowych
wynikajagcych z decyzji administracyjnych zezwalajacych na usuniecie drzew
i krzewow,

8. nieudostepnienie w biuletynie Informacji Publicznej jednostki Wystapienia
pokontrolnego wystosowanego przez Regionalng Izbe Obrachunkows w zwiazku z
przeprowadzong kontrola kompleksowa.

3) W dniu 2 maja 2012 roku pismem Nr FN.3251.3.2012 Wéjt Gminy Potegowo ztozyt
wyjasnienie modwigce o dokonanych czynnodciach majacych na celu usuniecie
stwierdzonych nieprawidlowosci. Odniesiono si¢ do kazdego punktu zaleces

i wyjasniono, ze stwierdzone nieprawidlowosci zostaty poprawione.

4) Ustalono, ze protokél z poprzedniej kontroli kompleksowej Gminy Potegowo
przeprowadzonej przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Gdansku, w dniach od
10 pazdziernika 2011 do 9 lutego 2012 roku, opublikowano w Biuletynie Informacji
Publicznej kontrolowanej jednostki,

W Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Potegowo zostalo takze opublikowane
otrzymane wystapienie pokontrolne.

o L

’K)’\@XJU

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdafisku - Protokdt kontroli kompleksowej Gminy Potegowo



18

I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pienie¢zna i rozrachunki.
Kontrolg objeto rok 2014.

2.1.1. Obshiga bankowa.

2.1.1.1. Obsluga bankowa Urz¢du Gminy i gminnych samorzadowych jednostek

organizacyjnych.

1) Obstuge budzetu Gminy Potggowo wykonywal Bank Spétdzielczy w Ustce. W okresie

2)

3)

4)

objetym kontrolg obowiazywata umowa na obsluge bankowa budzetu Gminy Potegowo
z dnia 25.08.2011 roku - umowa zostata zawarta na czas okreslony od 1,09.2011 roku do
31.08.2016 roku. Gming Potggowo oraz Urzad Gminy w Potegowie przy podpisywaniu
umowy z wymienionym bankiem reprezentowal Wéjt Gminy p. Jerzy Waldemar
Awchimieni oraz Skarbnik Gminy p, Malgorzata Dabrowska.

Wyboru banku dokonano w 2011 roku na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2013r. poz. 907).

W dniu 6.06.2011 roku wystano do trzech bankéw zaproszenia do zlozenia oferty wraz z
formularzem kosztéw ustugi i odsetek od $rodkow przechowywanych na rachunku banku,
Oferty zlozyly dwa banki: Bank Spéldzielezy w Ustce oraz Bank Spoldzielezy w Febie.
Wyboru oferty Banku Spétdzielczego w Ustee dokonal Wéjt Gminy w dniu 19.07.2011
roku, Wybrana oferta spetniata wszystkie warunki okreslone przez Zamawiajacego oraz
kwota jaka zaoferowal Wykonawca, miedcila sic w planowanych wydatkach budzetu
gminy przewidzianych na ten cel.

Urzad Gminy Potegowo - jako jednostka budzetowa oraz Gmina Potegowo - jako Organ
posiadajg jeden rachunek bankowy w Banku Spétdzielezym w Ustce.

Pozostale jednostki organizacyjne zawieraly umowy samodzielnie, na prowadzenie
odr¢bnych rachunkdw bankowych w w/w banku.

2.1.1.2. Operacje bankowe.

1) W kontrolowanej jednostce obowigzywaly: Zaktadowy Plan Kont dia Budzetu Gminy

Potggowo oraz Zaktadowy Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Potegowo
wprowadzone zarzadzeniem Nr 99/2006 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika
2006 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosdci (ostatnia zmiana plandw kont zarzadzeniem Nr 124/2012 z dnia
17 sierpnia 2012 roku). Zgodnie z wymienionymi planami kont, ewidencje operacji
bankowych dokonywano m. in. na kontach: 133 - Rachunek budzetu - w ksiegach
rachunkowych Organu finansowego, 130 - Rachunek biezgcy jednostki oraz 139 — Inne
rachunki bankowe - w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Potegowo.

2) Sprawdzono zgodnosé zapiséw na koncie:

133 Rachunek budzetu z wyciggami bankowymi za styczen, czerwiec i grudzien 2014

W
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roku oraz prawidlowos¢ dokumentowania operacji bankowych - kontrolg objeto:
— 21 wyciagdw ze stycznia o obrotach na kwote Wn 1.602.111,19 zi/Ma 2.260.355,49 zl,
- 20 wyciagil z czerwca o obrotach na kwote Wn 2.151.609,27 zt/Ma 2.536.599,68 zi,
— 21 wyciagi z grudnia o obrotach na kwote Wn 4.358.011,76 zt/Ma 3.513.191,96 1.
o 139 Inne rachunki bankowe z wyciggami bankowymi za caly 2014 rok oraz
prawidlowos$¢ dokumentowania i tre§¢ operacji bankowych — kontrola objeto
49 wyciggoéw bankowych o obrotach na kwotg Wn 847.691,65 z1/Ma 846.386,45 zl,

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e obroty na koncie 133 Rachunek budzetu, w kontrolowanych miesigcach o wartosci
Wn 27.679.982,47z1/Ma 27.679.982,47z1, nie byly zgodne z obrotami na rachunku
bankowym. I tak, w miesigcu:

— styczniu, nie zgodne z ewidencjg ksiggowg byly obroty na 19 wyciagach bankowych —
réznica wynosita Wn 830,29 zi/Ma 830,29 z,

— czerweu, nie zgodne z ewidencja ksiegowa byly obroty na 20 wyciagach bankowych —
rdznica wynosita Wn 1,266,92 zl/Ma 1.266,92 zi,

— grudniu, nie zgodne z ewidencja ksiggowg byly obroty na 19 wyciagach bankowych —
roznica wynosita Wn 27.677.885,26 z/Ma 27.677.885,26 zi,

W dniu 15.09.2015 roku p. Matgorzata Dabrowska — Skarbnika Gminy Potegowo zlozyla

wyjasnienie, z ktérego wynika, ze cyt.: ,,Wyjasnienie do protokotu akt kontroli Nr 2.1. do

réznic pomiegdzy dziennymi obrotami na koncie 133 rachunek budietu a wyciggiem
bankowym. Wskazane w zestawieniu rdznice dotyczg oplaty komorniczej pobranej przez
poborcéw skarbowych. Poborcy przekazujg dochody z tytulu Sciggnietyeh zaleglosci
pomniefszajq je o 5% naleznej im optaty. W naszych ksiggach rachunkowych Sciggniete
podatki ksiegowane sq w calosci na dochody gminy konto 133-02, natomiast oplata
ksiggowana jest na konto 133-01. W zwigzku z tym, ze prowadzi sie¢ w jednostce rozbicie
na konta 133-01- wydatki i konto 133-02- dochody. Pod datq 31 grudnia przeksiegowuje
zrealizowane wydatki na konto dochodéw.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.1:1.

e obroty oraz saldo na koncie 139 — Inne rachunki bankowe, zgodne byly z wyciagiem
bankowym, jednak konto bylo wykorzystywane niezgodnie z przeznaczeniem.
Zgodnie z opisem konta w polityce rachunkowosdci, na koncie 139 prowadzi sie
ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

— akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,
czekOw potwierdzonych,
sum depozytowych,
sum na zlecenie
srodkdw obcych na inwestycje.
Na wymienionym koncie prowadzono ewidencje operacji gospodarczych, ktérych nie
mozna zaliczy¢ do wymienionych pozycji. Prowadzono ewidencje:
— srodkow finansowych na zmian¢g miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (opisane w punkcie 3.2.14 , Optata planistyczna™),
— darowizn dla solectw i jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej polozonych na
terenie Gminy Potggowo (opisane w punkcie 3.4.2. ,,Spadki, zapisy, darowizny™).
Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta robocze kontroli Nr 2.1:2.
Kierowanie pracg Referatu Finansowego, zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej
1 kasowej Urzedu, zapewnienie prawidiowego przebiegu wykonania budzetu oraz czuwanie
nad zachowaniem dyscypliny budZetowej, nalezy do zakresu czynnosci p. Malgorzaty
’b[iﬂeiglxowskiej — Skarbnika Gminy Potegowo.
G kA
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Kwalifikowanie dowodéw bedgcych dokumentacja wydania srodkéw pienieznych przyjecia i
wydania rzeczowych i niematerialnych skladnikéw majatku do ujecia ich w ksiegach
rachunkowych (dekretowanie dowodéw ksiegowych) oraz ksiegowanie, sprawdzanie
dowodow  ksiggowych zakwalifikowanych do wyplaty pod wzgledem formalno-
rachunkowym, prowadzenic ksiag rachunkowych zgodnie z ustaws o rachunkowosci oraz
sprawdzanie zapiséw w ksiggach rachunkowych nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty
Jasinskiej — Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe; i plac.

2.1.2. Gospodarka kasowa.
2.1.2.1.W zakresie spraw organizacyjnych.

1) W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Gminy Potggowo obowiazywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniami: Nr 5/2014 Wéjta Gminy Potggowo z dnia
8 stycznia 2014 roku oraz Nr 21/2014 z dnia 1 marca 2014 roku, w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Potegowo,
W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Potegowo, w strukturze organizacyjnej
Urzgdu Gminy zostal wydzielony Referat Finanséw, podporzadkowany Skarbnikowi
Gminy, a w jego strukturach stworzone stanowisko ds. obstugi kasy.

2) Zasady gospodarki kasowej, obowiazujace w kontrolowanej jednostce, okreslaja przepisy
wprowadzone zarzadzeniem Nr 99/2006 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika
2006 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci — Zatgeznik Nr 10 ,Jnstrukcia w sprawie gospodarki kasowej Urzedu
Gminy Potggowo” (zmiany w Instrukcji kasowej wprowadzono zarzgdzeniem Nr 53/2014
z dnia 5 maja 2014 roku — Zalgcznik Nr 2).

W przepisach wewnetrznych okreslono:
* wymogi dotyczgce kasjera,

wymogi dotyczace pomieszezenia kasy, ochrony i transportu wartosei pienieznych,

spos6b zatrzymywania fatszywych znakéw pienieznych,

obowiazki kasjera,

zasady gospodarki kasowej,

rodzaje dokumentow kasowych ,

zasady wypelniania drukéw kasowych,

zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,

zasady sporzgdzania raportow kasowych,

czynnosci kontrolne,

3) Kasjerkg od dnia 1 pazdziernika 2012 roku jest p. Irena Dalecka ~ Podinspektor
ds. obstugi kasy, w ktorej aktach osobowych znajduja sie:
¢ aktualny zakresy czynnosci — z dnia 1.10.2012 roku,
* ofwiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne i inne walory zwigzane

z prowadzeniem kasy z dnia 10.02.2006 roku,

¢ zapytanie o karalnos¢ z dnia 29.01.2007 roku.
W czasie nieobecnosci kasjera zastepuje p. Dominika Pietrasik — Inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej i finanséw gminnych jednostek organizacyjnych, w ktérej aktach
osobowych znajdujg sie:
* aktualny zakresy czynnosci — z dnia 1,10.2012 roku,
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* o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne i inne walory zwiazane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.04.2010 roku,
¢ zapytanie o karalnoé¢ z dnia 17.12.2009 roku.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) Kasg Urzedu Gminy prowadzi p. Irena Dalecka — Podinspektor ds. obshugi kasy, co ma
potwierdzenie w jej zakresie czynnosei,

2) W zarzadzeniu Nr 99/2006 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w
sprawic w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci — Zatacznik Nr 10 ,Instrukcia w sprawie gospodarki kasowej Urzedu
Gminy Potggowo” (zmiana zarzadzeniem Nr 53/2014 z dnia 5 maja 2014 roku — Zalgeznik
Nr 2), ustalono ze:

* pogotowie kasowe na biezgce wydatki wynosito: do 4.05.2014 roku - 3.500,00 zt, od
5.05.2014 roku - 1.300,00 zi,
* w kasie mogga znajdowac sig $rodki pieniezne i papiery wartosciowe skfadajgce si¢ na:
— niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki,
— gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okresionych rodzajowo
wydatkow,
— gotdéwka pochodzaca z biezacych wplywéw do kasy jednostki,
— gotéwka i papiery wartosciowe przechowywane w formie depozytu otrzymane od
0s0b fizycznych i prawnych,
— inne wartosci pienigzne za pisemng zgoda wéjta gminy,
e do udokumentowania operacji kasowych w kasie Urzedu Gminy stuzy raport kasowy;
sporzadza sig trzy odrgbne raporty kasowe:
— dwa raporty kasowe dochodéw (dochody pozostale oraz dochody z tytutu
gospodarki odpadami),
— raport kasowy wydatkéw.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:
* ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,
e zachowania zgodnoSci przychodu pobranej z banku gotowki do kasy
z potwierdzajacymi operacje dowodami,
* kompletnosei i prawidiowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawieraja numery
identyfikacyjne,
zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiegowymi,
ujmowania operacji kasowych w biezacym miesiacu,
zachowania zgodnosci obrotow i sald.
udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania, '
* sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodéw
wyplaty gotowki,
» zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyptaty,
* odbioru gotowki z kasy przez upowazniona do tego osobe,
*» terminowosci odprowadzania do banku wplaconej do kasy gotowki z tytutu dochodéw
budzetowych,
e sprawdzenia raportow kasowych przez uprawnionego pracownika.
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4) W oparciu o raporty kasowe za | kwartal 2014 rok (RK dochodéw o numerach: od
Nr 1 z dnia 2.01.2014r. do Nr 62 z dnia 31.03.2014r., RK dochodéw — odpady komunalne
od Nr 1 z dnia 2.01.2014r. do Nr 62 z dnia 31.03.2014r. oraz RK wydatkéw o numerach:
od Nr 1 z dnia 3.01.2014r. do Nr 16 z dnia 31.03.2014r.) ustalono, ze:

* nie wystapily przypadki przekroczenia niezbednego zapasu gotéwki w kasie,

* gotdwka pochodzaca z biezgcych wplywéw byla odprowadzana do banku, zgodnie
z instrukejg kasows,

* gotowka podjeta z banku na wydatki byla przechowywana w kasie przez okres nie
dluzszy niz 1 dzien roboczy,

» zachowano ciaglo$é sald.

5) Sprawdzono operacje gotdwkowe przeprowadzone w [ kwartale 2014 roku — 140 raportéw
kasowych (RK dochodéw o numerach: od Nr 1 z dnia 2.01.2014r. do Nr 62 z dnia
31.03.2014r., RK dochodéw — odpady komunalne od Nr 1 z dnia 2.01.2014r. do Nr 62
z dnia 31,03.2014r. oraz RK wydatkéw o numerach: od Nt 1 z dnia 3.01.2014r. do Nr 16
z dnia 31.03.2014r.), na kwote:
¢ dla dochodow na kwote Wn 366.848,55 z1/Ma 366.848,55 1,

o dla dochodéw z tytulu optaty za odpady komunalne na kwote Wn 105.027,42 z/Ma
105.027,42 z1,

» dla wydatkow na kwote Wn 31.236,91 zt/Ma 30.236,91 zt (1.000,00 zt — pogotowie
kasowe).

6) W trakcie kontroli ustalono, ze:
* odbior gotéwki z kasy jest potwierdzany przez osobe upowazniona do jej odbioru,
* dowody kasowe zalgczone do raportéw kasowych sg kompletne i zawieraja numery
identyfikacyjne,
* zachowano zgodnos¢ zapisdw w raporcie kasowym z dowodami Zzrédlowymi,
 zachowano zgodnos$é zapiséw pomiedzy obrotami w raportach kasowych a kontem
101 ~,,Kasa”.

2.1.3. Gospodarka drukami §cislego zarachowania.
Kontrolg objeto rok 2014.

2.1.3.1. Opracowanie instrukeji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1} Gospodarka drukami $cistego zarachowania zostala wprowadzona zarzadzeniem
Nr 99/2006 Wojta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie w
sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjelych zasad (polityki) rachunkowosei —
Zatgeznik Nr 7 Instrukcja w sprawie ewidencyi i kontroli drukéw scistego zarachowania w
Urzedzie Gminy Potegowo.

2) W Instrukcji ewidencyi i kontroli drukéw Scislego zarachowania okredlono:
* druki scistego zarachowania, ktére podlegaja kontroli ilosciowe;:
- czeki gotowkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
arkusze spisu z natury,
- dowody wyplaty — KW,
- dowody wplaty — KP,
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» zasady oznaczania i ewidencji drukow,
¢ zasady inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania,
* zasady postepowania w przypadku zaginigcia (zgubienia, kradziezy) drukéw scistego

zarachowania.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencj¢ drukéw Scistego zarachowania prowadzono w ksiedze drukéw scislego

zarachowania, z podziatem dla:
s czekow gotdwkowych,

e kwitariuszy przychodowych K-103,

o arkuszy spisu z natury,

e dowoddw wyplaty — KW,
e kart drogowych,

¢ mandatow karnych.

2) Ponadto ustalono, ze:

¢ ewidencje drukéw prowadzono wg rodzaju drukéw,
* ksiggi zawieraja chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.

Prowadzeniem ewidencji drukéw

scistego

zarachowania (zamawianie,

ewidencja,

wydawanie, rozliczanie) zajmuje si¢ p. Irena Dalecka — Podinspektor ds. obstugi kasy, co

wynika z jej zakresu ¢zynnosci.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.
Konirola objgto rok 2014.

2.1.4.1.Rodzaje rozrachunkoéw.

1) Wéjt Gminy Potegowo wprowadzil zasady rachunkowosci zarzadzeniem Nr 99/2006
z dnia 31 pazdziernika 2006 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci (ostatnia zmiana planu kont zarzadzeniem
‘Nr 124/2012 z dnia 17 sierpnia 2012 roku).

2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencje analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrola jednostka budzetowa (Urzad Gminy

w Potegowie) posiadala nastepujgce rozrachunki:

Konto syntetyczne

Stan na dzien 1.01.2014r,

Stan na dzien 31.12.2014r.

Naleznofci Zobowiazania | naleznogei Zobowigzania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 5,544 58 46,137,889 1.301,86 45.567,90
221 - Naletnofei  z iytuhe dochoddw | | 5sg o760 460121 | 362.149,16 5.071,59
budzetowych
224 - ] Iliozlzcz?me ’dotac’jz budzel.ow'ych oraz 0,00 0,00 57.414,60 0.00
platnosci z budzetu §rodkdw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
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226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 1.128,00 0,00 752,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 27.928,48 0,00 28.070,17
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzer: 0,00 147.424,37 0,00 150.497 46
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami 39.126,00 0,00 36.609,75 0,00
240 - Pozostale rozrachunki 0,00 73.283,07 914.331,36 74.797.84
245 — Wpbywy do wyjasnienia 0,00 0,00 0,00 0,00
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci 0,00 112.848,00 0,00 94.311,96

Razem: | 1.304.774,62 412.223,02 1.372.558,73 398.316,92

2.1.4.1.1. Prawidlowo$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych,

1) Kontrolg objgto konta rozrachunkowe prowadzone dla Urzedu Gminy, jako jednostki
budzetowej.  Szczegdlowa  kontrola  objeto  losowo wybrane  zdarzenia
zaewidencjonowane na kontach rozrachunkowych w 2014 roku. Ustalenia w tym
zakresie przedstawiono ponize;.

Urzqd Gminy Potegowo - jednostka budzetowa.

a)  Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto wykorzystywano w szczegélnodci do ewidencji rozliczen z tytulu dostaw, robét
i ustug. Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o probg dowodéw
ksiggowych zaewidencjonowanych na koncie w pierwszym kwartale 2014 roku,
Ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

b} Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Prawidlowos¢  funkcjonowania konta sprawdzono w  oparciu o wszystkie
zaewidencjonowane na tym koncie operacje w miesiacach marzec i wrzesieti. Ustalono,
iz ww. konto stuzylo w jednostce do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych (w szczegélnosei z tytuhn podatkéw, oplaty za odpady komunalne,
CZynszow najmu, oplaty za zajecie pasa drogowego, kar umownych, optaty adiacenckiej,
oplaty planistycznej, oplaty eksploatacyjnej).

¢) Konto 224 - Rozliczenie udzielonych dotacii budsetowych oraz platnosci z budsetu
srodkdw europejskich
Konto stuzylo do ewidencji przekazanych przez gmine dotacji budzetowych oraz ich
rozliczenia. Na podstawie analizy wszystkich ksiegowan dokonanych w pierwszej
polowie 2014 roku ustalono, iz konto wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

d) Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Prawidlowos¢ funkcjonowania konta sprawdzono w oparciu o wszystkie zdarzenia
zaewidencjonowane na koncie w I polowie 2014 roku. Ustalono, iz konto
wykorzystywano w szczegolnosci do rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytulu
zobowigzan podatkowych wynikajacych z funkcji platnika potraceft na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych oraz podatku Vat.

e) Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Stuzylo w jednostce do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, w szczegdlnodci
z tytuln ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Prawidlowosé funkcjonowania
powyzszego konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej
potowie 2014 roku. Ustalono, iz na powyzszym koncie ewidencjonowano rozrachunki
publicznoprawne z tytutu skiadek do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz skladek do
PFRON,
1) Konto 231- Rozrachunki z tytuiu wynagrodzer

Konto wykorzystywano w jednostce do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
jednostki oraz innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen. Prawidiowo$é funkcjonowania POWYZszego
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konta sprawdzono w oparciu o zdarzenia zaewidencjonowane w pierwszej polowie 2014
roku. Ustalono, ze na wymienionym Kkoncie ujmowano naliczenie ryczattu
samochodowego wyplacanego pracownikom.
Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowia akta kontroli Nr 2.1:3.
g) Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234, stuzylo do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia, W wyniku kontroli zdarzef zaewidencjonowanych
na koncie 234 w pierwszej polowie 2014 roku ustalono, iz konto wykorzystywano
w szezegdlnosci do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS oraz
zaliczek udzielanych pracownikom.
h) Konto 240 - Pozostate rozrachunki
Na koncie 240 ujmowano rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach
wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i skladki ZUS, rozrachunki z tytubu sum
depozytowych, wplaty oraz zwrot wadium, grupowe ubezpieczenie, diety radnych i
soltyséw. Na podstawie kontroli wszystkich zdarzen zaewidencjonowanych na koncie w
2014 roku ustalono, iz konto wykorzystywano niezgodnie z przeznaczeniem. Na
wymienionym koncie ujmowano odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym (ewidencja
na koncie 139 — Inne rachunki bankowe) — byly to odsetki, nie tylko od sum
depozytowych lecz takze od otrzymanych darowizn oraz Srodkow otrzymanych na
zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (odsetki nie zwigkszaty
zobowigzania wobec wiadcicieli tych sum). Na koncie 240 prowadzono roéwniez
ewidencjg darowizn, ktére wptywaly na rachunek gminy (wplyw na konto 139 — Inne
rachunki bankowe) - ujecie ksiggowe darowizn opisano w pkt. 3.4.2. »spadki, zapisy,
darowizny”,
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr2.1:4.
1} Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
W zakladowym planie kont uregulowano iz konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw
aktualizujacych naleznodci watpliwe i odsetek od naleznodei przypisanych a nie
wplaconych. W wyniku kontroli zdarzeti zaewidencjonowanych na koncie 290 w catym
2014 roku ustalono, Ze na koncie ewidencjonowano zdarzenia zgodnie z powyzszym
opisem.
Kierowanie pracg Referatu Finansowego, nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu gminy,
nalezy do zakresu czynnosci p. Matgorzaty Dgbrowskiej — Skarbnika Gminy.
Uzgadnianie i biezaca analiza stanu rozrachunkéw w zakresie zobowiazan i naleznosci poza
dochodami wlasnymi budzetu gminy, nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Jasinskiej —
Inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;j i plac.
Biezgca aktualizacja rozrachunkéw w zakresie podatkow i oplat nalezy do zakresu czynnosci
p. Jolanty Straszak — Referenta ds. ksiegowosci podatkowej.

2.1.4.2.Ewidencja decyzji warunkowych na wycinke drzew i krzewéw.

1) W 2014 roku Wéjt Gminy Potegowo wydat 2 decyzje zezwalajace na wycinke drzew
1 krzewow, naliczajgc oplate warunkowa w wysokosci facznie 254.644,12 zt: dec. Nr
8/2014 — 126.714,79 24, dec. Nr 25/2014 — 127.929,33 z1.

2) W ewidencji ksiggowej Urzgdu Gminy prowadzono konto pozabilansowe 291 -
Naleznosci warunkowe, Zgodnie z opisem, konto stuzy do ewidencji naleznosci
warunkowych z tytuln wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewdw z odroczonym
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terminem platnosci. Na wymienionym koncie ewidencjonowano decyzje warunkowe
wydane w 2014 roku oraz w latach wezesniejszych (obroty Wn 653.462,27 zt).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:4a.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolen na usuwanie
drzew lub krzew6w z terenéw nieruchomosci potozonych na terenie gminy, nalezy do zakresu
czynnosci: p. Elzbiety Konopy oraz p. Kamili Ramult — Mtodszych referentéw ds. rolnictwa,
lesnictwa i ochrony srodowiska.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.
2.1.5.1. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i ustug.

1) Kontroli poddano terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ushug
w 2014 roku, na przykladzie 50 faktur o wartosci 117.640,93 2, po 10 z nastgpujgcych
miesigey: luty, kwiecien, czerwiec, sierpien, listopad.

Zaplaty zaciagni¢tych zobowigzan dokonano w wyznaczonym przez kontrahentéw
terminie,

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:5.

2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od oséb fizycznych.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiggowa na koncie
225 ,,Rozrachunki z budzetami”, sprawdzono terminowosé przekazywania zaliczek na
podatek dochodowy w roku 2014. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od
wynagrodzen przekazywano w terminie, tj. do 20 dnia nastgpnego miesigca.

Potwierdzenie powyzszych ustaler stanowig akta kontroli Nr 2.1:6.

2.1.5.3.0dprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencje ksiggowsg na koncie 229 , Pozostale
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono terminowogé przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy w roku 2014. Ustalono, ze skladki
przekazywano w terminie, tj. do 5 dnia nastepnego miesiaca po wyplacie wynagrodzet.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta kontroli Nr 2.1:7.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON

1) Urzad Gminy Potggowo byt zobowiazany do oplacania sktadek na PFRON w 2014 roku.
Z miesigcznych wptat na PFRON zwolnieni sg pracodawecy, u ktorych wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6% (art. 21 ust 2 i 2a ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznef oraz zatrudnieniu 0soéb niepetnosprawnych),

2) Urzgd Gminy sporzadzal miesigezne deklaracie wplat na PFRON (DEK-I-a)
o zatrudnieniu, ksztalceniu lub dziatalnodci na rzecz 0séb niepetnosprawnych za miesiace:
marzec-sicrpiefl  oraz pazdziernik. W pozostalych miesigcach jednostka sktadata
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informacje z danymi o zatrudnieniu. W 2014 roku skladki na PFRON kontrolowana
jednostka wplacata zgodnie z terminem okres§lonym w wymienionych przepisach.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:8.

Naliczanie sktadek ZUS, naliczenie $wiadczefi ZUS dla pracownikéw Urzedu, rozliczanie
podatku dochodowego od oséb fizycznych pracownikéw Urzedu, uméw zlecedr i umow
o dzieto za wykonywanie ustug na rzecz Gminy oraz sporzadzenie z tego zakresu deklaracii
podatkowych, obstuga programu E-Pefron, sporzadzanie deklaracji comiesigcznych
i rocznych oraz przelewy, nalezy do zakresu czynnosei p. Jolanty Jasinskiej — Inspektora
ds. ksiegowosci budzetowej 1 plac.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace.
2.1.6.1.Zobowiazania wymagalne.

1) Zgodnie z danymi wynikajacymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych, w kontrolowanej jednostce nie wystapily
zobowigzania wymagalne na dzien 31 grudnia 2014 roku.

2.1.6.2.Wydatki niewygasajgce,

1) W kontrolowanej jednostce na dzien 31 grudnia 2014 nie wystepowaly wydatki
niewygasajace,

2.2. Stan i kompletno$¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.
Kontrola objeto rok 2014.

1) Rachunkowos¢ Urzedu Gminy Potggowo prowadzona jest z wykorzystaniem programu
Adas firmy Tensoft Sp. z 0.0. w Gdafisku, przy pomocy nastepujacych modutéw:
¢ Ksiegowos¢ 1 budzet,

Srodki trwate,

Place,

Ksiegowos¢ podatkowa,

Podatki,

Kasa,

Srodki transportowe.

® & & & & 9

2) Urzagdzeniami ksiggowymi w jednostce sa:
» 2 ksiegi gtowne (Urzad Gminy i Organ),
e 2 dzienniki (Urzad Gminy, Organ),
Prowadzenie dwoch ksiag giéwnych oraz dwoch dziennikéw nie wynika z obowiazujace;
w jednostce polityki rachunkowosci (w polityce rachunkowosci zapisano, ze w jednostce
ksiggi rachunkowe tworza m.in. dziennik i ksiega gléwna),
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.2:1.
¢ ksiegi pomocnicze,
* zestawienia obrotéw i sald,
» wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
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Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg dla:

srodkéw trwatych,

pozostatych Srodkow trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami,

naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,

udzielonych dotacji budzetowych,

kosztow i innych istotnych dla jednostki skladnikéw majatku.

3) Zapisy w dziennikach prowadzone byty nastepujaco:

zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane byly
chronologicznie,

zapisy byly kolejno numerowane w okresie roku, co pozwalato na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisdw liczone byly w sposob ciagly,

obroty dziennika byly zgodne z obrotami z zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej.

4) Ksiegi rachunkowe:

s3 trwale oznaczone skrocona nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowe;j,

$g 0ZNnaczone nazwa programu przetwarzania,

prowadzone s3 w jezyku i walucie polskiej, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnil automatyczng kontrole cigglosci
zapisOw poprzez przenoszenie obrotéw i sald,

wydruki komputerowe s3 automatycznie numerowane z oznaczeniem pilerwszej
1 ostatniej strony i zawierajg sumowania na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym,

5) Na podstawie wynikow kontroli, ustalono nastepujgce nieprawidtowosci w prowadzeniu
ksigg rachunkowych jednostki:
® obroty dzienne na koncie 133 - Rachunek budietu nic byly zgodne

\

1

z obrotami z wyciggéw bankowych, co zostalo opisane w pkt. 2.1.1.2. niniejszego
protokotu kontroli,

wykorzystanie konta 139 —~ Inne rachunki bankowe niezgodnic z przeznaczeniem, co
zostato opisane w pkt. 2.1.1.2. protokotu kontroli,

wykorzystanie konta 240 - Pozostale rozrachunki niezgodnie z przeznaczeniem
(odsetki od darowizn i wplat na zmiane miejscowego planu zagospodarowania
przesirzennego oraz ewidencja darowizn), co zostalo opisane w pkt. 2.1.4.1.1.
protokotu kontroli,

ksiggowanie operacji gospodarczych na niewlasciwych kontach, tj. ryczattéw na jazdy
lokalne pracownikéw na koncie 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen, zamiast na
koncie 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, co zostalo opisane w pkt.
2.1.4.1.1. niniejszego protokohu kontroli,

wyplaty z tytutu podrézy stuzbowych pracownikoéw ujmowano bezposrednio w koszty,
z pominigciem kont rozrachunkowych, co zostato opisane pkt. 3.5.4.1. niniejszego
protokotu kontroli,

-
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* zapisy w zakresie majatku nie odzwierciedlaly stanu rzeczywistego, co zostalo opisane
w pkt. 4.2.1.1 protokotu kontroli,

2.3.Sprawozdawczo$¢ budietowa, finansowa i inne.
Kontrolg objeto rok 2014.

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe] nalezy do zakresu czynnosei p. Malgorzaty
Dabrowskiej — Skarbnika Gminy Potegowo.

Rzetelne 1 terminowe sporzadzanie miesigeznych sprawozdan budzetowych z wykonania
wydatkéw Urzedu Gminy oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych do RIO, sporzadzanie
sprawozdan finansowych, nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Jasinskiej ~ Inspektora ds.
ksiggowosci budzetowej i plac.

Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych z dochodéw Urzgdu Gminy nalezy do zakresu
czynnosci p. Marzeny Wojnowskiej — Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej.

Sprawdzanie sprawozdan podlegtych jednostek organizacyjnych gminy pod wzgledem
finansowym i rachunkowym oraz wprowadzanie ich do budzetu, nalezy do zakresu czynnosci
p- Dominiki Pietrasik — Podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej i finanséw gminnych
jednostek organizacyjnych.

1) Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzief 31.12.2014 roku sporzadzono
nast¢pujace sprawozdania budzetowe:

¢ Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

* Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego,

* Rb-27ZZ z wykonania planu dochoddéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

* Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

¢ Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych,

* RD-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykorzystaniem zadahn z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadad zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

* Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych,

* Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i porgczen,

e Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego

~ kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za IV kwartal 2014 roku, w
ktérym stwierdzono:

» dane dotyczace planu subwencji ogélnej byly zgodne z zawiadomieniem Ministra
Finanséw a plan dotacji celowych otrzymanych z budzetu pafstwa z decyzjami
dysponentéw,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu

terytorialnego

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za IV kwartat 2014 roku,
w ktérym stwierdzono:
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» dane dotyczace wydatkéw w sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych w kolumnach ,,Plan po zmianach”
oraz ,,Wydatki wykonane” wykazano prawidlowo,

» kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,

» kwota wydatkéw wykonanych nie jest wicksza niz kwota $rodkow
zaangazowanych,

Rb-Z o stanie zobowigzan wedhig tytulow dluznych oraz gwarancji i poreczei

= kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2014 roku, w ktérym
wykazano stan kredytéw i pozyczek w kwocie 9.127.788,49 z1, co jest zgodne
z saldem konta 134 — Kredyty bankowe (9.127.788,49 z1).

Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek

budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego

~ kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone za 2014 roku, w kidrym
stwierdzono, ze stan:

» drodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wynosi
2.616.275,94 z1, co jest zgodne z saldem rachunku bankowego oraz saldem konta
133 — Rachunek budzetu,

» $rodkdw subwencji przekazanej w grudniu na styczen 2015 roku jest zgodny z
kontem 909 ~ Rozliczenia migdzyokresowe — subwencja o$wiatowa (599.555,00
zh),

Rb-PDP sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych

— kontroli poddano powyzsze sprawozdanie sporzadzone na koniec 2014 roku,
stwierdzono, 7e dane wykazane w w/w sprawozdaniu byly zgodne z suma
odpowiadajacych tym dochodom paragraféw w rozdziatach 75615 1 75616
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

— Skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw oraz skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie Ordynacji Podatkowe]j szczegdlowo opisano w rozdziale
3212 |, Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia
gornych stawek podatkowych”.

2) Sprawdzono terminowos¢ przekazywania sprawozdan jednostek organizacyjnych gminy
do Urzedu Gminy Potegowo oraz przestrzeganie przepiséw § 9 ust 3 rozporzqdzenia
z dnia 16 stycznia 2014r. Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
w ktérym zapisano, ze jednostki otrzymujgce sprawozdania sa obowigzane sprawdzié je
pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Kontroli poddano sprawozdania jednostkowe roczne na dzien 31 grudnia 2014 roku: Rb-
278, Rb-288, Rb-N, Rb-Z. Ustalenia kontroli przedstawiono w tabeli:
Data
wpiywu do Termin Tlos¢ dui Sprawdzono
Sprawozdanie | Jednostka budietowa Urzedu zloZenia wg po pof% ;::sllﬁgfm
Gminy rozporzgdzenia | terminie
Potegowo rachunkowym
Rb-278 z wykonania planu dechodéw budietowych jednostek samorzadu terytorialnego
Zespot  Szkét  w | 26.01.2015r ) v
wg stanu na | Potegowie
komiec IV | Zespot  Szkét  w | 26.01.2015r. v
kwartatu 2014r. | Fupawie
Szkota Podstawowo w | Brak daty X v
Skérowie [.022015r.*
Przedszkole w | Brak daty X v
o1,

f
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Potegowie

Potegowie
Gminny Osrodek | 28.01.2015r.
Pomocy Spolecznej w - v
Potegowie
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialne
Zesp6t  Szkol  w ] 26.01.2015r. i v
wg stanu  na | Potegowie
koniec IV | Zespét  Szkét  w | 30.01.2015r, v
kwartaty 2014r. | Lupawie )
Szkola Podstawowo w | 30.01.2015r. v
Skérowie 1.02.2015r.* B
Przedszkole w { 30.01.2015r, i v
Potegowie
Gminny Ofrodek | 28.01.2015r,
Pomocy Spolecznej w - v
Potggowie
Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
Gminny Oérodek | 30.01.2015r. v
wg stamy na | Kultury w Potegowie )
koniec IV | Gminna  Biblioteka | 30.01.2015r, | 6.02.2015r.**
kwartatu 2014r. | publiczna w - v
Potegowie
Zakiad Ustug { 30.01.2015r.
Publicznych ZB. w - v
Potegowie
Zespot  Szkét  w | 26.01.2015r, ) v
Potegowie
Zespot Szkdét  w | 9.01.2015r. v
Lupawfe 1.02.201 5y, ##* B
Szkota Podstawowo w | 30.01.2015r, v
Skérowie )
Przedszkole w | 30.01.2015r. ) v
Potggowie
Gminny Osrodek | 8.01.2015r,
Pomocy Spotecznej w - v
Potegowie
Rhb-Z o stanie zobowigzan wedfug tytuléw diuznych oraz gwarancji i poreczen
Gminny Osrodek { 30.01.2015r. A v
wg stanu  na | Kultury w Potegowie
koniec IV | Gminna  Biblioteka | 30.01.2015r. | 6.02.2015r.%*
kwartatu 2014r, | Publiczna W - v
Potegowie
Zaklad Ustug | 30.01.2015r,
Publicznych ZB. w - v
Potegowie
Zespdt  Szkdét  w | 26.01.2015r. i v
Potegowie
Zespét  Szkét  w | 9.01.2015r. | 1.02.2015r, *** v
Fupawie )
Szkola Podstawowo w | 30.01.2015r, v
Skérowie
Przedszkole w | 30.01.2015r, i v
Potegowie
Gminny Osrodek | 8.01.2015r,
Pomocy Spotecznej w - v
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J * Rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawezodei budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 r., Zatgcznik Nr
44 - ,Terminy przekazywania sprawozdaf oraz odbiorey sprawozdan w zakresie budzetéw iednostek samorzadu
terytorialnego™.

** Rozporzgdzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zatacznik Nr § — ,, Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdafi w zakresie jednostek posiadajacych osobowosé prawng oraz pozostatych jednostek”.

*#** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdafi jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zatgcznik Nr 7 — , Terminy sporzadzania | przekazywania sprawozdar oraz
odbiorey sprawozdari w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego™.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze:

* na podstawie daty wplywu (poza dwoma przypadkami), zamieszczone] na
wymienionych sprawozdaniach jednostkowych do Urzedu Gminy, mozna ustalié, ze
kierownicy jednostek budZetowych terminowo skiadali sprawozdania budzetowe,
umozliwiajac terminowe sporzadzanie sprawozdan zbiorczych,

* sprawozdania otrzymywane od jednostek budzetowych i instytucji kultury za 2014
rok, byly sprawdzane pod wzgledem formalno- rachunkowym - adnotacja na
sprawozdaniach.

3) Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzefi nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, z uwzglednieniem wysokosci kwoty réznicy, o ktorej mowa w art. 30a
ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014r., poz. 191),
zostalo sporzadzone w dniu 13.01,2015 roku za 2014 rok przez p. Anette Boryla —
Inspektora ds. o$wiaty i sportu, zatwierdzone przez Wojta Gminy p. Dawida Litwin.

Do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w formie papierowej i elektronicznej
sprawozdanie zostato wyslane w dniu 13.01.2015 roku.

Z przedlozonego do kontroli sprawozdania za 2014 rok wynika, ze réznice pomigdzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi

: rocznymi wydatkami na wynagrodzenia miaty warto$¢ dodatnia, wice nie bylo podstaw do

wyplaty dodatkéw uzupetniajacych.

4) Sprawozdania finansowe 2014 rok.

e Wojt Gminy Potggowo na dziefi 31 grudnia 2014 roku zatwierdzil wszystkie
wymagane sprawozdania finansowe, tj. bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego Gminy Potegowo, bilans jednostki budzetowej, zestawicnie
zmian w funduszu jednostki, rachunek zyskéw i strat jednostki  (wariant
poréwnawczy), bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego,

* sprawozdania finansowe za rok 2014 (bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian w funduszu jednostki) sporzadzily wszystkie jednostki budzetowe oraz
mnstytucje kultury,

e kontroli poddano bilans sporzadzony przez Urzad Gminy
w Potegowie, jednostke organizacyjng gminy,

Ustalono, m.in. stan:

= aktywow trwatych zgodnych z saldem Wn kont: 011 — Srodki trwale, 013 — Pozostate
Srodki trwate, 020 — Wartosci niematerialne i prawne, 080 — Inwestyeje (Srodki rwale
w budowie), pomniejszone o saldo Ma kont: 071 — Umorzenie $rodkdw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, 072 — Umorzenie pozostatvch wartosci
niematerialnych i prawnych. Na naleznosci dhigoterminowe skladata si¢ wartosé
zgodna z saldem konta 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe,

— aktywéw obrotowych zgodnych z saldem Wn konta 310 — Materialy oraz z saldem Wn
kont rozrachunkowych 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221 -
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NaleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych, 224 — Rozliczenie udzielonych dotacyi
budzetowych, 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, pomniejszonych o odpis
aktualizujgcy naleznosdci (saldo Ma konta 290). Na aktywa obrotowe skladal si¢ takze
stan $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, ktory byt zgodny z saldem Wn
kont: 135 — Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia oraz 139 — Inne
rachunki bankowe

— funduszu jednostki zgodny z saldem konta 800 - Fundusz jednostki,

— wyniku finansowego netto zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy,

- zobowigzan krotkoterminowych z saldem Ma kont rozrachunkowych: 201 -
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 221 - Naleznosci z tytutu  dochodow
budzetowych, 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne, 231 - Rozrachunki z
fytufu wynagrodzen, 240 - Pozostale rozrachunki,

— funduszu specjalnego, zgodnego z saldem Ma konta 851 — Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).
Kontrolg objeto lata 2011-2014.

2.4.1. Opracowanie Instrukeji inwentaryzacyjnej,

[) W okresie objgtym kontrols, zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly
w zarzadzeniu Nr 99/2006 Wdjta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika 2006 roku
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
w zalaczniku Nr 9 —,, Instrukcja w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacyi
majgtku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy

w Potegowie”. ‘

2) W wiw Instrukcji okreslono:

e cel i zakres inwentaryzacii,

* terminy i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegélnych skiadnikéw
majatku,

s czynnosci przedinwentaryzacyjne,

* sposoby przeprowadzania inwentaryzacji: w drodze spisu z natury, uzgodnienia sald,
werylikacji prawidlowosci stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych,

e rozliczenie wynikow inwentaryzacji.

2.4.2. Inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych w kasie.

1) W 2014 roku przeprowadzono 2 kontrole kasy: w dniu 3 lipca 2014 roku oraz w dniu
5 grudnia 2014 roku — pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem ewidencyjnym gotowki
roznic nie stwierdzono. Kontrole przeprowadzity: Skarbnik Gminy — p. Malgorzata
Dabrowska i Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej p. Marzena Wojnowska, przy udziale
kasjera p. Ireny Daleckie].

2) Z przediozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w 2014 roku sporzadzono
16 protokotéw przekazania kasy na okoliczno$é nieobecnosei kasjera.

ks
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Zgodnie z listami obecnosci p. Irena Dalecka — Podinspektor ds. obstugi kasy, byla
nieobecna w 2014 roku 25 dni. Protokoly przekazania kasy sporzadzono na wszystkie dni
nieobecnosci kasjera.

3) Inwentaryzacje stanu gotéwki w kasie przeprowadzono:

¢ w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 162/2011 Wéjta Gminy Potegowo
z dnia 20 grudnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacii (spis
z natury z dnia 30.122011 roku stan gotowki w kasie 0,00 zI — roznic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

e w 2012 roku na podstawie zarzadzenia Nr 187/2012 Wéjta Gminy Potegowo z dnia
14 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji (spis z
natury z dnia 31.12.2012 roku stan gotowki w kasie 0,00 zt - rozmic
inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

¢ w2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 95/2013 Wéjta Gminy Potegowo z dnia
2 pazdziernika 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury
z dnia 31.12.2013 roku stan gotéwki w kasie 0,00 zt — réznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono),

¢ w 2014 roku na podstawie zarzadzenia Nr 152/2014 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 10
grudnia 2014 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury z dnia
31.12.2014 roku stan gotéwki w kasie 0,00 zt — rdznic inwentaryzacyjnych nie
stwierdzono).

4) W dniu 30.09.2015 roku kontrolujace przeprowadzity kontrole kasy Urzedu Gminy
Potegowo.
W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotéwki w kasie byl zgodny ze stanem
ewidencyjnym.
Protokot kontroli kasy stanowi zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli,

2.4.3. Inwentaryzacja drukdéw ewidencjonowanych.

1) Inwentaryzacj¢ stanu drukow Scistego zarachowania przeprowadzono:

e w 2011 roku na podstawie zarzadzenia Nr 162/2011 Woéjta Gminy Potggowo
z dnia 20 grudnia 2011 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej mwentaryzacji (spis
z natury z dnia 30.12.2011 roku — czeki gotowkowe, kwitariusze przychodowe,
mandaty karne, karty drogowe — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

* w2012 roku na podstawie zarzgdzenia Nr 187/2012 Wéjta Gminy Potegowo z dnia
14 grudnia 2012 roku w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji (spis
z natury z dnia 31.12.2012 roku — czeki gotdwkowe, kwitariusze przychodowe, karty
drogowe, mandaty karne — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

¢ w 2013 roku na podstawie zarzadzenia Nr 95/2013 Wojta Gminy Potegowo z dnia
2 pazdziernika 2013 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury
z dnia 31.12.2013 roku — czeki gotéwkowe, kwitariusze przychodowe, karty drogowe,
mandaty karne, arkusze spisu z natury — r6znic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

* w 2014 roku na podstawie zarzadzenia Nr 152/2014 Wéjta Gminy Potegowo z dnia
10 grudnia 2014 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spis z natury z dnia
31.12.2014 roku — czeki gotéwkowe, kwitariusze przychodowe, mandaty karne, karty
drogowe, arkusze spisu z natury ~ réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono).
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Kontrolg drukéw Scistego zarachowania kontrolujace przeprowadzity w dniu 30.09.2015 roku
(zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukéw écistego zarachowania w
dniu kontroli byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.44, Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcjq inwentaryzacyjng, $rodki zgromadzone na
rachunkach bankowych podlegaja inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, na dzieti
bilansowy kazdego roku.

2) Jednostka otrzymala od bankéw informacje o wysokosm srodkéw na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudzien 2011 - 2014 roku.

3) Kontroli poddano stan rachunkéw bankowych w latach 2011-2014 wynikajacy
z otrzymanych przez jednostke bankowych potwierdzen sald z ksiggami rachunkowymi
jednostki na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych:

Nazwa konta Nazwa Nr konta Wysokos¢ Srodkéw wg ewidencji .
Lp. bankowego banku ksiegowego (w zh) Réznica (w zi)
g fgoweg jednostki | Banku
Stan na 31.12.2011 roku
Rachunek podstawowy
1 budzetu 133 02 2.848.707,51 2.848.707,51 0,00
Rachunek POKL Bank
2 »Odkryé, zrozumied, S 6%{;;. \ 133 06 27.302,72 27.302,72 0,00
osiggnac sukces pw Usi;gzy
3 Rachunek ZFSS 135 28.580,60 28.580,60 0,00
Rachunek sum
4 depozytowych ’ 139 50.498,46 50.498,46 (0,00
X OGOLEM: X X 2.955.089,29 2.955.089,29 0,00
Stan na 31.12.2012 roku
Rachunek podstawowy
1 pudzetu 13302 4.100.413,57 4.100.413,57 0,00
o | Rachunck POKL Mo o 133 06 9.041,79 9.041,79 0,00
wybdr aktywnosc Spéldzielczy
Rachunek finduszu
3 $wiadczen socjalnych w Ustce 135 30.425,72 30.425,72 0,00
Rachunek sum
4 depozytowych 139 486.961,99 486.961,99 0,00
X OGOLEM: X X 4,626.843,07 4.626.843,07 0,00
Stan na 31.12,.2013 roku
Rachunek podstawowy
1 budzetu 13302 2.638.747,38 2.638.747,38 0,60
Rachunek ,Po ryby -
2 Kolo teatralne przy GOK Bank 13308 53,52 53,25 0,00
Potegowo” Spéidzielezy
Rachunek funduszu w Ustce
3 $wiadczen socjalnych 135 29,921,131 29.921,31 0,00
Rachunek sum
4| dopo ytowych 139 72.919,46 72.919,46 0,00
X OGOLEM: X X 2.741.641,67 2.741.641,67 0,00
Stan na 31.12,.2014 roku
,_W/,/JZ
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] | Rachunck  podstawowy 133 02 2.616.275,94 2.616.275,94 0,00
budzetu
Rachunek funduszu Bank
2 . . . Spoldzielczy 135 16.214,94 16.214,94 0,00
$wiadczen socjalnych w Ustee
3 | Rachunek sum 139 74.224,66 74.224,66 0,00
depozytowych
X OGOLEM: X X 2.706.715,54 2.706.715,54 0,00
4) Sprawdzono wysoko$¢ kredytéw i pozyczek w latach 2011 — 2014 wynikajacych
z potwierdzen sald z ksiggami rachunkowymi jednostki na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych:
Numer Wysoko$é §rodkéw weg
konta Nazwa Nazwa banku Tednostii Banku
Stan na 31.12.2011 roku
134 03 Kredyt . 102.360,00 102,360,00
13406 | Kredyt Bank Spdidzielezy w Ustee 54.720,00 54.720,00
134 11 Kredyt . . 1,154,844,00 1.154.844,00
a0 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego oddz. Gdanisk 3.778.474.00 3.778.474.00
134 01 Kredyt . 1.987.712,56 1,987.712,56
13404 TKredyt Bank Pekao §. A. [ oddz. w Gdyni 1.168.187.00|  1.168.187.00
. Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
26004 Pozyczka Gospodarki Wodnej w Gdafsku 40.000,00 40.000,060
Razem §rodki finansowe: 8.286.297.56 8.286.297,56
Stan na 31.12,2012 roku
134 05 Kredyt Bank Spoidzielezy w Ustce 900.000,00 900.00,00
134 11 Kredyt . . 769.896,00 769.896,00
134 02 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego oddz, Gdansk 3.589.550.32 37589.550.32
Brak potwierdzenia
134 01 Kredyt 1.845.733,12 salda {saldo
. weryfikowano)
Bank Pekao S. A. 1 oddz. w Gdyni Brak potwierdzenta
134 04 Kredyt 1.090.029,77 salda (saldo
weryftkowano)
Razem §rodki finansowe: | 8.195,209,21 5.259.446,32
Stan na 31.12.2013 roku
134 02 Kredyt . 1.703.753,68 1.703.753,68
13403 | Kredyt Bank Pekao §. A. T oddz. w Gdyni 1012.170,53 | 1.012.170.53
134 05 Kredyt 1 810.000,00 810.000,00
13406 | Kredyt Bank Spotdzielczy w Ustee 2.700.000,00 2 700.000,00
134 (2 Kredyt . . 3.400.626.,64 3.400.626,64
AT Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego w Watszawie 384.948,00 384.948.00
Razem $rodki finansowe: | 10,011.498,85 10.011.498.85
Stan na 31.12,2014 roku
134 02 Kredyt Bank Gospodarstwa Krajowego w Warszawie 3.211.702,96 3.211.702,96
134 01 Kredyt . 1.561.774,24 1.561,774,24
13404 | Kredyt Bank Pekao S, A. T oddz. w Gdyni 934.311,29 934.311.29
134 (5 Kredyt . 720.000,00 720.000,00
134 06 Kredyt Bank Spoldziclezy w Ustoe 2,700.000,00 | 2.700.000,00

Razem $rodki finansowe:

9.127.788,49

9.127.788,49
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2.4.5. Inwentaryzacja nalezno$ci i zobowiazan.

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznoéci i zobowiazan
w nastepujacym zakresie (w zi):

ROK 2011

Stan podlegajacy inwentaryzacji
Wy protokotu weryfikacji i
potwierdzen sald

Konto naleznosci i zobowigzah Wg ewidencji ksiggowej

31.12.2011r, 31.12.2011r.
Naleznosci Zobowiazania Nalezno§ci Zobowiazania

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 8.435,86 90,720,25 8.435.86 90.720,25
221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 335.282.92 1.298,19 335.282,92 1.298,19
224 - {?qz!z'cze{ﬂie ufilzielolnych dota-cjt"bua’zetowych oraz 0,00 0.00 0,00 0,00
platnosci z budZetu Srodkdw europejskich
225 « Rozrachunki 7 budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe 8.716,00 0,00 8.716,00 0,60
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0,00 21.330,59 0,00 21.330,59
231 - Rozrachunki z tyfufy wynagrodzes: 0,00 123.208,18 0,00 123.2G8,18
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami 44.082,66 0,00 44.082,66 4,00
240 - Pozostale rozrachunki 22.582 80 51.286.21 22.582.80 51.286,21
290 — Odpisy aktunalizujgee naleznodci 0,00 119.419,62 6,00 119.419,62

Razem: 419.100,24 407.263,04 419,100,24 407.263,04

ROK 2012

Stan podlegajacy inwentaryzacji
Wg protokelu weryfikacji i
potwierdzen sald

Konto naleznosci i zobowigzan Wg ewidencji ksiegowej

31.12.2012r. 31.12.2012r.
Naleznosci Zobowiazania Nalezno§ei Zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami | dostaweami 8.446,29 38.378,17 8.446,29 38.378,17
221 — Naleznosei z tytutu dochodéw budsetowych 1.244.037,83 4.267,70 1.240.037,83 4,267,770
224 - {%c.letcze@e u’dzzelo’nych dom.c‘ﬂ-budzefowych oraz 0,00 0,00 0,00 0,00
latnosci z budzetu Srodiow europejstich

225 — Rozrachunki = budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Diugaterminowe naleznosci budzetowe 1.504,00 0,00 1.504,00 4,00
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 25.979,42 0,00 25.979,42
231 — Rozrachunkd z tvtutu wynagrodzer 0,00 134.290,47 0,00 134.290.47
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 46.876,00 0,00 46.876,00 0,00
240 — Pozostafe rozrachunki 24.014,09 487.998,97 24.014,09 487.998,97
290 — Odpisy aktualizujgee naleznosci 0,00 124.627,32 0,00 124,627,32

Razem; 1.320,878,21 815.542,05 1.320.878,21 815.542,05

ROK 2013

Stan podlegajacy inwentaryzacji
Wg protokolu weryfikacji i
potwierdzen sald

Konto naleznosci i zobowigzan Wg ewidencji ksiggowej

31.12.2013r. 31.12.2013r,

Naleznofci Zobowigzania Nalezno$ci Zobowigzania
201 — Rozrachunki z odbiorcami { dosiawcami 5.544,58 46.137,89 5.544,58 46.137,89
221 - Naleznosei z tytulu dochoddw budzetowych 1.258,976,04 4.601,21 1.258.976,04 4.601,21

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz
platmodel = budzetu §rodkdw europejskich 0,00 0,00 0,00 0,00
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 - Dlugolerminowe naleznosci budsetowe 1.128,00 0,00 1.128,00 0,00
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 27.928,48 0,00 27.928.48
231 — Rozrachunli z tyfulu wynagrodzen 0,00 147.424,37 0,00 147.424,37
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 39.126,00 0,00 39.126,00 0,00
240 — Pozostate rozrachunki (3,00 73.283,07 6,00 73.283,07
290 — Odpisy aktualizujgee naleznodei 0,00 112.938,80 0,00 112.938,80
Razem: 1.304.774,62 412,313,82 1.304.774,62 412.313,82

ROK 2014
Konto naleinosci i zobowiazan | Stan podlegajycy inwentaryzacji
N

N .
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Wg ewidencji ksiegowej Wep ;g:&li(s:gzv:;rs{‘iii;mql !
31.12.2014r. 31L.12,2014r,
Nalezno$ci Zobowigzania NaleZnodci Zobowigzania

201 — Rozrachurki z odbiorcami i dostawcami 1.301,86 45.567 90 1.301,86 45.567,90
221 — Naleznodcei z tytutu dochoddw budzetowveh 362.149,16 5.071,59 362.149,16 5.071,59
224 — {?t‘nzliczef-eie u’a’z.e'elo,nych dora'cji. budzetowych oraz 57.414.60 0.00 57.414,60 0,00
platnosei z budzetu srodkdw eurapejskich
225 — Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
226 — Diugorerminowe naleznosci budzetowe 752,00 0,00 752,00 0,00
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,00 28.070,17 0,00 28.070,17
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 150.497.46 0,00 150.497,46
234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 36.609,75 0,00 36.609,75 0,00
240 — Pozostate rozrachunki 914.331,36 74.797,84 914.331,36 74.797,84
290 — Cddpisy aktualizujgee naleznosci 0,00 94.311,96 0,00 94.311,96

Razem: 1.372.558,73 398.316,92 1.372.558,73 398.316,92

2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacje z potwierdzen sald i przeprowadzonej

R

weryfikacji naleznoéci i zobowiazan,

W trakcie kontroli nieprawidtowoséci nie stwierdzono.

Turt
C o

XS&Q, A

obrotéw i sald kont zespolu ,2” —
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IIL. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Zgodnie z danymi wykazanymi w . sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Potegowo na dzied 31 grudnia 2014 roku plan dochodéw
budzetowych po zmianach wynosit 27.524.517,00 zi.

Dochody zrealizowano w kwocie 28.522.427,81 zt, co stanowilo 103,63% planu.

3.1. Subwencje i dotacje.

Kontrolg objeto rok 2014,

3.1.1. Subwencja ogélna.

1) Z tytulu subwencji ogélnej (§ 2920) Gmina Potegowo otrzymala w 2014 roku facznie
kwotg 9.827.875,00 zl, co stanowito 34,46% wszystkich dochodéw:

¢ nasubwencj¢ ztozyly sie:

Lp. Dzial Rozdzial | paragraf Pla;rggz:ghkzv“?g)po Wykonanie {w z})
1. 758 75801 2920 7.327.460,00 7.327.460,00
2. 758 75807 2920 2472.173,00 2.472.173,00
3. 758 75831 2920 28.242.00 28.242,00
RAZEM: 9.827.875,60 9.827.875,00

2) W trakcie kontroli ustalono, ze subwencje ogolna gmina otrzymywata w terminach
okreslonych w art. 34 ust 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzgdu terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2014r. poz. 1115) tj. Minister
Finanséw przekazywal gminie:

* czgs¢ oswiatows subwencji ogélnej w réwnych ratach do 25 dnia kazdego miesigca, za
wyjgtkiem raty w lutym, ktoéra wynosila 2/13 ogolnej kwoty subwencji na zadania
o$wiatowe,

e czgs¢ wyr6wnawcza subwencii ogélnej w 12 rownych ratach, do 15 dnia kazdego
miesigca.

Terminy otrzymania przez gmine subwencji oraz kwoty poszczegblnych rat, ustalono

w oparciu o ewidencje na koncie 901 ,, Dochody budzetu”. Subwencje o$wiatowg na miesiac

styczenn 2014 roku otrzymano w grudniu 2013 roku i ujeto na koncie 909 , Rozliczenia

migdzyokresowe”, w dniu 2 stycznia 2013 roku (PK Nr 3 z dnia 2.01.2014r. o wartosci

474.399,00 zt) przeksiegowano na konto 901,

3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budietu panistwa na realizacje¢ zadan biezgcych z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami.

Gmina Potggowo w 2014 roku nie otrzymala dotacji z budzetu panstwa na realizacje zadaf
biezgcych oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracii rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami.

Tz

&\ ki
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3.1.3. Dotacje celowe z budzetu pafnstwa na realizacj¢ zadan wlasnych gmin.

Gmina Potegowo w roku 2014 otrzymata z budzetu pafistwa dotacje celowe na realizacje
wiasnych zadan biezacych (§ 2030 1 2040) w ogdlnej kwocie 1.879.604,00 zt.

Dotacje wprowadzono do budzetu w oparciu o pisma - decyzje Wojewody Pomorskiego
w rozdziatach i kwotach wynikajgcych z decyzji.

Powyzsze dane prawidlowo wykazano w rocznym sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu
dochoddw budzetowych za rok 2014.

3.1.4. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacje biezacych
zadan wlasnych,

1} W roku 2014 Gmina Potegowo otrzymala nastgpujace dotacje na realizacje biezacych

zadan wiasnych:
rozdzial Cel dotacji Plan po wykonanie Jednostka
zmianach realizujaea
75814 Rézne rozliczenia finansowe 35.985,00 35.985,00 UG
80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach 138.916,00 135.574,84 Oswiata
podstawowych
80104 Przedszkola 138.917,00 133.905,25
85415 Pomoc materialna dla ucznidw o charakterze 297.224,00 287.807,26 GOPS
socjalnym
85213 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacone a csoby 47,000,00 46.675,67
pobierajgce niektére é$wiadczenia z pomecy spofecznej,
niektdre dwiadezenia rodzinne craz za osoby uczestniczace
w zajgoiach w centrum integracii spolecznej
85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na 380.000,00 375.152,20
ubezpieczenia emerytalne i rentowe
85216 Zasilki state 589.000,00 585.883,49
85206 Wspieranie rodziny 27.039,00 27.039,00
85219 Osrodki pomocy spoleczne; 102.400,00 102.4060,00
85205 Srodki na realizacje programu , Pomac pahstwa w zakresie 246.000,00 246.000,00
dozywiania”
Razem dotacje § 2030 2.002.481,00 | 1.976.666,21 X
85415 | Zakup wyprawki szkolnej dia uczniow 15.508,00 14.615,23 Ogwiata
Razem dotacje § 2040 15.508,00 1461523 X
Ogélem: 2.017.989,00 | 1.991.281,44 X
Szczegdlowe zestawienie otrzymanych dotacji stanowia akta robocze kontroli Nr 3.1:1.

“* Dotacja w rozdziale 90095 — ,,Pozostala dzialalno$é”

* wdniu 10 marca 2014 roku Gmina Potegowo zwrocila sie do firm: Eco-Art, Sp. z 0.0.

z siedzibg w Warszawie, WGS84 Polska S.A. z siedziba w Milandéwku, AT GROUP

S.A. z siedzibg w Krupskim Mtynie z proba o zlozenie oferty cenowej na wykonanie

prac obejmujgcych aktualizacje inwentaryzacji wyrobow zawierajgcych azbest

dotyczaca os6b fizycznych i prawnych na terenie Gminy Potegowo (uwzgledniajace)

numery dziatek ewidencyjnych i obrebéw ewidencyjnych) wraz z przygotowaniem

warstwy obrysdw obicktow z przypisanymi do obiektu atrybutami zgodnie z
wymaganiami Ministerstwa Gospodarki:

- zadanie mialo by¢ realizowane jedynie w przypadku otrzymania dofinansowania ze

.Jgg/’/?, srodkdw Ministerstwa Gospodarki w ramach konkursu »Program QOczyszczania

-

%
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Kraju z Azbestu na lata 2009 - 2032”. Termin realizacji zadania planowany byt do
31 pazdziernika 2014r,

— ceng oferty nalezalo poda¢ uwzgledniajac wszystkie zobowiazania dotyczace
wykonania zamowienia. Cena musiata zawiera¢ podatek od towaréw i ushug
(VAT).

— ceng oferty nalezalo przesta¢ do dnia 12.03.2014r. w formie elektroniczne;.

* wdniu 12 marca 2014 roku wplynely trzy oferty, zlozone przez:

— firme¢ WGS84 Polska Sp. z 0.0., Z ceng 22.140,00 zt brutto,
~ przedsigbiorstwo ECO-ART. Sp. z 0.0., z cena 24.600 z} brutto,
— AT GROUP S.A., z ceng 16.499,00 zt brutto,

* dnia 17.03.2014r. w Potegowie zawarto umowe nr 64/2014 na sporzadzenie wniosku

U

A%

aplikacyjnego o dofinansowanie dla Gminy Potegowo pomiedzy Gming Potegowo —

~Zamawiajgcym”, ktorej jednostka obstugujgea jest Urzad Gminy reprezentowany

przez Wojta Jerzego Waldemara Awchimienii a AT GROUP S.A. ~ » Wykonawcg”
reprezentowang przez Piotra Budzisza — Prezesa Zarzadu:

— Zamawiajagcy zobowiagzal si¢ do biezacego informowania Wykonawcy o
wszystkich faktach moggcych mie¢ wplyw na realizacje zadan wynikajacych z
przedmiotu umowy, przekazania Wykonawcy, na jego wniosek, wszelkich
niezb¢dnych informacji, materialéw i dokumentéw wymaganych do formalnego i
merytorycznego wykonania przedmiotu umowy w terminie 7 dni od daty
wystapienia z wnioskiem,

~ Wykonawca zobowigzat si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie do dnia
25.03.2014z,

~ Wykonawca nie ponosit odpowiedzialnosci w przypadku dostarczenia przez
Zamawiajgcego blednych informacji i dokumentow,

— Zamawiajgcy zleci zadanie aktualizacji inwentaryzacji wyroboéw zawierajacych
azbest dotyczacych oséb fizycznych i prawnych do ,,Programu usuwania azbestu i
wyrobow zawierajgcych azbest z terenu Gminy Potggowo™, z przygotowaniem
warstwy obryséw obiektéw z przypisanymi do obiektu atrybutami tylko w
przypadku pozyskania przez Zamawiajacego wnioskowanych $rodkéw na
dofinansowanie realizacji zadania na podstawie wniosku przygotowanego przez
Wykonawce,

— Wykonawca zobowigzat si¢ do przekazania Zamawiajacemu rzeczowe rezultaty
realizacji przedsigwzigcia umowy w postaci formy elektronicznej w jednym
egzemplarzu,

— zmiana postanowient mogta nastapié tylko po wyrazeniu zgody obu Stron na pismie
pod rygorem niewaznosci,

w dniu 13 marca 2014 roku firma AT GROUP S.A. przestata wzér wniosku

konkursowego, proszac o udzielenie kilku niezbednych informacji oraz poprosita o

notatke v rozeznania rynku lub uzupelnienia wzoru jakie przestato przedsigbiorstwo:

~ wszelkie informacje mialy zosta¢ przeslane do kosica 14 marca,

dnia 21 marca 2014 roku przedsiebiorstwo AT GROUP S.A. przestalo wniosek

konkursowy wraz z wytycznymi co nalezy uzupeinié i jakie dokumenty dotgczy¢

przed wystaniem do Ministerstwa Gospodarki do dni 31 marca 2014r,

dnia 26 marca 2014 roku Gmina Potegowo przestala do Ministerstwa Gospodarki

swojg oferte na realizacje zada wynikajacych z ,,Programu Oczyszczanie Kraju z

Azbestu na lata 2009-2032”,

W dniu 5 maja 2014 roku Urzad Gminy Potegowo otrzymata pismo od Ministra

Gospodarki — Departament Instrumentéw Wsparcia o wyborze oferty Gminy

[z
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Potggowo. Przestano réwniez podpisane w Ministerstwie Gospodarki porozumienia i

; umowy,

3 * porozumienie Nr IV/2127P/15095/2020/DIW/14 zawarte w dniu 3 czerwea 2014 roku
pomigdzy Ministrem Gospodarki — Zlecajgeym reprezentowanym przez p. Eweg
Swedrowska — Dziankowska, a Gming Potegowo — Wykonaweg reprezentowang przez
Wojta Gminy Potggowo p. Jerzego Waldemara Awchimieni, na realizacje zadan
przyjetych w ,,Programie Oczyszezania Kraju z Azbestu na lata 2009-2032";
~ Zlecajgey przekaze Wykonawcy dotacje celowa w wysokosei 13.100,00 zt zwanej

dalej ,,Dotacjg”, po prawidlowym i catkowitym zrealizowaniu zadania pt.:
~Aktualizacja inwentaryzacji wyrobéw zawierajacych azbest z terenu gminy
Potegowo™ ,

~ termin realizacji zadania ustalono na 31 pazdziernika 2014 roku,

| — Wykonawca w ciggu 7 dni od daty zakohczenia realizacji zadania przekaze

| Zlecajacemu sprawozdanie koicowe z realizacji Zadania w formic pisemnej oraz

plyte CD z wersja elektroniczng efektu koncowego zadania. Za dzien przekazania
strony przyjmujg dzien wplywu sprawozdania koficowego i plyte CD do

i Ministerstwa Gospodarki. Sprawozdanie koficowe winno zawieraé pehne

rozliczenie realizacji Zadania pod wzgledem rzeczowym i finansowym (z kopiami
faktur czastkowymi rachunkéw potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem),

— odbi6r zadania nastapi 7 dni od zlozenia przez Wykonawce sprawozdania
koficowego. Z odbioru sporzadza sie protokél, w razie stwierdzenia wad
Wykonawca mial 5 dni na ich usuniecie, w ramach kwoty Dotacji,

— Wykonawca wystawi note ksiegowa po podpisaniu przez Komisje Odbioru
protokotu odbioru. Dotacja zostanie przekazana na podstawie noty ksiggowej, w
terminie do 14 dni od dnia jej dorgczenia do siedziby Zlecajgcego,

* W dniu 4 czerwca 2014 roku Gmina Potegowo, zwana Zamawiajacym podpisata
umowe Nr 102/2014 na wykonanie aktualizacji inwentaryzacji  wyrobéw
zawierajgcych azbest na terenie Gminy Potegowo z AT GROUP S.A, zwanym
Wykonawcg;
~ Wykonawca przyjal do wykonania zadanie, polegajace na kompleksowym

wykonaniu ,,Aktualizacji inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest dotyczacy
0s6b fizycznych i prawnych do programu usuwania wyrobow zawierajacych
azbest (uwzgledniajgcej numery dziatek ewidencyjnych i obreb6w ewidencyjnych)
z terenu Gminy Potegowo, zgodnej z wnioskiem ztozonym w ,Konkursie-
Azbest!” ogloszonym przez Ministerstwo Gospodarki,

— termin zakonczenia prac objetych umowa ustala si¢ do dnia: 31 pazdziernika
2014r.,

— wynagrodzenie za opracowanie ,Aktualizacji inwentaryzacji z terenu Gminy
Potegowo” wynosi 16.499,00 z! brutto. Na kwote tg sklada sie¢ dotacja Ministra
Gospodarki w postaci 80% w kwocie 13.100,00 zt brutto plus wkiad wilasny
Zamawiajgcego w postaci 20% w kwocie 3.399,00 z! brutto,

— podstawg zaplaty bedzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawce na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego w terminie 7 dniu po zakodczeniu i odebraniu
prac przez Zamawiajgcego. Platnos¢ nastapi w ciagu 30 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury,

¢ dnia 9 sierpnia 2014 przedsiebiorstwo AT GROUP S.A. przestalo do Gminy
Potegowo wzér upowaznienia dia pracownikow, ktorzy bedg pracowaé w terenie a
takze wzor ogloszenia, ktére Gmina Potegowo miata umiedcié na stronie internetowej
Gminy by mieszkancy mieli mozliwoéé si¢ z nimi zapoznad,
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mm@egionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokét kontroli kompleksowsj Gminy Potegowo 7&%@\1



43

* dnia 11 sierpnia soltysi otrzymali ogloszenia informujace o tym, ze Gmina otrzymata
dotacje z Ministerstwa Gospodarki na przeprowadzenie inwentaryzacji wyrobow
zawierajacych azbest,

* wdniu 11 sierpnia Wéjt Gminy Potegowo upowaznil pracownikéw AT GROUP S.A.
do przeprowadzenia inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest znajdujacych sie
na terenie Gminy Potegowo,

* w dniu 17 wrzesnia 2014 roku AT GROUP S.A. przestato wyniki inwentaryzacji
wyrobOw  zawierajgcych azbest. Gmina Potegowo przestata swoje uwagi do
inwentaryzacji 23 wrzesnia 2014 roku. 29 wrzeénia 2014 roku AT GRUP S.A.
przestato inwentaryzacje, ktéra Gmina Potegowo zaakceptowata,

* dnia 6 pazdziernika 2014 roku Gmina Potegowo przestata efekt koficowy zadania pn..
~Aktualizacja inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest z terenu gminy
Potggowo” oraz sprawozdanie koficowe z realizacji w/w zadania do Ministerstwa
Gospodarki. Do 19 listopada Gmina Potegowo przesylata do Ministerstwa Gospodarki
poprawki dotyczace przestanego efektu koficowego inwentaryzacji i sprawozdania,

* w dniu 31 pazdziernika 2014 roku nastgpifo podpisanic protokolu zdawczo —
odbiorczego pomigdzy Zleceniodawca — Gmina Potegowo a Wykonawecg — AT
GROUP S. A,

¢ wdniu 14.11.2014r. Gmina Potggowo otrzymata fakture VAT od AT GROUP S.A
za realizacje zadania ,, Aktualizacja inwentaryzacji wyrobow zawierajacych azbest na
terenie Gminy Potegowo”,

* w dniu 26 listopada 2014 roku Gmina Potggowo otrzymata 3 egzemplarze protokohu
odbioru od Ministra Gospodarki,

* dnia 4 grudnia 2014 roku Gmina Potegowo przestala do Ministerstwa Gospodarki,
Departament Instrumentéw wsparcia 2 egzemplarze podpisanego protokotu odbioru
oraz notg ksiegowa dotyczaca w/w zadania,

¢ w dniu 12 grudnia 2014 roku Gmina Potegowo przelata 16.499,00 zi na konto AT
GROUP S.A. (WB Nr 242/2014),

¢ dnia 15 grudnia 2014 roku Gmina otrzymata od Ministerstwa Gospodarki dotacje na
realizacje zadania (WB Nr 243/2014), W kwocie 13.100,00 zt.

W badanym zakresie nieprawidtowosei nie stwierdzono.

3.1.5. Prawidlowos§é wykorzystania dotacji celowyeh z budzetu pafstwa na realizacje
wlasnych zadan inwestycyjnych.
W roku 2014 Gmina Potegowo otrzymala dotacje z budzetu pafstwa na realizacje
wilasnych zadan inwestycyjnych ewidencjonowanych w §6330 o wartosci 29.265,00 zt
(rozdzial 75814). Srodki te dotyczyty zwrotu z budzetu pafistwa czeéci wydatkéw gminy
wykonanych w ramach funduszu soleckiego.

3.1.6. Dotacje z funduszy celowych na realizacje zadai gminy,

W 2014 roku Gmina Potggowo nie otrzymala dotacji z funduszy celowych na realizacje zadan
gminy.
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3.1.7. Dotacje rozwojowe.

W 2014 roku jednostka zrealizowala zadania ze $rodkow dotacji rozwojowych
w nastgpujgcym zakresie:

Dzial | Rozdzial 3 Nazwa zadania Plan (w z1) ;\Xyzl;;mame
353 85395 2008 | Zadanie pt. ,,Festyn tradycji i smakéw” 19.098,00 19.073,00
921 92105 2007 | Budowa altany przy GOK-u 12.662,00 14.679,26
Razem: : 31.760,00 33.752,26

3.2.  Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Kontrolg objeto rok 2014,

Zestawienie dochodéw z tytutu podatkéw i oplat stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:1.
Kompleksowe i terminowe naliczanie wymiaru podatku rolnego, od nieruchomodci, lesnego i
wymiarowych. Rzetelne prowadzenie ewidencji podatkowej dla oséb fizycznych i prawnych:
gospodarstw rolnych dla poszezegélnych rolnikéw, nieruchomosci, podatku lesnego, podatku
od srodkéw transportowych. Biezaca aktualizacja ewidencji podatkowej. Wystawianie
nakazéw platniczych, decyzji na poszezegéine naleznosci podatkowe. Prowadzenie rejestru
przypiséw i odpiséw zobowigzan dotyczacych podatkéw. Przygotowanie i wystawianie
decyzji na: umorzenie podatkéw, rozktadanie podatkéw na raty, odroczenie i przesuni¢cie
terminéw platnosel oraz okreslenie nowych terminéw platnosci, prowadzenie rejestru i
ewidencji w tym zakresie. Przeprowadzenie kontroli i lustracji platnikéw podatkéw i oplat.
Sperzgdzanie sprawozdania z tytulu umorzen i odroczef oraz wyliczanie skutkéw obnizenia
stawek podatkowych, nalezy do zakresu czynnodci p- Agnieszki Kosior — Inspektor ds.
wymiaru podatkéw,

Prowadzenie kont podatkowych dla poszezegdlnych podatnikéw wg rodzaju podatkéw i
oplat. Biezgca analiza rozrachunkéw. Uzgadnianie z kontami podatnikéw zaleglo$ci i nadptat
na koniec roku. Naliczanie odsetek z tytutu zaleglosci zobowigzan podatkowych i od innych
naleznodci. Prowadzenie rzetelnej i prawidlowej windykacji (egzekucji) wszystkich
naleznosci pienigznych poprzez wystawianie upomnien, tytuldéw wykonawczych, decyzji,
postanowiefi, zawiadomiefi z tytulu zarachowania - zwrotu nadptat zobowigzan
podatkowych, Przygotowanie dokumentéw do dochodzenia naleznosei na drodze
postepowania sgdowego. Uzgadnianie i potwierdzanie sald z jednostkami tytulem wplat
zobowigzaf podatkowych. Uzgadnianie przypiséw i odpiséw z rejestrem wymiarowym.
Wspolpraca przy uzgadnianiu dochodéw podatkowych z kontami, Wystawianie decyzji o
umorzeniu, przesunigeiu terminu platnosci, roztozenia na raty oplat niepodatkowych, nalezy
do zakresu czynnosci p. Jolanty Straszak— samodzielny Referent ds. ksiggowosci podatkowej.

3.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postgpowanie podatkowe przy
ustalaniu wysokosci zobowiazania podatkowego.

3.2.1.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i oplat,

1) Jednostka ustalita zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i optat. W praktyce stosowano
przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), wykaz kont do prowadzenia ewidencji
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podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla Gminy Potegowo zawiera
zatgeznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 99/2006 Wéjta Gminy Potegowo z dnia 31 pazdziernika
2006 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, w ktérym znajduje sie wykaz kont syntetycznych do prowadzenia
ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla gminy
Potggowo oraz zasady funkcjonowania kont dla prowadzenia ewidencji podatkdw, oplat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla Gminy Potggowo — czedé opisowa.

2) Zatacznikiem Nr 11 do zarzgdzenia Wéjta Nr 99/2006 z dnia 31 paZzdziernika 2006 roku
wprowadzono instrukcje w sprawie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznoéei w Gminie Potegowo.

3) W referacie finansowym prowadzona jest ewidencja syntetyczna podatkéw 1 optat
lokalnych, natomiast ewidencje analityczng z podzialem na poszczegdlne podatki
i podatnikéw prowadzi sig przy uzyciu systemu komputerowego TENSOFT.,

4) Urzad Gminy postuguje si¢ programem prowadzacym ewidencje podatnikow, naliczania i
drukowania nakazoéw tacznego zobowiazania pienigznego, obejmujacego podatek rolny,
le$ny i podatek od nieruchomosci. Jednostka posiada zbiory danych zawierajgce
szezegblowe informacje o poszczegélnych podatnikach, Zawartodé ich odpowiada
zakresom informacji, wymaganych dla poszczegélnych rodzajow zobowiazan — oddzielnie
przechowywane sg dane od podatku rolnego, podatku lesnego i od nieruchomosci.

5) Zapisy analityczne konta 221 — ,Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych” uzgadniane
sg na koniec kazdego miesiaca z ewidencja syntetyczna.

6) Ewidencja nieruchomosci byla dostosowana do przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004r w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.
U. Nr 107, poz. 1138).

3.2.1.2, Postgpowanie podatkewe przy ustalaniu wysokosSci  zobowigzania
podatkowego.

1} W przypadku powzigcia przez jednostke informacji o braku zlozenia przez podatnika
informacji podatkowej badz deklaracji, wzywano podatnika do zlozenia w terminie 7 dni
stosownej dokumentacii.

2) Po zgromadzeniu dokumentacji podatkowej, jednostka wszczynala postepowanie
podatkowe, wyznaczajac podatnikowi 7-dniowy okres na zapoznanie si¢ ze zgromadzong
dokumentacja. Po przeprowadzeniu postepowania podatkowego, Wéjt Gminy wydawat
decyzje w sprawie ustalenia wysoko$ci zobowiazania podatkowego. W decyzji podawano
informacje o mozliwoscei odwotania sie do Samorzgdowego Kolegium Odwolawcezego.

3) Wzory formularzy niezbednych do wymiaru podatkéw okreslono w uchwalach:

- Nr XVI/106/2011 Rady Gminy Potegowo z dnia 15 grudnia 2011 roku w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy podatku rolnego oraz poboru facznego zobowigzania
pienieznego, '

— Nr XVI/104/2011 Rady Gminy Potegowo z dnia 15 grudnia 2011 roku w sprawie

J(B/l okreslenia wzoréw formularzy podatku od nieruchomosci,

T
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— Nr XVI/105/2011 Rady Gminy Potggowo z dnia 15 grudnia 2011 roku w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy podatku lesnego .

3.2.2. Podatek od nierachomosci.

1) Na terenie Gminy Potggowo w 2014 roku obowigzywaly stawki podatku od
nieruchomosci ustalone przez Rade Gminy Potegowo uchwala Nr XXXVII/272/2013 z
dnia 30 pazdziernika 2013 roku w sprawie ustalenia stawek podatku od nieruchomodci w
2014 roku, zasad jego poboru i zwolnien od tego podatku.

Wymieniong uchwalg wprowadzono zwolnienia dla:

- budynki i grunty przeznaczone wylacznie na cele ochrony przeciwpozarowej, §wietlice
wiejskie, sport i kulture, pomoc spoleczng, ustugi komunalne - z wyjatkiem czesci
wykorzystanych na dziatalno$¢ gospodarcza,

- grunty, budynki i budowle sluzace realizacji zadan z zakresu porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli,

— wszelkie budowle wykorzystywane bezposrednio na realizacje zadan z zakresu:
ochrony Srodowiska, ochrony przyrody, gospodarki wodnej, zaopatrzenia w wode,
kanalizacji, utrzymania czystosci i porzadku, - niezaleznie od stanu wladania nimi.

W Urzedzie Gminy Potegowo prowadzono rejestry podatnikéw podatku od
nieruchomoéci dla 0séb prawnych i dla 0sob fizycznych oraz tacznego zobowiazania
pienigznego dla oséb fizycznych, gdzie wykazano:

¢ 469 0s6b fizycznych — rejestr podatku od nieruchomosci oséb fizycznych, z ktérych
kontrola objgto, co 7 podatnika poczynajac od numeru 1, tj. 67 podatnikéw ( numery
kart 02-011, 05-008, 06-067, 07-023, 07-034, 07-073, 07-116, 08-004, 08-043, 08-
106, 08-136, 08-164, 08-193, 08-217, 09-010, 11-012, 11-024, 11-043, 11-064, 11-
071, 11-089, 11-113, 11-128, 11-154, 11-166, 11-185, 11-213, 11-231, 11-243, 11-
255, 11278, 11-290, 11-303, 11-318, 11-335, 11-350, 11-373, 11-384, 11-406, 11-
424, 11-431, 11-445, 11-456, 11-470, 11-483, 11-495, 14-009, 14-043, 14-100, 15-
036, 15-062, 15-091, 15-127, 19-006, 19-051, 20-008, 21-027, 21-091, 21-135, 21-
165, 22-056, 22-086, 23-029, 23-087, 24-055, 27-003, 27-026),

* 1444 0s0b fizycznych — rejestr lacznego zobowigzania pienieznego, z ktérych kontrola
obj¢to, co 20 podatnika poczynajgc od numeru 1, tj., wérdd ktérych bylo 68

podatnikéw podatku od nieruchomosei ( numery kart: 01-001, 02-025, 02-067, 04-
002, 04-031, 04-071, 05-079, 05-126, 06-027, 06-058, 07-008, 07-054, 07-087, 08-
005, 08-033, 08-059, 08-083, 08-115, 08-149, 08-187, 09-003, 09-025, 09-024, 09-
052, 09-077, 10-032, 11-037, 11-137, 11-219, 11-276, 11-375, 11-472, 13-007, 13-
035, 14-020, 14-051, 14-080, 14-113, 15-034, 15-094, 16-045, 18-003, 18-032, 18-
062, 19-035, 19-068, 20-017, 21-006, 21-035, 21-059, 21-089, 21-118, 21-150, 22-
016, 22-042, 22-072, 23-003, 23-057, 24-006, 24-031, 24-063, 25-004, 25-026, 26-
005, 27-014, 28-015,

* 63 osoby prawne — rejestr podatku od nieruchomosci oséb prawnych, z ktérych
kontrola objgto, co 3 podatnika poczynajac od nr 3, tj. 21 podatnikéw (numery kart:
10677, 10775, 10025, 10838, 10883, 10884, 10709, 10882, 10110, 10702, 10888,
10010, 10943, 10001, 10015, 10020, 10732, 10922, 10040, 10733, 10325).

2) Kontrolg objeto:
* przestrzeganic przez podatnikéw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majgcych wplyw na wysokodé zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

}G{Q\\Q}Q Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdt kontroli kompleksowej Gminy Pot@gow%cﬁ\




3)

4)

5)

1)

2)

3)

47

* skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,

* prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku wynikajacych
z uchwaty Rady Gminy,

* prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
tacznego zobowigzania pienieznego,

* sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaraciji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

W wymienionym zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidlowosei:

* w 6 przypadkach, podatnikom — osoby fizyczne o numerach 06-067, 11-231, 05-126,
07-087, 11-219, 21-006 - wystawiono nakazy platnicze w oparciu o dane nie
wynikajgce ze zlozonych informacji podatkowych na kwote w wysokosci 1.586,00 zt,

* w2 przypadkach, podatnicy — osoby fizyczne o numerach 02-067, 18-032 - nie zrozyli
aktualnych informacji podatkowych na kwote ogétem 3.591,00 7 do kofica 2014 roku
po zakupie lub sprzedazy nieruchomoéci gruntowe;,

* w jednym przypadku, podatnikowi — osoba fizyczna o numerze 20-008 —
nieprawidiowo naliczono podatek od gruntéw pozostatych, co spowodowalo zanizenie
podatku o kwote 32,06 zl,

* w 2 przypadkach, podatnicy - osoby prawne o numerach 107745, 10838 - zlozyli
deklaracj¢ po wymaganym terminie na kwote ogélem 47.671,00 zl, tj. po dniu 15
stycznia 2014r,

Ustalono, ze w przypadku braku wplat raty podatku, organ podatkowy wystawial
upomnienia. Naleznosci wplacane po terminie powiekszano o wysoko$¢ odsetek i1 koszty
upomniefi. W przypadku niewplacenia naleznosci organ podatkowy wystawial tytuly
wykonawcze na zaleglosci podatkowe.

Sprawdzono terminy dorgczenia decyzji wymiarowych podatku od nieruchomosci 0séb
fizycznych podatnikom wybranym do kontroli. Wszystkie decyzje dostarczono
W terminach umozliwiajgcych terminowa wplate rat podatku.

3.2.3. Podatek rolny,

Uchwala Nr XXXVII/278/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 pazdziernika 2013 rokuy
W sprawie obnizenia ceny skupu 1q zyta stanowigcej podstawe do obliczenia podatku
rolnego na obszarze gminy w 2014 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. z 2013r. poz. 594 ze zm.),
obniza si¢ $rednia cen¢ skupu zyta okreslons w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 18
pazdziernika 2013r. w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres jedenastu kwartalow,
bedacej podstawg do ustalenia podatku rolnego na rok podatkowy 2014 (M.P.2013.814),
do kwoty 58,89 zt.

Gmina Potegowo zostala zaliczona do IIT okregu podatkowego.

W Urzgdzie Gminy Potggowo prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla oséb

prawnych oraz lacznego zobowigzania pienieznego dla 0s6b fizycznych, gdzie na dzien 31

grudnia 2014 roku wykazano:

* 302 osoby fizyczne - rejestr podatnikéw podatku rolnego (w tym trzech podatnikéw z
tacznego zobowigzania), z ktérych kontrola objeto, co 6 podatnika poczynajac od nr
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01-012, pozostate numery kart: 02-057, 02-075, 03-026, 04-078, 04-094, 05-006, 05-
038, 05-0606, 05-100, 05-109, 05-124, 07-090, 07-122, 08-049, 08-167, 08-202, 10-016,
11-050, 11-095, 11-141, 11-204, 11-282, 11-392, 11-410, 11-443, 11-466, 11-497, 12-
039, 13-022, 14-096, 15-054, 15-106, 15-120, 16-037, 16-052, 16-062, 18-024, 18-056,
18-024, 19-021, 19-043, 19-090, 19-112, 19-125, 20-018, 20-045, 21-157, 23-089, 24-
094, 25-001,27-004.

¢ 1444 osoby fizyczne — rejestr tgeznego zobowigzania pienieznego, z ktérych kontrola
obj¢to, co 20 podatnika poczynajac od nr 1, tj., wéréd ktorych bylo 70 podatnikéw
podatku rolnego ( numery kart: 01-001, 02-025, 02-067, 04-002, 04-031, 04-071, 05-
007, 05-041, 05-079, 05-126, 06-027, 06-058, 07-008, 07-054, 07-087, 08-005, 08-033,
08-059, 08-083, 08-115, 08-149, 08-187, 09-003, 09-025,09-024, (9-052, 09-077, 10-
032, 11037, 11-137, 11-219, 11-276, 11-333, 11-375, 11-472, 13-007, 13-035, 14-020,
14-051, 14-080, 14-113, 15-034, 15-094, 16-045, 18-005, 18-032, 18-062, 19-035, 19-
068, 19-098, 20-017, 21-006, 21-035, 21-059, 21-089, 21-118, 21-150, 22-016, 22-042,
22-072, 23-003, 23-057, 24-006, 24-037, 24-063, 25-004, 25-026, 26-005, 27-014, 28-
015.

* 35 oséb prawnych — rejestr 0s6b prawnych, podatnikéw podatku rolnego, z ktérych
kontrolg objeto, co 2 podatnika, fgcznie 17 0séb prawnych.

4) Kontrolg objeto:

* przestrzeganie przez podatnikéw obowiazku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

* skiadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomos$ciach rolnych,

+ prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku ilogci i klas uzytkow rolnych
zgodnie z ewidencja geodezyjna,

» prawidlowe przeliczenie przez osoby prawne hektarow fizycznych na hektary
przeliczeniowe 1 prawidlowe ustaleniec wysokoéci zobowigzania podatkowego
w ramach nakazu platniczego,

* sprawdzenie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntéw.

5) W oparciu o udostepnione kontrolujacym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,
ustalono nastepujace nieprawidtowodci:

* w3 przypadkach, pedatnikom — osoby fizyczne o numerach 05-126, 11-219, 21-006 -
wystawiono nakazy platnicze na kwote ogélem 879,00 zt w oparciu o dane nie
wynikajgce ze ztozonych informacji podatkowych,

* w5 przypadkach, podatnicy - osoby fizyczne o numerach 19-112, 15-106, 02-067, 18-
032, 21-150 - nie zlozyli aktualnych informacji podatkowych o wartosci ogbtem
5.210,00 zt do koica 2014 roku po zakupie lub sprzedazy nieruchomosci gruntowej,

¢ w Jjednym przypadku, podatnik — osoba fizyczna o numerze 21-157 - zlozyl informacje
podatkowa zawierajgcg tylko grunty zakupione przez niego w ostatnim czasie, nie
byto w niej informacji o nieruchomosciach gruntowych, ktére posiadat juz wezesniej,
kwota podatku wynosita 5.877,00 zi

* u jednego podainika — osoba fizyczna o numerze 08-202 - nie bylo informacji
podatkowej, kwota podatku wynosita 661,00 zl, informacja zostata zlozona w 2015

\Wp%ku.
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0) Ustalono, ze w przypadku braku wplat rat podatku, organ podatkowy wystawiat
upomnienia. Nalezno$ci wplacane po terminie powigkszano o wysoko$é odsetek i kosztow
upomnien. W przypadku niewplacenia naleznosei organ podatkowy wystawial tytuly
wykonawcze na zalegltoéci podatkowe.

3.2.3.1. Izby rolnicze
1) Wplywy z tytutu podatku rolnego w roku 2014 wyniosty 1.499,851,48 zi.

2) Wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow z tytulu podatku
rolnego nalezato dokona¢, w mysl art. 35 ust, 2 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r
o izbach rolniczych (Dz. U. z 2014z, poz. 1079 ze zm.), w terminie 21 dni od dnia, w
ktérym uplywat termin ptatnosci danej raty podatku, natomiast kwote odpisu od podatku
wplaconego po terminie ustawowym lgcznie z odsetkami gmina winna przekazaé¢ na
rachunek izby w dniu nastepnym, przypadajagcym po dniu wplywu tych dochodéw na
rachunek bankowy gminy,

3) Dane dotyczace wplat dokonywanych na rzecz Izb Rolniczych przedstawiono w tabeli
ponizej (w zt):

R Wplywy z 0%]% Kwota Termin D
0 Kwartal podatku rolnego pisu przekazan | ustawowy ata .
k + % (war‘t 08¢ a do Izby | przekazania przekazania
nalezna)
1 2 3 4 ) : 6 7
1 374.639,38 7.492.79 7.492,79 7.04.2014r, 7.04.2014r,
- 11 332.563,42 6.651,27 6.651,27 5.06.2014r| 5.06.2014r,
= 1] 33.101,30 662,02 662,02 6.10.2014ry  9.07.2014r,
o {1 293.160,05 5.863,20 5.863,20 6.10208r.]  6,10.2014r,
v 381.791,94 7.634,84 7.634,84 1 5.12.2014r, 5.12.2014r.,
WYROWNANIE [ §4.395,49 1.691.91 1.691,91 X 16.01.2015r,
Ogdtem: 1.4999.851,58 | 29.996,03 | 29.996,91 X X

4) Zestawienia wplat podatku rolnego oraz wyliczenie wplat przekazywano do Pomorskie;j
Izby Rolniczej za kazdy kwartal roku podatkowego.

3.2.4. Podatek lesny.

1) Rada Gminy Potggowo nie obnizyla kwoty stanowiacej $rednia cene sprzedazy drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajacego rok
podatkowy, przyjmowane;j jako podstawa obliczenia podatku lesnego na obszarze gminy,
w zwiazku z czym stawka podatku lesnego wynosita 37,63 zl, stawka

2) W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku lesnego dla 0séb prawnych
oraz facznego zobowigzania pienigznego dla oséb fizycznych, gdzie na dzieh 31 grudnia
2014 roku wykazano:

* 1444 0s6b fizycznych — rejestr lacznego zobowiazania pienigznego, z ktérych kontrola
objgto, co 20 podatnika poczynajac od nr 1, tj. 70 podatnikéw, wéréd ktérych byto 5
podatnikéw podatku lesnego (numery kart: 02-067, 11-333, 18-032, 19-098, 21-150),

* 15 0s6b prawne — rejestr podatku lesnego oséb prawnych, z ktorych kontrola objeto
wszystkich podatnikéw ( numery kart: 10101, 10104, 10095, 10881, 10109, 10279,

WPIOSIS, 10100, 10765, 10226, 10099, 10103, 10102, 10096, 10548).
L.

L
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3) Kontroli poddano:

* przestrzeganie przez podatnikdw obowigzku zlozenia informacji podatkowych
majacych wplyw na wysoko§¢ zobowiazania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,

* skfadanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomoéciach lesnych,

¢ prawidiowe ustalenie powierzchni lasow,

* prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowiazania podatkowego w ramach
nakazu platniczego,

* sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.

4) W oparciu o udostgpnione kontrolujacym dokumenty w wymienionym wyzej zakresie,

ustalono nastepujace nieprawidtowosei:

¢ w2 przypadkach, podatnicy - osoby fizyczne o numerach 02-067, 18-032 - nie ztozyli
korekt informacji o zaistniatych zmianach z tytutu zakupu lub zbycia nieruchomosci
gruntowej, kwota podatku w dwdch decyzjach wynosila 3.591,00 2.

o w I przypadku, podatnik - osoba fizyczna o numerze 11-219 — miala wystawiona
decyzje podatkowg na kwote 4,00 zt co nie wynikato z informacji podatnika,

* w 2 przypadkach, podatnicy — osoby prawne o numerach 10881, 10100 - zlozyli
deklaracje po wymaganym terminie na kwote og6tem 88,00 zt, tj. po dniu 15 stycznia
2014r.

3.2.5, Podatek od $rodkéw transportowych.

1) Stawki podatku od Srodkéw transportowych obowiazujgce w 2014 roku, Rada Gminy
Potegowo okreslita w uchwale Nr XXXVIII/280/2013 z dnia 29 listopada 2013 roku,
zmieniajgcej uchwatg Nr XXXVI/274/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013 roku w sprawie
ustalenia stawek podatku od $rodkéw transportowych w 2014 roku,

2) Wedlug wykazu podatnik6w w Gminie Potegowo na dzief 31.12.2014 roku podatnikami
podatku od $rodkéw transportowych byto 16 0séb fizyeznych i 3 jednostki organizacyjne
nie posiadajace osobowosci prawnej. Kontroli poddano wszystkich podatnikéw,

3) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

* egzekwowania od podatnikéw obowigzku skladania deklaracji,

* naliczania podatku zgodnie =ze stawkami ustalonymi przez Rade Gminy,
z uwzglgdnieniem termindw powstania 1 wygaéniecia obowiazku podatkowego,

* wnoszenia podatku na rachunek budzetu gminy w terminach okreslonych w art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U. z
2014r. poz. 849),

* wszczynania postgpowania podatkowego w przypadku nie wykonania przez podatnika
obowigzku zlozenia deklaracji oraz wydawania decyzji okreslajacej wysokosé
zobowiazania podatkowego,

* prowadzenia ewidencji srodkéw transportowych,

« ustalenia osoby, na ktorej ciazy obowigzek podatkowy i ustalenia organu podatkowego.

RCARS
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4) W wymienionym zakresie stwierdzono:

* w 4 przypadkach, podatnicy ztozyli deklaracje na kwote ogélem 26.435,00 zt, po
wymaganym terminie, tj. po dniu 15 lutego 2014 roku, Urzad Gminy nie wzywal
podatnikéw do ztozenia deklaracii,

* w 10 przypadkach, podatnicy nie ztozyli korekt deklaracji na kwote ogolem 8.983,00
zt w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany, Urzad Gminy nie wzywal podatnikéw do
zlozenia deklaracji.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.

W roku 2014 na terenie Gminy Potggowo nie realizowano dochodéw z tytulu oplaty
miejscowej i uzdrowiskowej.

3.2.7. Oplata targowa.

1) Rada Gminy Potggowo uchwaty Nr XXXVI1/273/2013 z dnia 30 pazdziernika 2013r.
ustalita dzienne stawki oplaty targowej pobieranej od 0sdb fizycznych, oséb prawnych i
innych jednostek organizacyjnych nie posiadajacej osobowosci prawnej w nastepujgcych
wysokogciach:

— za prowadzenie sprzedazy na wyznaczonym placu targowym — 29 zt dziennie od
stanowiska,

— za prowadzenie sprzedazy (w tym handlu obwoznego) na pozostalym terenie gminy
(pasy drogowe, place i chodniki przed placéwkami handlowymi i gastronomicznymi
itp. z wylaczeniem ulicy Darzyfskiej i Witosa w miejscowosci Potegowo zakaz
handlu) — 32 zt dziennie ,

- zwalnia si¢ od oplaty targowej sprzedaz produktéw pochodzacych z wiasnego
gospodarstwa rolnego tub dziatki rolnej,

2) Kontroli poddano ogét dochodéw osiggnietych przez jednostke w 2014 roku z ww. tytuhu,

W trakcie kontroli ustalono, ze:

¢ wplat dokonywano bezpoérednio w kasie urzedu oraz na rachunek bankowy,

¢ ogolem zainkasowano 5.949,00 z1,

e dowody wplat (KP) zawieraja informacje na temat kwoty oplaty, tytulu (optata
targowa), daty prowadzenia sprzedazy, danych wplacajacego,

* wyciggi bankowe (WB) zawierajg informacje na temat kwoty wplaty, tytul (oplata
targowo), data nadania dokumentu,

¢ dochody z tytutu oplaty targowej ujeto w §0430 Wplywy z oplaty targowej.

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw.
W 2014 roku w gmina Potegowo nie uzyskala zadnych dochodéw z tytutu oplaty od

posiadania pséw. Rada Gminy Potggowo nie podjeta uchwaty ustalajacej wysokosé tej oplaty.

~ 3.2.9. Pobér podatkow, rozliczenie inkasentow,

&{:&kh}{egionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét kentroli kompleksowej Gminy Pot@gow% 92\




52

1) W 2014 roku obowigzywaly nastgpujace uchwaty, dotyczace poboru podatkéw w drodze
inkasa;

— Nr XVI/106/2011 Rady Gminy Potggowo z dnia 15 grudnia 2011 r. w sprawie
okre$lenia wzordw formularzy podatku rolnego oraz poboru tacznego zobowiazania
pienieznego,

— Nr XXXVII/272/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w
sprawie ustalenia stawek podatku od nieruchomosci w 2014 roku, zasad jego poboru i
zwolnien od tego podatku. '

Zgodnie z  wymienionymi uchwalami inkasenci  otrzymywali wynagrodzenie
w wysokosci 11% sumy zainkasowanych kwot, platne w ratach za pierwsze pohrocze w
terminie do 15 czerwca roku podatkowego, za drugie pélrocze w terminie do 15 grudnia roku
podatkowego. Pobrane kwoty od podatnikoéw inkasent zobowiazany byl wplacié w kasie
Urzedy Gminy nastepnego dnia po uptywie terminu ptatnosci raty.

2) Kontroli poddano 8 z 28 inkasentéw  podatku rolnego, lesnego i podatku od
nieruchomosci oraz podatkéw lokalnych.

3) W trakcie kontroli stwierdzono:

* poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103 bedacych
drukami $cistego zarachowania,

* lgczna kwota zainkasowanych podatkéw wyniosta 185.273,00 zt (I rata 54.716,00 zi, II
rata 42.121,00 z1, 111 rata 43.760,00,00 zi, IV rata 44.676,00 zh),

~ o inkasenci dokonywali wplaty, w kasie Urzgdu Gminy, zainkasowanych kwot
przypadajacych na poszczegdlne raty, w nastepujacych dniach: za I rate podatku -
17.03.2014 roku, za II rat¢ podatku — 16.05.2014 roku, za III rate podatku — 16.09.2014
roku, za IV rate podatku - 17.11.2014 roku,

* wyplaty prowizji od inkasa dokonano w dniach: 03.06.2014 roku (lista plac Nr 95/14 2
dnia 02.06.2014 roku — 20,740,00 zt sprawdzono na kwote 10.653,00 zt), 08.12.2014
roku (lista ptac Nr 214/14 z dnia 08.12.2014 roku — 20.229,00 zt sprawdzono na kwote
9.728,00 ), na podstawie, sprawdzonych i zatwierdzonych do wyplaty list wyplat,

* wynagrodzenie przystugujace inkasentom bylo zaokraglane do pelnych zlotych w ten
sposob, ze koricowki kwot wynoszace mniej niz 50 groszy pomija si¢, a koncoéwki kwot
wynoszace 50 i wigcej groszy podwyzsza sie do petnych zlotych (art. 63 § I ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa),

¢ wynagrodzenia inkasentéw ujmowano w § 4100 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
w rozdziale 75095 — Pozostala driatalno$é (dzial Administracja publiczna),

* w2014 roku w wymienionym paragrafic ujgto wydatki w wysokosci 49.145,00 zt (plan

55.000,00 zb).
Rozliczanie soltysow z przyjetych wplat podatkéw nalezy do zakresu czynnosci p. Ireny
Daleckiej - podinspektor ds. obstugi kasy. Naliczanie wynagrodzenia prowizyjnego

inkasentom podatkéw w wysokosci 1 terminach okreslnych przepisami prawa nalezy do
zakresu czynnosci p. Jolanty Jasifiskiej — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i plac.

3.2.10. Powszechno§¢ opodatkowania.,

1) W zakresie podatkéw i oplat lokalnych - objecie obowigzkiem podatkowym wszystkich
nieruchomosci gruntowych lezqcych w granicach obrebu Radosiaw:
¢ powierzchnia obrebu:
~ Wwynikajaca z ewidencji gruntdw — 2513439 ha,

avaks
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— objeta opodatkowaniem ~ 251.3439 ha.
SzczegOlowe zestawienie powyzszych nieruchomosci stanowi akta robocze Nr 3.2:2.

2) W zakresie podatku od nieruchomosci - nieruchomosci zajete na dziatalnosé gospodarczg
wg stawki podatkowej wlasciwej dla dziatalnosci gospodarczej.
W roku 2014 do ewidencji dzialalnodci gospodarczej wpisano 3 nowe podmioty
gospodarczy.

3) W zakresie podatku od nieruchomosci - obiektéw budowlanych oddanych do uzytku
w roku 2014, gdzie obowigzek podatkowy powstat z dniem: 1 stycznia 2015 roku.
W roku 2014 oddano do uzytku 11 obiektow budowlanych, zgloszonego do
opodatkowania w 2014 1 2015 roku.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:3.

4) W zakresie podatku od Srodkéw transpovtowych - zarejestrowamych w 2014 roku
pojazdow podlegajgcych opodatkowaniu.
Z informacji, przekazanych w 2014 roku przez Starostwo Powiatowe
w Stupsku, wynika, ze w 2014 roku zarejestrowano 21 nowych érodkéw transportowych
na terenic Gminy Potggowo, wyrejestrowano 7 pojazdéw. Kontroli poddano ich
opodatkowanie.
Prawidtlowos¢ opodatkowania w zakresie podatku od $rodkéw transportowych w 2014
roku oméwiono w pkt. 3.2.5. niniejszego protokohu.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) Wejt Gminy Potegowo w 2014 roku udzielat ulg w zaplacie podatku na podstawie art. 207
w zwigzku z art. 67a §1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa
(Dz. U. z 2012r. poz. 749).

2) W 2014 roku Rada Gminy Potggowo nie wprowadzila optaty prolongacyjnej z tytutu
roztozenia podatkow na raty badz odroczenia termindéw platnoscei.

3) Wojt Gminy Potegowo, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt. 2 lit fi g ustawy o Jinansach
publicznych, podat do publicznej wiadomosei wykaz oséb fizycznych, ktérym w zakresie
podatkéw lub optat udzielono ulg, umorzen w 2014 roku, w kwocie przewyzszajacej
500,00 21 wraz ze wskazaniem wysokosei umorzonych kwot i przyczyn umorzenia.
Wykaz stanowil zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2014 Wjta Gminy Potegowo z dnia
22 maja 2015 roku w sprawie podania do publicznej wiadomosei informacji zwiazanych
z realizacjg budzetu gminy w poprzednim roku budzetowym.

4) Wojt Gminy Potggowo w 2014 roku wydat 16 decyzji dotyczacych odroczenia podatku na
kwote ogotem 263.989,00 zL, 28 decyzji dotyczylo umorzenia podatkéw na kwote
239.220,58 71 oraz 2 decyzje dotyczace roztozenia podatku na raty o wartodei 13.337,18
zt.

5) Kontroli poddano wszystkie decyzje wydane w 2014 roku i ustalono, ze:
* ulgi podatkowe udzielane byly na wniosek podatnika,
* ulgi w zaplacie podatkéw udzielano wylgcznie w formie decyzji Wojta Gminy
Potegowo,
[
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* po przeprowadzeniu postgpowania w sprawie umorzenia zaleglodci podatkowych,
organ podatkowy wyznaczal stronie 7-dniowy termin do wypowiedzenia sie w sprawie
zebranego materiatu dowodowego.

Zestawienie wydanych decyzji stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:4.

Wystawianie decyzji o umorzeniu, przesunigciu terminu platnosei, roztozenia na raty z oplat

niepodatkowych nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty Straszak — samodzielny referent ds.
ksiggowosci podatkowej,

3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzei oraz obnizenia
gornych stawek podatkowych,

1} Roczne skutki finansowe za 2014 rok, wyniosty (w z1);

Sotdo kot Skutki dSkutll:i decyziji
. aldo koficowe A Skutki wydanych przez organ
3 § Naleznosé Dochody Nadplaty obnilenia udzielonych ' podaflmwy
=4 wykonane gbrnych i
tlem w tym stawek ulg umorz, Roz. na
o8 zaleglodei zaleglodcei raty
0310 [2.074.405,50 | 2.052.762,50 21.658,00 2.364,00 15,00 346.858,89 | 438.087,96 | 171.244 00 | 19.294,00
0329 $15.598,00 315.284,75 315,00 315,00 1,75 90.902 66 0,00 9,00 0,00
w | 0330 136.839.00 136.839,00 G,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
210340 3.873,00 3.873,00 0,00 0,00 0,00 3.278.63 0,00 0,00 0,00
™ 0910 2.840,00 2.831,00 0.60 0,00 0,00 0,00 (3,00 0,00 0,00
0310 880.748,29 796.831,29 84.060,03 80.436,03 143,03 343.034,05 10.332,2¢ 37.506,19 § 3.624.00
0320 11.036.960,62 974.704,89 62.352,94 61.050,94 9721 171.274,59 0,00 10.47G,39 1.302,00
0330 4,113,00 3.863,00 252,00 252,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0340 143.422,00 128.866,00 14.556,00 14.556,00 0,00 76.511.43 0,00 0,00 0,00
o | (360 36.622.00 36.619,G0 3,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,60 .00
0430 5.949,00 5.949,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0500 119.531.73 121.569.73 4,00 4,00 | 2.042,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0910 114.967,83 20.967 83 94.000,00 0,00 3,00 0,00 4,00 0,00 0,00

Powyzsze dane wynikajg ze sprawozdania Rb-27S na dzief 31 grudnia 2014 roku,

2) Jednostki organizacyjne, korzysiajace ze zwolnien z podatku od nieruchomosci na
podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 oraz art. 7. ust. 3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o
podatkach i oplatach lokalnych ztozyty deklaracje na rok 2014,

Wartos¢ skutkéw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych) wykazana w

sprawozdaniach Rb 27S kol. 13 i PDP kol. 4 — 448.420,25 z} zostala wyliczona przez p.

Agnieszke Kosior — inspektor ds. wymiaru podatku, co nalezato do jej zakresu czynnosci.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

1) Wysokos$¢ oplaty adiacenckiej zostala ustalona uchwala Nr 94/2007 Rady Gminy
Potggowo z dnia 22 listopada 2007 roku, zmieniajgca uchwale Nr VI/36/2007 Rady
Gminy Potggowo w sprawie ustalenia wysokosci stawek procentowych optat adiacenckich
z tytutu wzrostu wartosei nieruchomosei w wyniku jej podziatu (Dz. Urz. Wojewddztwa
Pomorskiego z 2008 roku Nr 17 poz. 412).

W ww. uchwale Rada Gminy ustalila:

* stawke procentowg oplaty adiacenckiej w wysokosci 30% réznicy miedzy wartoscig
Jakg nieruchomo$¢ miata przed dokonaniem podziatu geodezyjnego, a wartodcig jakg
nieruchomo$¢ ma po jej dokonaniu,
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¢ stawke procentowa oplaty adiacenckiej w wysokosci 30% réznicy miedzy warto$cig
jaka nieruchomos¢ miata przed wybudowaniem urzadzen infrastruktury technicznej, a
wartoscig jakg nieruchomodé ma po ich wybudowaniu,

2) Dochody z tytutu optaty adiacenckiej ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618
Wyphbywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu terviorialnego na
podstawie ustaw w § 0490 Wplywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki
samorzqdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw.

W 2014 roku Gmina Potggowo osiagneta z ww. tytutu dochody w wysokosci 5.880,00 z1,

3) Kontrola objeto oplaty adiacenckie pobrane w wyniku wszystkich decyzji wydanych
w 2014 roku (4 decyzje), dotyczacych podziatu nieruchomosci (w 2014 roku nie zostala
wydana zadna decyzja dotyczaca wzrostu wartosci nieruchomosci po wybudowaniu
urzadzen infrastruktury technicznej):
~ GN,6812.3.2013 z dnia 4.02.2014 roku — oplata ustalona w tacznej kwocie 840,00 z

(dotyczyla wzrostu wartosci nieruchomodci nr 2/4 polozonej w obrebie geodezyjnym
Potegowo o 2.800,00 zl). Warto§¢ nieruchomosci przed dokonaniem podziatu
wynosita 65.700,00 zl, a po podziale — 68.500,00 zI. Wplaty prawidtowe naliczonej
oplaty adiacenckiej w kwocie 840,00 zt dokonano w dniu 12.02.2014 — RK nr 29
(termin platnosci  05.03.2014r. —~ 14 dni od uprawomocnienia sig¢ decyzji —
19.02.2014r.),

— PP.3134.2.2014 z dnia 01.07.2014 roku — opfata ustalona w tacznej kwocie 1.410,00 zi
(dotyczyla wzrostu wartosei dziatki nr 14/6 w skuiek jej podzialu na 6 dzialek,
polozonej przy ul. Gluszynskiej w Potegowie). Warto$¢ ww. nieruchomogci przed
dokonaniem podziatlu wynosita 439.700,00 zi, a po podziale 444.000,00 zt. Wplaty
oplaty adiacenckiej dokonano 09.07.2014r. — WB nr [31(termin platnosci
01.08.2014r. — 14 dni od dnia gdy decyzja nr PP.3134.2.2014 stala si¢ ostateczng —
18.07.2014r.),

— PP.3134.3.2014 z dnia 11.07.2014 roku — oplata ustalona w tacznej kwocie 1.530,00zt
(dotyczyla wzrostu wartosci dzialki nr 22/2 w skutek jej podzialu na 5 dziafek,
potozonej obok ul. Gluszynskiej w Potegowie). Wartos¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podziatu wynosila 351.400,00 zt, a po podziale 356.500,00 zt. Wplaty
oplaty adiacenckiej dokonano 22.07.2014r., — WB nr 140 (termin platnosci
15.08.2014r. — 14 dni od dnia gdy decyzja PP.3134.3.2014 stala si¢ ostateczng -
01.08.2014r.),

— PP.3134.1.2014 z dnia 25.07.2014 roku — optata ustalona w tacznej kwocie 2.100,00 zt
(dotyczyla wzrostu wartodci dziatki nr 14/2 w skutek jej podzialu na 4 dziatki,
potozona przy ul, Gluszynskiej w Potegowie). Warto$¢ ww. nieruchomosci przed
dokonaniem podzialu wynosita 751.900,00 zl, a po podziale 758.900,00 zl. Wplaty
opfaty adiacenckiej dokonano 18.08.2014r. — WB nr 149 (termin platnosei
01.09.2014r. — 14 dni od dnia gdy decyzja PP.3134.1.2014 stala sie ostateczna
18.08.2014r.).

Naliczanie oplaty adiacenckiej, nalezy do zakresu czynnosci p. Ewy Ulanowskiej —
Inspektor ds. gospodarowania nieruchomog$ciami gminy.

Ze wzgledu na to, ze trzy postgpowania administracyjne dotyczace naliczenia oplaty
adiacenckiej dotyczyty p. Ewy Ulanowskiej, naliczenie oplaty adiacenckiej nalezalo do
zakresu czynnosci p. Joanny Parszewskiej— Inspektor ds. planowania i zagospodarowania
przestrzennego.

B
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Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie podzialu nieruchomodci i
wydawanie stosownych postanowien i decyzji nalezy do zakresu p. Joanny Paraszewskiej
— Inspektor ds. planowania i zagospodarowania przesirzennego.

3.2.14. Oplata planistyczna.

1) W Gminie Potggowo w roku 2014 oplatg planistyczng pobierano na podstawie uchwat,
ktore stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:5.

2) W trakcie kontroli ustalono, ze w wymienionych przypadkach ustalono stawke
procentows, o ktorej mowa w art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 2003 roku
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. 2003.80.717), dla
poszczegdlnych terenéw, ktoérych wartodé wzrosta w zwigzku z uchwaleniem planu,
w wysokosci 30% badZ zalezng od jednostki planu, W jednym przypadku nie ustalono
stawki procentowe] dlatego, ze dotyczyto to cmentarza.

W latach 2006 — 2014 Gmina Pot¢gowo zawierala umowy na finansowanie przez
podmioty prywatne wykonania opracowan urbanistycznych:

1. Ekosys Sp. z 0.0. w Gdansku, kwota 4.000,00 z., przekazana w latach 2012 i 2014

e wdniu 30 listopada 2011 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potggowo
zawarl porozumienie Nr 391/2011 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z Ekosys Sp. z o0.0. w Gdansku, reprezentowana przez p. Marka
Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu:

— przedmiotem porozumienia jest organizacja, sporzadzanie 1 finansowanie
opracowania  urbanistycznego pn.. miejscowy plan  zagospodarowania
przestrzennego ,,Farma elektrowni wiatrowych — Warcimino™ w Gminie Potggowo,

— Wajt Gminy jest Sporzadzajacym i nabywca,

~ Ekosys jest wnioskodawcg na wniosek ktorego i dla ktérej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktory takze ponosi na swoéj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

~ Whioskodawca zrzeka si¢ wobec Gminy Potggowo wszelkich roszezen finansowych
o zwrot poniesionych z tego tytutu kosztow,

-~ szezegdlowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
i zakres materialéw wyjéciowych przekazywanych Wykonawcy, zostang okreélone
w odrebnej umowie pomigdzy Wéjtem 1 Wykonawea,

e w dniu 13 lutego 2012 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wojt Gminy Potegowo
zawarl umowg Nr 31/2012 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z ,,ARSPLAN z siedzibg w Bydgoszczy, reprezentowanym przez p.
Grzegorza Rosa:

— przedmiotem umowy jest organizacja, sporzadzanic i finansowanie opracowania
urbanistycznego pn.: Projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
»Farma elektrowni wiatrowych — Warcimino” w Gminie Potegowo,

— Wojt jest Sporzadzajacym, nabywea ustugi bedacej przedmiotem umowy oraz praw
autorskich,

— Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonal prace w terminie 12 miesiecy od dnia
otrzymania materiatow,

Rk ,
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— koszty sporzadzenia planu oraz sposéb rozliczen, w tym wynagrodzenia za
wykonanie opracowania, objgte sg odrebna umowa, ktérej warto$¢ nie przekroczy
sumy 14 tysiecy euro,

* wdniu 23 lutego 2012 roku Wéjt Gminy Potegowo, zwrécit sic do Ekosys Sp. z 0.0. w
Gdanisku z prosbg o przekazanie na poczet kosztéw administracyjnych gminy,
bezposdrednio zwiazanych z procedurami planistycznymi, kwoty 3.000,00 zI, kt6ra
zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bgdzie w dyspozycji gminy na pokrycie
wyzej wymienionych kosztow:

— po wykonaniu powyzszego opracowania kwota powyzsza zostanie rozliczona, a
ewentualna nadwyzka zwrdcona,

* wdniu 7 maja 2014 roku Wéjt Gminy Potegowo, zwrécit sic do Ekosys Sp. z 0.0. w
Gdahsku 7 prosbg o przekazanie na poczet kosztéw administracyjnych gminy,
bezposrednio zwigzanych z procedurami planistycznymi, kwoty 1.000,00 zi, ktdra
zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w dyspozycji gminy na pokrycie
wyzej wymienionych kosztdw:

- W piSmie zapisano, ze poprzednio wplacona kwota 3.000,00 z! okazala sie
niewystarczajaca, po wykonaniu powyzszego opracowania obie kwoty zostana
rozliczone, a ewentualna nadwyzka zwrécona,

¢ rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku;

- pienigdze wplynely na rachunek gminy w dniach:

> 8 marca 2012 roku — 3.000,00 zi,
» 15 maja 2014 roku — 1.000,00 zt,

— pienigdze wydatkowano w kwocie ogétem 3.268,41 z}, na ogloszenia w prasie,
opracowanie opinii (faktury wystawiono na Urzad Gminy w Potegowie),

— pozostalo na dzien 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/22/0001 ~ 731,59 zi — do
dnia przeprowadzenia niniejszej kontroli, §j. do dnia 21 pazdziernika 2015 roku,
kwota nie zostata zwrécona Ekosys.

Ponadto umowg i porozumienie zawarl Wéjt Gminy oraz brak kontrasygnaty Skarbnika.

2. Ekosys Sp. z 0.0. w Gdanisku, kwota 6.000,00 zt, przekazana w roku 2012

* w dniu 18 pazdziernika 2012 roku do Urzedu Gminy Potggowo wplyneto pismo od
Ekosys z prodba o przystagpienie do opracowania miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego ,,Farma elektrowni wiatrowych — Warcimino 2 oraz
»~Iarma elektrowni wiatrowych - Chlewnica w Gminie Potegowo,

* w dniu 22 pazdziernika 2012 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wojt Gminy
Potggowo zawarl porozumienie Nr 201/2012 w sprawie wykonania autorskiego
opracowania urbanistycznego z Ekosys Sp. z 0.0. w Gdansku, reprezentowang przez p.
Marka Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu:

— przedmiotem porozumienia jest organizacia, sporzadzanie 1 finansowanie
opracowania  urbanistycznego pn.. miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego ,Farma elekirowni wiatrowych — Warcimino 2” oraz ,Farma
elektrowni wiatrowych - Chlewnica w Gminie Potegowo,

— Wojt Gminy jest Sporzadzajacym i nabywea,

~ Ekosys jest wnioskodawcy na wniosek kiérego i dla kiorej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swéj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

— Wnioskodawca zrzeka si¢ wobec Gminy Potegowo wszelkich roszczen finansowych
0 zwrot poniesionych z tego tytulu kosztéw,

2
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— szezegblowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
i zakres materialow wyjéciowych przekazywanych Wykonawcy, zostang okreslone
w odrebnej umowie pomigdzy Wojtem i Wykonawcg,

Porozumienie zawierato kontrasygnate Skarbnika Gminy p. Matgorzaty Dabrowskiej.

e w dniu 19 grudnia 2012 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo
zawarl umowy Nr 247/2012 i 248/2012 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z ,ARSPLAN z siedzibg w Bydgoszczy, reprezentowanym przez p.
(rzegorza Rosa:
~ przedmiotem umdw jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie opracowania

urbanistycznego pn.: Projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
~Farma elektrowni wiatrowych Chlewnica” w Gminie Potegowo oraz Projekt
miejscowego  planu  zagospodarowania przestrzennego ,Farma elekirowni
wiatrowych — Warcimino II” w Gminie Potegowo,

— Wojt jest Sporzadzajacym, nabyweg ustugi bedacej przedmiotem umowy oraz praw
autorskich, .

— Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ prace w terminie 12 miesiecy od dnia
otrzymania materiatow,

— koszty sporzadzenia planu oraz sposob rozliczed, w tym wynagrodzenia za
wykonanie opracowania, objete sa odrebng umowa, ktorej warto$é nie przekroczy
sumy 14 tysigey euro,

* wdniu 13 grudnia 2013 roku Wéjt Gminy Potegowo, zwrécit sie do Ekosys Sp. z 0.0.
w Gdansku z prosbg o przekazanie na poczet kosztéw administracyjnych gminy,
bezposrednio zwigzanych z procedurami planistycznymi, kwoty 6.000,00 71, ktora
zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w dyspozycji gminy na pokrycie
wyzej wymienionych kosztow:

— po wykonaniu powyzszego opracowania kwota powyzsza zostanie rozliczona, a
ewentualna nadwyzka zwrécona,

e rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:

— pienigdze wplynely na rachunek gminy w dniu 18 grudnia 2012 roku,

— pienigdze wydatkowano w kwocic ogélem 1.062,72 zl, na ogloszenia w prasie
(faktury wystawiono na Urzad Gminy w Potegowie),

— pozostato na dzien 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/22/002 — 2.468,64 zt oraz na
koncie 139/22/003 — 2.468,64 zt — do dnia przeprowadzenia niniejszej kontroli, tj.
do dnia 21 pazdziernika 2015 roku, kwota nie zostata zwrécona Ekosys.

Ponadto umowe i porozumienie zawart W6jt Gminy oraz brak kontrasygnaty Skarbnika.

3. Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe Darzyno Sp. z 0.0. w Unistawiu, kwota 3.000,00
zl, przekazana w roku 2008

Nie przediozono kontrolujgeym zadnej dokumentacji dotyczacej przyjecia kwoty 3.000,00 z
od Nadmorskich Elektrowni Wiatrowych Darzyno Sp. z 0.0. w Unislawiu, w roku 2008.
W dniu 21 pazdziernika 2015 kontrolujgce zwrdcily sie p. Dawida Litwina Wéjta Gminy
Potggowo z prosbg o przedlozenie brakujacej dokumentacii (termin do udzielenia odpowiedzi
26 pazdziernika 2015 roku).
Ze zlozonego w dniu 29 paZdziernika 2015 roku wyjasnienia wynika, ze dokumenty
finansowe w ww. zakresie zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym
wykazem akt zostaly skasowane, natomiast dokumentacja merytoryczna zostala zataczona do
niniejszego pisma.

¢ wdniu 17 czerwca 2008 roku Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe Darzyno Sp. z 0.0.

zwrécily si¢ do Wéjta Gminy Potegowo o przystapienie do zmiany planu
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zagospodarowania przestrzennego czefci ich nieruchomofci potozonej w obrebie

Darzyno, informujgc e poniosg wszelkie koszty zwigzane z wdroZeniem procedury.

* wdniu 1 lipca 2008 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo
zawarl porozumienie Nr 196/2008 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe Darzyno Sp. z 0.0. w Unistawiu,
reprezentowang przez p. Marcina Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu:

— przedmiotem porozumienia jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie
opracowania urbanistycznego pn.: Zmiana miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego parku elektrowni wiatrowych Darzyno,

— Wojt Gminy jest Sporzadzajgeym i nabywea,

— Nadmorskie Elekirownie Wiatrowe sa wnioskodawca na wniosek ktérego i dla
ktorej potrzeb inwestycyjnych sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swoj
wniosek koszty tego opracowania i wskazuje Wykonawce,

— Whnioskodawca zrzeka si¢ wobec Gminy Potegowo wszelkich roszezen finansowych
0 zwrot poniesionych z tego tytuhu kosztéw,

— szezegOlowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
I zakres materialéw wyjéciowych przekazywanych Wykonawcy, zostana okreslone
w odrebnej umowie pomigdzy Wojtem i Wykonawea,

* w dniu 1 lipca 2008 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo -
Sporzadzajacy zawart umoweg o dzielo Nr 227/2008 w sprawie wykonania autorskiego
opracowania urbanistycznego z Nadmorskie Elektrownic Wiatrowe Darzyno Sp. z o.0.
w Unistawiu, reprezentowang przez p. Marcina Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu —~
Whnioskodaweg i z p. Tadeuszem Ciemnoczolowskim czlonkiem Pétnocnej Okregowe;j
[zby Urbanistow - Wykonawca:

— Whnioskodawca jest osobg na wniosek ktérej i dla ktorej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swéj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

— Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé prace w terminie 9 miesiecy od dnia
otrzymania materiatow,

~ Wnioskodawca pokryje koszty administracyjne gminy, bezposrednio Zwigzane z
procedurami ich sporzadzenia w kwocie 3.000,00 z}, ktére beda wplacone na konto
gminy Potegowo,

~ Kkoszty sporzadzenia planu oraz sposéb rozliczen, w tym wynagrodzenia za
wykonanie opracowania, objete s odrebng umowa pomiedzy Wnioskodawca a
Wykonawca,

* rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:

— pienigdze wpltynely na rachunek gminy w dniu 7 lipca 2008 roku w kwocie 3.000,00
71,

— pienigdze wydatkowano w kwocie ogélem 3.000,00 zI, na ogloszenia w prasie,
posiedzenia komisji urbanistycznej, opracowanie opinii (faktury wystawiono na
Urzad Gminy w Potegowie),

Ponadto umowy zawart Wéjt Gminy, umowy nie zawieraja kontrasygnaty Skarbnika.

4. Nadmorskie Elektrownie Wiafrowe Darzyno Sp. z 0.0. w Unistawin, kwota 3.000.00
21, przekazana w roku 2010 _

* w dniu 9 sierpnia 2010 roku wplynglo pismo do Urzedu Gminy Potegowo od New
Darzyno z prosbg o przystapienie do zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla dziatki nr 244/6 potozonej w obrebie Darzyno w Gminie Potegowo
uwzgledniajacej wprowadzenie w ramach nieruchomosci funkcji przemystowej, prosba
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wynika z zamiaru przystapienia do budowy zakladu produkcji pelletéw, jednoczesnie

poinformowano ze firma zobowiazuje sie do pokrycia wszelkich kosztéw,

e w dniu 29 pazdziernika 2010 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy
Potggowo zawarl porozumienie Nr 297/2010 w sprawie wykonania autorskiego
opracowania urbanistycznego z Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe Darzyno Sp. z 0.0.
w Unistawiu, reprezentowana przez p. Marcina Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu:

- przedmiotem porozumienia jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie
opracowania urbanistycznego pn.: Zmiana miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego parku elektrowni wiatrowych Darzyno i planu parku elektrowni
wiatrowych 1 biogazowych Darzyno,

— Wojt Gminy jest Sporzadzajacym i nabyweca,

— Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe sa wnioskodawea na wniosek ktérego i dla
ktérej potrzeb inwestycyjnych sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swoj
wniosek koszty tego opracowania i wskazuje Wykonawce,

— Whioskodawca zrzeka si¢ wobec Gminy Potegowo wszelkich roszczer finansowych
o zwrot poniesionych z tego tytutu kosztow,

— szezegOtowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
I zakres materialéw wyjsciowych przekazywanych Wykonawey, zostana okreslone
w odrgbnej umowie pomigdzy Wéjtem i Wykonawea,

* w dniu 10 listopada 2010 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potggowo
zawart umowe o dzielo Nr 298/2010 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z Nadmorskie Elektrownie Wiatrowe Darzyno Sp. z 0.0. w Unislawiu,
reprezentowang przez p. Marcina Tomaszewskiego Prezesa Zarzadu — Wnioskodawceag 1
z p. Tadeuszem Ciemnoczotowskim czlonkiem Péinocnej Okregowej Izby Urbanistéw
- Wykonaweg:

— przedmiotem umowy jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie opracowania
urbanistycznego zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
parku elektrowni wiatrowych Darzyno i planu parku elektrowni wiatrowych 1
biogazowych,

— Wjt jest Sporzagdzajacym,

— Wnioskodawca jest osobg na wniosek ktorej i dla ktérej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktory takze ponosi na swdj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

- Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé prace w terminie 7 miesiecy od dnia
otrzymania materialow,

— Wnioskodawca pokryje koszty administracyjne gminy, bezposrednio Zwigzane z
procedurami ich sporzadzenia w kwocie 3.000,00 zt, ktére beda wplacone na konto
gminy Potegowo,

— koszty sporzadzenia planu oraz sposob rozliczef, w tym wynagrodzenia za
wykonanie opracowania, objete sg odrebng umows pomigdzy Whnioskodawcg a
Wykonawca,

* W dniu 23 listopada 2010 roku W6jt Gminy Potegowo, zwrécit sie do Nadmorskich
Elektrowni Wiatrowych w Unislawiu z pro§ba o przekazanie na poczet kosztéw
administracyjnych gminy, bezposrednio zwigzanych z procedurami planistycznymi,
kwoty 3.000,00 zl, ktéra zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w
dyspozycji gminy na pokrycie wyzej wymienionych kosztow:

— po wykonaniu powyzszego opracowania kwota powyzsza zostanie rozliczona, a
ewentualna nadwyzka zwrdécona,

e rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:
e
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— pienigdze wplynely na rachunek gminy w dniu 1 grudnia 2010 roku,

— pienigdze wydatkowano w kwocie ogotem 991,98 zi, na ogloszenia w prasic
(faktury wystawiono na Urzad Gminy w Potegowie),

— pozostalo na dzief 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/12 — 2.008,02 zt — do dnia
przeprowadzenia niniejszej kontroli, tj. do dnia 21 paZdziernika 2015 roku, kwota
nie zostala zwrécona firmie,

Ponadto umowy zawarl Wéjt Gminy, umowy zawieraja kontrasygnate Skarbnika p.
Przemystawa Pietrasika.

5. Zbigniew Panek, kwota 1.000,00 7}, przekazana w roku 2006

* w dniu 9 pazdziemika 2006 roku Gmina Potegowo, reprezentowana przez p. Jerzego
Waldemara Awchimieni Wéjta Gminy Potegowo (Sporzadzajacy) zawart umowe o
wykonanie opracowait urbanistycznych z p. Zbigniewem Panek zamieszkalym w
f.omiankach (Zamawiajgcy) i z Zespoltem Urbanistycznym, reprezentowanym przez p.
Aleksandra Aziukiewicza i p. Krzysztofa Zawadzkiego (Wykonawca):

— przedmiotem umowy jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie opracowania
urbanistycznego pn.: Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego w obrebie
geodezyjnym Zochowo Gmina Potggowo,

— Sporzadzajacy wykona opracowanie, kidrego projekt bezposrednio zrealizuje
Wykonawca, a sfinansuje Zamawiajacy, ktory pokryje rowniez koszty
administracyjne gminy zwiazane bezpoérednio z procedurg opracowania planu,

— Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé prace w terminie 12 miesi¢ccy od dnia
otrzymania materiatow,

— Wynagrodzenic za wykonanie przedmiotu umowy wyniesie 5.000,00 zI brutto,
platne przez Zamawiajgcego w czesciach:

» 50%, po przedlozeniu Sporzadzajacemu projektu opracowania gotowego do
wystgpienia o opinie i uzgodnienia,

» 30%, po przediozeniu Sporzadzajacemu projektu opracowania gotowego do
wylozenia do publicznego wgladu,

» 20%, po przedlozeniu Sporzadzajacemu projektéw opracowan gotowych do
uchwalenia,

— wynagrodzenie bgdzie wyplacane na podstawie rachunkéw z potwierdzeniem przez
Sporzadzajacego spelnienia warunkéw umowy,

— za kazdy dzief zwloki wynagrodzenie Wykonawey bedzie pomniejszane o 0,1%,

— odstgpienie od umowy zawinione przez Wykonawce spowoduje obcigzenie go karg
w wysokosci 5% wynagrodzenia,

» w dniu 24 paZdziernika 2006 roku Wéjt Gminy Potegowo, zwrocit si¢ do p. Zbigniewa
Panek z prosbg o przekazanie na poczet kosztow administracyjnych gminy,
bezpoérednio zwiazanych z procedurami planistycznymi, kwoty 1.000,00 zi, ktora
zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w dyspozycji gminy na pokrycie
wyzej wymienionych kosztow:
~ po wykonaniu powyzszego opracowania kwota powyzsza zostanie rozliczona, a

ewentualna nadwyzka zwrécona,

e rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:

- pieniadze wplynety na rachunek gminy w dniu 31 pazdziernika 2006 roku w kwocie
1.000,00 zt,

— pienigdze wydatkowano w kwocie ogélem 450,40 zl, na ogloszenia w prasie
(faktury wystawiono na Urzad Gminy w Potegowie),
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-~ pozostato na dzief 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/08 — 549,60 7 — kwota
zostata zwrécona w dniu 22 maja 2015 roku p. Zbigniewowi Panek.

Umowy nie zawieraly kontrasygnaty Skarbnika.

6.

APAZO Sp. z 0.0. w Warszawie, kwota 3.000,00 z}, przekazana w roku 2011

w dniu 14 lutego 2011 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wajt Gminy Potegowo

zawarl porozumienie Nr 95/2011 w sprawie wykonania autorskiego opracowania

urbanistycznego z APAZO Sp. z o0.0. w Warszawie, reprezentowang przez p. Piotra

Zurek:

~ przedmiotem porozumienia jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie
opracowania  urbanistycznego  pn.. miejscowy plan  zagospodarowania
przestrzennego w Gminie Potegowo,

— Wdjt Gminy jest Sporzadzajacym i nabyweca,

— APAZO jest wnioskodawcg na wniosek ktérego i dla ktorej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swéj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

— Whnioskodawca zrzeka sig wobec Gminy Potegowo wszelkich roszezen finansowych
0 zwrot poniesionych z tego tytulu kosztdw,

~ szezegOlowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
i zakres materialéw wyjsciowych przekazywanych Wykonawcy, zostang okre$lone
w odrebnej umowie pomiedzy Wojtem i Wykonawca, _

w dniu 14 lutego 2011 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo

(Wojt) zawart umowe o dzielo Nr 96/2011 w sprawie wykonania autorskiego

opracowania urbanistycznego z APAZO Sp. z 0.0, z siedzibg w Warszawie,

reprezentowang przez p. Piotra Zurek (Wnioskodawca) i z Biurem Urbanistycznym

PPP Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku, reprezentowany przez p. Aleksandre Piskorska

Prezesa Zarzadu (Wykonawca):

— przedmiotem umowy jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie opracowania
urbanistycznego pn.: Projekt miejscowego planu zagospodarowania przestizennego
w Gminie Potggowo, w obrebie Zychlin, Darzyno, Grabkowo, Warcimino,

— Wojt jest Sporzadzajacym, nabywey ustugi bedacej przedmiotem umowy oraz praw
autorskich,

~ APAZO jest wnioskodawcg na wniosek ktdrego i dla ktorej potrzeb inwestycyjnych
sporzadzany jest plan, ktory takze ponosi na swoj wniosek koszty tego opracowania
i wskazuje Wykonawce,

- Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ prace w terminie 12 miesiecy od dnia
otrzymania materiatdow,

— koszty sporzadzenia planu oraz sposéb rozliczef, w tym wynagrodzenia za
wykonanie opracowania, objete sg odrgbng umowa, pomigdzy Wnioskodawea a
Wykonaweg,

— koszty administracyjne gminy, bezpoérednio zwigzane z procedurami sporzadzenia
planu w wysokoéei 3.000,00 zt pokryje Wnioskodawea, wplacajge je na konto
Gminy Potegowo,

w dniu 4 kwietnia 2011 roku Wéjt Gminy Potggowo, zwrocit si¢ do APAZO Sp. z 0.0.

w Warszawie z prosbg o przekazanie na poczet kosztéw administracyjnych gminy,

bezposrednio zwiazanych z procedurami planistycznymi, kwoty 3.000,00 zi, ktéra

zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w dyspozycji gminy na pokrycie
wyzej wymienionych kosztow:

—
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— po wykonaniu powyzszego opracowarnia kwota powyzsza zostanie rozliczona, a
ewentualna nadwyzka zwrdcona,

¢ rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:

— pienigdze wplyngly na rachunek gminy w dniu 8 kwietnia 2011 roku,

— pieniadze wydatkowano w kwocie ogblem 2.686,20 zt, na ogloszenia w prasie,
opracowanie opinii, wydruk map (faktury wystawiono na Urzad Gminy w
Potegowie),

— niewykorzystang kwote w wysokosci 313,80 zt zwrdcono Whnioskodawcy w dniu 31
marca 2014 roku,

— pozostalo na dziert 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/01 — 0,00 z1,

Ponadto umowg i porozumienie zawarl Wo6jt Gminy, umowa i porozumienie zawieraja
kontrasygnate Skarbnika,

7. EVIVA Lebork Sp. z 0.0. w Stupsku, kwota 40.000,00 zl, przekazana w roku 2011
* w dniu 27 lipca 2011 roku Gmina Polggowo, reprezentowana przez p. Jerzego

Waldemara Awchimieni Wéjta Gminy Potegowo (Zamawiajacy) zawatla UMmowe

trdjstronng Nr 223/2011 z EVIVA Lebork Sp. z 0.0. w Stupsku, reprezentowana przez

p. Jana Reicherta Prezesa Zarzadu (Platnik) i z Przedsigbiorstwem Projektowo —

Realizacyjnym ,,DOM” Sp. z 0.0. z siedziba w Starogardzie Gdanskim, reprezentowana

przez p. Marig Kietb - Stanczuk Prezesa Zarzadu:

— Wykonawea  przyjmuje do  wykonania  Projekt  miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego obejmujacego fragmenty Gminy Potegowo w
obrebie Gluszyno, Ghuszynko, Piaseczno, Grapice, Potegowo i Poganice — ,,Farma
wiatrowa Gluszyno”,

— zakres pracy obejmuje opracowanie projektu planu ww. oraz przeprowadzenie, w
imieniu Zamawiajacego wymaganej ustawa procedury planistycznej (zgodnie z art.
[1 ustawy),

— warto$¢ ustugi wynosi 119.900,00 zt netto, plus 27.577,00 zt vat,

— wynagrodzenie za prace zostanie uregulowane przez Platnika oraz przez

Zamawiajacego:
» Zamawiajgcy pokrywa koszty opracowan do wysokoéci 37.000,00 z} brutto,
» Platnik pokrywa pozostale koszty opracowan do wysokosci 110.477,00 zi
brutto,
Platnik i Zamawiajgcy zobowiazuja sie wyplaci¢ wynagrodzenie w terminie 14 dni
od dnia otrzymania faktury od Wykonawcy,
- ustalono wysokos¢ kar,
 rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku;

— pienigdze w kwocie 40.000,00 zt, wplynety na rachunek gminy w dniu 7 lipca 2011
roku,

— pienigdze wydatkowano w kwocie ogdtem 39.771,94 zi, na ogloszenia w prasie,
opracowanie opinii, kopie map, wykonanie projektu (faktury wystawiono na Urzad
Gminy w Potggowie), w_tym kwota 37.000,00 z! na konto Przedsichiorstwa
Projektowo — Realizacyjnego .DOM” Sp. z o0.0. z siedziba w Starogardzie
Gdanskim tytulem ww. umowy tréjstronne] z dnia 27 lipca 2011 roku.

— pozostalo na dzien 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/07 — 228,06 zt — do dnia
przeprowadzenia niniejszej kontroli, tj. do dnia 21 pazdziernika 2015 roku, kwota
nie zostata zwrdcona Eviva.

Gmina Potggowo z tytulu ww. umowy nie poniosta zadnych wydatkow z budzety Gminy.
Ponadto umowa posiada kontrasygnate Skarbnika p. Matgorzaty Dabrowskiej.
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8. Baltic Sea Polska Sp. z.0.0. w Warszawie, kwota 12.000.00 z}, przekazana w latach

2008 - 2009

* w dniu 14 lutego 2008 roku p. Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo
zawarl porozumienie nr 74/2008 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z Baltic Sea Polska Sp. z 0.0. w Warszawie, reprezentowana przez
Dyrektora p. Janoscha Kolassa:

- przedmiotem porozumienia jest organizacia, sporzadzanie i finansowanie
opracowania urbanistycznego pn.. zmiany studium uwarunkowat i kierunkdw
zagospodarowania przestrzennego Gminy Potegowo, zgodnie z uchwaly Rady
Gminy Potegowo w sprawie przystapienia do tej zmiany,

— Wojt Gminy jest Sporzadzajacym i nabywea,

— Baltic Sea jest wnioskodawcs na wniosek ktérego i dla ktérej potrzeb
inwestycyjnych sporzadzany jest plan, ktéry takze ponosi na swéj wniosek koszty
tego opracowania 1 wskazuje Wykonawce,

- Wnioskodawca zrzeka si¢ wobec Gminy Potegowo wszelkich roszcezen finansowych
o zwrot poniesionych z tego tytutu kosztéw,

~ szezegolowy przedmiot opracowania, terminy wykonania, elementy projektu, rodzaj
I zakres materialéw wyjsciowych przekazywanych Wykonawcy, zostang okreslone
w odrebnej umowie pomiedzy Wojtem i Wykonawea,

* w dniu 29 lutego 2008 roku Jerzy Waldemar Awchimieni Wéjt Gminy Potegowo
(Wojt) zawarl umowe nr 94/2008 w sprawie wykonania autorskiego opracowania
urbanistycznego z Baltic Sea Polska Sp. z o.0. (Wnioskodawca) z siedzibg w
Warszawie, reprezentowana przez p. Janosza Kolassa Dyrektora i z Grupa Projektows
Z 0 O M s.c. M. Dabrowski, J. Matluj, P. Szfranowicz z siedzibg w Gdansku,
reprezentowang przez p. Piotra Szranowicza architekta uprawnionego urbaniste cztonka
Pomorskiej Okrggowej Izby Urbanistow, reprezentujacego Zespot Urbanistyczny
(Wykonawca):

— przedmiotem umowy jest organizacja, sporzadzanie i finansowanie opracowania
urbanistycznego pn.: zmiany studium uwarunkowat i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy Potggowo polegajacej na uwzglednieniu w  studium
wszystkich aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych oraz opracowan studialnych
majacych odniesienie do Gminy Potggowo; zweryfikowanie i uaktualnienie
kierunkéw polityki przestrzennej gminy, na podstawie zaktualizowanych
uwarunkowan,

— Wit jest Sporzadzajacym, nabywea uslugi bedgeej przedmiotem UMOWY 0Taz praw
autorskich,

— Baltic Sea jest wnioskodawca na wniosek ktérego 1 dla ktérej potrzeb
inwestycyjnych sporzadzany jest plan, ktory takze ponosi na swéj wniosek koszty
tego opracowania i wskazuje Wykonawce,

- Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ prace w terminie 9 miesiccy od dnia
otrzymania materiatéw,

- Wnioskodawca pokryje koszty sporzadzenia studium, w tym:

» koszty projektu wg. Odrgbnej umowy z Wykonawca,

> koszty administracyjne gminy, bezposrednio zwigzane z procedurami ich
sporzadzenia w kwocie 3.000,00 zt, ktére bedy wplacone na konto Gminy
Potegowo,

* w dniu 29-lutego 2008 roku Wéjt Gminy Potegowo, zwrécit sie do Baltic Sea Sp. z 0.0.
w Warszawie z prosbg o przekazanie na poczet kosztéw administracyjnych gminy,
bezposrednio zwigzanych z procedurami planistycznymi, kwoty 3.000,00 zt, ktéra
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zostanie zdeponowana na osobnym koncie i bedzie w dyspozycji gminy na pokrycie

wyzej wymienionych kosztow:

— po wykonaniu powyzszego opracowania kwota powyzsza zostanie rozliczona, a
ewentualna nadwyzka zwrdcona,

e rozliczenie na 31 grudnia 2014 roku:
— pieniadze wplynely na rachunek gminy w dniach:
» 17 marca 2008 roku — 3.000,00 zt,
» 9 czerwea 2009 roku — 9.000,00 zt,

— pieniadze wydatkowano w kwocie ogélem 8.923,92 zt, na przystapienie do studium,
ogloszenia w prasie, opracowanie opinii (faktury wystawiono na Urzad Gminy w
Potggowie),

— w dniu 13 grudnia 2013 roku Wéjt Gminy Potggowo poinformowal Baltic Sea, iz
rozliczono $rodki pieniezne przekazane przez spétke, kwota ktora pozostata do
rozliczenia wynosi 3.076,08 zt,

— pismem z dnia 14 stycznia 2014 roku Spotka poinformowata Wéjta Gminy
Potggowo iz pozostatg kwote 3.076,08 zt nalezy wplacié¢ na podane konto,

— zwrotu niewykorzystanej kwoty Gmina dokonata w dniu 17 stycznia 2014 roku,

— pozostato na dziefi 31 grudnia 2014 roku na koncie 139/11 - 0,00 =,

Ponadto umowy zawarl Wéjt Gminy, brak kontrasygnaty.

Na wszystkich fakturach dotyczgcych powyzszych uméw, widnieje zapis o tresci; ,,$rodki
finansowe zdeponowano na koncie przez Wnioskodawce”.

Zgodnie informacjg zlozona przez p. Haling Iwinska inspektora ds. ewidencji ludnosci,
dowody ksiggowe dotyczace powyzszych spraw z lat 2006 — 2008 zostaly przekazane na
makulatur¢ dokumentacji niearchiwalnej, poniewaz okres ich przechowywania uplynat.
W dniu 2 pazdziernika 2015 roku kontrolujace zwricily si¢ do Wéijta Gminy Potggowo p.
Dawida Litwina, z prosba o wskazanie podstawy prawnej zawierania z podmiotami
prywatnymi umoéw na finansowanie kosztéw wykonania projektéw migjscowego planu
zagospodarowania  przestrzennego, zmian studium uwarunkowa’h i  kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.
Ze zozonego w dniu $ pazdziernika 2015 roku wyjasnienia wynika, ze takie dzialanie
uzasadnia art. 4 ust 1 pkt 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jedn. Dz. U, z 2015 roku, poz 513), to znaczy ze zrodlem
dochodéw wlasnych gminy sa spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy.
W zwigzku z powyzsza odpowiedzia, w dniu 20 pazdziernika 2015 roku kontrolujace
zwrécity si¢ do p. Dawida Litwina o wyjasnienie (termin do udzielenia odpowiedzi 23
pazdziernika 2015 roku):
- dlaczego ww. wplaty nie zostaly ujgte w budzecie Gminy Potegowo w §096 — ,.otrzymane
spadki, zapisy, darowizny w postaci pienieznej”,
- proszg o wskazanie w jaki sposéb (klasyfikacja budzetowa dochodéw i wydatkdw), kwoty
wynikajace z finansowania przez prywatne podmioty wykonania projektéw miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, zmian studium uwarunkowad | kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego obejmujgcych tereny Gminy Potegowo, na ktérych
podmioty te cheialy realizowaé inwestycje dotyczace budowy farm wiatrowych, zostaly ujete
w budzecie Gminy Potegowo oraz w jaki sposéb zostaly zaangazowane wydatki (w latach
2006 — 2014 w sumie wplaty wyniosty 99.000,00 z}),
Prosze takze o wyjasnienie:
- ¢zy Gmina Potggowo poniosta wydatki z budzetu Gminy (jesli tak to w jakiej wysokoscei i
prosz¢ o wskazanie ujecia w budzecie Gminy po stronie dochodow i wydatkéw oraz
e
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zaangazowanie) z tytutu umowy zawartej w dniu 27 lipca 2011 roku Gmina Potegowo,
reprezentowana przez p. Jerzego Waldemara Awchimieni Wojta Gminy Potegowo
(Zamawiajacy) zawarta umowg tréjstronng Nr 223/2011 z EVIVA Lebork Sp. z 0.0. w
Stupsku, reprezentowang przez p. Jana Reicherta Prezesa Zarzadu (Platnik) i z
Przedsigbiorstwem Projektowo — Realizacyjnym ,DOM” Sp. z 0.0. 7 siedzibg w Starogardzie
Gdanskim, reprezentowang przez p. Marig Kietb — Staficzuk Prezesa Zarzadu.

Ze zlozonego w dniu 29 pazdziernika 2015 roku, wyjaénienia wynika, cyt: ,Kwoty
wynikajace z finansowania przez prywatne podmioty wykonania projektéw miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, zmian studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przesirzennego obejmujace teren Gminy Potegowo nie wprowadzono do
budzetu gminy a lokowano na koncie depozytowym (139) i wydatkowano zgodnie z
przeznaczeniem (wolg darczynicy). Do konta 139 prowadzona jest petna ewidencja.”

W pozostalym zakresie nie udzielono wyjasnien.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.2:6.

Wplaty wynikajace z powyzszych uméw ewidencjonowano na koncie 139 - ,Inne rachunki
bankowe”, natomiast wydatki ujmowane na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki”, 1.

- Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb 27S - z wykonania dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego w 2014 roku jednostka nie realizowala
dochodow z tytutu spadkéw i darowizn w § 0960 Ofrzymane spadki, zapisy i darowizny w
postaci pienieznej.

- Podezas kontroli obrotéw i sald konta 139 — Jnne rachunki bankowe (funkcjonowanie konta
zostato opisane w pkt 2,1.1.2. ,,Operacje bankowe”) kontrolujace zwrdcily uwage na operacje
ksiggowe opisane tytutem ,,wplata zmiana planu zagospodarowania przesirzennego”. Kontroli
poddano wszystkie operacje w latach 2006 — 2014 dotyczace wptywu na konto 139 érodkéw
pienigznych opisanych w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Potegowo tytutem ,,wplata
zmiana planu zagospodarowania przestrzennego” oraz wydatkowanie tych $rodkéw. W
kontrolowanych latach na konto 139 wplynely srodki finansowe w wysokosci 99.000,00 zt od
prywatnych podmiotéw, a wydatkowano srodki w wysokosei 90.545,45 zt {co zostalo
opisane powyzgj),

- powyzsze kwoty przekazane zostaty na rachunek Urzedu Gminy (ewidencja na koncie 139 —
Inne rachunki bankowe) na podstawie porozumien zawartych z podmiotami prywatnymi,

- wplaty nie byly ujete w budzecie gminy w dochodach gminy (brak klasyfikacji budzetowej),
- wplacone srodki wydatkowano na podstawie faktur wystawionych na Urzgd Gminy
Potegowo, nie ujmujge ich w wydatkach budzetu gminy (brak klasyfikacji budzetowe;j),

- otrzymane wplaty nie byly ksiegowane na koncie 760 — Pozostate przychody operacyjne,
cata ewidencja prowadzona byla na koncie 240 — Pozostate rozrachunki i 139 — Inne rachunki
bankowe, co bylo niezgodne z opisami wymienionych kont w polityce rachunkowosci
Jednostki,

- ewidencja ,,wplat” byta prowadzona w taki sam sposob jak ewidencja ,darowizn”, co
zostato oméwione w pkt. 3.4.2. niniejszego protokotu kontroli, a mianowicie, cyt.:

»W dniu 14.09.2015 roku kontrolujace zwrécily sie do Pana Dawida Litwin - Wojta Gminy
Potegowo z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych sprawach:

1. Na podstawie jakich przepiséw prawa nie ujeto w budzecie gminy $rodkow finansowych z
darowizn w latach 2011-2014 po stronie dochodow i wydatkdw.

2. Proszg przedstawi¢ sposéb ewidencji ksiggowej otrzymanych i wydatkowanych darowizn
wymienionych w zataczniku Nr 1 (ogolnie dla: wplaty darowizny, ewidencji faktury
wydatkowej, zaplaty za fakturg) wraz z klasyfikacjg budzetowa.

Jezeli nie prowadzono klasyfikacji budzetowej dochodéw i wydatkéw dotyczacych
otrzymanych darowizn, proszg¢ o wskazanie podstawy prawnej do powyzszego zaniechania.

et
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OdpowiedZ z dnia 15.09.2015 roku zlozona przez Pana Dawida Litwin — Wojta Gminy
Potegowo brzmiala nastepujaco, cyt. .,W odpowiedzi na pismo z dnia 14 wrzesnia 2015 roku
w sprawie udzielenia informacji wyjasniam.

1. W budzecie gminy w latach 2011-2014 darowizny przyjmowano na wydzielony
rachunek bankowy tzw. konto depozytowe. Byly to Srodki finansowe gléwnie
pochodzqce z Nadlesnictw z przeznaczeniem na zadania Ochotniczych Strazy
Pozarnych w Potggowie i Lupawie. Zgodnie z cyt. art. 4 ust I pkt 5 ustawy z dnia 13
listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego frédiami
dochoddw wlasnych gminy sq spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy. Wspomniane
wyzej darowizny przeznaczone byly na dziatalno$é Ochotniczych Strazy Pozarnych,
gdzie strong wmowy byla dana jednostka strazy a_nie gmina. Brakowalo zatem
preestanck do wprowadzania powyiszych Srodkéw finansowych do budsetu gminy.
Urzqd Gminy prowadzif jedynie obstugg ksiggowq przekazanych darowizn.

2. Srodki finansowe wphywaly na wydzielony rachunek bankowy tzw. konto depozytowe i
ksiggowano je na koncie 139 Inne rachunki bankowe. Opis do konta przyjety w
wewnelrznych przepisach jednostki wskazuje, ze jest to zgodne z politykg finansowq i
rachunkowq jednostki cyt. , Konto 139 stuzy do ewidencji operacyi dotyczqcych
Srodkéw pieniginych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki
biezqce i specjalnego przeznaczemia. W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie
ewidencyg obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowq,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) Srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dowodéw ksiegowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscig
Jjednostki a ksiggowosciq banku.”
Ewidencja ksiggowa przekazanej darowizny przedsiawiata si¢ nastepujgco, zapis na kontach.
139/240 wplyw darowizny, 240/201 ewidencja fukiury, 201/139 zaplata za fakture.
Srodki finansowe (darowizny) wplywajqce na wymieniony rachunek bankowy wydatkowano
zgodnie 7 wolg darczyricy (zgodnie z umowgq) i zachodzi peina zgodnosé zapiséw kownta 139
migdzy ksiggowosciq jednostki a ksiggowoscig banku. W dowodach ksiegowych nie
postugiwano sig klasyfikacjq budzetowq ale wskazywano informacje o 2rédie Jinansowania
poprzez zapis ,, z sum zleconych”.”
Potwierdzenie powyzszych ustalefi stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:2.

3) W roku 2014 Gmina Potegowo wydala 6 decyzji dotyczacych naliczenia optaty

planistycznej, w tym:

* trzy decyzje zostaly uchylone w toku postgpowania odwolawczego,

* w stosunku do dwdéch decyzji toczy sie postepowanie odwolawceze,

* Gmina uzyskata dochody z tytutu jednej decyzji, w wysokosci 10.000,00 zt.
W dniu 10 sierpnia 2015 roku kontrolujgce zwrocily si¢ do p. Dawida Litwina Wojta Gminy
Potggowo z proSba o zestawienie dotyczace naliczenia oplaty planistycznej wedlug
zalaczonego wzoru. W zestawieniu nalezalo podaé informacje na temat zmian lub
wprowadzenia nowego planu zagospodarowania terenu w latach 2010 — 2015 oraz informacje
dotyczace naliczenia lub nie naliczenia oplaty planistycznej dla terendw objetych ww,
planami.
Dnia 27 sierpnia 2015 roku p. Dawid Litwin Wéjt Gminy Potegowo przekazal zestawienie
naliczenia oplaty planistycznej odnosnie miejscowych  planow zagospodarowania
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uchwalonych w latach 2010 — 2015. Z zalaczonego zestawienia wynika, ze we wszystkich
wymaganych przepisami prawa przypadkach wszczeto postepowanie w celu naliczenia oplaty
planistyczne;.

Powyzsze zestawienie naliczenia oplaty planistycznej nieruchomosci sprzedanych w latach
2010 —2015 stanowi akta robocze kontroli Nr 3.2:7.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze

* wysokos¢ oplaty ustalono w oparciu o aktualne operaty szacunkowe,

* postepowanic w celu ustalenia wysokodci oplaty wszezynano (wysylano
zawiadomienie o wszczgciu postepowania), w okresie od 123 do 833 dni po otrzymaniu
aktu notarialnego,

* w dwoch zawiadomieniach o wszczgeiu postgpowania nie mozna okresli¢ po jakim
okresie zostalo ono wyslane, poniewaz na aktach notarialnych nie ma daty ich wplywu
do gminy.

Sprawami zwiazanymi z roszezeniami finansowymi wynikajacych z ustalent miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego nalezy do zakresu czynnoéci p. Joanny

Paraszewskiej — Inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego.

3.2.15. Oplata eksploatacyjna.

1} W roku 2014 Gmina Potegowo osiggneta dochody z tytutu oplaty eksploatacyjnej
w wysokosci 37.743,97 zl, wartoéé ta dotyczyla wplat oplaty eksploatacyjnej, na
podstawie trzech decyzji otrzymanych przez Gming Potegowo:
¢ decyzja Marszatka Wojewddztwa Pomorskiego Nr DROS-G.7461.2.303.2014 z dnia
10.09.2014 roku dla Andrzeja Paducha, Gospodarstwo Rolne, Kopalnia Piasku za
wydobywanie kopaliny, kruszywa naturalnego, ze zloza ,Nowe Skérowo” za 1
potrocze 2014 roku (WB Nr 159/2014, z dnia 19.08.2014 roku — 12.030,48 z1),

e brak decyzji na kwote 23.390,29 z# (WB 125/14 z dnia 1.07.2014r.),

o decyzja Nr GN.6520.3.2014 z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego

~ Departament Srodowiska, Rolnictwa i Zasobéw Naturalnych dla Przedsi¢biorstwa
Produkcyjno- Handlowego ,,YUCCO” Mirostaw Bach za wydobywanie kopaliny ,
torfu, ze ztoza ,Wieliszewo” za [ pélrocze 2014 roku (WB 146/2014 z dnia
30.07.2014r.- 2.323,20 zb).

2.4.2.1. Oplata produktowa

1) W roku 2014 Gmina Potggowo zrealizowala dochody z tytutu oplaty produktowej w
wysokosci 3.276,77 zi, ktére ujeto w rozdziale 90020 |, Wplywy i wydatki Zwigzane z
gromadzeniem srodkéw z oplat produktowych”, w § 0400-Wplywy z oplaty produktowe;.

2) Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o obowigzkach
przedsigbiorcow w  zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie
produktowej i optacie depozytowe] z dnia 11.05.2001r. (Dz.U. Nr 63,p0z.639 ze zm.).

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:
* jednostka otrzymata od Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku, tytulem oplaty produktowej za rok 2014, kwote 3.276,77 2 w
dniach:

o

Y\\R/\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli kompleksowej Gminy Potegowo
N




69

- 24 czerwca 2014 roku, kwote 1.401,08 z1, dow. ks. WB Nr 120/2014,
— 23 grudnia 2014 roku, kwote 1.875,69 zt, dow. ks. WB Nr 249/2014,
o w budzecie gminy zaplanowano wydatki w rozdziale 90020§4300 w wysokoéci
1.500,00 zt:
— wroku 2014 nie realizowano wydatkéw w ww, zakresie.

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

1) W 2014 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywala uchwala Nr XXVI/150/2004
Rady Gminy Pot¢gowo z dnia 29 pazdziernika 2004 roku w sprawie wysoko$ci stawek
oplat za zajecie 1 m? pasa drogowego drdg publicznych na terenie Gminy Potegowo (Dz.
Urz. Woj. Pomorskiego Nr 7 poz. 144 z dnia 24 stycznia 2005 roku.

2) W kontrolowanym roku wydano 13 decyzji na zajecie pasa drogowego, w tym: 6
dotyczylo ustalenia oplaty z tytutu robdt drogowych na jeden dzien, 7 decyzji dotyczylo
opfaty rocznej na umieszczenie urzadzenia w pasie drogowym. Kontroli poddano 13
decyzji wydanych w roku 2014, ktdre przedstawiono w tabeli ponizej:

Data i Nr decyzji Data Okrés* na | Oplata za zajecie pasa drogowego (roczna/dzienna)
Zlozenia jaki  wydano
whniosku decyzje

GN.6852.1.2014 4.03.2014r. | 21.03.2014 - | 8 dni zajecie pobocza o pow. 200 m? x 2z=3200z4
Z dnia 21.03.2014r. 03.04.2014r. | | dzien zajegcie pobocza o pow. 281 m? x 2 z=562 7
1 dzien zajgeie pobocza o pow, 194 m? x 2=388zt (396z1)
1 dziett zajgeie pobocza o pow. 151 m? x 2z= 302 #
Razem: 4,452 7
Decyzja wydana na 4.460,00 zi
Réznica: + 8§ 7

GN-6853.14.2014 4.03.2014r - 3,38m® x 30z x (285:365)=79,18zt

z dnia 04.04.20 14r. 6,97m*x30,00zkx (284:365)=162,7041
2,99m* x 30zt x (282:365)=69,30zt
5,03m? x 30zt x (281:365)=116,17z1
2,60m? x 30zt x (280:365)=59,84 21
2,00m*x30zix(279:365)=59,62z1
2,60m? x 30zl x (278:365)=59,4121
3,65m* x 30zt x (277:365)= 83,10zt
2,96m* x 30zk x (274:365)= 66,66z}
4,93m? x 30zt x (273:365)= 110,621
3,71m? x 302t x (272:365)=82,94z1
Razem:949,54z}

Nastgpne lata:41,42m*x30z=1.242, 60z

GN.6852,3.2014 z | 20.03.2014r. | 27.03.2014r. | 48m?%x 2zt x 1dzien= 96 zt
dnia 27.03.2014r.

GN-6853.9.2014 z | 20.03.2014r. - rok 2014: 0,55m®x 1,5m?*=2,05m3x 50zt x (278 : 365)=78,07z1
dnia 02.04.2014r. nastepne lata: 2,05m?x 50zl= 102,50z

GN.6352.4.2014 z | 24.03.2014r. | 26.03.2014 — | 3 dnix 194m?® x 2zI= 1164z}

dnia 26.04.2014r. (1.04.2014r, | 1 dziefi x 50m? x 2 zi= 100zl

1 dzien x 62m?® x 2 zi= 124z1
Razem: 1.388z1

(GN-6853.10.2014 | 24.03.2014r. - 9,7m? x 50zt x (280:365)=372,05zl
z dnia 02.04.2014r. 9,7m* x 50zt x (279:365)= 370,73z
9,7m? x 50zt x (278:365)=369,40z¢
3,73m? x 50zt x (275:365)=140,51zt
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4,00m2 x 50zt x (274:365)=150,14z1
Razem: 1.402,83zF
Nastepne lata; 36,83m? x 5021=1.841,50t

GN.6852.5.2014 z | 27.03.2014r. ; 28.03.2014r, | | dzien x 25m? x 2zi= 50zt
dnia 28.03.2014r.
GN-6853.13.2014 27.03.2014r, - rok 2014: 0,06m?*= Im? x 50zt x (278:365)=38,08z1
nastepne lata: Im® x 50zF= 50 21
GN.6852.6.2014z | 30.07.2014r. | 31.07.2014r. | ldzief x 9m? x 2z= 18zt
dnia 31.07.2014r.
GN-6853.27.2014 | 30.07.2014r. - rok 2014; 1m?x 37,50zt x (153:365)=15,72z¢
z dnia 01.08.2014r. nastepne lata: 1m? x 37,50z1=37,50z1
GN.6852.8.2014 z | 23.10.2014r | 27.102014r, | ldzien x 45m* x 2290z
dnia 27.10.2014r.
GN-6853.35.2014 | 23.10.2014r, - rok 2014: 1,71m? 50zt x (65:365)15,23 zt
z dnia 28.10.2014r, nastepne lata; 1,71m? x 50zl= 83,50zt
GN-6853,33.2014 | 25.09.2014r, - Rok 2014: 0,04m?=1m? x 50zt x (97:365)= 13,2921
z dnia 25.09.2014r. Nastgpne lata: 1m? x 50z28=50z1
Razem: 8.600,76zt (réznica pomiedzy wyliczeniem kontrolujacego a wartoscis z

decyzji +8,00z1)

e 7z powyzszej tabeli wynika, ze w jednym przypadku nieprawidtowo naliczono oplate za
zajgcie pasa drogowego, co spowodowalto zawyzenie oplaty o 8,00 z1.
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:8.

e w pozostalych przypadkach oplaty za zajecie pasa drogowego naliczano zgodnie ze
stawkami okreslonymi w uchwale, biorgc pod uwage: kategorie drogi, rodzaj elementu
zajetego pasa drogowego, procentowa wielko$¢ zajmowanej szerokosci jezdni, czas

zajecia pasa drogowego,

» roczne oplaly za umieszczenie w pasie drogowym urzadzenia infrastruktury techniczne;j
nie zwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
naliczano zgodnie ze stawkami okre$§lonymi w uchwale, biorge pod uwage: kategorie
drogi, rodzaj elementu zajgtego pasa drogowego (iloczyn liczby metréw kwadratowych
powierzchni pasa drogowego zajgtego przez rzut poziomy urzadzenia i stawki oplaty za
zajecie Im? pasa drogowego pobieranej za kazdy rok umieszczenia urzgdzenia w pasie

drogowym).

3) Dochody z tytulu oplat za zajmowanie pasa drogowego, w kwocie 84.121,51 zt - plan
84.000,00 z! (réznica miedzy dochodami wykonanymi, a dochodami wykazanymi w tabeli
wynika z ujgcia w kwocie ogétem dochoddw z tytutu decyzji wydanych w 2013 roku),
ujeto w budzecie gminy w § 0690 Wplhywy z rdznych oplat w rozdziale 60016 Drogi
publiczne gminne. Wplywy te obejmowaly dochody uzyskane na podstawie decyzji
wydanych w roku 2014 oraz oplat rocznych naliczonych na podstawie decyzji z lat

poprzednich.

Przygotowanie zezwolefi na zajmowanie pasa drogowego i ustalenie wysokosci oplaty nalezy
do zakresu czynnosci p. Ewy Ulanowskiej — Inspektor gospodarki nieruchomosci gminy.

3.2.17, Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

1) Rada Gminy Potggowo uchwalg Nr XXXIII/238/2009 z dnia 2 lipca 2009 zmieniajaca
uchwate Nr XXXII/231/2009, ustalita liczbe punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
na terenie gminy oraz zasady ich usytuowania i warunkdw sprzedazy.

el
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2) W roku 2014 Wdjt Gminy Potegowo:
wydatl 71 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w tym:

Rodzaj Sprzedaz napajow o zawartodci alkoholu Poddam.)
L.p. das do 4,5% | 4,5% - 18% | powyzej 18% Ogdlem kontrol:.
sprzecazy wA” »B” »C” zezwolen zezwolenia
[ | Gastronomia 3 1 1 5
2 | Detaliczna 22 21 13 56
3 | Jednorazowa 10 0 0 10
Razem 35 22 14 71

» wygasit 17 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w zwigzku z art. 18 ust 12 pkt
5 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz. 1356) — niezlozenie
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszezegdlnych rodzajow napojéw alkoholowych
w punkcie sprzedazy w roku poprzednim lub niedokonanie oplaty za korzystanie
z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

» wygasil 5 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych na wniosek przedsiegbiorcy.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

* prawidlowego zlozenia wniosku o wydanie zezwolenia i informacji o wysoko$ci obrotu
napojami alkoholowymi w roku ubieglym,

 prawidiowego naliczenia oplat za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
w zaleznosci od rodzaju alkoholu, rodzaju sprzedazy i czasu jej trwania,

* pobrania oplat przed wydaniem zezwolenia lub wniesienia optat w terminach
okreslonych w art. 11! ust. 7 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu
W trzezwoscl 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012r. poz.1356) terminéw
wniesienia opfat, za zezwolenia wydawane w latach poprzednich, na podstawie
o$wiadczen skladanych do 31 stycznia 2014 roku o wartodci sprzedazy poszczegdlnych
rodzajéw napojow alkoholowych w 2013 roku,

¢ wprowadzenia do budzetu gminy dochodéw z tytutu oplaty.

4) Kontrolg objeto wszystkie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych wydane
w 2014 roku (71 zezwolen) oraz wszystkie o$wiadczenia (43 oéwiadczen) o wartosci
sprzedazy poszczegolnych rodzajéw napojoéw alkoholowych w 2014 roku sporzadzanych
do 31.01.2014 roku (wraz z dowodami wplat).

5) W trakcie kontroli ustalono, ze w jednym przypadku osoba skladajaca oswiadczenie o
warto$ci sprzedazy poszezegdlnych rodzajow napojéw alkoholowych za 2014 rok
zaplacita w ciggu roku kwote wyzsza o 28,34zt niz wynika ze ztozonego os§wiadczenia.

6) Dochody z tytulu oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
ujmowano w budzecie gminy w rozdziale 75618 Wyphwy z innych oplat stanowigcych
dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie ustaw § 0480 Wphwy z oplat
za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. W 2014 roku Gmina Potegowo
osiagneta z ww, tytutu dochody w wysokosei 100.441,02 z, na planowane 110.000,00 zi.

Koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnej Komisji

Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, w tym wydawanie oraz cofanie zezwolei na

sprzedaz alkoholu, nalezy do zakresu czynno$ci p. Ewy Samp —Inspektor ds. dzialalnodci

\Wg;/slg)garczej, bezrobocia i bhp.
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3.2.18. Windykacja zaleglo$ci podatkowych.

1) W okresie objetym kontrola stan naleznosci z tytulu podatkéw i oplat lokalnych

przedstawiat si¢ nastepujaco:

Lp | Tviul naleinosei Stan na dzien | Wplaty Stan na dzien
P | tytel naleznosel 01.01.2014r | w20l4r | 31,12.2014r

Podatek od nieruchomoscei 149.457,25 36.749,05 | 82.800,03

l. | —osoby fizyczne, 111.142,35 28.935,15 | 80.436,03*
- osoby prawne: 38.314,90 7.813,90 | 2.364,00*>
Podatek rolny 79.091 16 2828392 | 61.365.94

2. | —osoby fizyczne: 78.711,16 28.272,92 | 61.050,94**
— 0soby prawne: 380,00 11,00 315,00
Podatek lesny 356,00 380,28 252,00

3. | —osoby fizyczne: 432,00 380,28 252,00
— osoby prawne: 124,00 0,00 0,80

4. | Laczne zobowigzanie pieniezne - osoby fizvezne | 190.285,51 3758835 | 141.738,97
Podatek od $rodkow transportowych 11.946,00 2.661,00 | 14.556,00

5. | — osoby fizyczne: 11.946,00 2.661,00 | 14.556,00
— 0soby prawne: 0,00 0,00 0,00

Razem 241.050,41 68.074,25 | 158.973,97

* plus kwota odroczona 3.624,00 zt

*2 plus kwota odroczona 19,294,00 z1
*3 plus kwota odroczona 1,302,00 zt

2)

3)

Powyzsze dane wynikajg 7 kartotek podatnikow.

Sprawdzeniem objeto windykacje w stosunku do najdiuzej zalegajacych podatnikéw, 19

0s6b fizycznych i 4 0s6b prawnych.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

* zgodnie z przedstawiong dokumentacja stan naleznosci objetych kontrola, na dzien

01.01.2014 r. wynosit 110.952,31 zi,

upomnienia (103 szt.) wystawiono na kwotg ogétem 37.035,74 zL, w tym 14 upomnien

na kwote 3.694,00 z wystawiono w terminie od 9 do 248 dni, dhuzszym niz miesiac od

dnia platnosci podatku,

Zgodnie z obowigzujacg politykg rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem Wojta
Gminy Nr 99/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 roku, zatgeznik nr 11 ,Instrukcja w
sprawie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci w Gminie Potegowo” o
tresei:
»W przypadku braku wplaty, upomnienie sporzadza sie po zaksiegowaniu wptlat i
uzgodnieniu kont podatnikéw, nie pézniej niz do miesiaca od terminu.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowa akta robocze kontroli Nr 3.2:9.

e tytuly (78 szt.) wystawiono na kwote ogdlem 26.729,12 zi,
+ we wszystkich przypadkach postgpowanie egzekucyjne dotyczace zaleglosci roku 2014
wszezeto zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
* w przypadku zaleglodci z tytutu podatku od nieruchomosci, zabezpieczano je wpisem
na hipotekg, w pozostalych przypadkach podejmowano wszelkie, przewidziane
prawem czynnosci w celu wyegzekwowania naleznoéci gminnych.

.
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Rzetelna i prawidlowa windykacja wszystkich naleznosci pienigznych poprzez wystawianie
upomnien, tytuldw wykonawczych, wezwan, decyzji, wnioskéow egzekucyjnych, nalezy do
obowigzkow p. Jolanty Straszak samodzielnego referenta ds. ksigegowosci podatkowej
zgodnie 7 jej zakresem czynnosci.

3.2.19 Inne oplaty

W dniu 28 lipca 2015 roku zwrécono si¢ do Wéjta Gminy Potggowo Pana Dawida Litwina z
pytaniem: czy do zadan wilasnych gminy w zakresie publicznego transportu zbiorowego
naleza budowa, przebudowa i remont: przystankdéw komunikacyjnych oraz dworcow, ktérych
wlascicielem lub zarzadzajgcym jest gmina; wiat przystankowych lub innych budynkéw
stuzacych pasazerom, posadowionych na miejscu przeznaczonym do wsiadania i wysiadania
pasazerow lub przylegajacych do tego miejsca, usytuowanych w pasie drogowym drog
publicznych bez wzgledu na kategorie tych drég, w zwigzku z tym:

1. Czy Gmina posiada informacje na temat korzystania przez operatora i przewoznika z
przystankow komunikacyjnych lub dworcéw usytuowanych na jej terenie?

2, Jezeli tak to czy sg ustalane w drodze negocjacji migdzy gmina, na obszarze ktdrej jest
usytuowany przystanek komunikacyjny lub dworzec, 1 wlascicielem albo zarzadzajacym
przystankiem komunikacyjnym lub dworcem, oplaty za korzystanie przez operatora i
przewoznika z przystankéw komunikacyjnych lub dworcoéw?

3. Za korzystanie przez operatora i przewoznika z przystankéw komunikacyjnych lub
dworcow, ktorych wiascicielem albo zarzadzajacym jest jednostka samorzagdu
terytorialnego, moga by¢ pobierane oplaty. Stawka oplaty jest ustalana w drodze uchwaty
podigtej przez wilasciwy organ danej jednostki samorzadu terytorialnego, z
uwzglednieniem niedyskryminujacych zasad. Czy zostala podjeta taka uchwala?

4. Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku korzystania przez operatora i przewoZnika
z przystankéw komunikacyjnych Jub dworcéw usytuowanych na jej terenie bez
uprzednich ustalen (umowy, decyzji administracyjnej)?

Dnia 31 lipca 2015 roku Wéjt Gminy Potegowo poinformowal pisemnie, ze Gmina
Potegowo posiada wiedze na temat korzystania z przewoznikdéw z przystankdw
komunikacyjnych. Nie podejmowano uchwaly w tym zakresie, Gmina wyraza zgode na
bezplatne korzystanie z tych przystankow.

Potwierdzenie powyzszych ustaleft stanowig akta robocze kontroli Nr 3.2:10.

Gl &
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Dochody z majatku.

74

%+ Kontrole przeprowadzono w oparciu o wytyczne do kontroli koordynowanej
.»Dochody z mienia wynikajace z tytutdéw cywilnoprawnych w kontekscie art. 42 ust.
5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Lata 2013 — 2014” —
w czesel dochody ze sprzedazy mienia przez j.s.t.

1) Rada Gminy Potggowo nie podjeta uchwaly dotyczacej zasad zbywania, nabywania
i wydzierzawiania mienia, na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9a wustawy o samorzgdzie
gminnym, w zwigzku z tym, Woéjt Gminy moze dokonywaé w/w czynnosci wylgcznie za
zgoda Rady Gminy.
W okresie objetym kontrola, tj. w 2013 i 2014 roku, w kontrolowanej jednostce Rada
Gminy Potegowo podejmowata uchwale do kazdej sprzedazy mienia, w ktorej wyrazala
zgode na zbycie nieruchomosci gruntowych z zasobu komunalnego Gminy Potegowo.
Wojt Gminy zarzadzeniem powolywal, przed kazdym przetargiem, komisje przetargows.

2) W latach 2013-2014 jednostka osiggneta dochody z majatku w nastepujgcym zakresie:

2013 rok
Wrkonanie Jednostha
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial Plan (w zl) yHo realizujaca
{(w zf)
dochody
§0470 - Wplywy z oplat za trwaly zarzad,

I. | uzytkowanie, stuzebnodci i uzytkowanie 70005 9.030,00 9.029,99 Urzad G
wieczyste nieruchomosci Ifﬁ i ;n:r}y bt
§0750 - Dochody z najmu i dezierzawy 01095 9.631,00 2.631,14 oreeone
: . . . 70003 103.619,00 | 103,702,838

2, skiadnikow majatkowych jednostek Todnasie
samorzadu terytorialnego 80101 111800 | 271815 ednostia

oswiatowa
§0760 - Wplywy z tytulu przeksztalcenia

3, prawa uzytkowania wieczysiego 70005 11.534,00 11.534,00
przystugujacego  osobom  fizyczaym  w
prawe wlasnodci Urzad Gmi
§0770 - Wplaty z tytutu odplatnego nabycia r;q ; {z}n&r}y W

4, | prawa wilasnodci oraz prawa uzytkowania | 01095 200.000,00 4.226,00 olegowie
wieczystego nieruchomodei

5. §0$7O - Wplywy ze sprzedazy skladnikow 75023 750.00 750,00
majatkowych

Ogdélem: | 335.682,00 | 141.592,16 X
2014 rok
Wrykonanie Jednostka
Lp. Rodzaj dochodu Rozdzial Plan (w zi) Y realizujgca
{w zh)
dochody
§0470- Wplywy z oplat za trwaly zarzad,

1. uzytkowanie, sluzebnogei i uzytkowanie 70005 10.000,00 9.570,07 Urzad Gmi

wicczyste nieruchomosci rzgd Lminy w
Potegowie

§0750 - Dochod mu i dzierza 01095 12.000,00 12.632,66

¥eou Y Z namu L czierzawy 70005 107.219.00 | 108.160,26

2. sktadnikow majatkowych jednostek Tednosik
samorzadu terytorialnego 80101 1.200,00 1.650,00 ednostka

odwiatowa
§0770 - Wplaty z tytutu odplatnego nabycia

3. prawa wlasnodci oraz prawa uzytkowania 01095 706.265,00 | 706.265,00 Urzad Gmi
wieczystego nieruchomodci r;a; t@g?ﬁg v

4 §0$70 - Wplywy ze sprzedazy skladnikdw 75023 7.000,00 10.168.00
majatkowych

Ogétem: | 843.684,00 | 848.445,99 X

e
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3.3.1. Dochody ze sprzedazy majgtku.

1) W latach objetych kontrolg 2013-2014 dokonano 6 transakeji sprzedazy nieruchomosci:

* w2013 roku dokonano 1 transakeji sprzedazy nieruchomoéci w drodze przetargu,

* w 2014 roku dokonano 5 transakcji sprzedazy, byly to 4 sprzedaze w drodze
przetargu oraz | sprzedaz majatku w drodze bezprzetargowe] (sprzedaz prawa
uzytkowania wieczystego).

Potwierdzenie powyzszych ustalen zawarto w tabeli Nr 1 programu kontroli ,,Struktura
dochodéw z mienia za 2013 rok™, w tabeli Nr 2 programu kontroli ,,Struktura dochodéw z
mienia za 2014 rok” oraz w tescie Nr 9 programu kontroli ,,Planowanie i realizacja dochodéw
ze sprzedazy nieruchomosci”.

Sprzedaz gruntéw, budynkéw i lokali gminnych, przekazywanie w uzytkowanie wieczyste,
dzierzawa gruntéw gminnych nalezala do zakresu czynnodci p. Ewy Ulanowskiej —
Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami gniny.

3.3.1.1.  Dochody ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu.

1) W 2013 roku sprzedano w drodze przetargu 1 nieruchomosé, ktéra poddano kontroli:

Czerwieniec dziatka Nr 291

a) Uchwalag Nr XTX/134/2012 Rady Gminy Potegowo z dnia 7 marca 2012 roku w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci gruntowej, organ uchwatodawczy gminy
wyrazil zgode na zbycie nieruchomosei w drodze przetargu ustnego nieograniczonego.
Nieruchomo$¢ przeznaczona do sprzedazy stanowita dziatke zabudowana oznaczona
w ewidencji gruntéw numerem 291 o powierzchni 0,04 ha, polozong w miejscowosci
Czerwieniec.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 24.08.2012 roku przez uprawnionego
rzeczoznaweg majgtkowego wynikato, ze warto$é przedmiotowej nieruchomosci wynosita
3.800,00 z1,

¢) Wojt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 131/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 roku w
sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosei gminnych przeznaczonych do sprzedazy i
wydzierzawiania. Wykaz nieruchomosei przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na
tablicy ogloszen urzedu w dniach od 3.09.2012r.. —~ 24.09.2014r.. Informacje o
wywieszeniu tego wykazu na tablicy ogloszeti urzedu, podano w prasie lokalnej ,,Glos
Pomorza™ z dnia 3.09.2012 roku oraz na stronie internetowej urzedu.

d) Ogloszenie o I przetargu usinym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszezono na tablicy ogloszen urzgdu w dniu 26.09.2012r., w prasie lokalnej ,,Glos
Pomorza” z dnia 26.09.2012 roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogloszeniu
o przetargu podano m.in.: datg i miejsce przetargu, cene wywotawcza (3.800,00 zt +vat),
wysokos¢ wadium (760,00 zb), termin i miejsce jego wptaty. W ogloszeniu o przetargu
podarno informacje o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

¢) Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 156/2012 z dnia 26 pazdziernika 2012 roku
powotal 3 - osobowa komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
przetargowego na sprzedaz nieruchomosci gminnych.

f} Do prawidlowo ogloszonego I przetargu nicograniczonego na sprzedaz nieruchomosci nie
zglosit si¢ zaden zainteresowany zakupem nieruchomosei,

g) Ogloszenie o II przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzsze] nieruchomosci
zamieszezono na tablicy ogloszefi urzedu w dniu 3.12.2012r., w prasie lokalnej ,,Glos
Pomorza™ z dnia 3.12.2012 roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogloszeniu o
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przetargu podano muin.: dat¢ i miejsce przetargu, ceng wywolawcza (3.800,00 zt +vat),
wysokos¢ wadium (760,00 zt), termin i miejsce jego wplaty. W ogloszeniu o przetargu
podano informacje¢ o skutkach uchylenia sic od zawarcia umowy sprzedazy.

h) Wéjt Gminy Potegowo zarzadzeniem Nr 182/2012 z dnia 3 grudnia 2012 roku powotal 3
— osobowa komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania przetargowego na
sprzedaz nieruchomosci gminnych.

i) Do prawidlowo ogloszonego II przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosei zgtosit sig jeden zainteresowany zakupem nieruchomosei (wadium w
kwocie 760,00 zI wplacono dnia 28.12,2012 roku).

J) W protokole z przeprowadzonego II przetargu nieograniczonego z dnia 7.01.2013 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomodci, skiad komisji przetargowe;j,
uczestnikéw przetargu (jeden uczestnik) oraz cene nabycia — 3.850,00 zt + Vat (brutto
4.735,50 z1).

W wymienionym protokole w punkcie 9 zapisano, cyt. ,,Koszty przygotowania dziatki do
sprzedazy tj. kwoty 799,50 zt platne na konto Urzedu Gminy Potggowo. Po uregulowaniu
naleznosci zostanie zawarta umowa przenoszgca wlasnodé”, Wymienione koszty
ponoszone przez nabywce nie zostaly wykazane w wykazie nieruchomogci
przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu.

W dniu 18 stycznia 2013 roku pismem Nr GN.6840.2.2012 z dnia 18.01.2013r. Sekretarz
Gminy p. Ireneusz Jasitiski (z up. Wéjta) zawiadomil nabywcg o miejscu i terminie
podpisania umowy notarialnej oraz poinformowal ze na dzien 18.01.2013 roku brak
wplaty kwoty 799,50 zI — koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy.

Nabywca za przygotowanie dziatki do sprzedazy wptacit kwote wskazang w protokole w
dniu 22.01.2013 roku (WB Nr 15).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:1

k) W dniu 28.01.2013 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr

585/2013. Zgodnie 2z ww. protokolem z przetargu, cena pomniejszona
0 wplacone wadium — 3.975,50 z}, zostala zaptacona przed podpisaniem umowy (WB Nr
4 z dnia 7.01.2013r.). Koszty przygotowania dzialki do sprzedazy poniesione przez
nabywcg nie zostaly wykazane w akcie notarialnym.
Przy podpisaniu aktu notarialnego Gming Potegowo reprezentowata Pani Ewa Ulanowska
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomogciami gminy. Wymieniony pracownik dziatal w
imieniu i na rzecz Gminy Potggowo, na podstawie pelomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Potggowo z dnia 19.01.2011r., repertorium A315/2011.

2) W 2014 roku sprzedano w drodze przetargu 4 nieruchomodci, ktére poddano kontroli:

Skdrowo Nowe dziatka Nr 51

a) Uchwalg Nr XXIV/170/2012 Rady Gminy Potggowo z dnia 21 wrzeénia 2012 roku w
sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomoéci gruntowej, organ uchwatodawczy
gminy wyrazil zgode na zbycie nieruchomosci w drodze przetargu  ustnego
nieograniczonego. Nieruchomoéé przeznaczona do sprzedazy stanowita dzialke
niezabudowang oznaczona w ewidencji gruntéw numerem 51 o powierzchni 0,2596 ha,
polozong w miejscowosci Skérowo Nowe.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 8.03.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznaweg majatkowego wynikalo, ze wartos$é przedmiotowej nieruchomosci wynosita
43.600,00 zi.

¢) Wojt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 19/2013 z dnia 12 marca 2013 roku w
sprawic ogloszenia wykazu nieruchomosci gminnych przeznaczonych do sprzedazy.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzgdu w dniach od 15.03.2013r. - 5.04.2013r.. Informacjc o wywieszeniu tego wykazu
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na tablicy ogloszen urzedu, podano na stronie www.przetargi-getrader.pl z dnia 2.04.2013
roku oraz na stronie internetowej urzedu. Informacji o wywieszeniu wykazu nie
zamieszezono w prasie lokalnej (art.35 ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami).

Potwierdzenie powyzszych ustaler stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:2.

d) Ogloszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszen urzgdu w dniu 8.04.2013r., podano na stronie
www.przetargi-gctrader.pl z dnia 8.04.2013 roku oraz na stronie internetowej urzedu, W
ogloszeniu o przetargu podano m.in.: date i miejsce przetargu, cene wywolawczg
(43.600,00 zt + vat), wysokos¢ wadium (8.700,00 z1), termin i miejsce jego wplaty. W
ogloszeniu o przetargu podano informacjg o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy
sprzedazZy.

e) Wojt Gminy Potegowo zarzadzeniem Nr 46/2013 z dnia 10 maja 2013 roku powolal 3 —
osobows komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania przetargowego na
sprzedaz nieruchomosci gminnych.

f) Do I przetargu nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci nie zglosil sie zaden
zainteresowany zakupem nieruchomosci.

g) Ogloszenie o II przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomodci
zamieszczono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 8.08.2013r., podano na stronie
www.przetargi-getrader.pl z dnia 8.08.2013 roku oraz na stronie internetowej urzedu. W
ogloszeniu o przetargu podano m.in.: datg¢ i miejsce przetargu, cene wywolawczg
(43.600,00 zt + vat), wysokos¢ wadium (8.700,00 z}), termin i miejsce jego wplaty. W
ogloszeniu o przetargu podano informacje o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy
sprzedazy.

h) Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 84/2013 z dnia 9 wrze$nia 2013 roku powotat 3
— osobowa komisj¢ przetargows do przeprowadzenia postepowania przetargowego na
sprzedaz nieruchomosci gminnych.

i) Do prawidlowo ogloszonego II przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww.
nieruchomosci nie zglosil si¢ zaden zainteresowany zakupem nieruchomosci.

j) Wojt Gminy Potegowo zarzgdzeniem Nr 15/2014 z dnia 12 hutego 2014 roku obnizyl cene
wywolawcza na zbycie wymienionej dziatki, w drodze rokowafi o 30%, do wartosci
30.520,00 zl.

k) Ogloszenie o rokowaniach na zbycie powyzszej nieruchomosci zamieszczono na tablicy
ogloszen urzgdu w dniu 18.02.2014r. podano na stronie www.przetargi-getrader.pl z dnia
18.02.2014 roku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W ogloszeniu o rokowaniach
podano nuin.: datg i miejsce przetargu, ceng wywoltawcza (30.520,00 zt + vat), wysokosé
zaliczki (3.052,00 z1), termin i migjsce jej wplaty oraz daty i ceny z poprzednich
przetargow. W ogloszeniu o przetargu podano informacje jakie dane powinno zawierad
zgloszenie do rokowan,

1) Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 29/2014 z dnia 20 marca 2014 roku powolat 3 —
osobowa komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania na sprzedaz
nieruchomosci gminne;.

1) Do rokowan na sprzedaz ww. nieruchomosci zglosit sie jeden zainteresowany zakupem

nieruchomosci (zaliczke w kwocie 3.052,00 zt wptacono dnia 19.03.2014 roku - WB Nr
832).
W protokole z przeprowadzonych rokowan z dnia 24.03.2014 roku podano m.in.
informacje na temat nieruchomosei, skiad komisji przetargowej, uczestnikow przetargu
(Jeden uczestnik), terminy i ceny wywolawcze z poprzednich przetargéw oraz cene
nabycia - 30,520,00 zt + Vat (brutto 37.539,60 z1).

m) W dniu 14.04.2014 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
2080/2014. Zgodnie z ww. protokolem z rokowan cena pomniejszona
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o wplacone wadium — 34.487,60 74, zostala zaplacona przed podpisaniem umowy (WB Nr
1141 z dnia 9.04.2014r.).

Przy podpisaniu aktu notarialnego Gming Potegowo reprezentowala Pani Ewa Ulanowska
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomogciami gminy. Wymieniony pracownik dziatal w
imieniu i na rzecz Gminy Potggowo, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wéjta Gminy Potegowo z dnia 19.01.201 1r., repertorium A315/2011.

Potegowo dziatka Nr 752

a) Uchwatg Nr XLII/311/2014 Rady Gminy Potggowo z dnia 21 marca 2014 roku w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie nieruchomodci gruntowej, organ uchwatodawczy gminy
wyrazil zgode na zbycie nieruchomosci w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieruchomos¢ przeznaczona do sprzedazy stanowita niezabudowang dziatke oznaczona
w ewidencji gruntéw numerem 752 o powierzchni 2,2937 ha, polozona w miejscowosci
Potegowo,

b) Z operatu szacunkowego - sporzadzonego w dniu 5,04.2014 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majatkowego wynikalo, ze warto$¢ przedmiotowej nieruchomosci wynosita
393.000,00 zi.

¢) Wojt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 60/2014 z dnia 19 maja 2014 roku w
sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci gminnych przeznaczonych do sprzedazy.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszefi
wrzgdu w dniach 19.05.2014r. — 9.06.2014r.. Informacje o wywieszeniu tego wykazu na
tablicy ogloszeri urzedu, podano na stronie www.przetargi-getrader.pl z dnia 19.05.2014
roku oraz na stronie internetowej urzedu. Informacji o wywieszeniu wykazu nie
zamieszezono w prasie lokalnej (art.35 ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami).

d) Ogtoszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszezono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 10.06.2014r., podano na stronie
www.przetargi-getrader.pl z dnia 10.06.2014 roku oraz na stronie internetowej urzedu. W
ogloszeniu o przetargu podano m.in: datg i miejsce przetargu, cene wywolawcza
(393.000,00 zt + vat), wysokosé wadium (78.000,00 1), termin i miejsce jego wplaty. W
ogloszeniu o przetargu podano informacjg o skutkach uchylenia sie od zawarcia UmMowy
sprzedazy.

¢) Wojt Gminy Potegowo zarzadzeniem Nr 89/2014 z dnia 9 lipca 2014 roku powolal
3 — osobowg komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia I przetargu nieograniczonego na
sprzedaz nieruchomodcei gminnych.

f) Do I przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz ww. nieruchomosci zglosit sic jeden
zainteresowany zakupem nieruchomosei (wadium w kwocie 78.000,00 zt wplacono dnia
7.07.2014 roku - WB Nr 2379).

g) W protokole z przeprowadzonego I przetargu nieograniczonego z dnia 11.07.2014 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sklad komisji przetargowej,
uczestnikow przetargu (jeden uczestnik) oraz cene nabycia — 397.000,00 zt + Vat {(brutto
488.310,00 zb).

W wymienionym protokole w punkeie 9 zapisano, cyt. ,,Koszty przygotowania dziatki do
sprzedazy tj. kwoty 442,80 zI platne na konto Urzedu Gminy Potegowo. Po uregulowaniu
naleznosci zostanie zawarta umowa przenoszaca wlasno$é”. Wymienione koszty
ponoszone przez nabywcg nie zostaly wykazane w  wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu,

Nabywca za przygotowanie dziatki do sprzedazy wplacil kwote wskazana w protokole w
dniu 8.09.2014 roku (WB Nr 3167 wplacono 410.752,80 zt w tym: naleznosé gléwna
488.310,00 zt — wadium 78.000,00 zt + koszty przygotowania dziatki 442,80 z}).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:3.
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h) W dniu 10.09.2014 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
5369/2014.  Zgodnie z ww. protokolem 2z przetargu, cena pomniejszona
o wplacone wadium — 488.310,00 zi, zostala zaptacona przed podpisaniem umowy (WB
Nr 3167 z dnia 8.09.2014r.). Koszty przygotowania dziatki do sprzedazy poniesione
przez nabywce nie zostaly wykazane w akcie notarialnym.,
Przy podpisaniu aktu notarialnego Gming Pote;gowo reprezentowata Pani Ewa Ulanowska
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomogciami gminy. Wymieniony pracownik dziatal w
imieniu i na rzecz Gminy Potggowo, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Wéjta Gminy Potegowo z dnia 19.01.2011r., repertorium A315/2011.

Potegowo dzialki Nr 701 i 706

a) Uchwalg Nr XLIV/324/2014 Rady Gminy Potegowo z dnia 28 maja 2014 roku w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie nieruchomodci gruntowych, organ uchwalodawczy gminy
wyrazit zgod¢ na =zbycie nieruchomo$ci w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieruchomosci przeznaczone do sprzedazy stanowity niezabudowane dziatki oznaczone
w ewidencji gruntéw numerami 701 o powierzchni 0,1808 ha oraz 706 o powierzchni
1.0300 ha polozonych w miejscowosci Potggowo.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 15.05.2014 roku przez uprawnionego
rzeczoznawce majgtkowego wynikalo, ze warto$é przedmiotowych nieruchomosci
wynosita: dz. Nr 701 - 19.000,00 zi, dz. Nr 706 — 84.000,00 zt.

c) Wojt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 67/2014 z dnia 30 maja 2014 roku w
sprawie ogloszenia wykazéw nieruchomosci gminnych przeznaczonych do sprzedazy.
Wykaz nieruchomodci przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urzgdu w dniach 30.05.2014r. — 21.06.2014r.. Informacje o wywieszeniu tego wykazu na
tablicy ogloszen urzedu, podano na stronie www.przetargi-getrader.pl z dnia 30.05.2014
roku oraz na stronie internetowej urzedu. Informacji o wywieszeniu wykazu nie
zamieszczono w prasie lokalnej (art.35 ust 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami).

d) Ogloszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomoscei
zamieszczono na tablicy ogloszen urzedu w dniu 27.06.2014r., podano na stronie
www.przetargi-gctrader.pl z dnia 27.06.2014 roku oraz na stronie internetowej urzedu. W
ogloszeniu o przetargu podano m.in.: date i miejsce przetargu, cene wywolawcza (dz. Nr
701 —19.000,00 zt + Vat, dz. Nr 706 — 84.000,00 zl), wysoko$é wadium (dz. Nr 701 —
3.800,00 zt + Vat, dz. Nr 706 — 16.800,00 z%), termin i miejsce jego wplaty. W ogloszeniu
o przetargu podano informacje o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

¢) Wojt Gminy Potggowo zarzgdzeniem Nr 93/2014 z dnia 29 lipca 2014 roku powolat
3 — osobowa komisje przetargowa do przeprowadzenia I przetargu nicograniczonego na
sprzedaz nieruchomosci gminnych,

f} Do I przetargu ustnego nicograniczonego na sprzedaz ww. nieruchomoéci zglosito sig
dwoch  zainteresowany zakupem nieruchomo$ci Nr 701 oraz jeden do zakupu
nieruchomosei Nr 706 (pierwszy oferent; wadium w kwocie 20.600,00 zt: dz. Nr 701 —
3.800,00 zt, dz. Nr 706 — 16.800,00 zt wplacono dnia 25.07.2014 roku oraz drugi oferent:
wadium za dz. Nr 701 - 3.800,00 wplacono dnia 25.07.2014r. — WB Nr 2588).

g) W protokole z przeprowadzonego I przetargu nieograniczonego z dnia 31.07.2014 roku,
dotyczacego dz. Nr 706 podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sktad komisji
przetargowej, uczestnikoéw przetargu (jeden uczestnik) oraz cene nabycia — 84.840,00 zt +
Vat (brutto 104.353,20 z1).

W wymienionym protokole w punkcie 9 zapisano, cyt. ,,Koszty przygotowania dziatki do
sprzedazy tj. kwoty 1.576,80 zI platne na konto Urzedu Gminy Potegowo. Po
uregulowaniu naleznosci zostanie zawarta umowa przenoszaca wilasno$é”. Wymienione
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koszty ponoszone przez nabywce nie zostaly wykazane w wykazie nieruchomodci
przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu.

W protokole z przeprowadzonego 1 przetargu nicograniczonego z dnia 31.07.2014 roku,
dotyczacego dz. Nr 701 podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sktad komisji
przetargowej, uczestnikow przetargu (dwoch uczestnik) oraz cene nabycia — 19.500,00 2z}
+ Vat (23.985,00 z! - ten sam nabywca obu dziatek).

W wymienionym protokole w punkcie 9 zapisano, cyt. ,,Koszty przygotowania dziatki do
sprzedazy tj. kwoty 457,50 zt platne na konto Urzedu Gminy Potegowo. Po uregulowaniu
nalezno$ci zostanie zawarta umowa przenoszaca wlasno$é”. Wymienione koszty
ponoszone przez nabywce nie zostaly wykazane w wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu,

Nabywca za przygotowanie dziatki do sprzedazy wplacil kwote wskazana w protokole w
dniu 16.09.2014 roku (WB Nr 3274 wplacono 2.034,30 z1, tacznie za dwie dziatki).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:4,

h) W dniu 18.09.2014 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr

6340/2014. Zgodnie z ww. protokolem 2z przetargu, cena pomniejszona
o wptacone wadia — 107.738,20 zi, zostata zaptacona przed podpisaniem umowy (WB Nr
2876 z dnia 19.08.2014r.). Koszty przygotowania dziatki do sprzedazy poniesione przez
nabywcg nie zostaly wykazane w akcie notarialnym.
Przy podpisaniu aktu notarialnego Gmine Potegowo reprezentowata Pani Ewa Ulanowska
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomogdciami gminy. Wymieniony pracownik dziatat w
imieniu i na rzecz Gminy Potegowo, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Wéjta Gminy Potegowo z dnia 19.01.2011r., repertorium A315/2011.

Malczkéwke dziatka Nr 5/1.

a) Uchwalg Nr XXXVIII/281/2013 Rady Gminy Potggowo z dnia 29 listopada 2013 roku w
sprawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosei gruntowych, organ uchwalodawczy
gminy wyrazit zgode na zbycie nieruchomosei w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieruchomos¢ przeznaczona do sprzedazy stanowila niezabudowang dziatke oznaczona w
ewidencji gruntéw numerem 5/1 o powierzchni 7,73 ha potozonych w micjscowodci
Malczkéwko.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 15.05.2014 roku przez uprawnionego
rzeczoznawee majatkowego wynikato, ze wartos¢ przedmiotowej nieruchomosei wynosita
309.000,00 2,

c) Wéjt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 60/2014 z dnia 19 maja 2014 roku w
sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci gminnych przeznaczonych do sprzedazy.
Wykaz nieruchomosei przeznaczonej do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen
urz¢du w dniach 19.05.2014r. — 9.06.2014r.. Informacje o wywieszeniu tego wykazu na
tablicy ogloszen urzedu, podano na stronie www.przetargi-getrader.pl z dnia 19.05.2014
roku oraz na stronie internetowej urzedu. Informacji o wywieszeniu wykazu nie
zamieszczono w prasie lokalnej (art.35 ust 1 usiawy o gospodarce nieruchomosciami).

d) Ogloszenie o I przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszefi urzgdu w dniu 10.06.2014r., podano na stronie
www.przetargi-getrader.pl z dnia 10.06.2014 roku oraz na stronie internetowej urzedu. W
ogloszeniu o przetargu podano m.in.: datg i miejsce przetargu, cene wywolawcza
(309.000,00 zt + vat), wysokosé¢ wadium (61.000,00 z1), termin i miejsce jego wplaty. W
ogloszeniu o przetargu podano informacj¢ o skutkach uchylenia si¢ od zawarcia umowy
sprzedazy.
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e) Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 89/2014 z dnia 9 lipca 2014 roku powotal
3 — osobowa komisje przetargowa do przeprowadzenia I przetargu nieograniczonego na
sprzedaz nieruchomogci gminnych.

f) Do prawidlowo ogloszonego I przetargu nicograniczonego na sprzedaz nieruchomo$ci nie
zglosit sig zaden zainteresowany zakupem nieruchomosci.

g) Wojt Gminy Potggowo zarzadzeniem Nr 99/2014 z dnia 14 sierpnia 2014 roku obnizyl
ceng wywolawcza wymienionej nieruchomosei do zbycia w I przetargu nicograniczonym
0 50% (cena 154.500,00 z}).

h) Ogloszenie o II przetargu ustnym nieograniczonym na zbycie powyzszej nieruchomosci
zamieszczono na tablicy ogloszeft wrzedu w dniu 18.08.2014r., podano na stronie
www.przetargi-getrader.pl z dnia 18.08.2014 roku oraz na stronie internetowej urzedu, W
ogloszeniu o przetargu podano m.in.. dat¢ i miejsce przetargu, cene wywolawcza
(154.500,00 zt + vat), wysokos¢ wadium (30.900,00 z1), termin i miejsce jego wptaty, W
ogloszeniu o przetargu podano informacje o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy
sprzedazy.

i) Wojt Gminy Potegowo zarzadzeniem Nr 115/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 roku powolat
3 — osobowg komisj¢ przetargowg do przeprowadzenia postgpowania przetargowego na
sprzedaz nieruchomosci gminnych.

i) Do II przetargu nieograniczonego na sprzedaz ww. nieruchomosci zglosil sie jeden
zainteresowany zakupem nieruchomosei (wadium w kwocie 30.900,00 zt wplacono dnia
29.08.2014 roku WB Nr 3026).

k) W protokole z przeprowadzonego Il przetargu nieograniczonego z dnia 22.09.2014 roku
podano m.in. informacje na temat nieruchomosci, sklad komisji przetargowe;j,
uczestnikow przetargu (jeden uczestnik) oraz ceng nabycia — 156.045,00 zi.

W wymienionym protokole w punkcie 9 zapisano, cyt. ,,Koszty przygotowania dziatki do
sprzedazy tj. kwoty 442,80 zt platne na konto Urzgdu Gminy Potegowo (...). Po
uregulowaniu nalezno$ci zostanie zawarta umowa przenoszaca wlasno$é”. Wymienione
koszty ponoszone przez nabywcg nie zostaly wykazane w wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy oraz w ogloszeniu o przetargu,

Nabywca za przygotowanie dziatki do sprzedazy wplacit kwote wskazana w protokole w
dniu 6.10.2014 roku (WB Nr 3626 wplacono 125.587,80 z} w tym: nalezno$¢ gléwna
156.045,00 zl - wadium 30.900,00 z} + koszty przygotowania dziatki 442,80 z1).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:5.

1) W dniu 8.10.2014 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr

6969/2014. Zgodnie =z ww. protokofem =z przetargu, cena pomniejszona
o wplacone wadium - 125.145,00 z}, zostata zaplacona przed podpisaniem umowy (WB
Nr 3626 z dnia 6.10.2014r.). Koszty przygotowania dziatki do sprzedazy poniesione przez
nabywce nie zostaly wykazane w akcie notarialnym.
Przy podpisaniu aktu notarialnego Gming Potegowo reprezentowata Pani Ewa Ulanowska
— Inspektor ds. gospodarki nieruchomodciami gminy. Wymieniony pracownik dzialal w
imieniu i na rzecz Gminy Potggowo, na podstawie pelnomocnictwa udziclonego przez
Wojta Gminy Potegowo z dnia 19.01.2011r., repertorium A315/2011.

Ustalenia dotyczgce sprzedazy nieruchomosci w drodze przetargu zawarto w tescie Nr 2
programu kontroli ,,Sprzedaz nieruchomosci gruntowych i budynkéw w drodze przetargowe;j”
oraz w tescie Nr 5 programu kontroli ,,Sprzedaz lokali uzytkowych”.
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3.3.1.2.  Sprzedaz nieruchomo$ci w drodze bezprzetargowej.

1) W kontrolowanym okresie 2013-2014 Gmina Potegowo sprzedala 1 nieruchomosé w
drodze bezprzetargowej (w 2014 roku — sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownika

wieczystego).

3.3.1.2.1. Sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcéw.

1) W latach 2013-2014 Gmina Potegowo nie sprzedala w drodze bezprzetargowej zadnego
lokalu mieszkalnego na rzecz ich najemcow,
Ustalenia zawarto w tescie Nr 4 programu kontroli ,,Sprzedaz lokali mieszkalnych”,

3.3.1.2.2, Sprzedaz nieruchomesci na rzecz uzytkownikéw wieczystych, dzieriawcow
i na poprawe warunkéw.

1) W 2014 roku Gmina Potegowo sprzedala w trybie bezprzetargowym 1 nieruchomoéé na
rzecz uzytkownika wieczystego.

Potegowo dziatki Nr 64/19, 64/26

a) Wniosek uzytkownika wieczystego o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci wplynat do Urzedu Gminy w dniu 21.03.2013 roku.

b) 7 operatu szacunkowego sporzgdzonego w dniu 29.04.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznaweg majgtkowego wynikalo, ze warto§¢ przedmiotowej nieruchomosci
wynosita: 52.461,00 zt (dz. Nr 64/19 ~ 16.224,00 zk, dz. Nr 64/26 — 36.237,00 zt), wartosé
prawa uzytkowania wieczystego 34.477,00 z1 (dz. Nr 64/19 — 10.774,00 zt, dz. Nr 64/26 —
23.703,00 zb).

¢) Uchwalg Nr XXXII/242/2013 Rady Gminy Potggowo z dnia 4 czerwea 2013 roku
W sprawie wyrazenia zgody na zbycie nicruchomosei gruntowych, organ uchwatodawczy
gminy wyrazil zgode na zbycie nieruchomosdci w drodze bezprzetargowej na rzecz
uzytkownika wieczystego.

Dziatka przeznaczona do zbycia, stanowila nieruchomosé 0ZNnaczong numerem
ewidencyjnym dzialki Nr 64/19 o powierzchni 0,0456 ha oraz Nr 64/26 o powierzchni
0,1047 ha w obrgbie geodezyjnym Potegowo.

d) Wojt Gminy Potegowo wydal zarzadzenie Nr 81/2013 z dnia 2 wrzesnia 2013 roku w
sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosei gminnych przeznaczonych do sprzedazy.
Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w drodze bezprzetargowe;
wywieszono na tablicy ogloszen urzedu w dniach 2.09.2013r. — 23.09.2013r.. Informacje
0 wywieszeniu tego wykazu na tablicy ogloszen urzedu, podano na stronie
www.przetargi-getrader.p! z dnia 2.09.2013 roku oraz na stronie internetowej urzedu.
Informacji o wywieszeniu wykazu nie zamieszczono w prasie lokalnej (art. 35 ust 1
ustawy o gospodarce nieruchomosciami).

e) W protokole z przeprowadzonych rokowan z dnia 25.11.2013 roku podano m.in.

informacje na temat nieruchomosci, warto$¢ prawa wlasnosci w/w nieruchomodei wg
wyceny rzeczoznawcy oraz wartos¢ prawa uzytkowania wieczystego oraz cene nabycia ~
17.984,00 zt + Vat (brutto 22.120,32 z).
W §2 pkt 3 zapisano, ze cyt. ,,Koszty przygotowania nieruchomosci do przeksztalcenia w
kwocie 1.107,00 zt ponosi nabywea przed zawarciem umowy notarialnej”, Wymienione
koszty ponoszone przez nabywce nie zostaly wykazane w wykazie nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy.

el A,
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Nabywca za przygotowanie dziatki do sprzedazy wplacil kwote wskazana w protokole w
dniu 28.03.2014 roku (WB Nr 936 wplacono 23.227,32 zt w tym: nalezno$é¢ gléwna
22.120,32 z1 + koszty przygotowania dzialki 1.107,00 z1).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:6.

f) W dniu 28.03.2014 roku sfinalizowano sprzedaz w formie aktu notarialnego Rep. A Nr
1787/2014. Zgodnie z ww. protokotem z rokowar, cena — 22.120,32 zk, zostata zaptacona
przed podpisaniem umowy (WB Nr 936 z dnia 28.03.2014r.). Koszty przygotowania
dziatki do sprzedazy poniesione przez nabywce nie zostaly wykazane w akcie
notarialnym. Strong reprezentujaca Gmine Potegowo byla p. Ewa Ulanowska — Inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami gminnymi, co zostato opisane w pkt 3.3.1.1. ,,Dochody
ze sprzedazy mienia zbywanego w drodze przetargu” protokotu (ppkt 3).

Ustalenia zawarto w tedcie Nr 3 programu kontroli ,,Sprzedaz nieruchomosci gruntowych i
budynkow w drodze bezprzetargowej”.

2) W dniu 27.08.2015 roku kontrolujace zwrdcity sie do Wéjta Gminy Potegowo — Pana

Dawida Litwin, z prosba o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych sprawach:

. Na podstawie jakich przepiséw prawa pobierano w latach 2013 — 2014 koszty
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy lub przeksztalcenia wlasnosciowego od
nabywcow nieruchomosci gminnych oraz uzytkownikéw wieczystych?

Wymienione koszty nie byly wliczone w cene nieruchomosci przedstawiona w
wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy oraz w cene¢ nieruchomosci
uzyskana w wyniku przetargu.

2. Z jakiego powodu informacje o wywieszeniu na tablicy ogloszen urzedu wykazu
nieruchomosei przeznaczonych do sprzedazy nie zostaly zamieszczone w prasie
lokalnej (dotyczy nastgpujacych nieruchomosci: Skérowo Nowe dziatka Nr 51,
Potegowo dziatka Nr 752, Potegowo dzialki Nr 701 i Nr 706, Malczkéwko dziatka Nr
5/1, Potegowo dzialki Nr 64/19, 64/26)?

Z wyjasnienia Wojta Gminy Potggowo - Pana Dawida Litwin, z dnia 4.09.2015r. wynika,

ze eyt. ., W nawigzaniu do pisma z dnia 27 sierpnia 2015¥. odpowiadam:

1. Koszty  przygotowania  mieruchomosci do  sprzedazy Ilub  przeksztalcenia

wilasnosciowego  pokrywa nabywea nieruchomos$ci na podstawie podpisanego
protokotu uzgodnienr ze zbywajgcym. Zapisy Kodeksu Cywilnego dopuszczajy
mozliwos¢ ksztaltowania tresci wigiqeej ich umowy wedtug swojego uznania. W
ramach umow cywilnoprawnych, ktorymi jest w istocie protokét uzgodnies, ustalajgey
z potencjalnym nabywcq, ze w/w koszty poniesie on we wlasnym zakresie. Chodzi
gléwnie o zabezpieczenie interesu gminy w taki sposéb, aby przyszly nabywea nie
odstapil od swojego zamiaru kupna i pozostawil poniesione koszty gminie.
Zgodnie z powyiszym ceng nieruchomosci do sprzedazy ksztaltuje sie w wyniku
przetargu a w przypadku przeksztafcenia uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci ceng ustala sig jako wartosé nieruchomosci. W obu przypadkach na
podstawie  protokolu  uzgodniet  nabywca pokrywa  koszty  przygotowania
nieruchomosci do sprzedazy.

2. Tut. Urzqd zamieszcza wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
W uiytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dziersawe w dzienniku
www.przetargi-getrader. pl. Ustawa o gospodarce nieruchomosciami naktada na organ
obowiqzek wmieszczenia wykazu lub ogloszenia o przetargu w prasie lokalnej.
Obowiqzek ten zostaje speiniony wéwezas, gdv ogloszenie takie umieszczone zostaje w
dzienniku lub czasopiSmie ukazujgcym si¢ periodycznie w  formie przekazu
internetowego. Takie czasopismo lub dziennik musi by¢ uprzednio zarejestrowany
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przez Sqd Okregowy w rejestrze dziennikdw i czasopism. Sgd Najwyzszy w
uzasadnieniu do Postanowienia z dnia 26 lipca 2007r. (IV KK 174/07) napisat: , prasqg
sq wszystkie nie tylko istniejqce, ale i powstajgce w wyniku posigpu technicznego
Srodki masowego przekazu, pod warunkiem, ze rozpowszechniajq takie publikacie
periodyczne, (...) prasq sq takze publikacje rozpowszechniane za pomocg Internetu”.
Dziennik  www.przetargi-getrader.pl. Jest zarejestrowany w Rejestrze Dziennikéw i
Czasopism jako dziennik pod pozyciq PR17996. W zwigzku z powyzszym zgodnie z
wykladniq obowiqzujgcych przepiséw ustawy Prawo prasowe, dokonang przez Sqd
Najwyziszy w w/w postanowieniu jest rzeczq bezsporng, ze dzienniki i czasopisma
ukazujqce sig w formie przekazu internetowego nie tracq znamion tvitulu prasowego.”

Potwierdzenie powyzszych ustalef stanowig akia robocze kontroli Nr 3.3:7.

3) We wszystkich transakcjach sprzedazy nieruchomosci gminnych oraz sprzedazy prawa
uzytkowania wieczystego, opisanych w protokole, przy podpisaniu aktu notarialnego
Gming Potggowo reprezentowala Pani Ewa Ulanowska — Inspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami gminy. Wymieniony pracownik dzialal w imieniu i na rzecz Gminy
Potggowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Potegowo z
dnia 19.01.2011r. repertorium A315/2011 (potwierdzonego przed notariuszem p. Elzbieta
De¢bskg-Miklifiskg).

W kontrolowanych latach 2013-2014 wymieniony pracownik uczestniczyl w podpisaniu
aktéw notarialnych dotyczaeych 5 sprzedazy nieruchomosei gminnych oraz jednej
sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego (wszystkie poddane kontroli) o wartosci
tacznie 837.088.,02 zl.

Kontroli, pod katem skladania oswiadczen woli w zakresie zarzadzania mieniem,
poddano takze transakcje sprzedazy nieruchomoscei przeprowadzone w gminie Potegowo
od dnia udzielenia petnomocnictwa pracownikowi Pani Ewie Ulanowskiej (19.01.2011
roku). W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze wymieniony
pracownik reprezentowat Gming Potggowo przy podpisaniu aktéw notarialnych
dotyczacych 15 sprzedazy (8 w 2011 roku, 7 w 2012 roku) o wartoéci lacznie 381.084,25

7l

W dniu 16.09.2015 roku kontrolujgce zwréeily sie do Wéjta Gminy Potegowo - Pana Dawida

Litwin z prosba o udzielenie informacji pisemnej na nastepujace pytanie:

L. Czy do dnia 16.09.2015 roku udzielil Pan jako W4jt Gminy Potegowo pelnomocnictwa
lub obowigzywatly wezedniej udzielone pelnomocnictwa pracownikéw do:

zbywania w formie prawem przewidzianej nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Potggowo oraz prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego Gminie, w
tym rowniez do nieodplatnego przenoszenia prawa wlasnosei 1 sktadania o$wiadczeni o
zrzeczeniu si¢ nieruchomodci, do oddania gruntéw w uzytkowanie wieczyste, jak
rowniez do ujednolicenia terminéw uzytkowania wieczystego poprzez przyjecie
terminu najdalszego,

nabywania prawa wiasnosci nieruchomodci i prawa uzytkowania wieczystego na
podstawie art. 66 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa,

wnoszenia prawa wiasnosci nieruchomosci i prawa uzytkowania wieczystego gruntow
jako aportow do spolek prawa handlowego,

nicodplatnego nabywania na rzecz Gminy prawa wlasnosei nieruchomosci, lub prawa
wieczystego uzytkowania nieruchomosei w formie prawem przewidzianej,

nabywania na rzecz Gminy Potggowo nieruchomosei i prawa uzytkowania
wieczystego w formie prawem przewidzianej w tym réwniez do wykonywania prawa
pierwokupu oraz do ustanawiania ograniczonych praw rzeczowych,
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* zawierania umow przedwstepnych jak rowniez rozwiazywania uméw w zakresie wyzej
wymienionym,

e ustanawiania umownego prawa pierwokupu i umownego prawa odkupu,

o skiadania wszelkich wnioskow, os$wiadczen jakie z tymi czynno$ciami okaza sie
konieczne badz wskazane zardwno przed jak i w trakcie sporzadzania aktu
notarialnego.

Jezeli Pan udzielit lub obowiazywaly wczesniej udzielone pelnomocnictwa w w/w

zakresie prosz¢ o przedstawienie kontrolujgcym ich potwierdzonej kopii.

OdpowiedzZ zlozona przez Wojta Gminy — Pana Dawida Litwin, w dniu 21.09.2015 roku

brzmiata nastepujaco, cyt. ,,W odpowiedzi na pismo z dnia 16 wrzesnia 2015 roku

informuje, iz Wojt Gminy Potegowo Jerzy Waldemar Awchimieni (przyp. poprzedni Wojt

Gminy) wudzielil pelnomocnictwa notarialnego Rep. A mr 315/2011 z dnia 19 stycznia

2011r.  pracownikowi Urzedu Gminy ds. gospodarki komunalnej i obrotu

nieruchomosciami - Pani Ewie Ulanowskiej. Szczegélowy zakres petnomocnictwa
przedstawiony jest w zalgczomej do niniejszego pisma uwierzytelnionej kopii aktu
notarialnego.

Obecnie pracownik ds. gospodarki komunalnej i obrotu nieruchomosciami nie posiada
petnomocnictwa w zakresie wymienionym w pismie.”
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.3:8.

Ponadto ustalono, ze w 2015 roku w imieniu i na rzecz Gminy Potegowo przy
podpisywaniu aktow notarialnych dotyczacych zarzadzania mieniem dziatal Wajt Gminy
Potegowo - Pan Dawid Litwin. Pracownik, ktdéry posiadal w/w pelnomocnictwo 24
sierpnia 2015 roku odszed! na emeryture.

3.3.1.3. FEgzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
Z gminnego zasobu mieszkaniowego.

1) Z przedlozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w latach 2013-2014 nie wystgpily
okolicznosei wszezgeia postepowania o zwrot udzielonej bonifikaty.

Ustalenia zawarto w tabeli Nr 5 programu kontroli ,,.Lokale mieszkalne sprzedane w 2013
roku z zastosowaniem bonifikat”, w tabeli Nr 6 programu kontroli ,Lokale mieszkalne
sprzedane w 2014 roku z zastosowaniem bonifikat” oraz w tescie Nr 7 programu kontroli
.Zwrot udzielonych bonifikat w zwigzku ze zbyciem nieruchomosei lub wykorzystaniem jej
na inne cele niz cele uzasadniajace udzielenie bonifikaty”,

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.
Kontrolg objeto rok 2014,

1) W 2014 roku w kontrolowanej jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy, regulujace
gospodarke mieszkaniowego zasobu Gminy Potegowo:
¢ zarzgdzenie Nr 140/2011 Wojta Gminy Potegowo z dnia 21 listopada 2011 roku w
sprawie okreslenia stawek czynszu za lokale mieszkaniowe,
e uchwala Nr VIII/53/2011 Rady Gminy Potegowo z dnia 27 kwietnia 2011 roku w
sprawie uchwalenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad

mieszkaniowego zasobu Gminy Potegowo,
ShA
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o uchwala Nr VIII/52/2011 Rady Gminy Potegowo z dnia 27 kwietnia 2011 roku
w sprawie uchwalenia ,,Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
Zasobem gminy Potggowo na lata 2011-20157.

2) W Wieloletnim programie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Potggowo na
lata 2011-2015 w punkcie V, Rada Gminy uchwalila, ze mieszkaniowym zasobem gminy
Potggowo  administruje Zaklad Uslug Publicznych ZB w Potegowie, co znajduje
odzwierciedlenie w zadaniach okreslonych w statucie wymienionego zakladu
budzetowego.

3.3.3, Dochody 2z tytulu najmu i dzierzawy nieruchomosci gruntowych i lokali
uzytkowych.

1) W 2014 roku w Gminie Potggowo obowiazywato zarzadzenie Nr 141/2011 Wéjta Gminy

Potggowo z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie zatwierdzenia minimalnych stawek
czynszu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych i garazy.
Ze statutu zalkladu budzetowego Zaklad Ustug Publicznych ZB w  Potegowie,
wprowadzonego uchwalag Nr XX1/146/2012 Rady Gminy Potgegowo z dnia 2 maja 2012
roku wynika, ze do zadan zakiadu nalezy gospodarowanic lokalami uzytkowymi
bedacymi w zasobie komunalnym Gminy.

2) Dochody z tytulu najmu i dzierzawy ujmowano w § 0750 - Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majqtkowych Skarbu Pavistwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych
Jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umow o podobnym
charakterze. W 2014 roku w/w dochody wynosily 122.442,92 zt (plan 120.419,00 zb)
i dotyczyly:

e wrozdziale 01095 — Pozostata dziatalnosé (dzial Rolnictwo i fowiectwo) — wplywow z
tytutu dzierzawy obwoddw towieckich 12.632,66 z1 (plan 12.000,00 z}),

e w rozdziale 70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomosciami — wplywow
z dzierzawy gruntéw — 108.160,26 zt (plan 107.219,00 zi),

e w rozdziale 80101 — Szkoly podstawowe - 1.650,00 z1 (plan 1.200,00 zI) — dochody
realizowane przez jednostke oswiatows gminy — Zespot Szkot w Lupawie.

3) W 2014 roku w kontrolowanej jednostce, obowigzywalo 54 umoéw dzierzawy
nieruchomosei gruntowych (48 umoéw dotyczacych gruntéw rolniczych, 6 umodw
dotyczacych gruntdw na cele nierolnicze), w tym:

e zawarte na okres do 3 lat — 17 uméw,

o zawarte na okres powyzej 3 lat — 37 umow,
Zestawienie wszystkich obowigzujgeych w 2014 roku uméw stanowig akta robocze kontroli
Nr 3.3:9,

4) Kontroli poddano wszystkie umowy zawarte w 2014 roku (8 umdw dotyczacych

dzierzawy nieruchomosci gruntowych), 1 umowa dotyczyta okresu do 3 lat, 7 umoéw
obejmowato okres dluzszy niz trzy lata. Kontrolowane umowy zostaly ujete w tabeli:

e
" k&
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Lp. Nr umowy/ data Okres Opis i Powierzchnia Stawka roczna (w Kontynuacja
podpisania obowiazywania przeznaczenie gruntu (m?) )} umow
Umowy nieruchomogci poprzednich
W wyniku zastosowania trybu bezprzetargowego, w tym:
Umowy zawarte na okres do 3 Iat
1. Brak numeru | Do 1.01.2017¢. | Grunty  zab, 461 46,10 Pierwsza
/2.01.2014r. Dz, Nr 129/13 umowa
Grabkowo
W wyniku zastosowania trybu przetargowego, w tym:
Umowy zawarte na okres powyiej 3 lat
I. Brak numeru | Do Grunty niezab. 220 23,00 Tak
/31,07.2014r, 31.12.2024r. Dz. Nr 117/10
Potegowo
2, Brak numeru | Do Grunty niezab. 120 13,00 Tak
/31.07.2014r. 31.12.2024r, Dz. Nr 117/10
Potegowo
3. | Brak numeru | Do Grunty niezab. 30 9,00 Tak
/31.07.2014r. 31.12.2024r. Dz. Nr 117/10
Potegowo
4. Brak numeru ; Do Grunty 120 13,00 Tak
/31.07.2014r, 31.12.2024r. niezab100. Dz,
Nr 117/10
Potegowo
5, Brak numeru | Do Grunty niezab. 100 11,00 Tak
/31.07.2014r. 31.12.2024r. Dz Nr117/10
Potegowo
6. Brak numeru | Do Grunty niezab. 2800 31,00 Tak
/31.07.2014r. 31.12.2024r. Dz. Nr 67
Wieliszewo
7. Brak numeru | Do Grunty niezab. 13.988 162,00 Tak
/31.07.2014r, 31.12.2024r. Dz, Nr 16/2
Rzechcino

5) W frakcie kontroli ustalono, ze:

e Rady Gminy Potggowo wyrazala zgode do wydzierzawienia nieruchomosei
wchodzacej w sklad zasobu gminy na zawarcie umowy na okres powyzej 3 lat, gdy po
umowie zawartej na okres 3 lat strony zawieraly kolejne umowy, ktorych przedmiotem

jest ta sama nieruchomosé,

e umowy dzierzawy zawarto w formie pisemnej, w ktérych okreslono m.in. stawki

¢czynszu oraz terminy platnosci,

¢ wykaz nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy wywieszano na tablicy ogloszen
urzedu w okresie od 30 maja 2014r. do 21 czerwca 2014r. Informacje o wywieszenin
tego wykazu na tablicy ogloszen urzedu, podano na stronie www.przetargi-getrader.pl
w dniu 30.05.2014r. oraz na stronie internetowej urzedu. Informacji o wywieszeniu
wykazu nie zamieszczono w prasie lokalnej (art. 35 ust 1 wustawy o gospodarce

nieruchomosciami).
Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:10.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste.

3.3.

4.1,

Dochody z tytulu oddania nieruchemosci w trwaly zarzad.

1) W 2014 roku Gmina Potggowo nie posiadata nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad.
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2) W 2014 roku Gmina Potggowo nie oddala w trwaly zarzad zadnej nieruchomoéci.

3.3.4.2. Dochody z uwlaszezenia oséb prawnych nieruchomos$ciami bedacymi
dotychczas w ich zarzgdzie lub uzytkowaniu.

1) W 2014 roku Gmina Potggowo nie realizowata dochodéw z tytulu uwlaszczenia oséb
prawnych nieruchomosciami bedacymi dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu.

3.3.4.3. Dochody z tytulu oddania nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie.

1) W 2014 roku Gmina Potggowo posiadata 50 nieruchomoscei o powierzchni 45.278,00 m?

oddanych w wieczyste uzytkowanie. Wymienione nieruchomos$ci byly oddane
w wieczyste uzytkowanie w latach poprzednich, z przeznaczeniem wskazanym
w umowach, jako pozostale nieruchomodci gruntowe (art. 72 ust. 3 pkt 5 wstawy
o gospodarce nieruchomosciami).
Z tego tytulu w 2014 roku jednostka uzyskala dochody w wysokosci 9.570,07 zt (plan
10.000,00 =zb), Klasyfikowane w rozdziale 70005 - Gospodarka gruntami
i nieruchomosciami w § 0470 - Wphwy z oplat za trwaly zarzqd, stuzebnosé
I uzytkowanie wieczysie,

2) W 2014 roku Gmina Potggowo nic oddala zadnych nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste.
Wykaz gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym stanowi akta robocze kontroli
Nr3.3:11. '

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

1) W latach 2013-2014 Gmina Potegowo osiagneta dochody z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosei w wysokosei 11.534,00 zi. Wymienione
dochody dotyczyly 1 przeksztatcenia z 2013 roku.

2) Kontrolt poddano wymienione przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
whasnosci:

- Lupawa dziatka Nr 243

a) Whniosek uzytkownika wieczystego o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci wplynat do Urzedu Gminy w dniu 11.02.2013 roku.

b) Z operatu szacunkowego sporzadzonego w dniu 29.04.2013 roku przez uprawnionego
rzeczoznaweg majgtkowego wynikalo, ze warto§¢ przedmiotowej nieruchomodci
wynosifa: 68.678,00 zt, warto$¢ prawa uzytkowania wieczystego 45.610,00 z}.

¢) W dniu 14,06.2013 roku Wéjt Gminy Potegowo wydal decyzje Nr GN.6812.3.2013 o
przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosei przyshugujace
wnioskodawcy. Od ustalonej optaty 23.068,00 zt udzielono bonifikaty w wysokosci 50%
na podstawie uchwaly Nr XXX11/244/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia 4 czerwca 2013
roku zmieniajgcej uchwate Nr X1.IV/301/2006 Rady Gminy Potegowo z dnia 28 kwietnia
2006 roku w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikat od oplat z tytutu
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przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci oraz zasad ich
udzielania. W decyzji Wojt Gminy ustalit oplate za przeksztalcenie w wysokosci
11.534,00 z. W uzasadnieniu do wydanej decyzji zapisano, ze cyt. ,, Wnioskodawca
ponosi koszty wyceny w kwocie 799,50 zl, platne na w/w konto lub w kasie Urzedu
Gminy Potggowo w terminie 14 dni od dnia w kiérym niniejsza decyzja stanie sie
ostateczna”.

Decyzja stala si¢ prawomocna w dniu 2.07.2013 roku. Nabywca dokonat wptaty w dniu
25.06.2013 roku, w wysokosci 12.333,50 zh: nalezno§¢ glowna 11.534,00 zt, koszty
wyceny 799,50 zt (WB Nr 121).

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.3:12.

Ustalenia zawarto w tabeli Nr 7 programu kontroli ,,Decyzje o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci nieruchomosei w 2013 roku z zastosowaniem
bonifikaty”, w tabeli Nr 8 programu kontroli ,,Decyzje o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosei nieruchomosei w 2014 roku z zastosowaniem bonifikaty”, w
tescie Nr 1 programu kontroli ,,Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnodci nieruchomosei” oraz w tescie Nr 6 programu kontroli ,,Zwrot udzielonych bonifikat
w oplacie za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci w zwigzku ze zbyciem lub wykorzystaniem nieruchomos$ci na inne cele niz
cele, ktdre stanowily podstawe udzielenia bonifikaty”.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majatku jednostki samorzadu terytorialnego.

1) W 2014 roku Gmina Potggowo posiadata zaleglosci niepodatkowe wg nastepujacych

tytuldw:

Kwota zaleglodei pozostalych do | Kwota zaleglogei

Lp. | Tytul naleznosci zaplaty wg stanu na dzien (w zl) przedawnionych w
01.01.2014r, 31.12.2014r. 2014 roku

1. Czynsz za grunty na cele rolnicze 773,60 606,90 -

2. | Optata planistyczna - 25421,70 -

3. | Oplata za wynajem autobusu - 1.458,01 -

X Razem: 773,60 27.486,61 -

2) W latach 2013-2014 nie wystgpowaly zaleglodci z tytuldw cywilnoprawnych objetych
kontrolg koordynowang ,Dochody z mienia wynikajace z tytutéw cywilnoprawnych w
kontekscie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
Lata 2013 — 2014” — w czesci dochody ze sprzedazy mienia przez j.s.t.

Powyzsze ustalenia zawarto w Tabeli Nr 3 programu kontroli ,,Kwoty dochodéw z mienia

j-s.t. wynikajace z tytutéw cywilnoprawnych uzyskane w wyniku postepowania majacego na

celu wyegzekwowanie zaleglosci w 2013r.””, w Tabeli Nr 4 programu kontroli ,,Kwoty

dochodow z mienia j.s.t. wynikajace z tytuléw cywilnoprawnych uzyskane w wyniku
postgpowania majacego na celu wyegzekwowanie zaleglosci w 2014r.”, w tescie Nr la
programu kontroli ,,Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosei — podejmowanie w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do
wykonania zobowigzania”, w te$cie Nr 3a programu kontroli ,,Sprzedaz nieruchomosci
gruntowych i budynkéw w drodze bezprzetargowe] — podejmowanie w stosunku do
zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowigzania”, w tedcie Nr 4a
programu kontroli ,,Sprzedaz lokali mieszkalnych - podejmowanie w stosunku do
zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowigzania” oraz w tescie Nr 3a
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programu Kkontroli ,Sprzedaz lokali uzytkowych — podejmowanie w stosunku do
zobowigzanych czynnosci zmierzajacych do wykonania zobowigzania”.

3) W latach 2013-2014 nie wystepowaly =zalegloci przedawnione =z tytuléw
cywilnoprawnych objetych kontrola koordynowang ,.Dochody z mienia wynikajace z
tytuléw cywilnoprawnych w kontekscie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych. Lata 2013 — 2014” — w czeéci dochody ze sprzedazy mienia
przez j.s.t.

Powyzsze ustalenia zawarto w tabeli Nr 9 programu kontroli ,,Zalegtoéci przedawnione z
tytutu dochoddw ze sprzedazy mienia j.s.t. w latach 2013-2014>,

4) W 2014 roku w pozostatym zakresie wystano 2 upomnienia; 1 upomnienie zwiazane z
zaleglosciami z tytulu oplaty planistycznej, o wartoéei 25.421,70 zt (wniosek o roztozenic
na raty) oraz 1 upomnienie zwigzane z zaleglosciami z tytutu czynszu za grunty na cele
rolnicze (wplata zaleglosci).

W przypadku zaleglodci dotyczacych optaty za wynajem autobusu Gmina Potggowo
prowadzi egzekucje na drodze sadowe;j.

Naliczanie odsetek z tytutu zaleglosci zobowigzan podatkowych i od innych naleznodci,
rzetelna 1 prawidlowa windykacja (egzekucja) wszystkich naleznosci pienieznych poprzez
wystawianie upomnien, tytuléw wykonawczych, przygotowanie dokumentéw do dochodzenia
naleznosci na drodze postgpowania sadowego, nalezy do zakresu czynnosci p. Jolanty
Straszak - Inspektor ds. ksiegowosci podatkowe;,

3.3.6.1. Udzielanie ulg w splacie naleznosci z tytulu dochodéw z mienia gminy.

1) W 2013-2014 roku Wojt Gminy Potegowo nie udzielat zadnych ulg w splacie naleznosci
z tytutu dochodéw z mienia gminy,

Ustalenia zostaly zawarte w tescie Nr 8 programu kontroli ~Umarzanie, odraczanie lub
rozkladanic na raty naleznosdci pienigznych majgcych charakter cywilnoprawny — na
podstawie uchwal organu stanowiacego j.s.t. podjetej w oparciu o art. 59 ustawy o finansach
publicznych”.

3.4, Inne dochody.

Kontrolg objeto 2014 rok.

3.4.1. Wplywy z ushug,.

I) W 2014 roku jednostka uzyskala dochody z ustig, Kklasyfikowane w §0830
w nastepujgcym zakresie:

Rozdzial Tytui dochoddw Plan (w zi) Wykonanie (w zl)
80104 Dochedy realizowane przez gminne jednostki 28.600,00 24.124,08

W ofwiatowe.
@ “h
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80113 Dochody z wynajmu autokaru nalezgcego do 32.566,00 34.289,75

gminy.
Razem: 61.166,00 58.413,83

2) W 2014 roku Gmina Potggowo uzyskata dochody z réznych tytutéw, sklasyfikowane w
§0970, w nastepujacym zakresie:

Rozdzial Tytul dochodéw Plan (w z}) Wvykonanie (w zl)
Refundacja z Powiatowego Urzedu Pracy,
75023 nalezne  wynagrodzenie platnika, zaliczki 14.294,00 14,347,60
podatku, zwrot kosztéw egzekucyjnych
80101 Dochody realizowane przez gminne jednostki 30.148,00 37.270,78
80104 oswiatowe. 70,00 2.018,75
85202 Daochody realizowane przez Gminny O$rodek 0,00 5,100,00
85219 Pomocy Spolecznej w Potegowie. 120,00 155,00
Razem: 44,632,00 58.892.13

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny,

1) Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb 278 — z wykonania dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego w 2014 roku jednostka nie realizowala
dochodéw z tytutu spadkéw i darowizn w § 0960 Omrzymane spadki, zapisy i darowizny w
postaci pienigznej.

2) Podczas kontroli obrotow i sald konta 139 — Inne rachunki bankowe (funkcjonowanie
konta zostalo opisane w pkt 2.1.1.2. ,,Operacje bankowe™) kontrolujace zwrocity uwage na
operacje ksiggowe opisane tytutem ,,darowizna”. Kontroli poddano wszystkie operacje w
latach 2011 — 2014 dotyczace wplywu na konto 139 érodkéw pienieznych opisanych w
ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Potegowo tytulem ,darowizna” oraz
wydatkowanie tych srodkéw. W kontrolowanych latach na konto 139 wplynely srodki
finansowe w wysokosci 82.203,48 zf od darczyricow, a wydatkowano $rodki w wysokosci
27.962,43 z1. Operacje poddane kontroli o wartosci 32.203,48 zt przedstawiono w tabeli i
wraz z dokumentami zrédiowymi zataczono do akt kontroli pod poz. 3.4:1 {darowizne w
wysokosci 50.000,00 zt opisano w pkt 4) . .

3) Ustalono, ze:

* W kontrolowanym okresie na rachunek gminy Potegowo wplynelo 14 darowizn w
tacznej wysokosci 82.203,48 zt (w 2011 roku — 1 darowizna o wartosci 3.000,00 zt, w
2012 roku — 5 darowizny o wartosci 60.403,48 zt, w 2013 roku 3 darowizny o
wartosei 6.800,00 zl, w 2014 roku 5 darowizn o wartosci 12.000,00 zh),

* w przypadku 6 darowizn brak podpisanego porozumienia (przeznaczenie okreslone
zostato w tytule przelewu): 2011 rok - 1 darowizna 3.000,00 zt wptata Nadlesnictwa
Lupawa na zakupy dla OSP Lupawa, 2012 rok - 3 darowizny 8.403,48 zt wplata
Nadlesnictwa Lupawa na zakupy dla OSP Lupawa, 2013 rok — ] darowizna 300,00 zt
wplata Pana M. Krymskiego dla solectwa Zochowo, 2014 rok — 1 darowizna 1.500,00
zt wptata Banku Spéldzielczego w Ustee dla solectwa Potegowo,

* pozostale darowizny przekazane zostaly na rachunek Urzedu Gminy (ewidencja na
koncie 139 — Inne rachunki bankowe) na podstawie porozumien zawartych pomiedzy
Nadlesnictwami (Lupawa, Damnica, Potggowo, Lebork) a Ochotniczymi Strazami
Pozarnymi z terenu Gminy Potggowo. Gmina Potegowo w podpisanych
porozumieniach nie byla wskazana jako obdarowany, wskazany zostal tylko numer
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rachunku bankowego nalezacego do Gminy (darowizng w wysokosci 50.000,00 zt
opisano w pkt 4),

 darowizny nie byly ujete w budzecie gminy w dochodach gminy (brak klasyfikacji
budzetowej),

¢ Srodki z darowizn wydatkowano na podstawie faktur wystawionych na Urzad Gminy
Potegowo, nie ujmujgc ich w wydatkach budzetu gminy (brak klasyfikacji
budzetowej),

* otrzymane darowizny nie byly ksiggowane na koncie 760 — Pozostale przychody
operacyjne, ewidencja wpltywu darowizny prowadzona byla na kontach: 139 — June
rachunki bankowe, 240 — Pozostale rozrachunki, co bylo niezgodne z opisami kont
(139, 240, 760) w polityce rachunkowosci jednostki.

W dniu 14.09.2015 roku kontrolujace zwrécily si¢ do Wéjta Gminy Potegowo - Pana

Dawida Litwin z prosbg o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych sprawach:

1. Na podstawie jakich przepisow prawa nie ujeto w budzecie gminy srodkéw

finansowych z darowizn w latach 2011-2014 po stronie dochodéw i wydatkéw.

2. Proszg przedstawi¢ sposéb ewidencji ksiggowej otrzymanych i wydatkowanych

darowizn wymienionych w zalgczniku Nr 1 (ogélnie dla: wplaty darowizny, ewidencji

faktury wydatkowej, zaplaty za fakture) wraz z klasyfikacjg budzetows.

Jezeli nie prowadzono klasyfikacji budzetowej dochodéw i wydatkéw dotyczacych

otrzymanych darowizn, prosz¢ o wskazanie podstawy prawnej do powyzszego

zaniechania. :

Odpowiedz z dnia 15.09.2015 roku zlozona przez Wéjta Gminy Potegowo - Pana Dawida

Litwin brzmiata nastepujaco, cyt. ,,W odpowiedzi na pismo z dnia 14 wrzesnia 2015 roku

w sprawie udzielenia informacji wyjasniam:

1. W budzecie gminy w latach 2011-2014 darowizny przyimowano na wydzielony
rachunek bankowy tzw. konto depozytowe. Byly to Srodki finansowe gléwnie
pochodzqce z Nadlesnictw z przeznaczeniem na zadania Ochotniczych Strazy
Pozarnych w Potegowie i Lupawie. Zgodnie z cyt. art, 4 ust 1 pkt S ustawy z dnia 13
listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego #rddiami
dochoddw wiasnych gminy sq spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy. Wspomniane
wyzej darowizny przeznaczone byly na dziatalnos¢ Ochotniczych Strazy Pozarnych,
gdzie strong umowy byla dana jednostka strazy a_nie gmina. Brakowalo zatem
przestanek do wprowadzania powyzszych Srodkéw finansowych do budzetu gminy.
Urzqd Gminy prowadzit jedynie obstuge ksiggowq przekazanych darowizn.

2. Srodki finansowe wplywaly na wydzielony rachunek bankowy tzw. konto depozytowe i
ksiggowano je na koncie 139 Inne rachunki bankewe. Opis do konta przyjety w
wewngtrznych przepisach jednostki wskazuje, ze jest to zgodne z politykg finansowq i
rachunkowq jednostki cyt. , Konto 139 stuiy do ewidencji operacji dotyczgeych
Srodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki
biezqce i specjalnego przeznaczenia. W szczegdino$ci na koncie 139 prowadzi sie
ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowq,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

3) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowar: wylgeznie na podstawie dowodéw ksiegowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$é zapiséw konta 139 migdzy

ksiggowosciq jednostki a ksiggowosciq banku.”
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Ewidencia ksiegowa przekazanej darowizny przedstawiata sig nastepujgeo, zapis na
kontach: 139/240 wphyw darowizny, 240/201 ewidencja faktury, 201/139 zaplata za
Jakture.

Srodki  finansowe (darowizny) wphwajgce na wymieniony rachunek bankowy
wydatkowano zgodnie z wolg darciyricy (zgodnie z umowq) i zachodzi peina zgodnosé
zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowoscig banku. W dowodach
ksiggowych nie postugiwano si¢ klasyfikaciq budzetowq ale wskazywano informacje o
Zrédle finansowania poprzez zapis ,,z sum zleconych”.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:2.

4) Na koncie 139 ujeta byla takze darowizna w kwocie 50.000,00 zl, ktéra wplynela na
rachunek bankowy w dniu 28.09.2012 roku (WB Nr 36/2012), na podstawie podpisanego
porozumienia. Porozumienie zawarto w dniu 24 kwietnia 2012 roku pomiedzy EWG
Stupsk Sp. z o0.0. z siedzibg w Legnicy, reprezentowana przez Waldemara Nazarewicza —
Prezesa Zarzadu oraz Simona Shaw — Pierwszego Wiceprezesa Zarzgdu a Gming
Potggowo reprezentowang przez Wojta Gminy — Jerzego Waldemara Awchimieni.
Przeznaczenie darowizny zostalo wskazane w §1 pkt 1 porozumienia - na finansowanie
remontéw drog badz chodnikow na terenie Gminy -~ Remont drogi gminnej w Nowej
Dabrowie. W §2 zapisano, Ze realizacja darowizny nastgpi w trzech ratach;

— 50.000,00 zI — 14 dni po podpisaniu niniejszego porozumienia (opisywana
darowizna),

— 150.000,00 7t na 21 dni przed rozpoczgeiem prac budowlanych na terenie gminy
Pot¢gowo obrgb Wieliszewo i Nowa Dgbrowa,

— 50.000,00 zt — 3 miesigce po rozpoczgciu prac budowlanych na terenie gminy
Potggowo obreb 1 Nowa Dabrowa.

Wskazano takze, Ze nie dokonanie wplaty w terminie przewidzianym powyzej

skutkuje utrata mocy obowigzujacej wymienionego porozumienia.

W aneksie Nr 1/2012 z dnia 20.08.2012 roku do wymienionego porozumienia

zastgpiono w §1 pkt 1 stowa ,remontéw” 1 ,Remont” stowami »modernizacji”,

»~Modernizacja”.

Do dnia 25.09.2015 roku opisana powyzej darowizna (50.000,00 z}) znajdowata si¢ na

koncie 139 — Inne rachunki bankowe.

W dniu 25.09.2015 roku kontrolujace zwrocily sie z do Wéjta Gminy Potegowo - Pana

Dawida Litwin z prosbg o udzielenie informacji pisemnej w nastepujacych sprawach:

1. Dlaczego nie ujgto w budzecie gminy $rodkéw finansowych z darowizny w wysokosci
50.000,00 zl, otrzymanej na mocy porozumienia zawartego w dniu 24 kwietnia 2012
roku pomigdzy EWG Stupsk Sp. z o.0. z siedziba w Legnicy, reprezentowang przez
Waldemara Nazarewicza — Prezesa Zarzadu oraz Simona Shaw — Pierwszego
Wiceprezesa Zarzadu a Gming Potggowo reprezentowang przez Wéjta Gminy —
Jerzego Waldemara Awchimieni?

2. Preeznaczenie darowizny, otrzymanej 28.09.2012 roku, zostalo wskazane w §1 pkt 1
porozumienia - na finansowanie remontéw drég badz chodnikéw na terenie Gminy —
Remont drogi gminnej w Nowej Dabrowie (aneksem zamieniono slowa ,,remontéw” i
~Remont™ na ,,modernizacji”, ,,Modernizacja”). Czy powyzsze zadanie bylo objete
planem wydatkéw w budzecie gminy na 2012 rok? Jezeli nie, to w ktdrym roku
prognozowana jest realizacja wymienionego zadania? Prosze o przedstawienie
dokumentow potwierdzajgcych wskazanie roku realizacji (uchwaly budzetowe, WPF).

3. Wymieniona darowizna znajduje sie na koncie 139 — Inne rachunki barnkowe od dnia
28.09.2012 roku (data wplywu) do dnia dzisiejszego. Prosz¢ o wykazanie lgczne;]
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kwoty odsetek (z podziatem na lata) naliczonych od dnia wplywu do konca I kwartatu

2015 roku wraz ze sposobem ewidencji ksiggowej tych odsetek.
Odpowied? zlozona dnia 16.10.2015 roku, przez Wéjta Gminy Potegowo - Pana Dawida
Litwin brzmiata nastepujaco, cyt.. ,W odpowiedzi na pismo w sprawie udzielenia
informacji wyjasniam.: Srodki finansowe w kwocie 50.000,00 z ofrzymane na mocy
porozumienia zawartego w dniu 24 kwietnia 2012 roku pomiedzy EWG Stupsk Sp. z 0.0. z
siedzibg w Legnicy a Gming Potegowo nie zostaly ujete w budzecie gminy w danym roku
budzetowym z uwagi na to, ze wymienione zadanie inwestycyjne tf. Modernizacja drogi
gminnej w Nowej Dgbrowie, nie bylo ujete w budzecie gminy do realizacji w danym roku
budzetowym a kwota przekazana przez darczyvice nie stanowila catkowitego
zabezpieczenia finansowego na realizacje w/w zadania, Termin realizacji zadania nie jest
Jjeszeze znany. Darowizna zostanie wprowadzona do budzetu gminy Uchwalq Rady Gminy
w momencie catkowitego zabezpieczenia srodkdéw na przedmiotowe zadanie. Ponadto
informuje, ze odsetki od w/w darowizny naliczone za okres od 29.09.2012r. do
30.06.2015r. wynoszq lgcznie 1.408,56 zL w tym:
- 0d29.09.2012r. do 31.12.2012 roku — 231,35 Z{,
— o0d 1.01.2013r do 31.12.2013 roku — 556,07 zi,
— od 1.01.2014r. do 31.12.2014 roku - 460,98 z{,
— od 1.01.2015r. do 30.06.2015 roku — 160,16 zi.
Odsetki ewidencjonowane sq na kontach 139-04/ 240-01/4 w tgcznej kwocie od catosci
srodkdw na rachunku bankowym.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowia akta robocze kontroli Nr 3.4:3.

3.43. Odsetki od S$rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Dochody budzetu gminy z tytutu odsetek od srodkéw finansowych gromadzonych na
rachunkach bankowych wyniosty w 2014 roku 43.765,79 z1 (plan 45.000,00 z}) i zostaly
ujete w rozdziale 75814 Rézne rozliczenia finansowe w § 0920 Pozostale odsetki.

2) Wysokos¢ odsetek wynikala z umow o prowadzenie rachunkéw bankowych.

3.4.4. Dochody z kar pienieznych.

1) W 2014 roku wystgpity dochody budzetowe z tytulu kar pienieznych, klasyfikowane
w § 0570 - Grzywny i inne kary pienigine od 0sdb fizycznych oraz w § 0580 - Grzywny
i inne kary pienigzne od 0s6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych i wyniosty:
e § 0570 — 1.540.681,75 zt (w rozdziale 75416 — Straz Gminna plan 1.517.935,00 zi
wykonanie 1.540.681,75 z1),
e § 0580~ 1.377,60 zt (w rozdziale 71004 — Plany zagospodarowania przestrzennego
plan 1.378,00 zt, wykonanie 1.377,60 z}).

2) Dochody zrealizowane przez Urzad Gminy, klasyfikowane W
§ 0580 - Grzywny i inne kary pienigzne od o0séb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych w rozdziale 71004 — Plany zagospodarowania przestrzennego - 1.377,60
z1, dotyczyly prawidlowo naliczonej kary umownej dla firmy Tabelaofert.pl Sp. z 0.0. w
Warszawie. Naliczona kara dotyezyla zwloki w oddaniu przedmiotu umowy, wykonania
Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Potggowo oraz Gminnego Programu Opieki nad
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Zabytkami oraz zwloki w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze umowy i
odstgpienie od umowy.,

3.4.5. Dochody z fotoradarow,

1) Gmina Potggowo posiada urzadzenia rejestrujgce. W 2014 roku jednostka uzyskala
dochody w lgcznej kwocie 1.539.731,75 zi, dotyczace optaconych mandatéw od oséb
fizycznych, za naruszenie przepiséw ruchu drogowego, ujawnionych za pomoca urzadzen
rejestrujgcych. Dochody zrealizowata Straz Gminna Gminy Potegowo — wydzial w
strukturze Urzedu Gminy Potegowo.,

2) Przepis art. 20d ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych naktada obowigzek
przeznaczania dochoddw uzyskanych z grzywien natozonych za naruszenie przepiséw
ruchu drogowego ujawnionych za pomoca urzadzen rejestrujacych na cele wymienione w
ustawie (1. na finansowanie: zadan inwestycyjnych, modernizacyjnych lub remontowych
zwigzanych z siecig drogows, utrzymania i funkcjonowania infrastruktury oraz urzadzen
drogowych oraz poprawg bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym popularyzacje
przepisdw ruchu drogowego, dzialalno$é¢ edukacyjng oraz wspdlprace w tym zakresie z
wiasciwymi organizacjami spolecznymi i instytucjami pozarzadowymi).
® Dochody z grzywien za naruszenie przepisdw ruchu drogowego ujawnione za pomoca

urzadzen rejestrujacych (1.539.731,75 zl, zb) przeznaczono na:

- modernizacj¢ drogi i chodnika w Poganicach — 94.949,89 7 (udzial érodkéw
wilasnych gminy w zadaniu — 94.949,89 zi, rozdzial 60017),

- modernizacja drogi gminnej w Lupawie - Agronoméwka i modernizacja drogi ,,Na
Skarpie” — 283,999,15 zt (udzial $rodkéw wlasnych gminy w zadaniu — 283.999,15 zt:
rozdzial 60017),

- przebudowa drogi powiatowej Gluszynko - Gluszyno — 197.530,73 zt (udziat
srodkow wiasnych gminy w zadaniu — 197.530,73 #t, rozdziat 60014),

- budowa drogi gminnej dla ruchu pieszego i rowerowego Lupawa — Malczkowo —
443.725,74 zl (udziat srodkéw wlasnych gminy w zadaniu — 443.725,74 z1, rozdziat
60016),

- modernizacja droég w m. Wegierskie i Runowo — 59.150,23 zt (udziat $rodkéw
wlasnych gminy w zadaniu 59.150,23 zt, rozdziat 60016),

- modernizacja drogi w Radostawiu - 112.267,00 zl (udzial $rodkow whasnych
gminy w zadaniu 112.267,00 zl, rozdzial 60016)

- przebudowa drég gminnych w Potegowie — 519.526,24 zt (udziat $rodkédw
wlasnych gminy w zadaniu — 348.109,01 zl, rozdzial 60016).

3) Pozostale dochody wykonane w § 0570, w rozdziale 75416 — Straz Gminna (950,00 z1)
dotycza 14 wystawionych i oplaconych mandatéw porzadkowych, nalozonych przez
straznikéw Strazy Gminnej Gminy Potggowo.,

3.4.6. Ewidencja oplat za wycinke drzew i krzewéw.

1) W 2014 roku Wojt Gminy Potggowo wydal 2 decyzje zezwalajace na wycinke drzew
i krzew6w, naliczajac oplate warunkows w wysokosci 254.644,12 z1.
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2) W ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy prowadzono kont pozabilansowe 291 — Naleznosci
warunkowe. Zgodnie z opisem, konto stuzy do ewidencji naleznodci warunkowych z
tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewéw z odroczonym terminem platnosei.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczgcych wydawania zezwolefi na usuwanie
drzew lub krzewow z terenéw nieruchomosei polozonych na terenic gminy, nalezy do zakresu
czynnosci: p. Elzbiety Konopy oraz p. Kamili Ramult -~ Mtodszych referentéw ds. rolnictwa,
lesnictwa 1 ochrony srodowiska.

3.4.7. Oplata produktowa.

1) W 2014 roku Gmina Potggowo uzyskata dochody w rozdziale 90020 Wphwy i wydatki
zwigzane z gromadzeniem srodkdw z oplat produktowych, ewidencjonowanych w § 0400
Wplywy z oplaty produkiowej w wysokosei 3.276,77 zt (plan 1.500,00 zb).

2) Dochody wykonane w w/w wysokodci dotyczyly wplaty w dwoéch transzach oplaty
produktowej za 2013 rok z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku (WB Nr 120 z dnia 24.06.2014r, — 1.401,08 zI; WB Nr 249
z dnia 23.12.2014r. —1.875,69 z1).

3.4.8. Opiata parkingowa.

W roku 2014 jednostka nie realizowata dochodéw z tytutu oplaty parkingowe;.

3.4.9. Dochody z tytulu pestawienia pojemnika (kontenera) na odziez uzywang,

1) W dniu 23 lipca 2015 roku, kontrolujace zwrdcily si¢ do Wojta Gminy Potegowo

Pana Dawida Litwin z proéba o wyjasnienie:

* Czy gmina posiada informacje na temat ilosci i miejsc ustawienia na jej terenie
pojemnikdéw (konteneréw) na odziez uzywang?

o Jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu
z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow (konteneréw) na odziez uzywana?

e Czy w przypadku ustawienia pojemnikow (konteneréw) w pasie drogowym, dla
ktorych zarzadcea jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyine z okresleniem
oplaty za zajecie pasa drogowego?

® Jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyinej)?

2) Ze zlozonego w dniu 24 lipca 2015 roku, przez Woéjta Gminy - Pana Dawida Litwin,
pisma Nr GN.6845.40.2015 wynika, ze cyt. ,,W odpowiedzi na pismo z dnia 23 lipca 2015
roku w sprawie lokalizacji pojemnikéw na odziez uzywang, uprzejmie informuje, ze na
terenie Gminy Potggowo sq posadowione kontenery ale nie sq na gruntach bedgcych
wlasnosciq Gminy Potegowo (PKP, Spétdzielnia Mieszkaniowa, dziatki prywatne).”

Potwierdzenie powyzszych ustalert stanowig akta robocze kontroli Nr 3.4:4,
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3.4.10.Gospodarka odpadami komunalnymi.

1) W 2014 roku obowiazywaly umowy z dwoch postepowan przetargowych: z kwietnia 2013
roku (do 30.06.2014 roku) oraz z czerwca 2014 roku (od 1 lipca 2014 roku):
e W wyniku ogloszonego przetargu nieograniczonego na zadanie pn. ,,Odbieranie

odpaddw  komunalnych od whadcicieli nieruchomosci  zamieszkatych i

niezamieszkatych na terenie Gminy Potegowo” w kwietniu 2013 roku wybrano oferte

firmy Elwoz Sp. z o.0. Miechucino, oddzial Sierakowice. Gmina Potegowo

reprezentowana przez Wojta Gminy Potegowo p. Jerzego Awchimieni, zawarla w

dniu 28.05.2013 roku umow¢ Nr 85/2013 z firma ELWOZ Sp. z o0.0. oddziat

Sierakowice, reprezentowang przez Vice Prezesa Zarzadu -

p. Miroslawa Myszka na odbieranie odpadéw komunalnych od wiaseicieli

nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych na terenie Gminy Potegowo:

~ umowa zostala zawarta na okres od 1.07.2013r. do 30.06.2014r.,

— formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie Iacznej brutto
398.404,59 zI (zmniejszone aneksem z dnia 19.06.2014r). Wynagrodzenie
placone miesigcznie w kwocie 33.200,38 z1, 30 dni po przedstawieniu prawidtowo
wystawionej faktury.

¢ W wyniku przeprowadzonych negocjacji w trybie z wolnej reki w czerwecu 2013 roku,

Gmina Potegowo reprezentowana przez Wojta Gminy Potegowo p. Jerzego

Awchimieni, zawarta w dniu 19.06.2013 roku umowe Nr 99/2013 z firmg ELWOZ

Sp. z o.0. oddzial Sierakowice, reprezentowang przez Vice Prezesa Zarzadu — p.

Mirostawa Myszka na zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy

Potggowo oraz utworzenie i prowadzenie punktu selektywnej zbiérki odpaddw

komunalnych: '

— umowa zostala zawarta na okres od 1.07.2013r. do 30.06.2014r.,

— formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe w kwocie lacznej brutto
261.823,20 zi. Wynagrodzenie placone miesiecznie w kwocie 21.818,60 z1, 30 dni
po przedstawieniu prawidlowo wystawionej faktury.

* W wyniku ogloszonego przetargu nieograniczonege na zadanie pn. ,,Qdbieranie

odpadéw  komunalnych od  wlascicieli nieruchomos$ci  zamieszkalych i
niezamieszkalych na terenie Gminy Potegowo” w czerwcu 2014 roku wybrano oferte
firmy Elwoz Sp. z o.0. Miechucino, oddzial Sierakowice. Gmina Potegowo
reprezentowana przez Wéjta Gminy Potegowo p. Jerzego Awchimieni, zawarla w
dniu 10.06.2014 roku umowe Nr 105/2014 z firmg ELWOZ Sp. z o.0. oddziat
Sierakowice, reprezentowana przez Vice Prezesa Zarzadu -
p. Mirostawa Myszka na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych na terenie Gminy Potegowo:
— umowa zostala zawarta na okres od 1.07.2014r. do 30.06.2015r.,
— formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie lacznej brutto
423.663,44 zI. Wynagrodzenie placone miesigeznie w kwocie 35.305,29 zI, 30 dni
po przedstawieniu prawidlowo wystawionej faktury.

¢ W wyniku przeprowadzonych negocjacji w trybie z wolnej reki w czerweu 2014 roku,

Gmina Potggowo reprezentowana przez Wojta Gminy Potegowo p. Jerzego
Awchimieni, zawarta w dniu 10.06.2014 roku umowe Nr 106/2014 z firmag ELWOZ
Sp. z 0.0, oddzial Sierakowice, reprezentowang przez Vice Prezesa Zarzadu — p.
Mirostawa Myszka na zagospodarowanie odpadéw komunalnych z terenu Gminy
Potggowo oraz utworzenie i prowadzenie punktu selektywnej zbidrki odpadéw
komunalnych:

— umowa zostala zawarta na okres od 1.07.2014r. do 30.06.2015z., %ﬁ«
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— formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie lgcznej brutto
273.996,00 zt. Wynagrodzenie placone miesiecznie w kwocie 22.833,00 zt, 30 dni
po przedstawieniu prawidiowo wystawionej faktury.

2) Zgodnie z ewidencjg ksiegows, wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku, struktura
dochoddw ,wydatkéw, zaleglodci i nadplat z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw
przedstawiala si¢ nastepujgco:

» dochody o wartosci 701.854,10 zI, klasyfikowano w: rozdziale 75618 - Wplywy
z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzqdu terytorialnego na podstawie
ustaw, §0490 - Wplywy z innych lokalnych oplar pobieranych przez jednostki
samorzqdu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw,

» wydatki o wartosci 701.854,10 zt klasyfikowane w rozdziatach: 90002 - Gospodarka
odpadami w §4300 - Zakup ustug pozostalych - 678.943,16 zt, 75023 — Urzqd Gminy
§4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikéw — 22.910,94 zi,

o zaleglodci z tytulu oplaty za zagospodarowanie odpadéw wynosity 53.312,62 #,
dotyczyly zaleglodci od 416 gospodarstw,

» nadptaty w wysokosci 1.815,51 zt, dotyczyly nadplat od 70 gospodarstw.

3) Kontrolg obj¢to dochody i wydatki z tytutu odbioru i zagospodarowania odpadéw 2014
roku. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze:
- o wydatki (701.854,10 zt) dotyczyty:

— zaplaty za realizacjc umoéw podpisanych z wykonawea zadania ,,Odbieranie
odpadéw komunalnych od wladcicieli nieruchomodei zamieszkatych i
niezamieszkatych na terenie Gminy Potegowo” oraz na »~Zagospodarowanie
odpaddéw komunalnych z terenu Gminy Potegowo oraz utworzenie i prowadzenie
punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych” — 678.943,16 =,

— srodkéw na wynagrodzenia pracownikéw zajmujacych sie obstuga administracyjng
systemu gospodarowania odpadami komunalnymi —22.910,94 1.

* dochody (701.854,10 z1) dotyczyly:

— oplat pobieranych od mieszkanicow gminy Potegowo, zgodnie ze zlozonymi przez
nich deklaracjami, wg stawek i zasad okreslonych w uchwalach:

» Nr XXVI/196/2012 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 listopada 2012 roku w
sprawie wzoru deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi skladanej przez wlasciciela nieruchomoscei,

» Nr XXX1I/235/2013 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 kwietnia 2013 roku w
sprawie okreslenia wzoru deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz warunkéw i trybu skiadania deklaracji za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej,

» Nr XLIII/317/2014 Rady Gminy Potegowo z dnia 7 maja 2014 roku w sprawie
okreslenia wzoru deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz warunkéw i trybu skladania deklaracji za pomoca $rodkéw
komunikacji elektroniczne],

» Nr XXVII/203/2012 Rady Gminy Potegowo z dnia 28 grudnia 2012 roku w
sprawie okreslenia szczegGlowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w
zakresic odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci
zamieszkatych i niezamieszkatych z terenu Gminy Potegowo i zagospodarowanie
tych odpaddw, w zamian za uiszczong przez wlasciciela nieruchomosci oplate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

» Nr XXVI/195/2012 Rady Gminy Potegowo z dnia 30 listopada 2012 roku w
sprawie  wyboru metody ustalenia oplat za gospodarowanie odpadami
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komunalnymi oraz ustalenia wysokosci tej oplaty i ustalenia stawki oplaty za
pojemnik,

Wysokos¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbieranymi w
sposob mieszany wynosi 11,00 z} za mieszkafica a jezeli odpady sa zbierane i
odbierane w sposéb selektywny to oplata wynosi 7,00 zt.

» Nr XLIII/316/2014 Rady Gminy Potggowo z dnia 7 maja 2014 roku w sprawie
wyboru metody ustalenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ustalenta wysokosci tej oplaty i ustalenia stawki oplaty za pojemnik.

Wysokosé oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbieranymi w
sposéb mieszany wynosi 15,00 zt za mieszkarica a jezeli odpady sa zbierane i
odbierane w sposob selektywny to oplata wynosi 9,00 zt.

4) Kontrolg objeto deklaracje zlozone przez mieszkancdw miejscowosci Chlewnica i
Malezkowko:

* wszyscy wlasciciele nieruchomosci zlozyli deklaracje o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (12 z miejscowosci Chlewnica, 9
Malezkéwko) na drukach, ktére sg zatgcznikiem Nr 1 do w/w uchwat Rady Gminy
Potggowo,

¢ do deklaracji wilaciciele nieruchomosci zalaczali o$wiadezenia o faktycznej liczbie
zamieszkatych osob,

* zmiany deklaracje sktadane byly po zaistnieniu okolicznosci majacych wplyw na
powstanie badz wygasnigcie obowiazku uiszczania oplaty lub zaistnienia zdarzen
majacych wplyw na wysoko$¢ optaty,

* po zmianie wysokodci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
wprowadzonej przez Rade Gminy Potggowo uchwata Nr XLI11/316/2014 Rady Gminy
Potegowo z dnia 7 maja 2014 roku w sprawie wyboru metody ustalenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia wysokosci tej oplaty i
ustalenia stawki oplaty za pojemnik wlasciciele nieruchomodci skladali korekty
deklaracji,

* wdeklaracjach wskazywano cel zlozenia deklaracji, podmiot zobowiazany do ztozenia
deklaracji, dane identyfikacyjne osoby/podmiotu skiadajacego deklaracje, dane
dotyczace gospodarowania odpadami dla nieruchomosci na ktérych zamieszkujg
mieszkancy (liczba mieszkaficow oraz sposob zbierania odpadow).

W kontrolowanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono,

Ksiggowanie wplat z tytulu oplaty za odpady, wystawianie upomnien i tytutéw
wykonawczych na zaleglosci z tytulu oplaty za odpady, nalezy do zakresu czynnosci p.
Magdaleny Wie$niak — Referenta ds. egzekucji i poboru oplaty za odpady.

Nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan
powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wihascicieli nieruchomosci,
przyjmowanie od mieszkaficéw gminy deklaracji o wysokodci oplat za gospodarowanie
odpadami i przygotowanie decyzji ustalajacych wysokodé oplat w przypadku ziozenia
deklaracji, nalezy do zakresu czynnoéci p. Ewy Ososinskiej — Inspektor ds. utrzymania
czystosci i porzadku oraz gospodarki odpadami.
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