Zarzadzenie nr 132/2016
Wajta Gminy Potegowo
z dnia 25 sierpnia 2016 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Potegowo

Na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( test jednolity: Dz. U.
z 2013 roku, poz.330, z poin. zm. ) i art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 roku, poz. 446 ) oraz instrukcji dotyczacej inwentaryzacji
dla Urzedu Gminy Potegowo

Wajt Gminy Potegowo
zarzadza, co nastepuje:
§1
Powofa¢ Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Potegowo
w nastepujgcym sktadzie:

- Maciej Bfonski- przewodniczacy komisji
- Elzbieta Konopa- cztonek

- Katarzyna Koziot- cztonek
- Rafat Trawinski - cztonek

§2
Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z Regulaminem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia oraz zasadami okreslonymi w instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Potegowo.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 53 z dnia 13 kwietnia 2016 roku Wadjta Gminy Potegowo.

§4
Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 132/2016
Wadjta Gminy Potegowo
zdnia 25.08.2016 .

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych iinnych
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Potegowo

§1

1. Komisja Likwidacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy Potegowo.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w petnym skfadzie.

§2

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych sktadnikdw majatku
srodkow trwatych , pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu nastepuje poprzez pisemne
ztozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
regulaminu.

2. Do wniosku dotgcza sie¢ w przypadku ich posiadania : dokumentacje techniczna, ekspertyzy,
opinie —umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza Urzedu.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w Urzedzie
Gminy lub w miejscu jego uzytkowania.

§3
Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1). analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majgtkowego, zuzytego lub zbednego,
2). ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikdw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, demontaz na czesci,
oddanie do utylizacji,
3). dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majgtkowych, stanowigcych wtasnosé
Urzedu Gminy Potegowo,
4). sporzadzenie protokofu likwidacyjnego z przeprowadzone] likwidacji, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
5). wypetnienie druku ,likwidacja $rodka trwatego” LT, likwidacja pozostatych $rodkow
trwatych nie wymaga druku LT .
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1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne
dokumenty.

2. Dowdd ,LT” oraz protokoét likwidacyjny wystawia sie w dwdch egzemplarzach
i przekazuje do Referatu Finansowego. Protokét likwidacyjny podpisujg cztonkowie
Komisji.

3. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Wéjtowi Gminy, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego, z zastrzezeniem §3 pkt 5 .

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta Gminy protokét likwidacyjny wraz z dotagczonym dowodem
»LT” jest przekazywany do Referatu Finansowego, w celu wyksiegowania wartosci
danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.

§5

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje Komisja zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktdre podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
udziela sie zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuiytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

Whniosek
o likwidacje rzeczowych sktadnikdw majatkowych uzytkowanych

w Urzedzie Gminy Potegowo

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa $rodka trwatego Nr inwentarzowy llosé Wartosé
poczatkowa

Uzasadnienie powodu likwidacji:

Potegowo, .vevvvvienireinicnes

( podpis Wnioskodawc



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

cavviniy ODTAL Gotsessverasssanns
( Nazwa jednostki-pieczed)
Protokdt likwidacji Srodkdw trwatych

/ pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu /

( Uwaga! Sporzadzony oddzielnie dla $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:
L e —przewodniczacy
2. et — CZTONEK
T — - czlonek

w obecnosci osdb materialnie odpowiedzialnych:

Dokonata w dniu ...................... 0gledzin nizej wymienionych srodkdw trwatych i stwierdzita, ze z uwagi
Na ZUZYCIE .ccovrveeesrcnreerenenneeneeneene. NAAaj3 sie one jedynie do likwidacji przez ...ivviveeievivisviesinenns

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji.....c.eiveveiieieenieenens ( sSrodkéw trwatych , Srodkdw
trwatych w uzywaniu ) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej :

Lp. | Nazwa $rodka Nrinwent. | Ilasé Cena Wartos¢ Sposoéb fizycznej
likwidacji
Razem
Podpisy cztonkéw Komisiji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Zatwierdzam likWidacj ....cocevvevviieeverimreennnrsnesrireneenss
( pieczed i podpis kierownika jednostki)

Potegowo, dnid .cccovevirvievecserennanns




