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do Zarzadzenia
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Wajta Gminy Potegowo
z dnia 22 lutego 2019r

Tresé Uwagi
Dziat | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1
1.1. Nazwe jednostki Szkota Podstawowa im. Marii Konepnickiej w Potegowie
1.2 Siedzibe jednostki Potegowo gm. Potggowo
1.3 Adres jednostki UL. Szeroka 16 76-230 Potggowo
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki REGON 001141211 PKD 8520Z
Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Potggowie jest jednostka
organizacyjng Gminy Potggowo. Cele i zadania wynikaja ze statutu oraz z
ustawy o systemie o$wiaty oraz innych ustaw i przepisow szczegdlowych.
Realizuje zadania z zakresu edukacji publicznej .Szkola Podstawowa w
Skdrowie jest jednostka finansowang z budzetu gminy.
2 Wskazanie okresu cbjgtego sprawozdania
Sprawozdanie obejmuje okres od 01.01.2021 do 31.12.2021 r
Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne, Nie
jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu
terytorialnego wchodzg jednostki sporzgdzajace samodzielne
sprawozdania finansow
4 1. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Rachunkowo$¢ w jednostce prowadzona jest zgodnie z
dokumentacjg okreslajaca przyjete w jednostce zasady
zwane politykg rachunkowasci.

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomoca
komputera. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory
zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg: dziennik,
ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia: obrotéw i
sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.

Na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych sporzadza
sie odrebnie bilans, rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie
zmiany w funduszu jednostki.

2. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw
majatkowych

Zasady, terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz
sposob jej dokumentowania i rozliczania roznic wynikajace z
art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci jednostka ma okreslone
w [nstrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzgdzeniem
kierownika jednostki.
W jednostce wystepuja nastepujace metody
przeprowadzenia inwentaryzaciji:
- spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie
rzeczowych sktadnikow majatku i poréwnanie stanu realnego
ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,
- uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz
powierzonych kontrahentom wtasnych skiadnikow aktywdw
drogg pisemnego potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic,
- porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
skiadnikow.

Terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych:
—  spis z natury: druki $cistego zarachowania, znaczki

pocztowe- na ostatni dzien roku obrachunkowego;
Srodki trwale i pozostate $rodki trwate raz na 4 lata:

- uzgodnienie sald z bankami i kontrahentami: w ostatnim

kwartale roku obrotowego,

- weryfikacja sald ksigg rachunkowych: na ostatni dzier roku

obrachunkowego

3. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow

oraz ustalania wyniku
finansowego, rachunku zyskdw i strat oraz zestawienia

zmian w funduszu jednostki

Wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego jednostka dokonuje zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach:

- rozdziat 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. rachunkowosci
(Dz.U. z2021 r. poz. 217 z péZzn.zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.- ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1540 z pdzn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13




wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r. poz.342).

Zasady wyceny aktywow trwalych w jednostce:
-wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na
wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw o wartoéci poczatkowej do 3500 zi
wiacznie, a takze bedacych pomocami dydaktycznymi albo
ich nieodtgcznymi czesciami, traktuje sig jako pozostate
wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sgw 100%
w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to jest
ujmowane na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

- rzeczowe aktywa trwate obejmujg: srodki trwate (konto
011), pozostate srodki trwale (konto 013), Srodki trwate w
budowie — inwestycje (konto 080). Srodki trwate obejmuja w
szezegolnosci: budynki, budowle, maszyny i urzgdzenia,
ulepszenia srodkdéw trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie: --
w przypadku zakupu: wediug ceny nabycia lub ceny zakupu,
jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug
posiadanych dokumentéw lub z uwzglednieniem zuzycia a
przy ich braku wartoéci godziwej,

- w przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek
wymiany srodka niesprawnego w wysoko5ci wynikajgcej z
dowodu dostawy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka trwatego.

Na dzien bilansowy $rodki trwale ( z wyjatkiem gruntéw,
ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, {j. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy.

Srodki trwate umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo
na podstawie aktualnego planu amortyzacji wediug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisdw umorzeniowych
dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujgcego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie ,071 Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obciaza konto ,400 Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw
trwatych.

Pozostale $rodki trwate: to $rodki, ktore finansuje sie ze
$rodkow na biezgce wydatki, z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt
finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje.

Pozostate srodki trwate to srodki trwale do ktérych zalicza
sie: ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne,
meble i dywany. Pozostate Srodki trwate sg ujmowane na
koncie ,013", ktére podlegajg umorzeniu w petnej wysokosci
(100%) w miesiacu przyjecia do uzywania (aktualnie 3.500zf)
a umorzenie to ujmowane jest na koncie ,072 umorzenia
pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
trwatych, zbioréw bibliotecznych”.

Ustalone sg zasady ewidencji analitycznej pozostatych
srodkow trwatych:,

- ewidencja ilosciowo wartosciowa od 1000,01 zt do 3500,00
zt wigcznie .

- ewidencja iloSciowa (wyposazenie, pomoce dydaktyczne).
Od 500 zt - 1000 zt wigcznie

Pozostale srodki trwate ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia.

Zasady wyceny aktywéw obrotowych w jednostce:

- zapasy: jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu
materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na




podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych
materiatow w cenie zakupu, ktorg ujmuje sie na koncie ,310
Materiaty, zmniejszajgc réwnoczesnie koszty dziatalnosci.
- $rodki pieniezne w banku: sg gromadzone na rachunku
biezacym ( stuzace do gromadzenia $rodkow pienigznych
jednostki oraz przeprowadzenia rozliczen zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig) i rachunku pomocniczym
(zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych). Srodki pieniezne
na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci
nominalnej.

- inne $rodki pieniezne w jednostce to srodki pieniezne w
drodze.

- fundusz jednostki jest rownowartoscia majgtku trwatego i
obrotowego jednostki. Jednostka ujmuje w ksiegach
rachunkowych fundusze w wartosci nominalnej i warto§¢
funduszu powinna wynikac wprost z salda konta 800
JFundusz jednostki”. Fundusz jednostki wyceniany jest na
dzien bilansowy w warto$ci nominalnej.

- fundusze specjalne: stanowia réwnowartos¢ srodkéw na
sfinansowanie zadan specjalnych — zakiadowy fundusz
$wiadczen socjalnych. Na dzien bilansowy fundusz
wyceniany jest w warto$ci nominalne;.

Ustalenie wyniku finansowego:

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie ,860
Wynik finansowy” Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowe] prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug
rodzaju kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji
budzetowe] wydatkow.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i
strat sktada sie: wynik ze sprzedazy, wynik z dzialalnosci
operacyjnej, wynik ze sprzedazy gospodarczej, wynik brutto.
W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto
,800 Fundusz jednostki”.

4. Zasada ujmowania w ewidencji ksiggowej zwrotow w
danym roku budzetowym

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych powstatych w
biezagcym roku jak i w latach ubiegtych ujmuje sie w tej
podziaice klasyfikacji dochodow, na ktéra zalicza sie biezace
dochody z tego samego rodzaju.

Zwroty wydatkéw dokonywanych w tym samym roku
budzetowym zwigkszajg wykonanie planowanych dochodéw
w tym roku budzetowym.

Inne informacje

Obowigzujg zasady w sprawie ujednolicenia stawki
dokonywania odpisdw umarzeniowych lub amortyzacji
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Gminy Potegowo

Dziat Il

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w

szczegolnosci:
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Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup
rodzajowych srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan

tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i

zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu,

przemieszczenia wewnetrznego oraz stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1 oraz Tabela Nr 2 - w zatgczeniu

Aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w
tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

Tabela nr 3 — Nie dotyczy

1.3

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego
odpisdw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla diugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywéw finansowych

Tabela nr 4 — Nie dotyczy

Wartosé gruntdéw uzytkowanych wieczyscie

Tabela nr 5 — Nie dotyczy

— |
(421 -8

Wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych
przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych
na podstawie uméw najmu,

Tabela nr 6 — w zataczeniu




dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umaow
leasingu

1.6

Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdw
warto$ciowych, w tym akgji | udzialow oraz
dtuznych papierow wartosciowych

Tabela nr 7 — Nie dotyczy
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Dane o odpisach aktualizujgcych wartosc
naleznoéci, ze

wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach,

wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z

uwzglednieniem naleznosci finansowych
jednostek samorzadu

terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 8 - Nie dotyczy

1.8

Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia
na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

Tabela nr 9 — Nie dotyczy

1.9

Podziat zobowiazan diugoterminowych wediug
pozycji bilansu o

pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub

wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty: powyzej 1

roku do 3 lat, powyzej 3 do 5 lat i powyzej 5 lat

Tabela nr 10 = Nie dotyczy

1.10

Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka
kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug
przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowiazan z tytutu leasingu finansowege lub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 11 — Nie dotyczy

taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

Tabela nr 12 — Nie dotyczy

1.12

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym
rowniez

udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze

wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem

zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki craz

charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 13 — Nie dotyczy

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych
rozliczen

migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen

migdzyokresowych kosztéw stanowigcych
roznice miedzy

wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a

zobowigzaniem zaplaty za nie

Tabela nr 14 — Nie dotyczy

taczna kwota otrzymanych przez jednostke
gwarangji i poreczen niewykazanych w bilansie

Tabela nr 15 — Nie dotyczy

Kwota wyplaconych srodkéw pienigznych na
$wiadczenia pracownicze

Tabela nr 15 — pozycja 2 w zalgczeniu

Inne informacje

Tabela nr 15 poz .3 - Nie dotyczy

Wysokosé odpisow aktualizujacych warto$c
zapasow

Nie dotyczy
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Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie
(inwestycji), w tym odsetki oraz roznice kursowe,
ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkow
trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela Nr 15 poz.5 Nie dotyczy

2.3

Kwote i charakter poszczegélnych pozycji
przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalni

Tabela Nr 15 poz.6 nie dotyczy

2.4

Informacje o kwocie naleznosci z tytuiu
podatkéw realizowanych

przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy




2.5 Inne informacje

Nie dotyczy

3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli
mogtyby w istotny

sposéb wptyngé na ocene sytuacji majatkowej i
finansowej oraz

wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

UWAGA: W przypadku, jezeli dane pozycje informacji dodatkowej nie dotyczg jednostki nalezy wpisywaé "nie dotyczy”.
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