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URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Potggowo, dn. 12.09.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie cyklu zaj¢é¢ indywidualnych i grupowych z doradztwa edukacyjno-
zawodowego w ramach projektu ,Nowoczesna Edukacja w Gminie Pot¢gowo”
wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

I. Nazwa i adres zamawiajgcego
Gmina Potegowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potegowo

II. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2 zadania stanowiace 1 czgs¢ zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia cyklu zajg¢ indywidualnych
i grupowych z doradztwa edukacyjno-zawodowego w Gminie Potggowo w ramach projektu
pn. ,,.Nowoczesna Edukacja w Gminie Potggowo.

Cel przedmiotu zamoéwienia:
Celem zajeé jest przygotowanie miodziezy do trafnego wyboru zawodu i drogi
dalszego ksztalcenia oraz opracowania indywidualnego planu kariery edukacyjnej

i zawodowej.

Adresaci:
Grupe docelowa stanowia uczniowie dotychczasowych klas —gimnazjalnych

nastepujgcych szkot znajdujacych si¢ na terenie Gminy Potggowo:
— Szkota Podstawowa w Potegowie
— Szkola Podstawowa w Lupawie
Zajecia odbywac si¢ beda w w/w szkotach.

Harmonogram zaje¢ nalezy ustalié z koordynatorami szkolnymi. Zajecia odbywac sig
beda w godzinach i terminach najbardziej pozadanych przez uczniéw i dostosowane do siatki
godzin. Zajecia beda si¢ odbywaly w tygodniu w czasie okienek lub po obowigzkowych
lekcjach. W uzasadnionych sytuacjach, po wyrazeniu pisemnej zgody dyrekeji oraz
opiekunow prawnych uczniéw, zajecia beda mogly odbywaé sig rowniez w weekendy w dni
wolne od nauki.
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Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
Od dnia podpisania umowy do 13.10.2018 r.

Zadanie 1 — Przeprowadzenie cyklu grupowych i indywidualnych zaje¢ z doradztwa
edukacyjno-zawodowego dla uczniow klas gimnazjalnych w Potegowie

Zajecia grupowe:
Liczba grup — 3
Ilos¢ uczniéw w grupie — $rednio 15 0sob
Eaczna ilos¢ godzin na 1 grupe - 8
Wymagana liczba doradcow zawodowych zaangazowanych w prowadzenie zajeé — 2
Kaidy doradca otrzyma wynagrodzenie za przeprowadzenie 24 godzin zajeé
grupowych.

Dla kazdej grupy przewidziano tacznie 8 godzin zajeé¢ przeprowadzonych wspélnie przez 2
doradcéw zawodowych. Ma to na celu zaangazowanie kazdego z uczestnikow w dziatanie
oraz obserwacja zachowania uczniéw biorgcych udzial w zajeciach.

Tematyka:
1) trening motywacyjny,
2) praca na zmianie,
3) radzenie sobie w sytuacjach stresowych,
4) samopoznanie,
5) wprowadzenie do zawodow,
6) omowienie sciezek ksztatcenia.

Zajecia indywidualne:

Zajecia przeprowadzone beda dla 36 ucznidw. Dla kazdego ucznia przewidziano
8 godzin zaj¢¢ indywidualnych. Laczna liczba godzin zaj¢¢ z doradztwa edukacyjno-
zawodowego — 288 godzin.

Osoba prowadzaca zajecia wspdlnie z wychowawcg klas oraz w porozumieniu
z koordynatorami szkolnymi wytypuje uczniéw, ktérzy wezma udzial w zajeciach
indywidualnych. Zajgcia indywidualne organizowane sg przede wszystkim dla uczniow
zagrozonych weczesniejszym wypadnigciem 2z systemu edukacji lub potrzebujgcych
dodatkowego wsparcia indywidualnego.

Zakres tematyczny:
1) badanie predyspozycji podparte wywiadem,
2) testy zainteresowan i uzdolnien,
3) style uczenia sig,
4) komunikacja,
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5) tworzenie indywidualnego portfolio kazdego ucznia w celu obserwacji zachodzacych
zmian podczas calego okresu objecia UP doradztwem,

6) przekazane na wyjsciu kazdemu uczniowi razem ze wskazaniem mozliwych drég
rozwoju i wskazaniem ewentualnych miejsc ksztalcenia.

Zadanie 2 — Przeprowadzenie cyklu grupowych i indywidualnych zajeé¢ z doradziwa
edukacyjno-zawodowego dla uczniow klas gimnazjalnych w Lupawie

Zajecia grupowe:
Liczba grup -3
[lo$¢ uczniéow w grupie — srednio 15 osob
Laczna ilos¢ godzin na 1 grupe - 8
Wymagana liczba doradcéw zawodowych zaangazowanych w prowadzenie zaj¢é — 2
Kazdy doradca otrzyma wynagrodzenie za przeprowadzenie 24 godzin zajeé
grupowych.

Dla kazdej grupy przewidziano tgcznie 8 godzin zaj¢é przeprowadzonych wspdlnie przez 2
doradcow zawodowych. Ma to na celu zaangazowanie kazdego z uczestnikow w dzialanie
oraz obserwacja zachowania uczniéw bioracych udziat w zajeciach.

Tematyka:
1) trening motywacyjny,
2) praca na zmianie,
3) radzenie sobie w sytuacjach stresowych,
4) samopoznanie,
5) wprowadzenie do zawodow,
6) omowienie $ciezek ksztalcenia.

Zajecia indywidualne:

Zajecia przeprowadzone beda dla 36 uczniéw. Dla kazdego ucznia przewidziano
8 godzin zaje¢ indywidualnych. Laczna liczba godzin zaje¢ z doradztwa edukacyjno-
zawodowego — 288 godzin.

Osoba prowadzaca zajecia wspdlnie z wychowawca klas oraz w porozumieniu
z koordynatorami szkolnymi wytypuje uczniéw, ktorzy wezmg udzial w zajgciach
indywidualnych. Zajecia indywidualne organizowane sa przede wszystkim dla uczniow
zagrozonych wezesniejszym wypadnieciem z systemu edukacji lub potrzebujgcych
dodatkowego wsparcia indywidualnego.

Zakres tematyczny:
1) badanie predyspozycji podparte wywiadem,
2) testy zainteresowan i uzdolnien,
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3) style uczenia sig,

4) komunikacja,

5) tworzenie indywidualnego portfolio kazdego ucznia w celu obserwacji zachodzacych
zmian podczas calego okresu objecia UP doradztwem,

6) przekazane na wyjsciu kazdemu uczniowi razem ze wskazaniem mozliwych drog
rozwoju 1 wskazaniem ewentualnych miejsc ksztalcenia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci skladania ofert czesciowych.

Ogoélne wytyczne dotyczgce realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania poszczegdlnych uczniéw na informa-
cje edukacyjne i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztalcenia i kariery zawodo-
wej.

2. Gromadzenie, aktualizacje¢ i udostgpnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wlasciwych dla danego poziomu ksztalcenia.

3. Prowadzenie indywidualnego poradnictwa edukacyjno-zawodowego dla ucznidw
1 uczennic — W tym m.in. opracowania Indywidualnego Planu Edukacyjno—
Zawodowego dla kazdego uczestnika zaje¢ indywidualnych po przeprowadzeniu
z nim 8§ godzin zaj¢é.

4. Prowadzenia grupowych zajec¢ aktywizujacych, przygotowujacych uczniéw do $wia-
domego planowania kariery i podjgcia roli zawodowe;j.

III.  Wytyczne dotyczace harmonogramu zajeé:

1. Harmonogram nalezy ustali¢ we wspolpracy z koordynatorami szkolnymi i przedsta-
wi¢ Zamawiajacemu w terminie 5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia pierwszych
zaje¢. Terminy 1 godziny zaje¢ dostosowane bedg do najbardziej pozadanych przez
odbiorcow.

2. Harmonogram zawiera: dat¢ $wiadczenia ustug 1 dzienny wymiar godzin przeznaczo-
nych na ich realizacje.

3. O wszelkich zmianach w harmonogramie nalezy niezwtocznie powiadomic¢ koordyna-
torow szkolnych.

4. Zmiany w harmonogramie nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy
w formie aneksu.

IV.  Dokumentacja wykonania przedmiotu zaméwienia:
1. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu:
a) w ciagu 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca przeprowadzonych zaje¢:
e rachunek/faktura
e dziennik zaj¢¢ grupowych (osobny dla kazdej grupy), ktory musi zawieraé naste-
pujace informacje: listy obecnosci wraz liczbg poszczegdlnych godzin i tematow, z
informacjg na temat {gcznej ilosci zrealizowanych godzin zajgcé
e protokol odbioru (miesieczna karta czasu pracy — zgodnie z zal. nr 4 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014 — 2020, Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydat-
kow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
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na lata 2014 — 2020 zawierajaca co najmniej minimalny zakres danych koniecz-
nych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Laczne zaangazo-
wanie zawodowe w realizacje wszystkich programow finansowanych z funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet,
w tym Srodkéw wlasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesigcznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg
wszystkie formy zaangazowania zawodowego, w szczeg6lnoscei: ze stosunku pracy
i stosunku cywilnoprawnego. Spelnienie warunkéw, o ktérych mowa powyzej
Zamawiajacy ma obowigzek na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych zweryfikowaé przed zaangazowaniem Wykonawcy do projektu.

b) w ciggu 5 dni od zakonczenia zajec:

e harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastapily zmiany
w realizacji zaj¢¢ okre$lone w harmonogramie poczatkowym),

e protokot zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia

e dokumentacja fotograficzna — co najmniej 15 zdjeé przedstawiajgcych uczniow
uczestniczacych w zajeciach indywidualnych i grupowych.

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca przeprowadzonych zaje¢ Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie za przepracowane godziny w danym mie-
sigcu. Zaplata nastgpuje w terminie nie pozniej niz 30 dni od dnia dor¢czenia Zamawiaja-
cemu prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz kompletnej i poprawnie wypel-
nionej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego.

V. Dodatkowe informacje:

1. Uczniowie biorgcy udzial w zajeciach zostang wyznaczeni przez wychowawcow klas
w porozumieniu z koordynatorami szkolnymi. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia
na zaje¢cia skierowanych uczestnikow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz

instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli oraz prawo wgladu do doku-

mentow Wykonawcy, zwigzanych z realizowaniem zamowienia, w tym dokumentéw fi-
nansowych.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenia do wykonania zamo-

wienia. Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowaé¢ w miejscu wskazanym przez Zamawia-

(8]

jacego.
4. Wymagania ogolne stawiane Wykonawcy:
a) Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos$¢ za ucznidow w czasie trwania zajgc.
b) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢ prowadzonych zaje¢, zgodnos¢ z warun-
kami technicznymi i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.
¢) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia — odpowiedzialno$¢ materialng za
mienie znajdujgce si¢ w sali dydaktycznej, w ktdrej sg prowadzone zajecia ponosi
osoba prowadzgca zajgcia.
5. Wykonawca zobowigzany jest do:
- wspolpracy z kadra projektu,
- wrazie potrzeby przygotowania biezacych informacji o stanie realizacji zadania,
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- biezgcego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu udokumentowa-
nia uczestnictwa w projekcie

- prowadzenia dokumentacji dotyczacej prowadzonych zaje¢, w szczegdlnoscei: dzienni-
kow zajeé, ewidencji obecnosci uczestnikow,

- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigza-
nych z realizacjg zajec, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych do-
kumentéw z nim zwigzanych wychodzacych od Wykonawcy logotypéw Unii Europej-
skiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014 — 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow.

VI.  Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wymaga dysponowania dwiema osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia, ktore posiadajag  kwalifikacje do zajmowania spelnienie wymagan dla
nauczyciela — doradcy zawodowego, zgodnie z § 22 ust. 1 Rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji  z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczeg6lowej kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okredlenia szkél i wypadkéw, kiedy mozna zatrudnié¢ nauczycieli
niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakiadu ksztalcenia nauczycieli (Dz.
U. 2015 poz. 1264) tj.: , Kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela-doradcy
zawodowego w szkolach i placéwkach, o ktérych mowa w § 3 i 4, posiada osoba, ktéra:

1) ma kwalifikacje okreslone w ust. 1 lub
2) ukonczyla:

a) studia pierwszego stopnia w zakresie doradztwa zawodowego oraz posiada

przygotowanie pedagogiczne [ub

b) studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalnosci) i studia

podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego oraz posiada przygotowanie
pedagogiczne ”.
Dodatkowo osoba prowadzaca zajecia:
1) posiada doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku doradcy zawodowego —

minimum 1 rok,
2) przeprowadzil minimum 100 godzin zaj¢¢ z zakresu doradztwa edukacyjnego.

VII. Kryteria oceny ofert
1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
Przy wyborze i ocenie zlozonych ofert Zamawiajacy kierowaé si¢ bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami (dotyczy to kazdej czesci zamdwienia):
— cena— waga 60%
— do$wiadczenie zawodowe osoby/osob wyznaczonych do prowadzenia zaje¢ zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia — 40%

2. Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny ofert wg ponizszych zasad:
1) Minimalizacja wg wzoru matematycznego:

Cena najnizsza z rozpatrywanych ofert

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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------------------------------------------------------- x 100 x 60%
Cena badanej oferty

2) Punktacja:

— 1 rok doswiadczenia zawodowego — 0 pkt

— od 2 do 4 lat do$wiadczenia zawodowego — 10 pkt

— od 5 do 7 lat do$wiadczenia zawodowego — 20 pkt

— od 8 do 10 lat doswiadczenia zawodowego — 30 pkt.
- powyzej 10 lat doswiadczenia zawodowego — 40 pkt

Ocena lgczna oferty

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra spelni wszystkie wymogi zapytania
ofertowego oraz uzyska najwyzsza ilos¢ punktow tacznie we wszystkich kryteriach.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal
wylacznie kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym.

Jezeli Wykonawca nie spelni warunkéw udzialu w postepowaniu (pkt. VI) zostanie
wykluczony. Jezeli oferta nie spelni wymogow tresci Zalacznika 1 i 2 do niniejszego
zapytania zostanie odrzucona.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte na formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 21.09.2017 r. (godz. 10:30) w for-
mie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Urzad Gminy Potegowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230
Potegowo. Decyduje data wptywu do Urzgdu.

IX.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta na okres 30 dni kalendarzowych.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

X.
L.

T 9N g e b

o ®

Informacje dodatkowe
Niniejsze postgpowanie realizowane jest zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi udzielania zamo-
wien publicznych dla beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Po-
morskiego na lata 2014-2020 stanowigcymi Zalgcznik nr 9 do Zasad wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
Wykonawey nie przystugujg zadne srodki odwolawcze.
Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca prowadzone bedg wylacznie w PLN.
Z wytonionym wykonawcg zostanie podpisana umowa.
Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz dotyczacych ceny oferty.
Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcdw, ktérzy ztoza oferty o wynikach postepowania.
Nie dopuszcza sie mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:
- Aleksandra Majchrzak — podinspektor ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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tel. 59 8115 072 wew. 30

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow droga poczty tradycyjne;j
/elektronicznej.

Z powazaniem

e
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