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pomiedzy:

Gming Potegowo, ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potegowo NIP 841-13-38-704
zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,

reprezentowanym przez:

..................... zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”,
reprezentowanym przez:

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie ............

§1
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamowienia
publicznego na usluge przeprowadzenia cyklu zajeé¢ z indywidualnych i grupowych z
doradztwa edukacyjno-zawodowego w ramach projektu ,Nowoczesna Edukacja w
Gminie Pot¢egowo”

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 13.10.2018 r.

§3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wyna-
grodzenie tacznie w wysokos$ci..................... zt brutto (stownie: ..................... )
obejmujace wszelkie koszty i zobowigzania podatkowe/ubezpieczeniowe. Za przeprowa-
dzenie zaje¢ grupowych Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w  wysokosci
....................... . Za przeprowadzenie zaje¢ indywidualnych Wykonawca otrzyma wy-

nagrodzenie W WySOKOSC1 ..........covvvenninnn.n zt.

2. Wynagrodzenie za 1 godzing prowadzenia zaje¢ indywidualnych wynosi ............. zt
brutto (stownie: ....................... ). Wynagrodzenie za 1 godzine prowadzenia zaj¢c
grupowych wynosi ............ zt brutto (stownie: ............... ). Godzina zaje¢ = 45 min.

3. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego 2014-2020.
4. Zleceniodawca bedzie ptacit za wykonywanie przedmiotu umowy (za zrealizowane go-
dziny w danym miesigcu, na postawie protokét odbioru miesiecznej karty czasu pracy
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pracownika zatrudnionego w ramach projektu), okreslonego w § 1 nie pdzniej, niz w ter-
minie 30 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej
wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji przeprowadzonych zaje¢ okreslonej
w § 6 ust. 12. W przypadku Zleceniobiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
kompletng dokumentacj¢ dostarcza Zleceniobiorca, realizujacy przedmiot umowy.

5. Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkoéw unijnych) zastrzega sobie
1 instytucjom uprawnionym do kontroli prawo wgladu do dokumentoéw Zleceniobiorcy
zwigzanych z realizowaniem zamdwienia, w tym dokumentéw finansowych.

6. Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na wskazany przez
Zleceniobiorce rachunek bankowy.

7. Faktury/rachunki za wykonane ustugi wystawiane bedg na: Nabywca: Gmina Potegowo,
ul. Kosciuszki 5, 76-230 Potggowo, NIP 841-13-38-704, Odbiorca: Urzad Gminy Pote-
gowo, ul. Kos$ciuszki 5, 76-230 Potegowo.

8. Faktury/rachunki winny by¢ wystawione z podziatem na liczbe godzin przeprowadzo-
nych w ramach zaje¢ indywidualnych i grupowych.

9. Platno$¢ za fakturg/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zle-
ceniodawce srodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

10. W przypadku braku $rodkéw na rachunku Zleceniodawcy, ptatnos¢ z tytulu niniejsze;j

umowy nie bedzie uznana za opdzniong.

§4

1. Przedmiot umowy ma by¢ wykonany przez osoby wskazane w ofercie.

2. Zleceniobiorca zapewnia, ze osoby wskazane w ofercie spetniaja warunki kwalifikowal-
nosci wydatkow na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach RPO WP na lata 2014-2020 obowigzujacych na dzien podpisania niniejszej
umowy, w szczegolnosci nie zachodzi podwojne finansowanie wydatkoéw ze srodkow pu-
blicznych.

3. Jezeli Zleceniobiorca nie bedzie mogt wykonaé ustugi za pomoca osob wskazanych
w ofercie jest zobowigzany zapewni¢ zastepstwo osoby spetniajacej co najmniej takie sa-
me warunki jak zawarte w zapytaniu ofertowym oraz w ztozonej ofercie.

4. Jezeli Zleceniobiorca jest osoba fizyczng, nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, nie-
mozliwe jest wykonanie ustugi za pomoca 0sob trzecich (§ 4 ust. 3 nie dotyczy).

§5

1. Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodplatnie pomieszczenia niezbedne do wy-
konania zamowienia.

2. Zajecia nalezy przeprowadzi¢ poza obowigzkowymi godzinami lekcyjnymi wedlug har-
monogramu, w ujeciu tygodniowym ustalonym z koordynatorem szkolnym. Terminy i
godziny dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcéw zaje¢. Harmono-
gram nalezy ustali¢ we wspotpracy z koordynatorami szkolnymi i przedstawi¢ Zamawia-
jacemu w terminie 5 dni roboczych od dnia przeprowadzenia pierwszych zajg¢. Harmo-

nogram zawiera: dat¢ §wiadczenia ustug, dzienny wymiar godzin przeznaczonych na ich
realizacje, miejsce §wiadczenia ustugi.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
) WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny -

* % %
"*‘l-

O wszelkich zmianach w harmonogramie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ koordynato-
réw szkolnych.
Zmiany w harmonogramie nie spowoduja koniecznosci dokonania zmian Umowy w for-
mie aneksu
Zleceniodawca i koordynator szkolny zastrzegaja sobie prawo do:
a) przekazania dodatkowych ankiet/testow/dokumentéw zwigzanych z realizacjg za-
dania,
b) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy; zgodnie z harmonogramem
1 zatozeniami projektu,
c) skierowania do odbycia zajg¢ dodatkowych oséb w miejsce 0sob, ktore zrezygnuja
z udziatu w projekcie — na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupetnienie wiedzy,
d) kontroli frekwencji uczestnikow/uczestniczek zajec,
e) hospitacji zaj¢¢ przez dyrektora szkoty, koordynatora szkolnego lub kadre projek-
tu.
W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu
umowy, Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania
przedmiotu umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia — odpowiedzialno$¢ materialng za mienie
znajdujace si¢ w sali dydaktycznej, w ktorej sg prowadzone zajecia ponosi 0soba prowa-
dzaca zajgcia.

§6

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1.
2.

10.

Poinformowania uczniéw o zrodlach finansowania projektu.

Systematycznego diagnozowania zapotrzebowania poszczego6lnych ucznidw na informa-
cje edukacyjne i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztalcenia i kariery zawodowe;j.
Gromadzenia, aktualizacji 1 udostepniania informacji edukacyjnych 1 zawodowych wita-
sciwych dla danego poziomu ksztatcenia.

Prowadzenia indywidualnego poradnictwa edukacyjno—zawodowego dla uczniow
i uczennic — w tym m.in. opracowania Indywidualnego Planu Edukacyjno—-Zawodowego
dla kazdego uczestnika zaje¢¢ indywidualnych po przeprowadzeniu z nim 8 godzin zajec.
Prowadzenia grupowych zaje¢ aktywizujacych, przygotowujacych uczniéw do $wiado-
mego planowania kariery i podjecia roli zawodowe;j.

Prowadzenia dokumentacji na zajgciach, w tym list obecnosci 1 dziennika zaje¢ na biezaco
— monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach w celu udokumentowania uczestnic-
twa w projekcie.

Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem.

Informowania na biezaco koordynatora szkolnego o nieobecnosci uczestnikow badz rezy-
gnacji.

Niezwlocznego informowania koordynatora szkolnego oraz uczestnikow zaje¢ o wszel-
kich zmianach w harmonogramie.

Prowadzenia zaje¢ z uwzglednieniem zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami 1 zasady roéwnosci szans kobiet

3

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "+
uropejskie j WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny *

1 mezczyzn, w szczegolnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasady rownos$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

11. Odpowiedniego oznaczenia dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja zajec, tj.
korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
wychodzacych od Wykonawcy logotypéw Unii Europejskiej oraz Regionalnego Progra-
mu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zgodnie z Wytyczny-
mi dotyczacymi oznaczania projektow.

12. Dostarczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wy-
maganej przez Zleceniodawce dokumentacji:

a) w ciagu 7 dni od zakonczenia kazdego miesigca przeprowadzonych zajeé:

e rachunek/faktura

e dziennik zaj¢¢ (osobny dla zaje¢ grupowych i indywidualnych), ktory musi zawie-
ra¢ nastgpujace informacje: listy obecnos$ci wraz liczbg poszczegdlnych godzin i
tematow, z informacjg na temat facznej ilosci zrealizowanych godzin zaj¢c.

e protokdt odbioru (miesigczna karta czasu pracy — zgodnie z zal. nr 4 do Zasad
wdrazania RPO WP 2014 — 2020, Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydat-
kéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 — 2020 zawierajaca co najmniej minimalny zakres danych koniecz-
nych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu. Laczne zaangazo-
wanie zawodowe w realizacje wszystkich programéw finansowanych z funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci oraz dzialan finansowanych z innych zrodet,
w tym $rodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotoéw, nie przekracza 276
godzin miesi¢cznie. Przy czym do limitu zaangazowania zawodowego wliczane sg
wszystkie formy zaangazowania zawodowego, w szczego6lnosci: ze stosunku pracy
1 stosunku cywilnoprawnego. Spelnienie warunkow, o ktorych mowa powyzej
Zamawiajacy ma obowiazek, na mocy Umowy o dofinansowanie projektu i innych
Wytycznych, zweryfikowac przed zaangazowaniem Wykonawcy do projektu.

b) w ciggu 3 dni od zakonczenia zajgc:

e zestawienie opracowanych IPK uczniow

e potwierdzenie odbioru IPK przez uczniow

e harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy wystapily zmiany
w realizacji zaje¢ okreslone w harmonogramie poczatkowym)

e protokdt zdawcezo-odbiorczy.

§7
Wymagania ogdlne stawiane Zleceniobiorcy:
a) pelna odpowiedzialno$¢ za uczniow i wyposazenie szkolty w czasie trwania zajec,
b) wspotpraca z kadrg projektu, w szczegolnosci z koordynatorem szkolnym,
C) Ww razie potrzeby przygotowanie biezacych informacji o stanie realizacji zadania.
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§ 8

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyska-
nych podczas realizacji przedmiotu umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobo-
wych, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep w to-
ku realizacji umowy, na zasadach okreslonych ustawg o ochronie danych osobowych
z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 922).

§9
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz
prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
dokumentoéw finansowych. Zleceniobiorca jest zobowigzany udzieli¢ Zleceniodawcy
wszelkich informacji niezbednych do oceny nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

§ 10

1. Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedng wiedzg¢ fachows, kwalifikacje, doswiad-
czenie, mozliwos$ci 1 uprawnienia konieczne dla prawidlowego wykonania umowy i be-
dzie w stanie nalezycie wykona¢ ustuge na warunkach okreslonych w umowie.

2. Realizacja Umowy bedzie odbywac si¢ zgodnie z zatwierdzong umowa o dofinansowanie
projektu ,,Nowoczesna Edukacja w Gminie Potegowo” nr RPPM.03.02.01-22-0164/15-00
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regio-
nalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

§ 11

1. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
0 wystgpieniu istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu wykona-
nia czg¢sci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe, jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci
wymienionych w art. 145a Ustawy Pzp.

3. Zleceniodawca, ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku niewywigzania si¢ Zlecenio-
biorcy z ustalonych warunkéw realizacji zamowienia, szczeg6lnie w przypadku, gdy po-
mimo uprzednich trzykrotnych monitow ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
W razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

4. W przypadku zerwania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zlecenio-
dawca naliczy Zleceniobiorcy kar¢ umowng w wysokosci 20% catkowitego wynagrodze-
nia okreslonego w par. 3 ust. 1 niniejszej umowy.

5. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 0,5% catkowitego wy-
nagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu zaméwienia, za wy-
jatkiem przypadkow, gdy niewlasciwe wykonanie przedmiotu umowy jest niezalezne od
Zleceniobiorcy.
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6. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.
7. Kary umowne zostang potracone przez Zleceniodawce z biezacych ptatnosci.

§12

1. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Umowg sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, w tym jeden dla
Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

Kontrasygnata Skarbnika Gminy Potggowo:
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